
Печатное средство массовой информации муниципального образования город Минусинск

20 июня 2023г. № 46/1             Распространяется бесплатно              Основан в декабре 2015г.
В этом выпуске:

• Информационное извещение о	 результатах	
электронного	аукциона

• Информационное сообщение о	проведении	публичных	
слушаний	по	вопросу	предоставления	разрешения	на	отклонение	
от	предельных	параметров	разрешенного	строительства

• Постановление № АГ-1203-п от 19.06.2023 о	внесении	
изменений	 в	 постановление	 Администрации	 города	 Минусинска	
от	25.06.2015	№	АГ-1169-п	«Об	утверждении	Порядка	проведения	
оценки	 эффективности	 реализации	 муниципальных	 программ	
муниципального	 образования	 город	Минусинск»	 (с	 изменениями	
от	23.12.	2022	АГ-2714-п)

• Постановление № АГ-1204-п от 19.06.2023 о	
внесении	изменений	в	постановление	от	15.07.2015	№АГ-	1318-
п	«Об	утверждении	схемы	размещения	нестационарных	торговых	
объектов	 на	 территории	 муниципального	 образования	 город	
Минусинск»

• Постановление № АГ-1205-п от 19.06.2023 об	
утверждении	 административного	 регламента	 предоставления
муниципальной	 услуги	 «Перевод	 жилого	 помещения	 в	 нежилое	
помещение	и	нежилого	помещения	в	жилое	помещение»

• Постановление № АГ-1206-п от 19.06.2023 об	
утверждении	 административного	 регламента	 предоставления	
муниципальной	 услуги	 по	 согласованию	 проведения	
переустройства	 и	 (или)	 перепланировке	 помещений	 в	
многоквартирном	доме

• Постановление № АГ-1207-п от 19.06.2023 о	
проведении	публичных	слушаний	по	предоставлению	разрешения	
на	 отклонение	 от	 предельных	 параметров	 разрешенного	
строительства,	реконструкции	объекта	капитального	строительства	
на	земельном	участке	с	кадастровым	номером:	24:53:0110070:12

• Постановление № АГ-1208-п от 19.06.2023 о	
внесении	 изменений	 в	 постановление	 Администрации	 города	
Минусинска	от	26.02.2015	№	АГ-267-п	«Об	образовании	городской	
межведомственной	комиссии	по	легализации	заработной	платы	во	
внебюджетном	секторе	экономики»

• Постановление № АГ-1209-п от 19.06.2023 о	внесении	
изменений	 в	 постановление	 Администрации	 города	 Минусинска	
от	 06.10.2010	 №	 АГ-1706-п	 «О	 создании	 рабочей	 группы	 по	
взысканию	 задолженности	 по	 налогам	 и	 сборам	 и	 о	 признании	
утратившими	 силу	 некоторых	 постановлений	 Администрации	
города	Минусинска»

• Постановление № АГ-1210-п от 19.06.2023 о	внесении	
изменений	в	постановление	Администрации	города	Минусинска	от	
12.02.2015	№	АГ-169-п	«О	создании	рабочей	группы	по	снижению	
неформальной	занятости,	легализации	«серой	заработной	платы»,	
собираемости	страховых	взносов	во	внебюджетные	фонды»

• Постановление № АГ-1211-п от 19.06.2023 о	
проведении	 общественного	 обсуждения	 объекта	 экологической	
экспертизы	«Полигон	для	размещения	твердых	бытовых	отходов	
города	Минусинска	Красноярского	края»

ИНФОРМАЦИОННОЕ ИЗВЕЩЕНИЕ

В	 соответствии	 с	 постановлением	 Администрации	 города	
Минусинска	 от	 19.04.2023	№	АГ-742-п	 «О	 проведении	 аукциона	
в	 электронной	форме»,	 20	 июня	 2023	 года	 в	 11	 часов	 00	минут	
оператором	электронной	площадки	ООО	«РТС-тендер»,	проведен	
электронный	аукцион	по	продаже	права	на	заключение	договора	
аренды	 земельного	 участка	 с	 кадастровым	 	24:53:0109001:5509, 
площадью 1000 кв.м,	 по	 адресу:	 Российская Федерация, 
Красноярский край, городской округ город Минусинск, город 
Минусинск, улица Бирюсинская, земельный участок 3,	
категория	 земель	 –	 земли	 населенных	 пунктов,	 с	 разрешенным	
использованием	 –	 для индивидуального жилищного 
строительства.

По	 результатам	 электронного	 аукциона	 победителем	 признан	
Василиков Владимир Васильевич.

Размер арендной платы составит 12 5 240 (сто двадцать 
пять тысяч двести сорок) рублей 00 копеек в год.

Информационное сообщение
о проведении публичных слушаний по вопросу 

предоставления разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства

В	 соответствии	 с	 постановлением	 Администрации	 города	
Минусинска	от	19.06.2023	№	АГ-1207-п	«О	проведении	публичных	
слушаний	 по	 предоставлению	 разрешения	 на	 отклонение	
от	 предельных	 параметров	 разрешенного	 строительства,	
реконструкции	объекта	капитального	строительства	на	земельном	
участке	 с	 кадастровым	 номером:	 24:53:0110070:12»	 публичные	
слушания	 состоятся	06	июля	2023	 года	в	 17	 часов	15	минут,	 по	
адресу:	Красноярский	край,	г.	Минусинск,	ул.	Гоголя,	39	«Б».

На	публичные	слушания	выносится	вопрос	о	предоставлении	
разрешения	 на	 отклонение	 от	 предельных	 параметров	
разрешенного	 строительства	 в	 части	 увеличения	 коэффициента	
плотности	 застройки	 с	 1.0	 до	 1.1	 на	 земельном	 участке	 с	
кадастровым	 номером	 24:53:0110070:12,	 расположенном	 по	
адресу:	Красноярский	край,	г.	Минусинск,	ул.	Гоголя,	39	«Б».

Письменные	 предложения	 и	 замечания	 направляются	 в	
комиссию	в	период	с	момента	опубликования	информационного	
сообщения	о	проведении	публичных	слушаний,	по	адресу:	Россия,	
Красноярский	край,	г.	Минусинск,	ул.	Гоголя,	68,	2	этаж	каб.	14,	с	
9:00	до	13:00,	с	14:00	до	18:00	и	электронной	почте:	arkhitek2025@
mail.ru,	kans@admn.kristel.ru,	кроме	выходных	дней.	

Предложения	 и	 замечания	 по	 проектам,	 вынесенным	 на	
публичные	 слушания,	 должны	 соответствовать	 предмету	
публичных	слушаний.
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.06.2023	 	 	 	 											№	АГ-1203-п

О внесении изменений в постановление Администрации 
города Минусинска от 25.06.2015 № АГ-1169-п «Об утвержде-
нии Порядка проведения оценки эффективности реализации 
муниципальных программ муниципального образования го-
род Минусинск» (с изменениями от 23.12. 2022 АГ-2714-п)

В	соответствии	с	Федеральным	законом	от	06.10.2003	№	131-
ФЗ	«Об	общих	принципах	организации	местного	самоуправления	
в	Российской	Федерации»,	п.	3	ст.	179	Бюджетного	кодекса	Рос-
сийской	Федерации,	Уставом	 городского	округа	 город	Минусинск	
Красноярского	края,	постановлением	Администрации	города	Ми-
нусинска	 от	 31.07.2013	№	 АГ-1346-п	 «Об	 утверждении	 Порядка	
принятия	решений	о	разработке	муниципальных	программ	муни-
ципального	образования	город	Минусинск»,	в	целях	осуществле-
ния	 контроля	и	 оценки	 эффективности	реализации	муниципаль-
ных	программ,	ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.	 В	 постановление	 администрации	 города	 Минусинска	 от	
25.06.2015	№	 АГ-1169-п	 «Об	 утверждении	 Порядка	 проведения	
оценки	эффективности	реализации	муниципальных	программ	му-
ниципального	образования	город	Минусинск»	внести	следующие	
изменения:

в	приложение	к	постановлению	порядок	проведения	оценки	эф-
фективности	реализации	муниципальных	программ	муниципаль-
ного	 образования	 город	 Минусинск,	 раздел	 1	 общие	 положения	
изложить	в	новой	редакции	согласно	приложению.	

2.	Опубликовать	постановление	в	средствах	массовой	инфор-
мации,	осуществляющих	официальное	опубликование	норматив-
но-правовых	 актов	 Администрации	 города	 Минусинска	 и	 разме-
стить	на	официальном	сайте	муниципального	образования	город	
Минусинск	в	сети	Интернет.

3.	Контроль	за	выполнением	постановления	оставляю	за	собой.
4.	Постановление	вступает	в	силу	в	день,	следующий	за	днем	

его	официального	опубликования.

А.О. ПЕРВУХИН,
Глава города.

Приложение	к	постановлению
администрации	города

от	19.06.2023	№	АГ-1203-п

Приложение	к	постановлению
администрации	города

от	25.06.2015	№	АГ-1169-п

ПОРЯДОК 
проведения оценки эффективности реализации муници-

пальных программ муниципального образования город Ми-
нусинск 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.	 Порядок	 проведения	 оценки	 эффективности	 реализации	

муниципальных	 программ	 муниципального	 образования	 город	
Минусинск	(далее	-	Порядок)	устанавливает	процедуры	и	правила	
проведения	 оценки	 эффективности	 реализации	 муниципальных	
программ	 муниципального	 образования	 город	 Минусинск	 за	 от-
четный	год.

1.2.	Для	целей	настоящего	Порядка	используются	следующие	
понятия:

муниципальная	программа	-	система	мероприятий	(взаимоувя-
занных	по	задачам,	срокам	осуществления	и	ресурсам),	обеспе-
чивающих	эффективное	решение	системных	задач	в	области	эко-
номического,	экологического,	социального	и	культурного	развития	
муниципального	образования	 город	Минусинск,	 улучшение	 каче-
ства	жизни	его	населения.	Муниципальная	программа	включает	в	
себя	подпрограммы	и	отдельные	мероприятия	программы;

разработчик	 муниципальной	 программы	 -	 отраслевой	 (функ-
циональный)	 орган,	 структурное	 подразделение	 Администрации	
города	Минусинска,	обеспечивающий	исполнение	полномочий	Ад-
министрации	города	Минусинска	по	вопросам	местного	значения	в	
отраслевых	сферах	и	осуществляющий	разработку	и	контроль	за	
реализацией	муниципальной	программы	совместно	с	заинтересо-
ванными	исполнителями	муниципальной	программы;

исполнители	муниципальной	программы	-	главные	распоряди-

тели	средств	городского	бюджета,	отраслевые	(функциональные)	
органы	 Администрации	 города	Минусинска	 с	 правами	 юридиче-
ского	лица	и	муниципальные	учреждения	города	Минусинска.

1.3.	 Оценка	 эффективности	 реализации	 муниципальной	 про-
граммы	осуществляется	в	соответствии	с	методикой	проведения	
оценки	 эффективности	 реализации	 муниципальных	 программ,	
позволяющей	 определить	 уровень	 достижения	 установленных	
значений	 целевых	 показателей,	 показателей	 результативности	
муниципальной	 программы,	 показателей	 результативности	 по	
подпрограммам	 и	 (или)	 отдельным	 мероприятиям	 муниципаль-
ной	 программы,	 а	 также	 конечных	 результатов	 ее	 реализации	 и	
эффективность	использования	бюджетных	ассигнований,	направ-
ленных	на	реализацию	муниципальной	программы.

1.4.	Оценка	 эффективности	 реализации	муниципальных	 про-
грамм	проводится	с	использованием	следующих	критериев	оцен-
ки	эффективности	реализации	муниципальных	программ:

достижение	 целевых	 показателей	муниципальной	 программы	
(с	учетом	уровня	финансирования	по	муниципальной	программе);

достижение	 показателей	 результативности	 муниципальной	
программы	(с	учетом	весовых	критериев	показателей	результатив-
ности,	установленных	муниципальной	программой);

достижение	показателей	результативности	по	подпрограммам	
муниципальной	программы	и	(или)	отдельным	мероприятиям	му-
ниципальной	 программы	 (с	 учетом	 финансирования	 по	 подпро-
граммам	муниципальной	программы	и	(или)	отдельным	мероприя-
тиям	муниципальной	программы,	соответственно).

1.5.	 Оценку	 эффективности	 реализации	 муниципальных	 про-
грамм	 осуществляет	 Управление	 экономики	 и	 имущественных	
отношений	Администрации	города	Минусинска	(далее	-	Управле-
ние	 экономики)	 в	 соответствии	 с	 методикой	 проведения	 оценки	
эффективности	реализации	муниципальных	программ	на	основе	
годового	 отчета	 о	 ходе	 реализации	 муниципальной	 программы,	
представленного	разработчиком	муниципальной	программы	и	со-
ставленного	в	соответствии	с	требованиями,	установленными	по-
становлением	 Администрации	 города	 Минусинска	 от	 31.07.2013	
№	АГ-1346-п	«Об	утверждении	Порядка	принятия	решений	о	раз-
работке	 муниципальных	 программ	муниципального	 образования	
город	Минусинск».

1.6.	Управление	экономики	в	срок	до	28	марта	года,	следующе-
го	за	отчетным,	осуществляет	оценку	эффективности	реализации	
муниципальной	 программы	 и	формирует	 заключение	 по	 эффек-
тивности	реализации	муниципальных	Программ	учетом	критери-
ев,	представленных	в	пункте	2.5	настоящего	Порядка.	Результаты	
оценки	 эффективности	 реализации	 муниципальной	 программы	
оформляются	согласно	приложению	к	настоящему	Порядку.

1.7.	 Признание	 муниципальной	 программы	 высокоэффектив-
ной,	 эффективной	 или	 средне	 эффективной	 является	 основа-
нием	для	включения	муниципальной	программы,	планируемой	 к	
реализации	в	очередном	финансовом	году	и	плановом	периоде	в	
перечень	муниципальных	программ	муниципального	образования	
город	Минусинск,	утверждаемый	постановлением	Администрации	
города	Минусинска.

1.8.	Признание	муниципальной	программы	не	эффективной	ре-
ализации	Программы	может	 является	основанием	для	принятия	
решения	об	изменении	либо	прекращении	действия	Программы	в	
том	числе	о	необходимости	изменения	объема	бюджетных	ассиг-
нований	на	финансовое	обеспечение	реализации	муниципальной	
программы,	 целей	 и	 задач,	 целевых	 показателей	 и	 показателей	
результативности,	начиная	с	текущего	финансового	года.

1.9	В	целях	принятия	окончательного	решения	по	программам	
которые	признаны	не	эффективными	по	изменению,	сохранению	
объема	расходов	на	реализацию	Программы,	целей	и	задач,	целе-
вых	индикаторов	и	показателе	результативности	Программы	или	
в	целях	прекращения	ее	реализации	ответственный	исполнитель	
осуществляет	работу	по	выявлению	причин	отклонений	в	реализа-
ции	Программы,	их	детальному	анализу,	разработке	мероприятий	
и	рекомендаций	для	повышения	эффективности	реализации	Про-
граммы.	Данная	работа	оформляется	 в	 виде	отчета	и	 подлежит	
обязательному	 рассмотрению	 на	 совещании	 по	 вопросу	 реали-
зации	Программы	в	 отчетном	финансовом	 году,	 которое	органи-
зуется	ответственным	исполнителем	не	позднее	1	июня	текущего	
финансового	года.	На	совещании	должно	предусмотрено	участие	
Главы	 города	 Минусинска,	 заместителя	 курирующий	 экономику,	
ответственного	 руководителя	 курирующий	 исполнителя	 (соис-
полнителя)	Программы,	финансового	управления	Администрации	
города	 Минусинска	 (далее	 –	 Финансовое	 управление),	 муници-
пального	казенного	учреждения	«Централизованная	бухгалтерия»	
(далее	-	МКУ	«ЦБ»),муниципальное	казенное	учреждение	«Центр	
бюджетного	бухгалтерского	учета»	(далее-	МКУ	«ЦББУ»	исполни-
теля	и	соисполнитель	программы.	

Окончательное	 решение	 об	 изменении,	 сохранении	 объема	
расходов	на	реализацию	Программы,	целей	и	задач,	целевых	ин-
дикаторов	 и	 показателей	 результативности	Программы	 или	 пре-
кращении	ее	реализации	оформляется	в	виде	протокола	за	под-



3
писью	присутствующих	на	совещании.	

1.10	 Согласованный	 с	 Главой	 города	 Минусинска	 протокол	
направляется	 ответственным	 исполнителем	 (соисполнителем)	
в	 адрес	 Управления	 экономики,	 Финансового	 управления,	 МКУ	
«ЦБ»,	 МКУ	 «ЦББУ»	 не	 позднее	 5	 рабочих	 дней.	 В	 случае	 со-
гласованного	 Главой	 города	 Минусинска	 решения	 о	 продолже-
нии	 реализации	 Программы	 протокол	 является	 основанием	 для	
включения	Программы,	 планируемой	 к	 реализации	 в	 очередном	
финансовом	году	и	плановом	периоде	в	соответствующей	сфере	
социально-экономического	развития	города,	в	перечень	Программ	
на	очередной	финансовый	год	и	плановый	период.	

1.11	 Принятое	 решение	 об	 изменении	 или	 сохранении	 объ-
ема	 расходов	 на	 реализацию	Программы,	 целей	 и	 задач,	 целе-
вых	 индикаторов	 и	 показателей	 результативности	 Программы	
для	реализации	в	очередном	финансовом	 году	учитывается	при	
формировании	 проекта	 Программы,	 который	 разрабатывается	 и	
представляется	ответственным	исполнителем	согласно	постанов-
лению	администрации	города	об	утверждении	Порядка	принятия	
решений	о	разработке	муниципальных	программ	муниципального	
образования	город	Минусинск,	их	формировании	и	реализации.

1.12	Управление	экономики	в	срок	до	1	июля	года,	следующего	
за	отчетным,	размещает	результаты	оценки	эффективности	реа-
лизации	муниципальных	программ	на	официальном	сайте	муни-
ципального	образования	город	Минусинск	в	информационно-теле-
коммуникационной	сети	Интернет.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.06.2023	 	 	 	 									№	АГ-1204-п

О внесении изменений в постановление от 15.07.2015 №АГ- 
1318-п «Об утверждении схемы размещения нестационарных 
торговых объектов на территории муниципального образова-
ния город Минусинск»

В	 соответствии	 с	 федеральными	 законами	 от	 06.10.2003	 №	
131-Ф3	«Об	общих	принципах	организации	местного	 самоуправ-
ления	в	Российской	Федерации»,	от	28.12.2009	№	381-Ф3	«Об	ос-
новах	 государственного	 регулирования	 торговой	 деятельности	 в	
Российской	Федерации»,	постановлением	Правительства	Россий-
ской	Федерации	 от	 29.09.2010	№	772	 «Об	 утверждении	Правил	
включения	 нестационарных	 торговых	 объектов,	 расположенных	
на	земельных	участках,	в	зданиях,	строениях	и	сооружениях,	на-
ходящихся	в	государственной	собственности,	в	схему	размещения	
нестационарных	торговых	объектов»,	приказом	министерства	про-
мышленности	и	торговли	Красноярского	края	от	27.11.2013	№	05-
95	«Об	установлении	Порядка	разработки	и	утверждения	схемы	
размещения	нестационарных	 торговых	объектов	органами	мест-
ного	самоуправления	муниципальных	образований	Красноярского	
края»,	 Уставом	 городского	 округа	 -	 город	 Минусинск,	 решением	
Минусинского	 городского	Совета	 депутатов	 от	 26.05.2015	№	26-
197р	«О	согласовании	схемы	размещения	нестационарных	торго-
вых	объектов	на	территории	муниципального	образования	город	
Минусинск»,	в	целях	развития	торговой	деятельности	и	обеспече-
ния	доступности	 товаров	 для	 населения	 на	 территории	муници-
пального	образования	город	Минусинск,	ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.	 В	 постановление	 Администрации	 города	 Минусинска	 от	
15.07.2015	№АГ-1318-п	«Об	утверждении	схемы	размещения	не-
стационарных	торговых	объектов	на	территории	муниципального	
образования	город	Минусинск»	внести	следующие	изменения:	

приложение	 к	 постановлению	 «Схема	 размещения	 нестацио-
нарных	торговых	объектов	на	территории	муниципального	образо-
вания	город	Минусинск»	изложить	в	редакции	согласно	приложе-
нию	к	настоящему	постановлению.	

2.	Заместителю	Главы	города	по	экономике	и	финансам	-	ру-
ководитель	 управления	 экономики	 и	 имущественных	 отношений	
администрации	 города	 Минусинска	 Грязевой	 Е.Н.	 представить	
внесение	изменений	в	Схему	размещения	нестационарных	торго-
вых	объектов	на	территории	муниципального	образования	город	
Минусинск	в	министерство	промышленности	и	торговли	Краснояр-
ского	края	в	течение	10	дней	после	её	утверждения.

3.	Признать	утратившими	силу	постановления	Администрации	
города	Минусинска:

от	30.10.2015	№	АГ-2112-п	о	внесении	изменений	в	постанов-
ление	Администрации	города	«Об	утверждении	схемы	размеще-
ния	 нестационарных	 торговых	 объектов	 на	 территории	 муници-
пального	образования	город	Минусинск»;

от	29.01.2016	№	АГ-78-п	о	внесении	изменений	в	постановле-
ние	Администрации	города	«Об	утверждении	схемы	размещения	

нестационарных	торговых	объектов	на	территории	муниципально-
го	образования	город	Минусинск»;

от	27.10.2016	№	АГ-1842-п	о	внесении	изменений	в	постанов-
ление	Администрации	города	«Об	утверждении	схемы	размеще-
ния	 нестационарных	 торговых	 объектов	 на	 территории	 муници-
пального	образования	город	Минусинск»;

от	24.04.2017	№АГ-655-п	о	внесении	изменений	в	постановле-
ние	Администрации	города	«Об	утверждении	схемы	размещения	
нестационарных	торговых	объектов	на	территории	муниципально-
го	образования	город	Минусинск»;

от	21.12.2020	№АГ-2394-п	о	внесении	изменений	в	постановле-
ние	Администрации	города	«Об	утверждении	схемы	размещения	
нестационарных	торговых	объектов	на	территории	муниципально-
го	образования	город	Минусинск»;

от	30.06.2021	№АГ-1143-п	о	внесении	изменений	в	постановле-
ние	Администрации	города	«Об	утверждении	схемы	размещения	
нестационарных	торговых	объектов	на	территории	муниципально-
го	образования	город	Минусинск»;

от	16.06.2022	№АГ-1148-п	о	внесении	изменений	в	постановле-
ние	Администрации	города	«Об	утверждении	схемы	размещения	
нестационарных	торговых	объектов	на	территории	муниципально-
го	образования	город	Минусинск»;

от	17.03.2023	№АГ-475-п	о	внесении	изменений	в	постановле-
ние	Администрации	города	«Об	утверждении	схемы	размещения	
нестационарных	торговых	объектов	на	территории	муниципально-
го	образования	город	Минусинск».

4.	Опубликовать	постановление	в	средствах	массовой	инфор-
мации,	осуществляющих	официальное	опубликование	норматив-
но-правовых	 актов	 Администрации	 города	 Минусинска	 и	 разме-
стить	на	официальном	сайте	муниципального	образования	город	
Минусинск	в	сети	Интернет.

5.	Контроль	за	выполнением	постановления	оставляю	за	собой.
6.	 Постановление	 вступает	 в	 день,	 следующий	 за	 днем	 его	

официального	опубликования.

А.О. ПЕРВУХИН,
Глава города.

С приложениями к постановлению можно ознако-
миться в сетевом издании-портале Минюста России 
«Нормативные правовые акты в Российской Федера-
ции» по ссылке http://право-минюст.рф

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.06.2023	 	 	 	 											№	АГ-1205-п

Об утверждении административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги «Перевод жилого помеще-
ния в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение»

В	 соответствии	 с	 Градостроительным	 кодексом	 Российской	
Федерации	 от	 29.12.2004	 №	 190-ФЗ,	 Федерального	 закона	 от	
06.10.2003	№	 131-ФЗ	 «Об	 общих	 принципах	 организации	 мест-
ного	самоуправления	в	Российской	Федерации»,	от	27.07.2010	№	
210-ФЗ	«Об	организации	предоставления	государственных	и	му-
ниципальных	услуг»,	Уставом	городского	округа	город	Минусинск	
Красноярского	 края,	 решением	Минусинского	 городского	 Совета	
депутатов	 от	 25.11.2010	 №	 27-230р	 «Об	 утверждении	 перечня	
первоочередных	муниципальных	услуг,	предоставляемых	органа-
ми	 местного	 самоуправления	 и	 муниципальными	 учреждениями	
в	электронном	виде	на	территории	муниципального	образования	
город	Минусинск»,	в	целях	реализации	мероприятий	и	повышения	
качества	по	предоставлению	муниципальных	услуг,	ПОСТАНОВ-
ЛЯЮ:

1.	 Утвердить	 административный	 регламент	 предоставления 
муниципальной	 услуги	 «Перевод	 жилого	 помещения	 в	 нежилое	
помещение	и	нежилого	помещения	в	жилое	помещение»	(прила-
гается).

2.	Признать	утратившими	силу:
2.1.	 постановление	 Администрации	 города	 Минусинска	 от	

30.05.2019	№	АГ-887-п	«Об	утверждении	административного	ре-
гламента	 по	 предоставлению	 муниципальной	 услуги	 по	 приему	
документов	и	выдаче	решений	о	переводе	или	об	отказе	в	пере-
воде	жилого	помещения	в	нежилое	помещение	или	нежилого	по-
мещения	в	жилое	помещение»;

2.2.	 постановление	 Администрации	 города	 Минусинска	 от	
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09.12.2019	№	АГ-2241-п	«О	внесении	изменений	в	постановление	
Администрации	города	Минусинска	от	30.05.2019	№	АГ-887-п	«Об	
утверждении	административного	регламента	по	предоставлению	
муниципальной	услуги	по	приему	документов	и	выдаче	решений	о	
переводе	или	об	отказе	в	переводе	жилого	помещения	в	нежилое	
помещение	или	нежилого	помещения	в	жилое	помещение»;

2.3.	 постановление	 Администрации	 города	 Минусинска	 от	
16.07.2020	№	АГ-1137-п	«О	внесении	изменений	в	постановление	
Администрации	города	Минусинска	от	30.05.2019	№	АГ-887-п	«Об	
утверждении	административного	регламента	по	предоставлению	
муниципальной	услуги	по	приему	документов	и	выдаче	решений	о	
переводе	или	об	отказе	в	переводе	жилого	помещения	в	нежилое	
помещение	или	нежилого	помещения	в	жилое	помещение»».

3.	Опубликовать	постановление	в	средствах	массовой	инфор-
мации,	осуществляющих	официальное	опубликование	норматив-
но-правовых	актов	Администрации	города	Минусинска	и	на	офи-
циальном	сайте	муниципального	образования	город	Минусинск	в	
сети	Интернет.

4.	Контроль	за	выполнением	постановления	возложить	на	Пер-
вого	заместителя	Главы	города	Д.Н.	Стрельцова.

5.	Постановление	вступает	в	силу	со	дня	следующего	за	днем	
опубликования.	

А.О. ПЕРВУХИН,
Глава города.

Приложение	к	постановлению	
Администрации	города	Минусинска

	от	19.06.2023	№	АГ-1205-п	

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 
В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИ-
ЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ»

1. Общие положения
1.	Предмет	регулирования	административного	регламента.
1.1.	 Административный	 регламент	 предоставления	 муници-

пальной	услуги	«Перевод	жилого	помещения	в	нежилое	помеще-
ние	и	нежилого	помещения	в	жилое	помещение»	(далее	соответ-
ственно	 -	 административный	 регламент,	 муниципальная	 услуга)	
устанавливает	 порядок	 и	 стандарт	 предоставления	муниципаль-
ной	услуги.

Административный	регламент	определяет	порядок,	сроки	и	по-
следовательность	 выполнения	 административных	 процедур	 по	
предоставлению	муниципальной	услуги,	требования	к	порядку	их	
выполнения,	 в	 том	 числе	 особенности	 выполнения	 администра-
тивных	процедур	в	электронной	форме,	а	также	особенности	вы-
полнения	 административных	 процедур	 в	 многофункциональных	
центрах	предоставления	государственных	и	муниципальных	услуг	
(далее	 –	 МФЦ),	 формы	 контроля	 за	 предоставлением	 муници-
пальной	услуги,	досудебный	(внесудебный)	порядок	обжалования	
решений	и	действий	(бездействий)	органа	местного	самоуправле-
ния,	должностных	лиц	органа	местного	самоуправления,	работни-
ков	МФЦ.

1.2.	Круг	заявителей.
Муниципальная	услуга	предоставляется	собственнику	помеще-

ния	в	многоквартирном	доме	или	уполномоченному	им	лицу	(да-
лее	-	заявитель).

1.3.	Требования	к	порядку	информирования	о	предоставлении	
муниципальной	услуги.

Орган,	осуществляющий	муниципальную	услугу	–	Администра-
ция	 города	Минусинска	 в	 лице	 Управления	 архитектуры,	 градо-
строительства	и	землепользования	Администрации	города	Мину-
синска	(далее	–	Управление).

Место	нахождения	Управления:	662608,	Красноярский	край,	г.	
Минусинск,	ул.	Гоголя,	63,	2	этаж,	тел.	4-10-40.

Приемные	дни:
-	четверг	с	9.30	до	13.00	и	с	14.30	до	18.00	часов.	
Муниципальная	услуга	также	может	оказываться	в	КГБУ	«Мно-

гофункциональный	центр	предоставления	государственных	и	му-
ниципальных	услуг»	 (далее	КГБУ	«МФЦ»).	Оказание	услуг	КГБУ	
«МФЦ»	 осуществляется	 с	 учетом	 требований,	 устанавливаемых	
настоящим	 регламентом,	 а	 также	 соглашения,	 заключаемого	 с	
КГБУ	«МФЦ».

Место	нахождения	КГБУ	«МФЦ»:	662610,	Красноярский	край,	г.	
Минусинск,	ул.	Народная,	62	«а».	

Режим	работы	КГБУ	«МФЦ»:
Понедельник	–	с	8.00	до	18.00	(без	перерыва);
Вторник	–8.00	до	18.00	(без	перерыва);
Среда	–	8.00	до	18.00	(без	перерыва);
Четверг	–	8.00	до	20.00	(без	перерыва);

Пятница	–	8.00	до	18.00	(без	перерыва);
Суббота	–	8.00	до	17.00	(без	перерыва);
Воскресенье	–	выходной	день.
Адрес	электронной	почты:	info@24mfc/ru.	
Ответ	на	телефонный	звонок	должен	содержать	информацию	

о	 наименовании	 органа,	 в	 который	 обратился	 заявитель,	фами-
лию,	имя,	отчество	 (последнее	 -	 при	наличии)	и	должность	 спе-
циалиста,	 принявшего	 телефонный	 звонок.	 При	 невозможности	
принявшего	звонок	специалиста	самостоятельно	ответить	на	по-
ставленные	 вопросы	 телефонный	 звонок	 переадресовывается	
(переводится)	 на	 другое	 должностное	 лицо	 или	 обратившемуся	
гражданину	сообщается	номер	телефона,	по	которому	он	может	
получить	необходимую	информацию.

В	случае	поступления	от	заявителя	обращения	в	письменной	
(электронной)	 форме	 ответ	 на	 обращение	 направляется	 также	
в	 письменной	 (электронной)	форме	 не	 позднее	 30	 календарных	
дней	со	дня	регистрации	обращения.	При	направлении	ответа	ука-
зывается	должность	лица,	подписавшего	ответ,	а	также	фамилия,	
имя,	 отчество	 (последнее	 -	 при	 наличии)	 и	 номер	 телефона	 ис-
полнителя.

Сведения	о	местонахождении	и	графике	работы	Отдела,	номе-
рах	телефонов	для	справок,	адресах	электронной	почты,	местах	
и	 графике	приема	заявителей,	 в	 том	числе	приема	заявлений	и	
выдачи	результата	предоставления	Услуги,	форма	заявления	и	пе-
речень	прилагаемых	документов,	размещаются	на	официальном	
сайте	администрации	города	Минусинска	по	адресу:	minusinsk.info	
(далее	–	Сайт),	а	также	на	информационных	стендах,	расположен-
ных	в	местах,	определенных	для	приема	заявителей.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.	Наименование	муниципальной	услуги.
Наименование	 муниципальной	 услуги	 -	 прием	 документов	 и	

выдача	решений	о	переводе	или	об	отказе	в	переводе	жилого	по-
мещения	в	нежилое	помещение	или	нежилого	помещения	в	жилое	
помещение.

2.2.	Наименование	органа,	предоставляющего	муниципальную	
услугу:	Администрация	 города	Минусинска:	Управление	архитек-
туры,	градостроительства	и	землепользования	Администрации	го-
рода	Минусинска.	МФЦ	участвует	в	предоставлении	муниципаль-
ной	услуги	в	части:

информирования	по	вопросам	предоставления	муниципальной	
услуги;

приема	заявлений	и	документов,	необходимых	для	предостав-
ления	муниципальной	услуги;

выдачи	результата	предоставления	муниципальной	услуги.
В	предоставлении	муниципальной	услуги	в	рамках	межведом-

ственного	 информационного	 взаимодействия	 участвует	 Феде-
ральная	 служба	 государственной	 регистрации,	 кадастра	 и	 кар-
тографии,	Федеральная	налоговая	служба,	специализированные	
государственные	 и	 муниципальные	 организации	 технической	
инвентаризации.

Заявитель	вправе	подать	заявление	о	переводе	помещения	че-
рез	МФЦ	в	соответствии	с	соглашением	о	взаимодействии	между	
МФЦ	и	уполномоченным	органом,	почтовым	отправлением	или	с	
помощью	ЕПГУ,	РПГУ	по	форме	в	соответствии	с	Приложением	№	
2	к	настоящему	административному	регламенту.

Запрещается	требовать	от	заявителя	осуществления	действий,	
в	том	числе	согласований,	необходимых	для	получения	муници-
пальной	услуги	и	связанных	с	обращением	в	иные	государствен-
ные	 органы,	 органы	 местного	 самоуправления,	 организации,	 за	
исключением	получения	услуг,	включенных	в	перечень	услуг,	кото-
рые	являются	необходимыми	и	обязательными	для	предоставле-
ния	муниципальной	услуги.

2.2.	Описание	результата	предоставления	муниципальной	 ус-
луги.

Результатом	 предоставления	муниципальной	 услуги	 является	
принятое	уполномоченным	органом	решение	о	переводе	или	об	
отказе	в	переводе	жилого	помещения	в	нежилое	помещение	и	не-
жилого	помещения	в	жилое	помещение.

Форма	 уведомления	 о	 переводе	 (отказе	 в	 переводе)	 жилого	
(нежилого)	помещения	в	нежилое	(жилое)	помещение	утверждена	
постановлением	Правительства	Российской	Федерации	от	10	ав-
густа	2005	№	502	«Об	утверждении	формы	уведомления	о	пере-
воде	(отказе	в	переводе)	жилого	(нежилого)	помещения	в	нежилое	
(жилое)	помещение»	(Приложение	№	3	к	настоящему	администра-
тивному	регламенту).

Результат	предоставления	муниципальной	услуги	может	быть	
получен:

-	в	Управлении	на	бумажном	носителе	при	личном	обращении;
-	в	МФЦ	на	бумажном	носителе	при	личном	обращении;
почтовым	отправлением;
-	на	ЕПГУ,	РПГУ,	в	том	числе	в	форме	электронного	документа,	

подписанного	электронной	подписью.
Срок	 предоставления	 муниципальной	 услуги,	 в	 том	 числе	 с	
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учетом	необходимости	обращения	в	организации,	участвующие	в	
предоставлении	муниципальной	услуги.

Уполномоченный	орган	принимает	решение	о	переводе	или	об	
отказе	в	переводе	жилого	помещения	в	нежилое	помещение	и	не-
жилого	помещения	в	жилое	помещение	не	позднее	чем	через	45	
дней	 со	дня	представления	в	 указанный	орган	документов,	 обя-
занность	по	представлению	которых	возложена	на	заявителя.

В	случае	подачи	документов	в	МФЦ	срок	предоставления	муни-
ципальной	услуги	исчисляется	со	дня	поступления	в	уполномочен-
ный	орган	документов	из	МФЦ.

В	случае	подачи	документов	через	ЕПГУ,	РПГУ	срок	предостав-
ления	исчисляется	со	дня	поступления	в	уполномоченный	орган	
документов.	Направление	принятых	на	ЕПГУ,	РПГУ	заявлений	и	
документов	 осуществляется	 с	 использованием	 единой	 системы	
межведомственного	 электронного	 взаимодействия	 и	 подключен-
ной	к	ней	региональной	системы	межведомственного	электронно-
го	взаимодействия.

Приостановление	предоставления	муниципальной	услуги	зако-
нодательством	Российской	Федерации	не	предусмотрено.

Срок	выдачи	документов,	являющихся	результатом	предостав-
ления	муниципальной	услуги,	не	позднее	чем	через	3	рабочих	дня	
со	дня	принятия	решения	в	соответствии	с	пунктом	3.1.3	настоя-
щего	административного	регламента.

2.5.	Правовыми	основаниями	для	предоставления	муниципаль-
ной	услуги	являются:

-	Жилищный	 кодекс	 Российской	 Федерации	 от	 29.12.2004	№	
188-ФЗ;	

-	Федеральный	закон	от	06.10.2003	№	131-ФЗ	«Об	общих	прин-
ципах	организации	местного	самоуправления	в	Российской	Феде-
рации»;

-	Федеральный	закон	от	02.05.2006	№	59-ФЗ	«О	порядке	рас-
смотрения	обращений	граждан	Российской	Федерации»;

-	Федеральный	закон	от	27.07.2010	№	210-ФЗ	«Об	организации	
предоставления	государственных	и	муниципальных	услуг»;

-	 постановление	 Правительства	 Российской	 Федерации	 от	
28.01.2006	№	47	«Об	утверждении	Положения	о	признании	поме-
щения	жилым	помещением,	жилого	помещения	непригодным	для	
проживания	и	многоквартирного	дома	аварийным	и	подлежащим	
сносу	или	реконструкции,	садового	дома	жилым	домом	и	жилого	
дома	садовым	домом»;

-	Устав	городского	округа	город	Минусинск	Красноярского	края;
-	 решение	 Минусинского	 городского	 Совета	 депутатов	 от	

25.11.2010	№	27-230р	«Об	утверждении	перечня	первоочередных	
муниципальных	услуг,	предоставляемых	органами	местного	само-
управления	и	муниципальными	учреждениями	в	электронном	виде	
на	территории	муниципального	образования	город	Минусинск»;

-	 постановление	 Администрации	 города	 Минусинска	 от	
31.11.2010	№	2108-п	«Об	утверждении	Порядка	разработки	и	ут-
верждения	органами	местного	самоуправления	и	муниципальны-
ми	учреждениями	муниципального	образования	город	Минусинск	
административных	регламентов	предоставления	муниципальных	
услуг».

2.6.	Исчерпывающий	перечень	документов,	который	заявитель	
должен	 представить	 самостоятельно,	 и	 документы,	 которые	 за-
явитель	вправе	представить	по	собственной	инициативе.

2.6.1.	Исчерпывающий	перечень	документов,	необходимых	для	
предоставления	муниципальной	услуги:

1)	заявление	о	переводе	помещения;
2)	 правоустанавливающие	 документы	 на	 переводимое	 поме-

щение	 (подлинники	или	засвидетельствованные	в	нотариальном	
порядке	копии);

3)	план	переводимого	помещения	с	его	техническим	описанием	
(в	случае,	если	переводимое	помещение	является	жилым,	техни-
ческий	паспорт	такого	помещения);

4)	поэтажный	план	дома,	в	котором	находится	переводимое	по-
мещение;

5)	 подготовленный	и	оформленный	в	 установленном	порядке	
проект	переустройства	и	(или)	перепланировки	переводимого	по-
мещения	(в	случае,	если	переустройство	и	(или)	перепланировка	
требуются	 для	 обеспечения	 использования	 такого	 помещения	 в	
качестве	жилого	или	нежилого	помещения);

6)	протокол	общего	собрания	собственников	помещений	в	мно-
гоквартирном	доме,	содержащий	решение	об	их	согласии	на	пере-
вод	жилого	помещения	в	нежилое	помещение;

7)	согласие	каждого	собственника	всех	помещений,	примыкаю-
щих	к	переводимому	помещению,	на	перевод	жилого	помещения	
в	нежилое	помещение.	

2.6.2.	Примыкающими	к	переводимому	помещению	признаются	
помещения,	имеющие	общую	с	переводимым	помещением	стену	
или	расположенные	непосредственно	над	или	под	переводимым	
помещением.	 Согласие	 каждого	 собственника	 всех	 помещений,	
примыкающих	 к	 переводимому	 помещению,	 на	 перевод	 жило-
го	 помещения	 в	 нежилое	 помещение	 оформляется	 собственни-
ком	 помещения,	 примыкающего	 к	 переводимому	 помещению,	 в	

письменной	 произвольной	форме,	 позволяющей	 определить	 его	
волеизъявление.	В	этом	согласии	указываются	фамилия,	имя,	от-
чество	 (при	 наличии)	 собственника	 помещения,	 примыкающего	
к	 переводимому	 помещению,	 полное	 наименование	 и	 основной	
государственный	 регистрационный	 номер	 юридического	 лица	
–	 собственника	 помещения,	 примыкающего	 к	 переводимому	 по-
мещению,	паспортные	данные	собственника	указанного	помеще-
ния,	номер	принадлежащего	собственнику	указанного	помещения,	
реквизиты	документов,	подтверждающих	право	собственности	на	
указанное	помещение.

2.6.3.	Если	в	результате	перевода	жилого	помещения	в	нежи-
лое	помещение	или	нежилого	помещения	в	жилое	помещение	бу-
дет	использоваться	общее	имущество	собственников	помещений	
в	многоквартирном	доме,	перечень	которого	определен	в	статье	36	
Жилищного	кодекса	Российской	Федерации,	уменьшение	размера	
общего	имущества	в	многоквартирном	доме	возможно	только	с	со-
гласия	всех	собственников	помещений	в	данном	доме	путем	его	
реконструкции,	 в	 таком	 случае	 необходимо	 предоставление	 ре-
шения	всех	собственников	помещений	в	многоквартирном	доме,	
в	 котором	находится	переводимое	помещение,	выражающих	со-
гласие	 на	 проведение	 работ,	 затрагивающих	 общее	 имущество	
собственников	помещений	в	многоквартирном	доме,	полученного	
и	 оформленного	 в	 соответствии	 с	 требованиями	Жилищного	 ко-
декса	Российской	Федерации.

2.6.4.	В	случае	если	переводимое	помещение	находится	в	зда-
нии,	не	относящемся	к	многоквартирному	дому,	и	перевод	жило-
го	 помещения	 в	 нежилое	 помещение	 или	 нежилого	 помещения	
в	жилое	помещение	приведет	 к	 уменьшению	общего	имущества	
собственников	помещений	в	здании,	собственнику	переводимого	
помещения	в	соответствии	со	статьей	246	Гражданского	кодекса	
Российской	Федерации	необходимо	получить	на	такое	уменьше-
ние	 согласие	 всех	 собственников	 помещений,	 расположенных	 в	
здании.

2.6.5.	В	случае,	если	заявление	подается	через	представите-
ля	 заявителя,	 также	представляется	документ,	 подтверждающий	
полномочия	 на	 осуществление	 действий	 от	 имени	 заявителя.	 В	
качестве	 документа,	 подтверждающего	 полномочия	 на	 осущест-
вление	 действий	 от	 имени	 заявителя,	 представитель	 заявителя	
вправе	представить:

-	 оформленную	 в	 соответствии	 с	 законодательством	 Россий-
ской	Федерации	доверенность	(для	физических	лиц);

-	 оформленную	 в	 соответствии	 с	 законодательством	 Россий-
ской	 Федерации	 доверенность,	 заверенную	 печатью	 заявителя	
и	 подписанную	 руководителем	 заявителя	 или	 уполномоченным	
этим	руководителем	лицом	(для	юридических	лиц).

В	 случае,	 если	 заявление	 подается	 через	 представителя	 за-
явителя	посредством	ЕПГУ,	РПГУ,	и	доверенность	представителя	
заявителя	изготовлена	в	электронной	форме,	такая	доверенность	
должна	быть	подписана	электронной	подписью,	требования	к	кото-
рой	устанавливаются	законодательством	Российской	Федерации,	
регулирующим	отношения	в	области	использования	электронных	
подписей.

Удостоверенная,	совершенная	или	выданная	нотариусом	дове-
ренность	представителя	заявителя	в	электронной	форме	должна	
соответствовать	 требованиям	 статьи	 44.2	 Основ	 законодатель-
ства	Российской	Федерации	о	нотариате	от	11	февраля	1993	года	
№	4462-1.

2.6.6.	 Заявитель	 вправе	 не	 представлять	 документы,	 предус-
мотренные	в	подпунктах	3,	4	пункта	2.6.1,	а	также	в	случае,	если	
право	на	переводимое	помещение	зарегистрировано	в	Едином	го-
сударственном	реестре	недвижимости,	документы,	предусмотрен-
ные	в	пункте	2.6.1	настоящего	административного	регламента.

2.6.7.	Документы	(их	копии	или	сведения,	содержащиеся	в	них),	
указанные	в	подпунктах	2,	3,	4	пункта	2.6.1	настоящего	админи-
стративного	 регламента	 запрашиваются	 уполномоченным	 орга-
ном	 в	 государственных	 органах,	 органах	местного	 самоуправле-
ния	и	подведомственных	 государственным	органам	или	органам	
местного	самоуправления	организациях,	в	распоряжении	которых	
находятся	указанные	документы,	если	заявитель	не	представили	
указанные	документы	самостоятельно.

В	соответствии	с	пунктом	3	статьи	36	Жилищного	кодекса	Рос-
сийской	 Федерации	 уменьшение	 размера	 общего	 имущества	 в	
многоквартирном	доме	возможно	только	с	согласия	всех	собствен-
ников	помещений	в	данном	доме	путем	его	реконструкции.

В	соответствии	с	пунктом	2	статьи	40	Жилищного	кодекса	Рос-
сийской	Федерации,	если	реконструкция,	переустройство	и	
(или)	 перепланировка	 помещений	 невозможны	 без	 присоедине-
ния	к	ним	части	общего	имущества	в	многоквартирном	доме,	на	
такие	реконструкцию,	переустройство	и	(или)	перепланировку	по-
мещений	должно	быть	получено	согласие	всех	собственников	по-
мещений	в	многоквартирном	доме.

Уполномоченный	орган,	осуществляющий	перевод	помещений,	
не	вправе	требовать	от	заявителя	представление	других	докумен-
тов	 кроме	документов,	 истребование	 которых	 у	 заявителя	допу-



6
скается	 в	 соответствии	 с	 пунктом	 2.6.1	 настоящего	 администра-
тивного	регламента.

По	межведомственным	запросам	уполномоченного	органа,	ука-
занных	в	абзаце	первом	настоящего	пункта,	документы	(их	копии	
или	 сведения,	 содержащиеся	 в	 них)	 предоставляются	 государ-
ственными	органами,	органами	местного	самоуправления	и	под-
ведомственными	государственным	органам	или	органам	местного	
самоуправления	 организациями,	 в	 распоряжении	 которых	 нахо-
дятся	указанные	документы,	в	срок	не	превышающий	пять	рабо-
чих	дней	со	дня	поступления	межведомственного	запроса	в	орган	
или	 организацию,	 предоставляющие	 документ	 и	 информацию,	
если	иные	сроки	подготовки	и	направления	ответа	на	межведом-
ственный	запрос	не	установлены	федеральными	законами,	право-
выми	актами	Правительства	Российской	Федерации	и	принятыми	
в	соответствии	с	федеральными	законами	нормативными	право-
выми	актами	субъектов	Российской	Федерации.

2.7.	Отказ	в	приеме	документов,	необходимых	для	предостав-
ления	муниципальной	услуги,	законодательством	Российской	Фе-
дерации	не	предусмотрен.

2.8.	Приостановление	 предоставления	муниципальной	 услуги	
законодательством	Российской	Федерации	не	предусмотрено.

2.9.	Отказ	в	переводе	жилого	помещения	в	нежилое	помеще-
ние	или	нежилого	помещения	в	жилое	помещение	допускается	в	
случае,	если:

1)	 заявителем	 не	 представлены	 документы,	 определенные	
пунктом	2.6.1	настоящего	административного	регламента,	обязан-
ность	по	представлению	которых	с	учетом	пункта	2.6.3	настоящего	
административного	регламента	возложена	на	заявителя;

2)	поступления	в	уполномоченный	орган	ответа	органа	государ-
ственной	 власти,	 органа	 местного	 самоуправления	 либо	 подве-
домственной	органу	государственной	власти	или	органу	местного	
самоуправления	организации	на	межведомственный	запрос,	сви-
детельствующего	 об	 отсутствии	 документа	 и	 (или)	 информации,	
необходимых	для	перевода	жилого	помещения	в	нежилое	поме-
щение	или	нежилого	помещения	в	жилое	помещение	в	соответ-
ствии	с	пунктом	2.6.1	настоящего	административного	регламента,	
если	соответствующий	документ	не	был	представлен	заявителем	
по	собственной	инициативе.	Отказ	в	переводе	жилого	помещения	
в	нежилое	помещение	или	нежилого	помещения	в	жилое	помеще-
ние	по	 указанному	основанию	допускается	 в	 случае,	 если	 упол-
номоченный	орган	после	получения	ответа	на	межведомственный	
запрос	уведомил	заявителя	о	получении	такого	ответа,	предложил	
заявителю	 представить	 документ	 и	 (или)	 информацию,	 необхо-
димые	 для	 перевода	 жилого	 помещения	 в	 нежилое	 помещение	
или	нежилого	помещения	в	жилое	помещение,	предусмотренные	
пунктом	2.6.1	настоящего	административного	регламента,	и	не	по-
лучил	такие	документ	и	(или)	информацию	в	течение	пятнадцати	
рабочих	дней	со	дня	направления	уведомления;

3)	представления	документов,	определенных	пунктом	2.6.1	на-
стоящего	административного	регламента	в	ненадлежащий	орган;

4)	несоблюдение	предусмотренных	статьей	22	Жилищного	ко-
декса	условий	перевода	помещения,	а	именно:

а)	если	доступ	к	переводимому	помещению	невозможен	без	ис-
пользования	помещений,	обеспечивающих	доступ	к	жилым	поме-
щениям,	 или	 отсутствует	 техническая	 возможность	 оборудовать	
такой	доступ	к	данному	помещению	(при	переводе	жилого	поме-
щения	в	нежилое	помещение);

б)	если	переводимое	помещение	является	частью	жилого	по-
мещения	 либо	 используется	 собственником	 данного	 помещения	
или	иным	гражданином	в	качестве	места	постоянного	проживания	
(при	переводе	жилого	помещения	в	нежилое	помещение);

в)	если	право	собственности	на	переводимое	помещение	об-
ременено	правами	каких-либо	лиц;

г)	 если	 после	 перевода	 из	жилого	 помещения	 в	 нежилое	 по-
мещение	исключена	возможность	доступа	с	использованием	по-
мещений,	обеспечивающих	доступ	к	жилым	помещениям;

д)	если	при	переводе	квартиры	в	многоквартирном	доме	в	не-
жилое	помещение	не	соблюдены	следующие	требования:

квартира	расположена	на	первом	этаже	указанного	дома;
квартира	 расположена	 выше	первого	 этажа	 указанного	 дома,	

но	помещения,	 расположенные	непосредственно	под	 квартирой,	
переводимой	в	нежилое	помещение,	не	являются	жилыми;

е)	также	не	допускается:
-	перевод	жилого	помещения	в	наемном	доме	социального	ис-

пользования	в	нежилое	помещение;
перевод	жилого	помещения	в	нежилое	помещение	в	целях	осу-

ществления	религиозной	деятельности;
перевод	нежилого	помещения	в	жилое	помещение	если	такое	

помещение	не	отвечает	 требованиям,	установленным	Постанов-
лением	Правительства	РФ	от	28	января	2006	г.	№	47	«Об	утверж-
дении	Положения	 о	 признании	 помещения	жилым	помещением,	
жилого	помещения	непригодным	для	проживания,	многоквартир-
ного	 дома	 аварийным	 и	 подлежащим	 сносу	 или	 реконструкции,	
садового	дома	жилым	домом	и	жилого	дома	садовым	домом»	или	

отсутствует	возможность	обеспечить	соответствие	такого	помеще-
ния	установленным	требованиям.

5)	несоответствия	проекта	переустройства	и	(или)	переплани-
ровки	помещения	в	многоквартирном	доме	требованиям	законо-
дательства.

Неполучение	 или	 несвоевременное	 получение	 документов,	
указанных	в	пункте	2.6.1	административного	регламента	и	запро-
шенных	в	государственных	органах,	органах	местного	самоуправ-
ления	и	подведомственных	государственным	органам	или	органам	
местного	самоуправления	организациях,	в	распоряжении	которых	
находятся	указанные	документы,	не	может	являться	основанием	
для	отказа	в	переводе	жилого	помещения	в	нежилое	помещение	
или	нежилого	помещения	в	жилое	помещение.

2.10.	Перечень	услуг,	которые	являются	необходимыми	и	обя-
зательными	 для	 предоставления	 муниципальной	 услуги,	 в	 том	
числе	сведения	о	документе	(документах),	выдаваемом	(выдава-
емых)	организациями,	 участвующими	в	предоставлении	муници-
пальной	услуги.

Услуги,	которые	являются	необходимыми	и	обязательными	для	
предоставления	муниципальной	услуги:

1)	услуга	по	подготовке	проекта	переустройства	и	(или)	пере-
планировки

2)	переводимого	помещения	(в	случае,	если	переустройство	и	
(или)	перепланировка	требуются	для	обеспечения	использования	
такого	помещения	в	качестве	жилого	или	нежилого	помещения);

3)	оформление	документа,	удостоверяющего	права	(полномо-
чия)	представителя,	в	случае,	если	за	предоставлением	услуги	об-
ращается	представитель	заявителя;

2.11.	Порядок,	размер	и	основания	взимания	государственной	
пошлины	или	иной	платы,	взимаемой	за	предоставление	муници-
пальной	услуги.

Предоставление	 муниципальной	 услуги	 осуществляется	 бес-
платно,	государственная	пошлина	не	уплачивается.

2.12.	Порядок,	размер	и	основания	взимания	платы	за	предо-
ставление	услуг,	которые	являются	необходимыми	и	обязательны-
ми	для	предоставления	муниципальной	услуги,	включая	информа-
цию	о	методике	расчета	размера	такой	платы.

Порядок,	размер	и	основания	взимания	платы	за	предоставле-
ние	услуг,	указанных	в	пункте	2.10.	настоящего	административно-
го	регламента,	определяется	организациями,	предоставляющими	
данные	услуги.

2.13.	Муниципальная	услуга	предоставляется	бесплатно.
2.14.	Максимальный	срок	ожидания	в	очереди	при	подаче	за-

проса	 о	 предоставлении	 муниципальной	 услуги,	 услуги,	 предо-
ставляемой	организацией,	участвующей	в	предоставлении	муни-
ципальной	 услуги,	 и	 при	 получении	 результата	 предоставления	
таких	услуг.

2.14.1.	 Время	 ожидания	 при	 подаче	 заявления	 на	 получение	
или	муниципальной	услуги	-	не	более	15	минут.

2.14.2.	При	получении	результата	предоставления	муниципаль-
ной	 услуги	 максимальный	 срок	 ожидания	 в	 очереди	 не	 должен	
превышать	15	минут.

2.15.	 Срок	 регистрации	 запроса	 заявителя	 о	 предоставлении	
Услуги	не	должен	превышать	30	минут.

2.16.	 Требования	 к	 помещениям,	 в	 которых	 предоставляются	
муниципальные	услуги,	к	залу	ожидания,	местам	для	заполнения	
запросов	о	предоставлении	муниципальной	услуги,	информацион-
ным	стендам	с	образцами	их	заполнения	и	перечнем	документов,	
необходимых	для	предоставления	каждой	муниципальной	услуги,	
в	том	числе	к	обеспечению	доступности	для	инвалидов	указанных	
объектов	в	соответствии	с	 законодательством	Российской	Феде-
рации	о	социальной	защите	инвалидов.

2.16.1.	Предоставление	муниципальной	услуги	осуществляется	
в	зданиях	и	помещениях,	оборудованных	противопожарной	систе-
мой	и	системой	пожаротушения.

Места	приема	заявителей	оборудуются	необходимой	мебелью	
для	оформления	документов,	информационными	стендами.

Обеспечивается	беспрепятственный	доступ	инвалидов	к	месту	
предоставления	муниципальной	услуги.

Визуальная,	текстовая	и	мультимедийная	информация	о	поряд-
ке	предоставления	муниципальной	услуги	размещается	в	удобных	
для	заявителей	местах,	в	том	числе	с	учетом	ограниченных	воз-
можностей	инвалидов.

2.16.2.	В	соответствии	с	законодательством	Российской	Феде-
рации	о	социальной	защите	инвалидов	в	целях	беспрепятствен-
ного	доступа	к	месту	предоставления	муниципальной	услуги	обе-
спечивается:

1)	сопровождение	инвалидов,	имеющих	стойкие	расстройства	
функции	зрения	и	самостоятельного	передвижения,	и	оказание	им	
помощи;

2)	возможность	посадки	в	транспортное	средство	и	высадки	из	
него,	в	том	числе	с	использованием	кресла-коляски;

3)	надлежащее	размещение	оборудования	и	носителей	инфор-
мации,	необходимых	для	обеспечения	беспрепятственного	досту-
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па	инвалидов	 к	 услугам	с	учетом	ограничений	их	жизнедеятель-
ности;

4)	дублирование	необходимой	для	инвалидов	звуковой	и	зри-
тельной	информации,	а	также	надписей,	знаков	и	иной	текстовой	
и	 графической	 информации	 знаками,	 выполненными	 рельефно-
точечным	шрифтом	Брайля;

5)	допуск	сурдопереводчика	и	тифлосурдопереводчика;
6)	 допуск	 собаки-проводника	 при	 наличии	 документа,	 под-

тверждающего	ее	специальное	обучение	и	выдаваемого	по	форме	
и	в	порядке,	которые	установлены	приказом	Министерства	труда	и	
социальной	защиты	Российской	Федерации	от	22.06.2015	№	386н	
«Об	утверждении	формы	документа,	подтверждающего	специаль-
ное	обучение	собаки-проводника,	и	порядка	его	выдачи».

Требования	в	 части	обеспечения	доступности	для	инвалидов	
объектов,	 в	 которых	 осуществляется	 предоставление	 муници-
пальной	 услуги,	 и	 средств,	 используемых	 при	 предоставлении	
государственной	 или	 муниципальной	 услуги,	 которые	 указаны	 в	
подпунктах	1	 –	 4	 настоящего	пункта,	 применяются	 к	 объектам	и	
средствам,	введенным	в	эксплуатацию	или	прошедшим	модерни-
зацию,	реконструкцию	после	1	июля	2016	года.

2.16.3.	Требования	к	 комфортности	и	доступности	предостав-
ления	государственной	услуги	в	МФЦ	устанавливаются	постанов-
лением	 Правительства	 Российской	 Федерации	 от	 22.12.2012	№	
1376	«Об	утверждении	Правил	организации	деятельности	много-
функциональных	центров	предоставления	государственных	и	му-
ниципальных	услуг».

2.17.	Показатели	доступности	и	качества	муниципальной	услу-
ги.

2.17.1.	 Показателями	 доступности	 предоставления	 муници-
пальной	услуги	являются:

-	соблюдение	срока	предоставления	Услуги
-	простота	и	рациональность	процесса	предоставления	Услуги;
-	 ясность	 и	 качество	 информации	 о	 порядке	 предоставления	

Услуги;
-	количество	и	удаленность	мест	предоставления	Услуги;
-	создание	условий	для	беспрепятственного	доступа	в	помеще-

ние	Управления	для	маломобильных	групп	населения;
-	возможность	получения	Услуги	в	электронном	виде.
2.17.2.	Показателями	качества	предоставления	муниципальной	

услуги	являются:
-	точность	обработки	данных	специалистами	Управления;
-	правильность	оформления	документов	специалистами	Управ-

ления;
-	качество	процесса	обслуживания	заявителей;
-	 актуальность	 размещаемой	 информации	 о	 порядке	 предо-

ставления	Услуги;
-	соблюдение	срока	предоставления	Услуги.
2.17.3.	 Информация	 о	 ходе	 предоставления	 муниципальной	

услуги	может	быть	получена	заявителем	лично	при	обращении	в	
Управление,	предоставляющий	муниципальную	услугу,	в	личном	
кабинете	на	Едином	портале,	на	Региональном	портале,	в	МФЦ.

2.17.4.	Предоставление	муниципальной	услуги	осуществляет-
ся	в	любом	МФЦ	по	выбору	заявителя	независимо	от	места	его	
жительства	или	места	фактического	проживания	(пребывания)	по	
экстерриториальному	принципу.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур (действий) в электронной форме

3.1.	Исчерпывающий	перечень	административных	процедур
1)	прием	и	регистрация	заявления	и	документов	на	предостав-

ление	муниципальной	услуги;
2)	формирование	и	направление	межведомственных	запросов	

в	органы	(организации),	участвующие	в	предоставлении	муници-
пальной	услуги	(при	необходимости);

3)	уведомление	заявителя	о	представлении	документов	и	(или)	
информации,	необходимой	для	оказания	муниципальной	услуги;

4)	принятие	решения	о	переводе	или	об	отказе	в	переводе	жи-
лого	помещения	в	нежилое	или	нежилого	помещения	в	жилое	по-
мещение;

5)	 выдача	 (направление)	 документов	 по	 результатам	 предо-
ставления	муниципальной	услуги.

Блок-схема	 предоставления	муниципальной	 услуги	 представ-
лена	в	Приложении	№	1	к	настоящему	административному	регла-
менту.

3.1.1.	Прием	и	регистрация	заявления	и	документов	на	предо-
ставление	муниципальной	услуги.

3.1.1.1.	Основанием	для	начала	административной	процедуры	
является	получение	Управлением	заявления	и	документов,	пред-
усмотренных	пунктом	2.6.	настоящего	Регламента.

3.1.1.2.	Ответственным	исполнителем	за	совершение	админи-
стративной	процедуры	является	ведущий	специалист	Управления	
(далее	по	тексту	-	специалист).

3.1.1.3.	 При	 предоставлении	 заявителем	 документов	 специа-
лист	полномочия	заявителя,	или	доверенного	лица,	действующего	
от	его	имени.	

3.1.1.4.	проверяет	срок	действия	документа,	удостоверяющего	
его	личность	и	соответствие	данных	документа,	удостоверяющего	
личность,	данным,	указанным	в	заявлении	о	согласовании	переу-
стройства	и	(или)	перепланировки	помещения	в	многоквартирном	
доме	и	приложенных	к	нему	документах.

В	ходе	приема	документов	от	заявителя	или	уполномоченного	
им	лица	специалист,	ответственный	за	прием	и	выдачу	докумен-
тов,	удостоверяется,	что:

1)	текст	в	заявлении	о	переводе	помещения	поддается	прочте-
нию;

2)	в	заявлении	о	переводе	помещения	указаны	фамилия,	имя,	
отчество	(последнее	-	при	наличии)	физического	лица	либо	наи-
менование	юридического	лица;

3)	 заявление	 о	 переводе	 помещения	 подписано	 заявителем	
или	уполномоченный	представитель;

4)	прилагаются	документы,	необходимые	для	предоставления	
муниципальной	услуги.

При	установлении	фактов	отсутствия	необходимых	документов,	
обязанность	по	предоставлению	которых	возложена	на	заявителя,	
при	несоответствии	представленных	документов	требованиям	на-
стоящего	административного	регламента	-	уведомляет	заявителя	
о	выявленных	недостатках	в	представленных	документах	и	пред-
лагает	принять	меры	по	их	устранению.

В	случае	если	заявитель	настаивает	на	принятии	документов	-	
принимает	представленные	заявителем	документы.

В	случае	если	заявитель	самостоятельно	решил	принять	меры	
по	 устранению	 недостатков,	 после	 их	 устранения	 повторно	 об-
ращается	за	предоставлением	муниципальной	услуги	в	порядке,	
предусмотренном	настоящим	административным	регламентом.

По	окончании	приема	заявления	и	прилагаемых	к	нему	доку-
ментов,	специалист,	ответственный	за	прием	документов,	выдает	
заявителю	расписку	в	получении	от	него	документов,	с	указанием	
их	перечня	и	даты	их	получения	уполномоченным	органом,	а	так-
же	с	указанием	перечня	документов,	которые	будут	получены	по	
межведомственным	запросам.

Максимальный	срок	выполнения	административной	процедуры	
по	приему	и	регистрации	заявления	о	переводе	помещения	и	при-
ложенных	к	нему	документов	составляет	1	рабочий	день	с	момен-
та	поступления	заявления.

Критерий	принятия	решения:	поступление	заявления	о	перево-
де	помещения	и	приложенных	к	нему	документов.

Результатом	 административной	 процедуры	 является	 прием	 и	
регистрация	заявления	о	переводе	помещения	и	приложенных	к	
нему	документов.

Информация	 о	 приеме	 заявления	 о	 переводе	 помещения	 и	
приложенных	к	нему	документов	фиксируется	в	системе	электрон-
ного	 документооборота	 и	 (или)	 журнале	 регистрации	 уполномо-
ченного	 органа,	 после	 чего	 поступившие	документы	передаются	
должностному	лицу	для	рассмотрения	и	назначения	ответствен-
ного	исполнителя.

3.1.1.1.	Прием	и	регистрация	заявления	и	документов	на	предо-
ставление	муниципальной	услуги	в	форме	электронных	докумен-
тов	через	ЕПГУ,	РПГУ.

При	 направлении	 заявления	 о	 переводе	 помещения	 в	 элек-
тронной	 форме	 (при	 наличии	 технической	 возможности)	 заяви-
телю	необходимо	заполнить	на	ЕПГУ,	РПГУ	электронную	форму	
запроса	на	предоставление	муниципальной	услуги,	прикрепить	к	
заявлению	в	электронном	виде	документы,	необходимые	для	пре-
доставления	муниципальной	услуги.

На	ЕПГУ,	РПГУ	размещается	образец	заполнения	электронной	
формы	заявления	(запроса).

Форматно-логическая	 проверка	 сформированного	 заявления	
(запроса)	 осуществляется	 автоматически	 после	 заполнения	 за-
явителем	каждого	из	полей	электронной	формы	запроса.	При	вы-
явлении	некорректно	заполненного	поля	электронной	формы	за-
проса	 заявитель	 уведомляется	 о	 характере	 выявленной	 ошибки	
и	порядке	ее	устранения	посредством	информационного	сообще-
ния	непосредственно	в	электронной	форме	запроса.

Специалист,	ответственный	за	прием	и	выдачу	документов,	при	
поступлении	заявления	и	документов	в	электронном	виде:

проверяет	электронные	образы	документов	на	отсутствие	ком-
пьютерных	вирусов	и	искаженной	информации;

регистрирует	документы	в	 системе	 электронного	документоо-
борота	уполномоченного	органа,	в	журнале	регистрации,	в	случае	
отсутствия	системы	электронного	документооборота;

формирует	и	направляет	заявителю	электронное	уведомление	
через	ЕПГУ,	РПГУ	о	получении	и	регистрации	от	заявителя	заяв-
ления	(запроса)	и	копий	документов,	в	случае	отсутствия	техниче-
ской	возможности	автоматического	уведомления	заявителя	через	
ЕПГУ,	РПГУ;

направляет	поступивший	пакет	документов	должностному	лицу	
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уполномоченного	 органа	 для	 рассмотрения	 и	 назначения	 ответ-
ственного	исполнителя.

Максимальный	срок	выполнения	административной	процедуры	
по	приему	и	регистрации	заявления	о	переводе	помещения	и	при-
ложенных	 к	 нему	 документов	 в	форме	 электронных	 документов	
составляет	1	рабочий	день	с	момента	получения	документов.

Критерий	принятия	решения:	поступление	заявления	о	перево-
де	помещения	и	приложенных	к	нему	документов.

Результатом	 административной	 процедуры	 является	 прием,	
регистрация	заявления	о	переводе	помещения	и	приложенных	к	
нему	документов.

3.1.1.2.	При	направлении	заявителем	заявления	и	документов	
в	Управление	посредством	почтовой	 связи	 специалист	Управле-
ния,	ответственный	за	прием	и	выдачу	документов:

проверяет	правильность	адресности	корреспонденции.	
Ошибочно	(не	по	адресу)	присланные	письма	возвращаются	в	

организацию	почтовой	связи	невскрытыми;
вскрывает	конверты,	проверяет	наличие	в	них	заявления	и	до-

кументов,	обязанность	по	предоставлению	которых	возложена	на	
заявителя;

проверяет,	что	заявление	написано	разборчиво,	фамилии,	име-
на,	отчества	 (при	наличии),	наименование,	адрес	места	житель-
ства,	адрес	местонахождения,	написаны	полностью;

проводит	первичную	проверку	представленных	копий	докумен-
тов,	 их	 соответствие	 действующему	 законодательству,	 а	 также	
проверяет,	что	указанные	копии	заверены	в	установленном	зако-
нодательством	порядке;

проверяет,	что	копии	документов	не	имеют	повреждений,	нали-
чие	которых	не	позволяет	однозначно	истолковать	их	содержание,	
отсутствуют	 подчистки,	 приписки,	 зачеркнутые	 слова,	 исправле-
ния.

Максимальный	срок	выполнения	административной	процедуры	
по	приему	и	регистрации	заявления	о	переводе	помещения	и	при-
ложенных	к	нему	документов,	поступивших	посредством	почтовой	
связи,	составляет	1	рабочий	день	с	момента	получения	докумен-
тов.

Критерий	принятия	решения:	поступление	заявления	о	перево-
де	помещения	и	приложенных	к	нему	документов.

Результатом	 административной	 процедуры	 является	 прием	 и	
регистрация	заявления	о	переводе	помещения	и	приложенных	к	
нему	документов.

Информация	 о	 приеме	 заявления	 о	 переводе	 помещения	 и	
приложенных	к	нему	документов	фиксируется	в	системе	электрон-
ного	документооборота	уполномоченного	органа,	в	журнале	реги-
страции,	в	случае	отсутствия	системы	электронного	документоо-
борота.

В	день	регистрации	заявления	о	переводе	помещения	и	при-
ложенных	к	нему	документов,	специалист,	ответственный	за	при-
ем	документов,	передает	поступившие	документы	должностному	
лицу	уполномоченного	органа	для	рассмотрения	и	назначения	от-
ветственного	исполнителя.

3.1.2.	Формирование	и	направление	межведомственных	запро-
сов	в	органы	(организации),

участвующие	в	предоставлении	муниципальной	услуги	(при	не-
обходимости).

Основанием	 для	 начала	 административной	 процедуры	 явля-
ется	непредставление	заявителем	документов,	предусмотренных	
подпунктами	 2,	 3,	 4	 пункта	 2.6.1	 настоящего	 административного	
регламента.

Должностное	лицо	Управления	при	получении	заявления	о	пе-
реводе	помещения	и	приложенных	к	нему	документов,	поручает	
специалисту	соответствующего	отдела	произвести	их	проверку.

В	случае,	если	специалистом	соответствующего	отдела	будет	
выявлено,	что	в	перечне	представленных	заявителем	документов	
отсутствуют	документы,	предусмотренные	подпунктами	2,	3,	4	пун-
кта	2.6.1	настоящего	административного	регламента,	принимается	
решение	о	направлении	соответствующих	межведомственных	за-
просов.

Межведомственные	 запросы	направляются	 в	 срок,	 не	 превы-
шающий	3	рабочих	дней	со	дня	регистрации	заявления	о	перево-
де	помещения	и	приложенных	к	нему	документов	от	заявителя.

Направление	 межведомственных	 запросов	 осуществляется	
в	электронной	форме	с	использованием	единой	системы	межве-
домственного	электронного	взаимодействия	и	подключенной	к	ней	
региональной	системы	межведомственного	электронного	взаимо-
действия.

Специалист	соответствующего	отдела,	ответственный	за	подго-
товку	документов,	обязан	принять	необходимые	меры	для	получе-
ния	ответа	на	межведомственные	запросы	в	установленные	сроки.

В	случае	не	поступления	ответа	на	межведомственный	запрос	
в	срок	установленный	пунктом	2.6.3	административного	регламен-
та	принимаются	меры	в	соответствии	подпунктом	3	пункта	3.1	на-
стоящего	административного	регламента.

Критерий	 принятия	 решения:	 непредставление	 документов,	

предусмотренных	подпунктами	2,	3,	4	пункта	2.6.1	настоящего	ад-
министративного	регламента.

Результатом	 административной	 процедуры	 является	 получе-
ние	 в	 рамках	 межведомственного	 электронного	 взаимодействия	
документов	(их	копий	или	сведений,	содержащихся	в	них),	необ-
ходимых	для	 предоставления	муниципальной	 услуги	 заявителю,	
либо	получение	информации,	свидетельствующей	об	отсутствии	
в	распоряжении	органов	(организаций),	участвующих	в	предостав-
лении	муниципальной	услуги,	документов	(их	копий	или	сведений,	
содержащихся	в	них),	необходимых	для	предоставления	муници-
пальной	услуги.

Фиксация	результата	выполнения	административной	процеду-
ры	не	производится.

3.1.3	Принятие	решения	о	переводе	или	об	отказе	в	переводе	
жилого	помещения	в	нежилое	и	нежилого	помещения	в	жилое	по-
мещение.

Основанием	 для	 начала	 административной	 процедуры	 яв-
ляется	 получение	 Управлением	 документов,	 указанных	 в	 пункте	
2.6.1	настоящего	административного	регламента,	в	том	числе	по	
каналам	межведомственного	информационного	 взаимодействия,	
либо	информации,	свидетельствующей	об	отсутствии	в	распоря-
жении	органов	(организаций),	участвующих	в	предоставлении	му-
ниципальной	 услуги,	 документов	 (их	 копий	 или	 содержащихся	 в	
них	сведений),	необходимых	для	предоставления	муниципальной	
услуги.

Ответственным	 за	 выполнение	 административной	 процедуры	
является	ведущий	специалист	Управления.

Специалист	 Управления/уполномоченная	 комиссия	 проводит	
анализ	 представленных	 документов	 на	 наличие	 оснований	 для	
принятия	решения,	и	подготавливает	проект	решения	о	переводе	
или	об	отказе	в	переводе	жилого	помещения	в	нежилое	и	нежило-
го	помещения	в	жилое	помещение	по	форме,	утвержденной	поста-
новлением	Правительства	РФ	от	10.08.2005	№	502	«Об	утвержде-
нии	формы	уведомления	о	переводе	(отказе	в	переводе)	жилого	
(нежилого)	помещения	в	нежилое	(жилое)	помещение».

При	поступлении	в	уполномоченный	орган	ответа	органа	госу-
дарственной	власти,	органа	местного	самоуправления	либо	под-
ведомственной	органу	 государственной	 власти	или	органу	мест-
ного	самоуправления	организации	на	межведомственный	запрос,	
свидетельствующего	 об	 отсутствии	 документа	 и	 (или)	 информа-
ции,	 необходимых	 для	 перевода	 жилого	 помещения	 в	 нежилое	
помещение	 или	 нежилого	 помещения	 в	жилое	 помещение	 в	 со-
ответствии	с	пунктом	2.6.1	настоящего	административного	регла-
мента,	и	если	соответствующий	документ	не	представлен	заяви-
телем	по	собственной	инициативе,	уполномоченный	орган	после	
получения	указанного	ответа	уведомляет	заявителя	о	получении	
такого	 ответа,	 и	 предлагает	 заявителю	 представить	 документ	 и	
(или)	информацию,	необходимые	для	проведения	перевода	жило-
го	помещения	в	нежилое	помещение	или	нежилого	помещения	в	
жилое	помещение	в	соответствии	с	пунктом	2.6.1	настоящего	ад-
министративного	регламента,	в	течение	пятнадцати	рабочих	дней	
со	дня	направления	уведомления.

При	 непредставлении	 заявителем	 документов,	 необходимых	
для	предоставления	муниципальной	услуги,	в	указанном	случае,	
специалист	Управления	подготавливает	проект	решения	об	отказе	
в	переводе	жилого	помещения	в	нежилое	помещение	или	нежило-
го	помещения	в	жилое	помещение.

Решение	об	отказе	жилого	помещения	в	нежилое	помещение	
или	нежилого	помещения	в	жилое	помещение	должно	содержать	
основания	отказа	с	обязательной	ссылкой	на	нарушения.

Решение	о	переводе	или	об	отказе	в	переводе	жилого	помеще-
ния	в	нежилое	помещение	или	нежилого	помещения	в	жилое	по-
мещение	подписывается	должностным	лицом	Управления	в	двух	
экземплярах	и	передается	специалисту,	ответственному	за	прием-
выдачу	документов.

В	случае	представления	заявления	о	переводе	помещения	че-
рез	МФЦ	документ,	подтверждающий	принятие	решения,	направ-
ляется	в	МФЦ,	если	иной	способ	его	получения	не	указан	заяви-
телем.

Максимальный	срок	выполнения	административной	процедуры	
принятия	решения	о	переводе	или	об	отказе	в	переводе	жилого	
помещения	в	нежилое	и	нежилого	помещения	в	жилое	помеще-
ние	не	может	превышать	срока	пяти	дней	со	дня	представления	
в	уполномоченный	орган	документов,	обязанность	по	представле-
нию	которых	в	соответствии	с	пунктом	2.6.1	настоящего	админи-
стративного	регламента	возложена	на	заявителя.

Критерий	принятия	решения:	наличие	 (отсутствие)	оснований	
для	 отказа	 в	 предоставлении	 муниципальной	 услуги,	 предусмо-
тренных	пунктом	2.7	настоящего	административного	регламента.

Результатом	административной	процедуры	является	поступле-
ние	к	специалисту,	ответственному	за	прием-выдачу	документов,	
решения	о	переводе	или	об	отказе	в	переводе	жилого	помещения	
в	нежилое	и	нежилого	помещения	в	жилое	помещение.

Результат	выполнения	административной	процедуры	фиксиру-
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ется	в	системе	электронного	документооборота	Управления,	жур-
нале	регистрации.

3.1.4.	Выдача	(направление)	документов	по	результатам	предо-
ставления	муниципальной	услуги.

3.1.4.1.	Выдача	(направление)	документов	по	результатам	пре-
доставления	муниципальной	услуги	в	Управлении.

Основанием	для	начала	процедуры	выдачи	документов	явля-
ется	наличие	сформированных	документов,	являющихся	резуль-
татом	предоставления	муниципальной	услуги.

Для	 получения	 результатов	 предоставления	 муниципальной	
услуги	в	бумажном	виде	и	(или)	для	сверки	электронных	образов	
документов	 с	 оригиналами	 (при	 направлении	 запроса	 на	 предо-
ставление	услуги	через	ЕПГУ,	РПГУ	(при	наличии	технической	воз-
можности)	заявитель	предъявляет	следующие	документы:

1)	документ,	удостоверяющий	личность	заявителя;
2)	 документ,	 подтверждающий	 полномочия	 представителя	 на	

получение	документов	(если	от	имени	заявителя	действует	пред-
ставитель);

3)	расписка	в	получении	документов	(при	ее	наличии	у	заяви-
теля).

Специалист,	ответственный	за	прием	и	выдачу	документов,	при	
выдаче	результата	предоставления	услуги	на	бумажном	носителе:

1)	устанавливает	личность	заявителя	либо	его	представителя;
2)	 проверяет	 правомочия	 представителя	 заявителя	 действо-

вать	от	имени	заявителя	при	получении	документов;
3)	выдает	документы;
4)	регистрирует	факт	выдачи	документов	в	системе	электрон-

ного	документооборота	уполномоченного	органа	и	в	журнале	ре-
гистрации;

5)	 отказывает	 в	 выдаче	 результата	 предоставления	 муници-
пальной	услуги	в	случаях:

за	выдачей	документов	обратилось	лицо,	не	являющееся	 за-
явителем	(его	представителем);

обратившееся	лицо	отказалось	предъявить	документ,	 удосто-
веряющий	его	личность.

В	случае	подачи	заявителем	документов	в	электронном	виде	
посредством	ЕПГУ,	РПГУ	и	 указании	 в	 запросе	 о	 получении	 ре-
зультата	предоставления	услуги	в	электронном	виде,	специалист,	
ответственный	за	прием	и	выдачу	документов:

1)	устанавливает	личность	заявителя	либо	его	представителя;
2)	 проверяет	 правомочия	 представителя	 заявителя	 действо-

вать	от	имени	заявителя	при	получении	документов;
3)	сверяет	электронные	образы	документов	с	оригиналами	(при	

направлении	запроса	и	документов	на	предоставление	услуги	че-
рез	ЕПГУ,	РПГУ;

4)	 уведомляет	 заявителя	 о	 том,	 что	 результат	 предоставле-
ния	муниципальной	услуги	будет	направлен	в	личный	кабинет	на	
ЕПГУ,	РПГУ	в	форме	электронного	документа.

При	 установлении	 расхождений	 электронных	 образов	 доку-
ментов,	направленных	в	электронной	форме,	с	оригиналами,	ре-
зультат	предоставления	услуги	заявителю	не	направляется	через	
ЕПГУ,	РПГУ,	о	чем	составляется	акт.

В	случае,	если	принято	решение	о	переводе	или	об	отказе	в	
переводе	жилого	помещения	в	нежилое	и	нежилого	помещения	в	
жилое	помещение,	данное	решение	сканируется	и	направляется	
заявителю	через	ЕПГУ,	РПГУ	либо	направляется	 в	форме	 элек-
тронного	документа,	подписанного	электронной	подписью	в	лич-
ный	кабинет	заявителя	на	ЕПГУ,	РПГУ.	Данное	решение	выдается	
или	направляется	 заявителю	не	позднее	чем	через	 три	рабочих	
дня	 со	 дня	 принятия	 такого	 решения	 и	может	 быть	 обжаловано	
заявителем	в	судебном	порядке.

Максимальный	 срок	 выполнения	 данной	 административной	
процедуры	составляет	3	рабочих	дня	со	дня	принятия	решения	о	
переводе	или	об	отказе	в	переводе	жилого	помещения	в	нежилое	
и	нежилого	помещения	в	жилое	помещение.

Критерий	 принятия	 решения:	 принятие	 решения	 о	 переводе	
или	об	отказе	в	переводе	жилого	помещения	в	нежилое	и	нежило-
го	помещения	в	жилое	помещение.

Результатом	 административной	 процедуры	 является	 выдача	
или	направление	по	адресу,	указанному	в	заявлении,	либо	через	
МФЦ,	ЕПГУ,	РПГУ	заявителю	документа,	 подтверждающего	при-
нятие	такого	решения.

Результат	выполнения	административной	процедуры	фиксиру-
ется	в	системе	электронного	документооборота	уполномоченного	
органа	и	в	журнале	регистрации.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1.	 Порядок	 осуществления	 текущего	 контроля	 за	 соблю-
дением	 и	 исполнением	 ответственными	 должностными	 лицами	
положений	 настоящего	 административного	 регламента	 и	 иных	
нормативных	 правовых	 актов,	 устанавливающих	 требования	 к	
предоставлению	муниципальной	 услуги,	 а	 также	 принятием	 ими	
решений.

Текущий	контроль	 за	соблюдением	и	исполнением	должност-
ными	лицами	уполномоченного	органа	учета	положений	данного	
административного	 регламента	 и	 иных	 нормативных	 правовых	
актов,	 устанавливающих	 требования	 к	 предоставлению	 муници-
пальной	услуги,	а	также	принятием	ими	решений	(далее	-	текущий	
контроль	деятельности)	осуществляет	должностное	лицо	уполно-
моченного	органа.

Текущий	контроль	осуществляется	путем	проведения	проверок	
соблюдения	и	исполнения	должностными	лицами	и	сотрудниками	
положений	 настоящего	 административного	 регламента	 и	 иных	
нормативных	 правовых	 актов,	 устанавливающих	 требования	 к	
предоставлению	муниципальной	услуги.

4.2.	Порядок	и	периодичность	осуществления	плановых	и	вне-
плановых	проверок	полноты	и	качества	предоставления	муници-
пальной	услуги,	в	том	числе	порядок	и	формы	контроля	за	полно-
той	и	качеством	предоставления	муниципальной	услуги.

Контроль	 за	 полнотой	 и	 качеством	 предоставления	 муници-
пальной	услуги	включает	в	себя	проведение	проверок,	выявление	
и	 устранение	 нарушений	 прав	 заявителей,	 принятие	 решений	 и	
подготовку	ответов	на	их	обращения,	содержащие	жалобы	на	дей-
ствия	(бездействие)	сотрудников.

Проверки	полноты	и	качества	предоставления	муниципальной	
услуги	осуществляются	на	основании	распоряжений	уполномочен-
ного	органа.

Проверки	могут	быть	плановыми	и	внеплановыми.	Порядок	и	
периодичность	плановых	проверок	устанавливаются	руководите-
лем	уполномоченного	органа.	При	проверке	рассматриваются	все	
вопросы,	 связанные	 с	 предоставлением	 муниципальной	 услуги	
(комплексные	 проверки),	 или	 отдельные	 вопросы	 (тематические	
проверки).

Внеплановые	проверки	проводятся	для	проверки	факта	устра-
нения	ранее	выявленных	нарушений,	а	также	в	случае	получения	
жалоб	 на	 действия	 (бездействие)	 сотрудников.	 Проверки	 также	
проводятся	по	конкретному	обращению	заявителя.

Периодичность	 осуществления	 плановых	 проверок	 -	 не	 реже	
одного	раза	в	квартал.

4.3.	Ответственность	должностных	лиц,	уполномоченного	орга-
на	за	решения	и	действия	(бездействие),	принимаемые	(осущест-
вляемые)	ими	в	ходе	предоставления	муниципальной	услуги.

По	результатам	проверок	в	 случае	выявления	нарушений	по-
ложений	 настоящего	 административного	 регламента	 и	 иных	
нормативных	 правовых	 актов,	 устанавливающих	 требования	 к	
предоставлению	 муниципальной	 услуги,	 виновные	 сотрудники	 и	
должностные	лица	несут	ответственность	в	соответствии	с	зако-
нодательством	Российской	Федерации.

Сотрудники,	ответственные	за	прием	заявлений	и	документов,	
несут	персональную	ответственность	за	соблюдение	сроков	и	по-
рядка	приема	и	регистрации	документов.

Сотрудники,	 ответственные	 за	 подготовку	 документов,	 несут	
персональную	ответственность	за	соблюдение	сроков	и	порядка	
оформления	документов.

Сотрудники,	ответственные	за	выдачу	(направление)	докумен-
тов,	несут	персональную	ответственность	за	соблюдение	порядка	
выдачи	(направления)	документов.

Должностное	 лицо,	 подписавшее	 документ,	 сформированный	
по	результатам	предоставления	муниципальной	услуги,	несет	пер-
сональную	ответственность	за	правомерность	принятого	решения	
и	выдачу	(направление)	такого	документа	лицу,	представившему	
(направившему)	заявление.

Персональная	 ответственность	 сотрудников	 и	 должностных	
лиц	закрепляется	в	их	должностных	инструкциях	в	соответствии	с	
требованиями	законодательства	Российской	Федерации.

4.4.	Положения,	характеризующие	требования	к	порядку	и	фор-
мам	контроля	за	предоставлением	муниципальной	услуги,	в	том	
числе	со	стороны	граждан,	их	объединений	и	организаций.

Контроль	 за	 исполнением	 данного	 административного	 регла-
мента	со	стороны	граждан,	их	объединений	и	организаций	явля-
ется	самостоятельной	формой	контроля	и	осуществляется	путем	
направления	обращений	в	уполномоченный	орган,	а	также	путем	
обжалования	 действий	 (бездействия)	 и	 решений,	 осуществляе-
мых	(принятых)	в	ходе	исполнения	настоящего	административно-
го	регламента.

Граждане,	 их	 объединения	 и	 организации	 вправе	 направлять	
замечания	и	предложения	по	улучшению	качества	и	доступности	
предоставления	муниципальной	услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, а также их должностных лиц

5.1.	Получатели	муниципальной	услуги	имеют	право	на	обжа-
лование	 в	 досудебном	 порядке	 действий	 (бездействия)	 сотруд-
ников	 Уполномоченного	 органа,	 участвующих	 в	 предоставлении	
муниципальной	услуги,	руководителю	такого	органа.

Заявитель	может	обратиться	с	жалобой,	в	том	числе	в	следу-
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ющих	случаях:

1)	 нарушение	 срока	 регистрации	 запроса	 заявителя	 о	 предо-
ставлении	муниципальной	услуги;

2)	нарушение	срока	предоставления	муниципальной	услуги;
3)	требование	у	заявителя	документов	или	информации	либо	

осуществления	действий,	представление	или	осуществление	ко-
торых	 не	 предусмотрено	 нормативными	 правовыми	актами	Рос-
сийской	 Федерации,	 субъекта	 Российской	 Федерации,	 муници-
пальными	правовыми	актами	для	предоставления	муниципальной	
услуги;

4)	отказ	в	приеме	документов,	предоставление	которых	пред-
усмотрено	 нормативными	 правовыми	 актами	 Российской	 Фе-
дерации,	 субъекта	 Российской	 Федерации,	 муниципальными	
правовыми	актами	для	предоставления	муниципальной	услуги,	у	
заявителя;

5)	отказ	в	предоставлении	муниципальной	услуги,	если	осно-
вания	отказа	не	предусмотрены	федеральными	законами	и	при-
нятыми	в	соответствии	с	ними	иными	нормативными	правовыми	
актами	Российской	Федерации,	законами	и	иными	нормативными	
правовыми	актами	субъекта	Российской	Федерации,	муниципаль-
ными	правовыми	актами;

6)	затребование	от	заявителя	при	предоставлении	муниципаль-
ной	услуги	платы,	не	предусмотренной	нормативными	правовыми	
актами	Российской	Федерации,	субъекта	Российской	Федерации,	
муниципальными	правовыми	актами;

7)	отказ	органа	местного	самоуправления,	должностного	лица	
в	исправлении	допущенных	опечаток	и	ошибок	в	выданных	в	ре-
зультате	предоставления	муниципальной	услуги	документах	либо	
нарушение	установленного	срока	таких	исправлений;

8)	нарушение	срока	или	порядка	выдачи	документов	по	резуль-
татам	предоставления	муниципальной	услуги;

9)	 приостановление	 предоставления	 муниципальной	 услуги,	
если	 основания	 приостановления	 не	 предусмотрены	 федераль-
ными	 законами	и	 принятыми	в	 соответствии	 с	 ними	иными	нор-
мативными	правовыми	актами	Российской	Федерации,	законами	
и	иными	нормативными	правовыми	актами	субъекта	Российской	
Федерации,	муниципальными	правовыми	актами;

10)	требование	у	заявителя	при	предоставлении	муниципаль-
ной	услуги	документов	или	информации,	отсутствие	и	(или)	недо-
стоверность	которых	не	указывались	при	первоначальном	отказе	
в	приеме	документов,	необходимых	для	предоставления	муници-
пальной	услуги,	либо	в	предоставлении	муниципальной	услуги,	за	
исключением	случаев,	предусмотренных	пунктом	4	части	1	статьи	
7	Федерального	закона	№	210-ФЗ.

5.2.	Жалоба	подается	 в	 письменной	форме	на	бумажном	но-
сителе,	в	электронной	форме	в	Управление,	многофункциональ-
ный	центр	либо	в	соответствующий	орган	государственной	власти,	
являющийся	 учредителем	многофункционального	 центра	 (далее	
-	учредитель	многофункционального	центра).	

5.3.	Жалобы	на	решения	и	действия	 (бездействие)	руководи-
теля	Управления,	подаются	в	Администрацию	города	Минусинска.

Жалобы	на	решения	и	действия	(бездействие)	работника	мно-
гофункционального	 центра	 подаются	 руководителю	 этого	 много-
функционального	 центра.	Жалобы	 на	 решения	 и	 действия	 (без-
действие)	 многофункционального	 центра	 подаются	 учредителю	
многофункционального	 центра.	Жалобы	на	 решения	 и	 действия	
(бездействие)	работников	организаций,	предусмотренных	частью	
1.1	статьи	16	Федерального	закона	№	210-ФЗ,	подаются	руководи-
телям	этих	организаций.

Жалоба	 может	 быть	 направлена	 по	 почте,	 через	МФЦ,	 с	 ис-
пользованием	информационно-телекоммуникационной	сети	«Ин-
тернет»,	 официального	 органа	 местного	 самоуправления,	 Реги-
онального	 портала,	Единого	 портала,	 информационной	 системы	
досудебного	обжалования,	а	также	может	быть	принята	при	лич-
ном	приеме	заявителя.

5.4.	Жалоба	должна	содержать	следующую	информацию:
1)	 наименование	органа,	 предоставляющего	 государственную	

или	 муниципальную	 услугу,	 должностного	 лица	 органа,	 предо-
ставляющего	государственную	или	муниципальную	услугу,	много-
функционального	центра,	его	руководителя	и	(или)	работника,	ор-
ганизаций,	предусмотренных	частью	1.1	статьи	16	Федерального	
закона	№	210-ФЗ,	их	руководителей	и	(или)	работников,	решения	
и	действия	(бездействие)	которых	обжалуются;

2)	фамилию,	имя,	отчество	(последнее	-	при	наличии),	сведе-
ния	о	месте	жительства	заявителя	-	физического	лица	либо	наи-
менование,	 сведения	о	месте	нахождения	 заявителя	 -	юридиче-
ского	лица,	а	также	номер	(номера)	контактного	телефона,	адрес	
(адреса)	электронной	почты	(при	наличии)	и	почтовый	адрес,	по	
которым	должен	быть	направлен	ответ	заявителю;

3)	 сведения	 об	 обжалуемых	 решениях	 и	 действиях	 (бездей-
ствии)	 органа,	 предоставляющего	 государственную	 или	 муници-
пальную	услугу,	должностного	лица	органа,	предоставляющего	го-
сударственную	или	муниципальную	услугу,	либо	муниципального	
служащего,	многофункционального	центра,	работника	многофунк-

ционального	 центра,	 организаций,	 предусмотренных	 частью	 1.1	
статьи	16	Федерального	закона	№	210-ФЗ,	их	работников;

5.5.	 доводы,	 на	 основании	 которых	 заявитель	 не	 согласен	 с	
решением	и	действием	(бездействием)	органа,	предоставляюще-
го	 услугу,	 должностного	 лица	 органа,	 предоставляющего	 услугу,	
многофункционального	центра,	работника	многофункционального	
центра,	организаций,	предусмотренных	частью	1.1	статьи	16	Фе-
дерального	закона	№	210-ФЗ,	их	работников.	

5.6.	Поступившая	жалоба	подлежит	регистрации	в	день	посту-
пления.

5.7.	 Жалоба,	 поступившая	 в	 орган,	 предоставляющий	 муни-
ципальную	 услугу,	 многофункциональный	 центр,	 учредителю	
многофункционального	центра,	в	организации,	предусмотренные	
частью	1.1	 статьи	 16	Федерального	 закона	№	210-ФЗ,	 либо	 вы-
шестоящий	орган	(при	его	наличии),	подлежит	рассмотрению	в	те-
чение	пятнадцати	рабочих	дней	со	дня	ее	регистрации,	а	в	случае	
обжалования	отказа	органа,	предоставляющего	государственную	
или	муниципальную	услугу,	многофункционального	центра,	орга-
низаций,	предусмотренных	частью	1.1	статьи	16	Федерального	за-
кона	№	210-ФЗ,	в	приеме	документов	у	заявителя	либо	в	исправ-
лении	допущенных	опечаток	и	ошибок	или	в	случае	обжалования	
нарушения	установленного	срока	таких	исправлений	-	в	течение	5	
рабочих	дней	со	дня	ее	регистрации.

5.8.	 К	жалобе	могут	 быть	 приложены	 копии	документов,	 под-
тверждающих	изложенные	в	жалобе	обстоятельства.	В	таком	слу-
чае	в	жалобе	приводится	перечень	прилагаемых	к	ней	документов.

5.9.	По	результатам	рассмотрения	жалобы	принимается	одно	
из	следующих	решений:

1)	жалоба	удовлетворяется,	в	том	числе	в	форме	отмены	при-
нятого	 решения,	 исправления	 допущенных	 опечаток	 и	 ошибок	 в	
выданных	 в	 результате	 предоставления	 муниципальной	 услуги	
документах,	возврата	заявителю	денежных	средств,	взимание	ко-
торых	 не	 предусмотрено	 нормативными	 правовыми	актами	Рос-
сийской	Федерации,	 нормативными	 правовыми	 актами	 субъекта	
Российской	Федерации,	муниципальными	правовыми	актами;

2)	в	удовлетворении	жалобы	отказывается.
Мотивированный	 ответ	 о	 результатах	 рассмотрения	 жалобы	

направляется	 заявителю	 не	 позднее	 дня,	 следующего	 за	 днем	
принятия	решения.

С приложениями к постановлению можно ознако-
миться в сетевом издании-портале Минюста России 
«Нормативные правовые акты в Российской Федера-
ции» по ссылке http://право-минюст.рф

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.06.2023	 	 	 	 										№	АГ-1206-п

Об утверждении административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги по согласованию прове-
дения переустройства и (или) перепланировке помещений в 
многоквартирном доме

В	 соответствии	 с	 Градостроительным	 кодексом	 Российской	
Федерации	 от	 29.12.2004	 №	 190-ФЗ,	 Федерального	 закона	 от	
06.10.2003	№	 131-ФЗ	 «Об	 общих	 принципах	 организации	 мест-
ного	самоуправления	в	Российской	Федерации»,	от	27.07.2010	№	
210-ФЗ	«Об	организации	предоставления	государственных	и	му-
ниципальных	услуг»,	Уставом	городского	округа	город	Минусинск	
Красноярского	 края,	 решением	Минусинского	 городского	 Совета	
депутатов	 от	 25.11.2010	 №	 27-230р	 «Об	 утверждении	 перечня	
первоочередных	муниципальных	услуг,	предоставляемых	органа-
ми	 местного	 самоуправления	 и	 муниципальными	 учреждениями	
в	электронном	виде	на	территории	муниципального	образования	
город	Минусинск»,	в	целях	реализации	мероприятий	и	повышения	
качества	по	предоставлению	муниципальных	услуг,	ПОСТАНОВ-
ЛЯЮ:

1.	 Утвердить	 административный	 регламент	 предоставления	
муниципальной	услуги	по	согласованию	проведения	переустрой-
ства	и	(или)	перепланировке	помещений	в	многоквартирном	доме	
(прилагается).

2.	Признать	утратившими	силу:
2.1.	 постановление	 Администрации	 города	 Минусинска	 от	

27.05.2019	№	АГ-839-п	«Об	утверждении	административного	ре-
гламента	предоставления	муниципальной	услуги	по	согласованию	
переустройства	и	(или)	перепланировки	помещения	в	многоквар-
тирном	доме»;
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2.2.	 постановление	 Администрации	 города	 Минусинска	 от	

16.07.2020	№	 АГ-1134-п	 «О	 внесении	 изменений	 в	 постановле-
ние	Администрации	города	Минусинска	от	27.05.2019	№	АГ-839-п	
«Об	утверждении	административного	регламента	предоставления	
муниципальной	 услуги	 по	 согласованию	 переустройства	 и	 (или)	
перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме».

3.	Опубликовать	постановление	в	средствах	массовой	инфор-
мации,	осуществляющих	официальное	опубликование	норматив-
но-правовых	актов	Администрации	города	Минусинска	и	на	офи-
циальном	сайте	муниципального	образования	город	Минусинск	в	
сети	Интернет.

4.	Контроль	за	выполнением	постановления	возложить	на	пер-
вого	заместителя	Главы	города	Д.Н.	Стрельцова.

5.	Постановление	вступает	в	силу	со	дня	следующего	за	днем	
опубликования.	

А.О. ПЕРВУХИН,
Глава города.

Приложение	к	постановлению	
Администрации	города	Минусинска	

от	19.06.2023	№	АГ-1206-п

Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги по согласованию проведения переустройства 
и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме

1. Общие положения
1.	Предмет	регулирования	административного	регламента
1.1.	 Административный	 регламент	 предоставления	 муници-

пальной	услуги	"Согласование	проведения	переустройства	и	(или)	
перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме"	(далее	со-
ответственно	-	административный	регламент,	муниципальная	ус-
луга)	устанавливает	порядок	и	стандарт	предоставления	муници-
пальной	услуги.

Административный	 регламент	 определяет	 порядок,	 сроки	 и	
последовательность	взаимодействия	между	уполномоченным	ор-
ганом	и	 их	должностными	лицами,	 заявителями,	 органами	 госу-
дарственной	власти,	иными	органами	местного	самоуправления,	
организациями	при	предоставлении	муниципальной	услуги.

Правовые	 основания	 предоставления	 муниципальной	 услуги	
закреплены	в	Приложении	№	2	к	настоящему	административному	
регламенту.

1.2.	 Переустройство	 помещения	 в	 многоквартирном	 доме	
представляет	собой	установку,	замену	или	перенос	инженерных	
сетей,	санитарно-технического,	электрического	или	другого	обору-
дования,	требующие	внесения	изменения	в	технический	паспорт	
помещения	в	многоквартирном	доме.

1.3.	 Перепланировка	 помещения	 в	 многоквартирном	 доме	
представляет	 собой	 изменение	 его	 конфигурации,	 требующее	
внесения	изменения	в	технический	паспорт	помещения	в	много-
квартирном	доме.

1.4.	Настоящий	Административный	регламент	не	распростра-
няется	на	проведение	работ	по	реконструкции	объектов	капиталь-
ного	строительства.

1.5.	круг	заявителей.
Муниципальная	 услуга	 предоставляется	 собственнику	 поме-

щения	 в	 многоквартирном	 доме	 или	 уполномоченному	 им	 лицу	
(далее	-	заявитель).

1.6.	Информирование	о	предоставлении	муниципальной	услу-
ги:

1.6.1.	информация	о	порядке	предоставления	муниципальной	
услуги:

1)	размещается	на	официальном	сайте	муниципального	обра-
зования	город	Минусинск	в	информационно	-	телекоммуникацион-
ной	сети	«Интернет»	по	адресу:	https://minusinsk.info/.

2)	размещается	на	Портале	государственных	и	муниципальных	
услуг	https://gosuslugi.krskstate.ru/(далее	–	Региональный	портал);

3)	размещается	на	Едином	портале	государственных	и	муници-
пальных	услуг(функций)	(https://	www.gosuslugi.ru/)	 (далее	–	Еди-
ный	портал);

4)	размещается	в	 государственной	информационной	системе	
«Реестр	 государственных	 и	муниципальных	 услуг»	 (http://frgu.ru)	
(далее	–	Региональный	реестр).

5)	 предоставляется	 непосредственно	 при	 личном	 приеме	 за-
явителя	 в	 Управлении	 архитектуры,	 градостроительства	 и	 зем-
лепользования	 администрации	 города	 Минусинска	 или	 много-
функциональном	 центре	 предоставления	 государственных	 и	
муниципальных	 услуг	 (далее	 –	 многофункционального	 центра,	
МФЦ);

6)	 предоставляется	 по	 телефону	 Управления	 архитектуры,	
градостроительства	 и	 землепользования	 администрации	 города	

Минусинска	или	многофункционального	центра;
7)	 письменно,	 в	 том	 числе	 посредством	 электронной	 почты,	

факсимильной	связи.
1.6.2.	Консультирование	по	вопросам	предоставления	муници-

пальной	услуги	осуществляется:
1)	 в	 многофункциональных	 центрах	 при	 устном	 обращении	 -	

лично	или	по	телефону;
2)	 в	 Управлении	 архитектуры,	 градостроительства	 и	 земле-

пользования	 администрации	 города	Минусинска	 при	 устном	 об-
ращении	-	лично	или	по	телефону;	при	письменном	(в	том	числе	в	
форме	электронного	документа)	обращении	–	на	бумажном	носи-
теле	по	почте,	в	электронной	форме	по	электронной	почте.

1.6.3.	Информация	о	порядке	и	сроках	предоставления	муници-
пальной	услуги	предоставляется	заявителю	бесплатно.

1.6.4.	Размещение	информации	о	порядке	предоставления	му-
ниципальной	 услуги	 на	 информационных	 стендах	 в	 помещении	
МФЦ	осуществляется	 в	 соответствии	 с	 соглашением,	 заключен-
ным	между	МФЦ	и	Администрацией	города	Минусинска	с	учетом	
требований	 к	 информированию,	 установленных	 Административ-
ным	регламентом.

Информация,	размещаемая	на	информационных	стендах	и	на	
официальном	 сайте	 Управлении	 архитектуры,	 градостроитель-
ства	 и	 землепользования	 администрации	 города	 Минусинска,	
включает	 сведения	 о	 муниципальной	 услуге,	 содержащиеся	 в	
пунктах	2.1,	2.3,	2.4,	2.5,	2.6,	2.8,	2.9,	2.11,	5.1	Административного	
регламента,	информацию	о	месте	нахождения,	справочных	теле-
фонах,	 времени	 работы	 Управлении	 архитектуры,	 градострои-
тельства	и	землепользования	администрации	города	Минусинска	
о	графике	приема	заявлений	на	предоставление	муниципальной	
услуги.

В	Управлении	архитектуры,	градостроительства	и	землеполь-
зования	администрации	города	Минусинска	на	информационном	
стенде	 по	 адресу:	 г.	 Минусинск,	 ул.	 Гоголя,	 63,	 размещаются	
нормативные	правовые	акты,	регулирующие	порядок	предостав-
ления	муниципальной	услуги,	в	том	числе	Административный	ре-
гламент,	которые	по	требованию	заявителя	предоставляются	ему	
для	ознакомления.

Информация	 о	 ходе	 рассмотрения	 заявления	 о	 предостав-
лении	 муниципальной	 услуги	 и	 о	 результатах	 предоставления	
муниципальной	 услуги	 может	 быть	 получена	 заявителем	 (его	
представителем)	в	личном	кабинете	на	Едином	портале	или	Реги-
ональном	портале,	а	также	в	Управлении	архитектуры,	градостро-
ительства	и	 землепользования	администрации	 города	Минусин-
ска	 при	 обращении	 заявителя	 лично,	 по	 телефону	 посредством	
электронной	почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1	 Наименование	 Услуги	 -	 согласование	 проведения	 пере-

устройства	 и	 (или)	 перепланировки	 помещения	 в	 многоквартир-
ном	доме.

2.2.	 Наименование	 исполнительно-распорядительного	 органа	
местного	 самоуправления,	 непосредственно	 предоставляющего	
муниципальную	 услугу:	 Управление	 архитектуры,	 градострои-
тельства	и	землепользования	администрации	города	Минусинска	
(далее	-Управление).

2.3.	 Перечень	 нормативных	 правовых	 актов,	 регулирующих	
предоставление	государственной	услуги:	

-	Жилищный	 кодекс	 Российской	Федерации	 от	 29.12.2004	№	
188-ФЗ;	

-	Федеральный	закон	от	06.10.2003	№	131-ФЗ	«Об	общих	прин-
ципах	организации	местного	самоуправления	в	Российской	Феде-
рации»;

-	Федеральный	закон	от	02.05.2006	№	59-ФЗ	«О	порядке	рас-
смотрения	обращений	граждан	Российской	Федерации»;

-	Федеральный	закон	от	27.07.2010	№	210-ФЗ	«Об	организации	
предоставления	государственных	и	муниципальных	услуг»;

-	 постановление	 Правительства	 Российской	 Федерации	 от	
28.04.2005	№	 266	 «Об	 утверждении	 формы	 заявления	 о	 пере-
устройстве	и	 (или)	перепланировке	жилого	помещения	и	формы	
документа,	подтверждающего	принятие	решения	о	согласовании	
переустройства	и	(или)	перепланировки	жилого	помещения»;

-	 постановление	 Правительства	 Российской	 Федерации	 от	
28.01.2006	№	47	«Об	утверждении	Положения	о	признании	поме-
щения	жилым	помещением,	жилого	помещения	непригодным	для	
проживания	и	многоквартирного	дома	аварийным	и	подлежащим	
сносу	или	реконструкции,	садового	дома	жилым	домом	и	жилого	
дома	садовым	домом»;

-	Устав	городского	округа	город	Минусинск	Красноярского	края;
-	 решение	 Минусинского	 городского	 Совета	 депутатов	 от	

25.11.2010	№27-230р	«Об	утверждении	перечня	первоочередных	
муниципальных	 услуг,	 предоставляемых	 органами	 местного	 са-
моуправления	 и	 муниципальными	 учреждениями	 в	 электронном	
виде	 на	 территории	 муниципального	 образования	 город	 Мину-
синск»;
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-	 постановление	 Администрации	 города	 Минусинска	 от	

31.11.2010	№2108-п	«Об	утверждении	Порядка	разработки	и	ут-
верждения	органами	местного	самоуправления	и	муниципальны-
ми	учреждениями	муниципального	образования	город	Минусинск	
административных	регламентов	предоставления	муниципальных	
услуг».

2.4.	Результатом	предоставления	Услуги	является	выдача	за-
явителю:

-	решения	о	согласовании	переустройства	и	(или)	переплани-
ровки	помещения	в	многоквартирном	доме;

-	отказа	в	согласовании	переустройства	и	(или)	перепланиров-
ки	помещения	в	многоквартирном	доме.

2.5.	Срок	предоставления	Услуги:	
Срок	предоставления	муниципальной	услуги	составляет	сорок	

пять	дней	со	дня	регистрации	заявления	с	приложенными	доку-
ментами	в	Управление.

В	случае	представления	заявителем	документов,	указанных	в	
пункте	 10	 Регламента,	 через	 многофункциональный	 центр	 срок	
принятия	решения	о	согласовании	или	об	отказе	в	согласовании	
исчисляется	со	дня	передачи	многофункциональным	центром	та-
ких	документов	в	Управление.

2.6.	Исчерпывающий	перечень	документов,	необходимых	для	
предоставления	муниципальной	услуги:

1)	заявление	о	переустройстве	и	(или)	перепланировке	по	фор-
ме,	 утвержденной	 постановлением	 Правительства	 Российской	
Федерации	от	28.04.2005	№	266;

2)	правоустанавливающие	документы	на	переустраиваемое	и	
(или)	перепланируемое	помещение	в	многоквартирном	доме	(под-
линники	или	засвидетельствованные	в	нотариальном	порядке	ко-
пии);

3)	подготовленный	и	оформленный	в	установленном	порядке	
проект	 переустройства	 и	 (или)	 перепланировки	 переустраивае-
мого	 и	 (или)	 перепланируемого	 помещения	 в	 многоквартирном	
доме,	а	если	переустройство	и	(или)	перепланировка	помещения	
в	многоквартирном	доме	невозможны	без	присоединения	к	данно-
му	помещению	части	общего	имущества	в	многоквартирном	доме,	
также	 протокол	 общего	 собрания	 собственников	 помещений	 в	
многоквартирном	доме	о	согласии	всех	собственников	помещений	
в	многоквартирном	доме	на	 такие	 переустройство	 и	 (или)	 пере-
планировку	помещения	в	многоквартирном	доме,	предусмотрен-
ном	частью	2	статьи	40	Жилищного	Кодекса	РФ;

4)	технический	паспорт	переустраиваемого	и	(или)	переплани-
руемого	помещения	в	многоквартирном	доме;

5)	согласие	в	письменной	форме	всех	членов	семьи	нанимате-
ля	(в	том	числе	временно	отсутствующих	членов	семьи	нанима-
теля),	 занимающих	 переустраиваемое	 и	 (или)	 перепланируемое	
жилое	помещение	на	основании	договора	социального	найма	 (в	
случае,	 если	 заявителем	 является	 уполномоченный	 наймодате-
лем	на	представление	предусмотренных	настоящим	пунктом	до-
кументов	 наниматель	 переустраиваемого	 и	 (или)	 перепланируе-
мого	жилого	помещения	по	договору	социального	найма);

6)	заключение	органа	по	охране	памятников	архитектуры,	исто-
рии	 и	 культуры	 о	 допустимости	 проведения	 переустройства	 и	
(или)	перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме,	если	
такое	помещение	или	дом,	в	котором	оно	находится,	является	па-
мятником	архитектуры,	истории	или	культуры.

2.6.1.1.	В	 случае	 направления	 заявления	 посредством	ЕПГУ,	
РПГУ,	сведения	из	документа,	удостоверяющего	личность	заяви-
теля,	 представителя	 формируются	 при	 подтверждении	 учетной	
записи	в	Единой	системе	идентификации	и	аутентификации	из	со-
става	соответствующих	данных	указанной	учетной	записи	и	могут	
быть	 проверены	 путем	 направления	 запроса	 с	 использованием	
системы	 межведомственного	 электронного	 взаимодействия.	 В	
случае,	если	заявление	подается	через	представителя	заявителя,	
также	представляется	документ,	подтверждающий	полномочия	на	
осуществление	действий	от	имени	заявителя.	В	качестве	докумен-
та,	подтверждающего	полномочия	на	осуществление	действий	от	
имени	заявителя,	представитель	заявителя	вправе	представить:

оформленную	в	соответствии	с	законодательством	Российской	
Федерации	доверенность	(для	физических	лиц);

оформленную	в	соответствии	с	законодательством	Российской	
Федерации	доверенность,	заверенную	печатью	заявителя	и	под-
писанную	 руководителем	 заявителя	 или	 уполномоченным	 этим	
руководителем	лицом	(для	юридических	лиц).

2.6.2.Заявитель	 вправе	 не	 представлять	 документы,	 предус-
мотренные	в	подпунктах	5,	7	пункта	2.6.1,	а	также	в	случае,	если	
право	на	переустраиваемое	и	(или)	перепланируемое	помещение	
в	 многоквартирном	 доме	 зарегистрировано	 в	 Едином	 государ-
ственном	 реестре	 недвижимости,	 документы,	 предусмотренные	
подпунктом	2	пункта	2.6.1	настоящего	административного	регла-
мента.

2.6.3.	Для	рассмотрения	 заявления	о	 переустройстве	 и	 (или)	
перепланировке	 помещения	 в	многоквартирном	 доме	Отдел	 за-
прашивает	 следующие	 документы	 (их	 копии	 или	 содержащиеся	

в	них	сведения),	если	они	не	были	представлены	заявителем	по	
собственной	инициативе:

1)	 правоустанавливающие	 документы	 на	 переустраиваемое	
и	 (или)	 перепланируемое	 помещение	 в	 многоквартирном	 доме,	
если	право	на	него	зарегистрировано	в	Едином	государственном	
реестре	недвижимости;

2)	технический	паспорт	переустраиваемого	и	(или)	переплани-
руемого	помещения	в	многоквартирном	доме;

3)	заключение	органа	по	охране	памятников	архитектуры,	исто-
рии	 и	 культуры	 о	 допустимости	 проведения	 переустройства	 и	
(или)	перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме,	если	
такое	помещение	или	дом,	в	котором	оно	находится,	является	па-
мятником	архитектуры,	истории	или	культуры.

2.7.	Основания	 для	 приостановления	 предоставления	Услуги	
или	отказа	в	предоставлении	Услуги.

2.8.	Основания	 для	 приостановления	 предоставления	Услуги	
отсутствуют.

2.9.	Исчерпывающий	перечень	оснований	для	отказа	в	предо-
ставлении	муниципальной	услуги:

-	непредставления	определенных	пунктом	10	Регламента	до-
кументов,	обязанность	по	представлению	которых	с	учетом	пункта	
11Регламента	возложена	на	заявителя;

-	поступления	в	Отдел	ответа	органа	государственной	власти,	
органа	 местного	 самоуправления	 либо	 подведомственной	 орга-
ну	государственной	власти	или	органу	местного	самоуправления	
организации	на	межведомственный	запрос,	свидетельствующего	
об	отсутствии	документа	и	(или)	информации,	необходимых	для	
проведения	 переустройства	 и	 (или)	 перепланировки	 помещения	
в	многоквартирном	доме	в	соответствии	с	пунктом	11	Регламента	
если	соответствующий	документ	не	был	представлен	заявителем	
по	собственной	инициативе.	Отказ	в	согласовании	переустройства	
и	 (или)	перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме	по	
указанному	основанию	допускается	в	случае,	если	Отдел,	после	
получения	такого	ответа	уведомил	заявителя	о	получении	такого	
ответа,	 предложил	 заявителю	представить	документ	и	 (или)	ин-
формацию,	необходимые	для	проведения	переустройства	и	(или)	
перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме	в	соответ-
ствии	с	пунктом	11	Регламента,	и	не	получил	от	заявителя	такие	
документ	и	(или)	информацию	в	течение	пятнадцати	рабочих	дней	
со	дня	направления	уведомления;

-	представление	документов	в	ненадлежащий	орган;
-	 несоответствия	 проекта	 переустройства	 и	 (или)	 переплани-

ровки	помещения	в	многоквартирном	доме	требованиям	законо-
дательства.

Неполучение	 или	 несвоевременное	 получение	 документов,	
указанных	 в	 пункте	 2.6.1	 административного	 регламента	 и	 за-
прошенных	 в	 государственных	 органах,	 органах	 местного	 само-
управления	 и	 подведомственных	 государственным	 органам	 или	
органам	местного	самоуправления	организациях,	в	распоряжении	
которых	находятся	указанные	документы,	не	может	являться	ос-
нованием	для	отказа	в	согласовании	проведения	переустройства	
и	(или)	перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме

2.10.Перечень	услуг,	которые	являются	необходимыми	и	обя-
зательными	 для	 предоставления	 муниципальной	 услуги,	 в	 том	
числе	сведения	о	документе	(документах),	выдаваемом	(выдава-
емых)	организациями,	участвующими	в	предоставлении	муници-
пальной	услуги.

2.10.1.	Услуги,	которые	являются	необходимыми	и	обязатель-
ными	для	предоставления	муниципальной	услуги:

1)	подготовка	и	оформление	в	установленном	порядке	проек-
та	переустройства	и	 (или)	перепланировки	переустраиваемого	и	
(или)	перепланируемого	помещения	в	многоквартирном	доме;

2)	оформление	документа,	удостоверяющего	права	(полномо-
чия)	 представителя,	 в	 случае,	 если	 за	 предоставлением	 услуги	
обращается	представитель	заявителя;

3)	 оформление	 согласия	 в	 письменной	 форме	 всех	 членов	
семьи	нанимателя	(в	том	числе	временно	отсутствующих	членов	
семьи	нанимателя),	занимающих	переустраиваемое	и	(или)	пере-
планируемое	жилое	помещение	на	основании	договора	социаль-
ного	найма	(в	случае	если	заявителем	является	уполномоченный	
наймодателем	 на	 предоставление	 предусмотренных	 пунктом	 2	
статьи	26	Жилищного	кодекса	Российской	Федерации	документов	
наниматель	переустраиваемого	и	(или)	перепланируемого	жилого	
помещения	по	договору	социального	найма).

2.11.	Порядок,	размер	и	основания	взимания	государственной	
пошлины	или	иной	платы,	взимаемой	за	предоставление	муници-
пальной	услуги.

2.11.1.	Муниципальная	услуга	предоставляется	бесплатно.
2.11.2.	 Максимальный	 срок	 ожидания	 в	 очереди	 при	 подаче	

запроса	о	предоставлении	муниципальной	услуги,	услуги,	предо-
ставляемой	организацией,	участвующей	в	предоставлении	муни-
ципальной	 услуги,	 и	 при	 получении	 результата	 предоставления	
таких	услуг	-	не	более	15	минут.

2.12.	Срок	 регистрации	 запроса	 заявителя	 о	 предоставлении	
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Услуги	не	должен	превышать	30	минут.

2.13.	Требования	 к	помещениям,	в	 которых	предоставляются	
муниципальные	услуги,	к	залу	ожидания,	местам	для	заполнения	
запросов	о	предоставлении	муниципальной	услуги,	информацион-
ным	стендам	с	образцами	их	заполнения	и	перечнем	документов,	
необходимых	для	предоставления	каждой	муниципальной	услуги,	
в	том	числе	к	обеспечению	доступности	для	инвалидов	указанных	
объектов	в	соответствии	с	законодательством	Российской	Феде-
рации	о	социальной	защите	инвалидов.

2.13.1.	 Предоставление	 муниципальной	 услуги	 осуществля-
ется	в	зданиях	и	помещениях,	оборудованных	противопожарной	
системой	и	системой	пожаротушения.

Места	приема	заявителей	оборудуются	необходимой	мебелью	
для	оформления	документов,	информационными	стендами.

Обеспечивается	беспрепятственный	доступ	инвалидов	к	месту	
предоставления	муниципальной	услуги.

Визуальная,	 текстовая	 и	 мультимедийная	 информация	 о	 по-
рядке	 предоставления	 муниципальной	 услуги	 размещается	 в	
удобных	для	заявителей	местах,	в	том	числе	с	учетом	ограничен-
ных	возможностей	инвалидов.

2.13.2.		В	соответствии	с	законодательством	Российской	Феде-
рации	о	социальной	защите	инвалидов	в	целях	беспрепятствен-
ного	доступа	к	месту	предоставления	муниципальной	услуги	обе-
спечивается:

1)	сопровождение	инвалидов,	имеющих	стойкие	расстройства	
функции	зрения	и	самостоятельного	передвижения,	и	оказание	им	
помощи;

2)	возможность	посадки	в	транспортное	средство	и	высадки	из	
него,	в	том	числе	с	использованием	кресла-коляски;

3)	надлежащее	размещение	оборудования	и	носителей	инфор-
мации,	необходимых	для	обеспечения	беспрепятственного	досту-
па	инвалидов	к	услугам	с	учетом	ограничений	их	жизнедеятель-
ности;

4)	дублирование	необходимой	для	инвалидов	звуковой	и	зри-
тельной	информации,	а	также	надписей,	знаков	и	иной	текстовой	
и	 графической	 информации	 знаками,	 выполненными	 рельефно-
точечным	шрифтом	Брайля;

5)	допуск	сурдопереводчика	и	тифлосурдопереводчика;
6)	 допуск	 собаки-проводника	 при	 наличии	 документа,	 под-

тверждающего	ее	специальное	обучение	и	выдаваемого	по	фор-
ме	и	в	порядке,	которые	установлены	приказом	Министерства	тру-
да	и	социальной	защиты	Российской	Федерации	от	22.06.2015	№	
386н	«Об	утверждении	формы	документа,	подтверждающего	спе-
циальное	обучение	собаки-проводника,	и	порядка	его	выдачи».

Требования	в	части	обеспечения	доступности	для	инвалидов	
объектов,	 в	 которых	 осуществляется	 предоставление	 муници-
пальной	 услуги,	 и	 средств,	 используемых	 при	 предоставлении	
государственной	 или	 муниципальной	 услуги,	 которые	 указаны	 в	
подпунктах	1	–	4	настоящего	пункта,	применяются	к	объектам	и	
средствам,	введенным	в	эксплуатацию	или	прошедшим	модерни-
зацию,	реконструкцию	после	1	июля	2016	года.

2.14.	Показатели	доступности	и	качества	муниципальной	услу-
ги.

2.14.1.	 Показателями	 доступности	 предоставления	 муници-
пальной	услуги	являются:

-	простота	и	рациональность	процесса	предоставления	Услуги;
-	 ясность	 и	 качество	 информации	 о	 порядке	 предоставления	

Услуги;
-	количество	и	удаленность	мест	предоставления	Услуги;
-	создание	условий	для	беспрепятственного	доступа	в	помеще-

ние	Отдела	для	маломобильных	групп	населения;
-	возможность	получения	Услуги	в	электронном	виде.
2.14.2.	 Показателями	 качества	 предоставления	 муниципаль-

ной	услуги	являются:
-	точность	обработки	данных	специалистами	Управления;
-	правильность	оформления	документов	специалистами	Управ-

ления;
-	качество	процесса	обслуживания	заявителей;
-	 актуальность	 размещаемой	 информации	 о	 порядке	 предо-

ставления	Услуги;
-	соблюдение	срока	предоставления	Услуги.
2.14.3.	 Информация	 о	 ходе	 предоставления	 муниципальной	

услуги	может	быть	получена	заявителем	лично	при	обращении	в	
Управление,	предоставляющий	муниципальную	услугу,	в	личном	
кабинете	на	Едином	портале,	на	Региональном	портале,	в	МФЦ.

2.14.4.	Предоставление	муниципальной	услуги	осуществляет-
ся	в	любом	МФЦ	по	выбору	заявителя	независимо	от	места	его	
жительства	или	места	фактического	проживания	(пребывания)	по	
экстерриториальному	принципу.

2.15.	Иные	требования,	в	том	числе	учитывающие	особенности	
предоставления	муниципальной	 услуги	 по	 экстерриториальному	
принципу	(в	случае,	если	муниципальная	услуга	предоставляется	
по	 экстерриториальному	 принципу)	 и	 особенности	 предоставле-
ния	муниципальной	услуги	в	электронной	форме.

При	 предоставлении	 муниципальной	 услуги	 в	 электронной	
форме	заявитель	вправе:

а)	получить	информацию	о	порядке	и	сроках	предоставления	
муниципальной	услуги,	размещенную	на	Едином	портале	и	на	Ре-
гиональном	портале;

б)	подать	заявление	о	предоставлении	муниципальной	услуги	
и	 иные	 документы,	 необходимые	 для	 предоставления	 муници-
пальной	услуги;

в)	получить	сведения	о	ходе	выполнения	заявлений	о	предо-
ставлении	муниципальной	услуги,	поданных	в	электронной	фор-
ме;

г)	осуществить	оценку	 качества	предоставления	муниципаль-
ной	услуги	посредством	Регионального	портала;

д)	получить	результат	предоставления	муниципальной	услуги	
в	форме	электронного	документа;

е)	подать	жалобу	на	решение	и	действие	(бездействие)	струк-
турного	подразделения	органа	государственной	власти	субъекта	
Российской	Федерации	 или	 органа	 местного	 самоуправления,	 а	
также	 его	 должностных	 лиц,	 муниципальных	 служащих	 посред-
ством	 Регионального	 портала,	 портала	 федеральной	 государ-
ственной	 информационной	 системы,	 обеспечивающей	 процесс	
досудебного	 (внесудебного)	 обжалования	 решений	 и	 действий	
(бездействия),	 совершенных	 при	 предоставлении	 государствен-
ных	 и	муниципальных	 услуг	 органами,	 предоставляющими	 госу-
дарственные	и	муниципальные	услуги,	их	должностными	лицами,	
государственными	и	муниципальными	служащими.

Формирование	заявления	осуществляется	посредством	запол-
нения	интерактивной	формы	заявления	на	Едином	портале,	Ре-
гиональном	портале	без	необходимости	дополнительной	подачи	
заявления	в	иной	форме.

При	наличии	технической	возможности	может	осуществляться	
предварительная	запись	заявителей	на	прием	посредством	Реги-
онального	портала.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административ-
ных процедур в электронной форме, а так же особенности 
выполнения административных процедур в многофункцио-
нальных центрах

3.1.	Исчерпывающий	перечень	административных	процедур:
1)	прием	и	регистрация	заявления	и	документов	на	предостав-

ление	муниципальной	услуги;
2)	формирование	и	направление	межведомственных	запросов	

в	органы	(организации),	участвующие	в	предоставлении	муници-
пальной	услуги	(при	необходимости);

3)	уведомление	заявителя	о	представлении	документов	и	(или)	
информации,	 необходимой	 для	 проведения	 переустройства	 и	
(или)	перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме;

4)	принятие	решения	о	согласовании	 (об	отказе	в	 согласова-
нии)	проведения	переустройства	и	(или)	перепланировки	помеще-
ния	в	многоквартирном	доме;

5)	 выдача	 (направление)	 документов	 по	 результатам	 предо-
ставления	муниципальной	услуги.

Блок-схема	предоставления	муниципальной	 услуги	представ-
лена	в	Приложении	№	1	к	настоящему	административному	регла-
менту.

3.2.	Прием	и	 регистрация	 заявления	 и	 документов	 на	 предо-
ставление	муниципальной	услуги.

Основанием	 начала	 выполнения	 административной	 процеду-
ры	является	поступление	от	заявителя	заявления	и	документов,	
необходимых	 для	 предоставления	 государственной	 услуги,	 в	
уполномоченный	орган,	ЕПГ,	РПГУ	либо	через	МФЦ.

При	 личном	 обращении	 заявителя	 в	 уполномоченный	 орган	
специалист	 уполномоченного	 органа,	 ответственный	 за	 прием	и	
выдачу	документов:

устанавливает	 личность	 заявителя	 на	 основании	 документа,	
удостоверяющего	его	личность,	представителя	заявителя	-	на	ос-
новании	документов,	удостоверяющих	его	личность	и	полномочия	
(в	случае	обращения	представителя);

проверяет	 срок	 действия	 документа,	 удостоверяющего	 его	
личность	 и	 соответствие	 данных	 документа,	 удостоверяющего	
личность,	 данным,	 указанным	 в	 заявлении	 о	 согласовании	 про-
ведения	 переустройства	 и	 (или)	 перепланировки	 помещения	 в	
многоквартирном	доме	и	приложенных	к	нему	документах.

В	ходе	приема	документов	от	заявителя	или	уполномоченного	
им	лица	специалист,	ответственный	за	прием	и	вьщачу	докумен-
тов,	удостоверяется,	что:

1)	текст	в	заявлении	о	переустройстве	и	(или)	перепланировке	
помещения	в	многоквартирном	доме	поддается	прочтению;

2)	в	заявлении	о	переустройстве	и	(или)	перепланировке	поме-
щения	в	многоквартирном	доме	указаны	фамилия,	имя,	отчество	
(последнее	-	при	наличии)	физического	лица	либо	наименование	
юридического	лица;
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3)	заявление	о	переустройстве	и	(или)	перепланировке	поме-

щения	в	многоквартирном	доме	подписано	заявителем	или	упол-
номоченный	представитель;

4)	прилагаются	документы,	необходимые	для	предоставления	
муниципальной	услуги.

При	 установлении	 фактов	 отсутствия	 необходимых	 докумен-
тов,	 обязанность	 по	 предоставлению	 которых	 возложена	 на	 за-
явителя,	при	несоответствии	представленных	документов	требо-
ваниям	настоящего	административного	регламента	-	уведомляет	
заявителя	о	выявленных	недостатках	в	представленных	докумен-
тах	и	предлагает	принять	меры	по	их	устранению.

В	случае	если	заявитель	настаивает	на	принятии	документов	-	
принимает	представленные	заявителем	документы.

В	случае	если	заявитель	самостоятельно	решил	принять	меры	
по	 устранению	 недостатков,	 после	 их	 устранения	 повторно	 об-
ращается	за	предоставлением	муниципальной	услуги	в	порядке,	
предусмотренном	настоящим	административным	регламентом.

По	окончании	приема	заявления	и	прилагаемых	к	нему	доку-
ментов,	специалист,	ответственный	за	прием	документов,	выдает	
заявителю	расписку	в	получении	от	него	документов,	с	указанием	
их	перечня	и	даты	их	получения	уполномоченным	органом,	а	так-
же	с	указанием	перечня	документов,	которые	будут	получены	по	
межведомственным	запросам.

Максимальный	 срок	 выполнения	 административной	 процеду-
ры	по	приему	и	регистрации	заявления	о	согласовании	проведе-
ния	переустройства	и	(или)	перепланировки	помещения	в	много-
квартирном	доме	и	приложенных	к	нему	документов	составляет	1	
рабочий	день	с	момента	поступления	заявления.

Критерий	 принятия	 решения:	 поступление	 заявления	 о	 со-
гласовании	 проведения	 переустройства	 и	 (или)	 перепланировки	
помещения	 в	многоквартирном	доме	 и	 приложенных	 к	 нему	 до-
кументов.

Результатом	административной	процедуры	является	прием	и	
регистрация	 заявления	 о	 согласовании	 проведения	 переустрой-
ства	и	(или)	перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме	
и	приложенных	к	нему	документов.

Информация	 о	 приеме	 заявления	 о	 переустройстве	 и	 (или)	
перепланировке	 помещения	 в	 многоквартирном	 доме	 и	 прило-
женных	к	нему	документов	фиксируется	в	системе	электронного	
документооборота	и	 (или)	журнале	регистрации	уполномоченно-
го	органа,	после	чего	поступившие	документы	передаются	долж-
ностному	 лицу	 для	 рассмотрения	 и	 назначения	 ответственного	
исполнителя.

3.3.	Прием	и	 регистрация	 заявления	 и	 документов	 на	 предо-
ставление	муниципальной	услуги	в	форме	электронных	докумен-
тов	через	ЕПГУ,	РПГУ.

При	 направлении	 заявления	 о	 переустройстве	 и	 (или)	 пере-
планировке	 помещения	 в	 многоквартирном	 доме	 в	 электронной	
форме	(при	наличии	технической	возможности)	заявителю	необ-
ходимо	заполнить	на	ЕПГУ,	РПГУ	электронную	форму	запроса	на	
предоставление	муниципальной	услуги,	прикрепить	к	заявлению	в	
электронном	виде	документы,	необходимые	для	предоставления	
муниципальной	услуги.

На	ЕПГУ,	РПГУ	размещается	образец	заполнения	электронной	
формы	заявления	(запроса).

Форматно-логическая	 проверка	 сформированного	 заявления	
(запроса)	 осуществляется	 автоматически	 после	 заполнения	 за-
явителем	каждого	из	полей	электронной	формы	запроса.	При	вы-
явлении	некорректно	заполненного	поля	электронной	формы	за-
проса	 заявитель	уведомляется	о	 характере	выявленной	ошибки	
и	порядке	ее	устранения	посредством	информационного	сообще-
ния	непосредственно	в	электронной	форме	запроса.

Специалист,	 ответственный	 за	 прием	 и	 выдачу	 документов,	
при	поступлении	заявления	и	документов	в	электронном	виде:

проверяет	электронные	образы	документов	на	отсутствие	ком-
пьютерных	вирусов	и	искаженной	информации;

регистрирует	документы	в	системе	электронного	документоо-
борота	уполномоченного	органа,	в	журнале	регистрации,	в	случае	
отсутствия	системы	электронного	документооборота;

формирует	и	направляет	заявителю	электронное	уведомление	
через	ЕПГУ,	РПГУ	о	получении	и	регистрации	от	заявителя	заяв-
ления	(запроса)	и	копий	документов,	в	случае	отсутствия	техниче-
ской	возможности	автоматического	уведомления	заявителя	через	
ЕПГУ,	РПГУ;

направляет	 поступивший	 пакет	 документов	 должностному	
лицу	уполномоченного	органа	для	рассмотрения	и	назначения	от-
ветственного	исполнителя.

Максимальный	 срок	 выполнения	 административной	 процеду-
ры	по	приему	и	регистрации	заявления	о	переустройстве	и	(или)	
перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме	и	приложен-
ных	к	нему	документов	в	форме	электронных	документов	состав-
ляет	1	рабочий	день	с	момента	получения	документов.

Критерий	принятия	решения:	поступление	заявления	о	переу-
стройстве	и	(или)	перепланировке	помещения	в	многоквартирном	

доме	и	приложенных	к	нему	документов.
Результатом	 административной	 процедуры	 является	 прием,	

регистрация	заявления	о	переустройстве	и	(или)	перепланировке	
помещения	 в	многоквартирном	доме	 и	 приложенных	 к	 нему	 до-
кументов.

При	направлении	заявителем	заявления	и	документов	в	упол-
номоченный	орган	посредством	почтовой	связи	специалист	упол-
номоченного	органа,	ответственный	за	прием	и	выдачу	докумен-
тов:

проверяет	 правильность	 адресности	 корреспонденции.	 Оши-
бочно	(не	по	адресу)	присланные	письма	возвращаются	в	органи-
зацию	почтовой	связи	невскрытыми;

вскрывает	конверты,	проверяет	наличие	в	них	заявления	и	до-
кументов,	обязанность	по	предоставлению	которых	возложена	на	
заявителя;

проверяет,	 что	 заявление	 написано	 разборчиво,	 фамилии,	
имена,	 отчества	 (при	 наличии),	 наименование,	 адрес	места	жи-
тельства,	адрес	местонахождения,	написаны	полностью;

проводит	первичную	проверку	представленных	копий	докумен-
тов,	 их	 соответствие	 действующему	 законодательству,	 а	 также	
проверяет,	что	указанные	копии	заверены	в	установленном	зако-
нодательством	порядке;

проверяет,	что	копии	документов	не	имеют	повреждений,	на-
личие	 которых	 не	 позволяет	 однозначно	 истолковать	 их	 содер-
жание,	отсутствуют	подчистки,	приписки,	зачеркнутые	слова,	ис-
правления.

Максимальный	 срок	 выполнения	 административной	 процеду-
ры	по	приему	и	регистрации	заявления	о	переустройстве	и	(или)	
перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме	и	приложен-
ных	к	нему	документов,	поступивших	посредством	почтовой	связи,	
составляет	1	рабочий	день	с	момента	получения	документов.

Критерий	принятия	решения:	поступление	заявления	о	переу-
стройстве	и	(или)	перепланировки	помещения	в	многоквартирном	
доме	и	приложенных	к	нему	документов.

Результатом	административной	процедуры	является	прием	и	
регистрация	заявления	о	переустройстве	и	(или)	перепланировке	
помещения	 в	многоквартирном	доме	 и	 приложенных	 к	 нему	 до-
кументов.

Информация	 о	 приеме	 заявления	 о	 переустройстве	 и	 (или)	
перепланировке	помещения	в	многоквартирном	доме	и	приложен-
ных	к	нему	документов	фиксируется	в	системе	электронного	доку-
ментооборота	уполномоченного	органа,	в	журнале	регистрации,	в	
случае	отсутствия	системы	электронного	документооборота.

В	день	регистрации	заявления	о	переустройстве	и	(или)	пере-
планировке	помещения	в	многоквартирном	доме	и	приложенных	к	
нему	документов,	специалист,	ответственный	за	прием	докумен-
тов,	передает	поступившие	документы	должностному	лицу	упол-
номоченного	органа	для	рассмотрения	и	назначения	ответствен-
ного	исполнителя.

3.4.	Формирование	и	направление	межведомственных	 запро-
сов	в	органы	(организации),	участвующие	в	предоставлении	муни-
ципальной	услуги	(при	необходимости).

Основанием	 для	 начала	 административной	 процедуры	 явля-
ется	непредставление	заявителем	документов,	предусмотренных	
подпунктами	2,	 5,	 7	 пункта	2.6.1	 настоящего	административного	
регламента.

Должностное	лицо	уполномоченного	органа	при	получении	за-
явления	о	переустройстве	и	 (или)	перепланировки	помещения	в	
многоквартирном	доме	и	приложенных	к	нему	документов,	поруча-
ет	специалисту	соответствующего	отдела	произвести	их	проверку.

В	случае,	если	специалистом	соответствующего	отдела	будет	
выявлено,	 что	 в	 перечне	 представленных	 заявителем	 докумен-
тов	отсутствуют	документы,	предусмотренные	подпунктами	2,	5,	
7	 пункта	 2.6.1	 настоящего	 административного	 регламента,	 при-
нимается	 решение	 о	 направлении	 соответствующих	 межведом-
ственных	запросов.

Межведомственные	запросы	направляются	в	срок,	не	превы-
шающий	3	рабочих	дней	со	дня	регистрации	заявления	о	переу-
стройстве	и	(или)	перепланировке	помещения	в	многоквартирном	
доме	и приложенных	к	нему	документов	от	заявителя.

Направление	межведомственных	 запросов	 осуществляется	 в	
электронной	 форме	 с	 использованием	 единой	 системы	 межве-
домственного	 электронного	 взаимодействия	 и	 подключенной	 к	
ней	региональной	системы	межведомственного	электронного	вза-
имодействия.

Специалист	соответствующего	отдела,	ответственный	за	под-
готовку	документов,	обязан	принять	необходимые	меры	для	по-
лучения	ответа	на	межведомственные	запросы	в	установленные	
сроки.

В	случае	непоступления	ответа	на	межведомственный	запрос	
в	срок	установленный	пунктом

административного	регламента	принимаются	меры	в	соответ-
ствии	подпунктом	3	пункта	3.1	настоящего	административного	ре-
гламента.
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Критерий	 принятия	 решения:	 непредставление	 документов,	

предусмотренных	подпунктами	2,	5,	7	пункта	2.6.1	настоящего	ад-
министративного	регламента.

Результатом	 административной	 процедуры	 является	 получе-
ние	 в	 рамках	межведомственного	 электронного	 взаимодействия	
документов	(их	копий	или	сведений,	содержащихся	в	них),	необ-
ходимых	для	предоставления	муниципальной	услуги	заявителю,	
либо	получение	информации,	свидетельствующей	об	отсутствии	
в	распоряжении	органов	(организаций),	участвующих	в	предостав-
лении	муниципальной	услуги,	документов	(их	копий	или	сведений,	
содержащихся	в	них),	необходимых	для	предоставления	муници-
пальной	услуги.

Фиксация	результата	выполнения	административной	процеду-
ры	не	производится.

3.5.	Принятие	решения	о	согласовании	(об	отказе	в	согласова-
нии)	проведения	переустройства	и	(или)	перепланировки	помеще-
ния	в	многоквартирном	доме.	

Основанием	 для	 начала	 административной	 процедуры	 явля-
ется	получение	уполномоченным	органом	документов,	указанных	
в	пункте	2.6.1	настоящего	административного	регламента,	в	том	
числе	по	каналам	межведомственного	информационного	взаимо-
действия,	 либо	 информации,	 свидетельствующей	 об	 отсутствии	
в	 распоряжении	 органов	 (организаций),	 участвующих	 в	 предо-
ставлении	муниципальной	 услуги,	 документов	 (их	 копий	 или	 со-
держащихся	в	них	сведений),	необходимых	для	предоставления	
муниципальной	услуги.

Ответственным	за	выполнение	административной	процедуры	
является	должностное	лицо	уполномоченного	органа.

Специалист	 отдела/уполномоченная	 комиссия	 проводит	 ана-
лиз	представленных	документов	на	наличие	оснований	для	при-
нятия	решения,	и	подготавливает	проект	решения	о	согласовании	
проведения	переустройства	и	(или)	перепланировки	помещения	в	
многоквартирном	доме	по	форме,	утвержденной	постановлением	
Правительства	РФ	 от	 28.04.2005	№	266	 «Об	 утверждении	фор-
мы	 заявления	о	 переустройстве	и	 (или)	 перепланировке	жилого	
помещения	и	формы	документа,	подтверждающего	принятие	ре-
шения	о	согласовании	проведения	переустройства	и	(или)	пере-
планировки	жилого	помещения»,	либо	проект	решения	об	отказе	в	
согласовании	проведения	переустройства	и	(или)	перепланировки	
помещения	в	многоквартирном	доме	(Приложение	№	4	к	настоя-
щему	административному	регламенту),	либо	проект	решения	об	
отказе	в	согласовании	проведения	переустройства	и	(или)	пере-
планировки	помещения	в	многоквартирном	доме	(Приложение	№	
5	настоящего	административного	регламента).

При	 поступлении	 в	 уполномоченный	 орган	 ответа	 органа	 го-
сударственной	 власти,	 органа	 местного	 самоуправления	 либо	
подведомственной	 органу	 государственной	 власти	 или	 органу	
местного	 самоуправления	 организации	 на	 межведомственный	
запрос,	свидетельствующего	об	отсутствии	документа	и	(или)	ин-
формации,	необходимых	для	проведения	переустройства	и	(или)	
перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме	в	соответ-
ствии	с	пунктом	2.6.1	настоящего	административного	регламента,	
и	если	соответствующий	документ	не	представлен	заявителем	по	
собственной	инициативе,	уполномоченный	орган	после	получения	
указанного	ответа	уведомляет	заявителя	о	получении	такого	от-
вета,	и	предлагает	 заявителю	представить	документ	и	 (или)	ин-
формацию,	необходимые	для	проведения	переустройства	и	(или)	
перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме	в	соответ-
ствии	с	пунктом	2.6.1	настоящего	административного	регламента,	
в	течение	пятнадцати	рабочих	дней	со	дня	направления	уведом-
ления.

При	 непредставлении	 заявителем	 документов,	 необходимых	
для	предоставления	муниципальной	услуги,	в	указанном	случае,	
специалист	соответствующего	отдела	подготавливает	проект	ре-
шения	 об	 отказе	 в	 согласовании	 проведения	 переустройства	 и	
(или)	перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме.

Решение	 об	 отказе	 в	 согласовании	 проведения	 переустрой-
ства	и	(или)	перепланировки	помещения	в	многоквартирном	доме	
должно	содержать	основания	отказа	с	обязательной	ссылкой	на	
нарушения.

Решение	о	согласовании	или	об	отказе	в	согласовании	прове-
дения	переустройства	и	(или)	перепланировки	помещения	в	мно-
гоквартирном	доме	подписывается	должностным	лицом	 уполно-
моченного	органа	в	двух	экземплярах	и	передается	специалисту,	
ответственному	за	прием		выдачу	документов.

В	случае	представления	 заявления	о	переустройстве	и	 (или)	
перепланировке	через	МФЦ	документ,	подтверждающий	принятие	
решения,	направляется	в	МФЦ,	если	иной	способ	его	получения	
не	указан	заявителем.

Максимальный	срок	выполнения	административной	процедуры	
принятия	решения	о	согласовании	или	об	отказе	в	согласовании	
проведения	 переустройства	 и	 (или)	 перепланировки	 помещения	
в	многоквартирном	доме	не	может	превышать	срока	пяти	дней	со	
дня	представления	в	уполномоченный	орган	документов.

Критерий	принятия	решения:	наличие	(отсутствие)	оснований	
для	 отказа	 в	 предоставлении	 муниципальной	 услуги,	 предусмо-
тренных	пунктом	2.7	настоящего	административного	регламента.

Результатом	 административной	 процедуры	 является	 посту-
пление	 к	 специалисту,	 ответственному	 за	 прием-выдачу	 доку-
ментов,	 решения	 о	 согласовании	 или	 об	 отказе	 в	 согласовании	
проведения	 переустройства	 и	 (или)	 перепланировки	 помещения	
в	многоквартирном	доме.

Результат	выполнения	административной	процедуры	фиксиру-
ется	в	системе	электронного	документооборота	уполномоченного	
органа,	журнале	регистрации.

3.6.	Выдача	(направление)	документов	по	результатам	предо-
ставления	муниципальной	услуги.

Выдача	(направление)	документов	по	результатам	предостав-
ления	муниципальной	услуги	в	уполномоченном	органе.

Основанием	для	начала	процедуры	выдачи	документов	явля-
ется	наличие	сформированных	документов,	являющихся	резуль-
татом	предоставления	муниципальной	услуги.

Для	 получения	 результатов	 предоставления	 муниципальной	
услуги	в	бумажном	виде	и	(или)	для	сверки	электронных	образов	
документов	 с	 оригиналами	 (при	направлении	 запроса	на	 предо-
ставление	 услуги	 через	 ЕПГУ,	 РПГУ	 (при	 наличии	 технической	
возможности)	заявитель	предъявляет	следующие	документы:

1)	документ,	удостоверяющий	личность	заявителя;
2)	документ,	 подтверждающий	полномочия	представителя	на	

получение	документов	(если	от	имени	заявителя	действует	пред-
ставитель);

3)	расписка	в	получении	документов	(при	ее	наличии	у	заяви-
теля).

Специалист,	 ответственный	 за	 прием	 и	 выдачу	 документов,	
при	выдаче	результата	предоставления	услуги	на	бумажном	но-
сителе:

1)	устанавливает	личность	заявителя	либо	его	представителя;
2)	 проверяет	 правомочия	 представителя	 заявителя	 действо-

вать	от	имени	заявителя	при	получении	документов;
3)	выдает	документы;
4)	регистрирует	факт	выдачи	документов	в	системе	электрон-

ного	документооборота	уполномоченного	органа	и	в	журнале	ре-
гистрации;

5)	 отказывает	 в	 выдаче	 результата	 предоставления	 муници-
пальной	услуги	в	случаях:

за	выдачей	документов	обратилось	лицо,	не	являющееся	за-
явителем	(его	представителем);

обратившееся	лицо	отказалось	предъявить	документ,	удосто-
веряющий	его	личность.

В	случае	подачи	заявителем	документов	в	электронном	виде	
посредством	ЕПГУ,	РПГУ	и	указании	в	 запросе	о	получении	ре-
зультата	предоставления	услуги	в	электронном	виде,	специалист,	
ответственный	за	прием	и	выдачу	документов:

1)	устанавливает	личность	заявителя	либо	его	представителя;
2)	 проверяет	 правомочия	 представителя	 заявителя	 действо-

вать	от	имени	заявителя	при	получении	документов;
3)	 сверяет	 электронные	 образы	 документов	 с	 оригиналами	

(при	направлении	запроса	и	документов	на	предоставление	услу-
ги	через	ЕПГУ,	РПГУ;

4)	 уведомляет	 заявителя	 о	 том,	 что	 результат	 предоставле-
ния	муниципальной	услуги	будет	направлен	в	личный	кабинет	на	
ЕПГУ,	РПГУ	в	форме	электронного	документа.

При	 установлении	 расхождений	 электронных	 образов	 доку-
ментов,	направленных	в	электронной	форме,	с	оригиналами,	ре-
зультат	предоставления	услуги	заявителю	не	направляется	через	
ЕПГУ,	РПГУ,	о	чем	составляется	акт.

В	случае,	если	принято	решение	о	согласовании	(об	отказе	в	
согласовании)	проведения	переустройства	и	(или)	перепланиров-
ки	помещения	в	многоквартирном	доме,	данное	решение	сканиру-
ется	и	направляется	заявителю	через	ЕПГУ,	РПГУ	либо	направля-
ется	в	форме	электронного	документа,	подписанного	электронной	
подписью	 в	 личный	 кабинет	 заявителя	 на	 ЕПГУ,	 РПГУ.	 Данное	
решение	выдается	или	направляется	заявителю	не	позднее	чем	
через	три	рабочих	дня	со	дня	принятия	такого	решения	и	может	
быть	обжаловано	заявителем	в	судебном	порядке.

Максимальный	 срок	 выполнения	 данной	 административной	
процедуры	составляет	3	 рабочий	дня	 со	дня	принятия	решения	
о	согласовании	либо	об	отказе	в	согласовании	проведения	пере-
устройства	 и	 (или)	 перепланировки	 помещения	 в	 многоквартир-
ном	доме.

Критерий	 принятия	 решения:	 принятие	 решения	 о	 согласо-
вании	 проведения	 переустройства	 и	 (или)	 перепланировки	 по-
мещения	в	многоквартирном	доме	либо	решения	об	отказе	в	со-
гласовании	 проведения	 переустройства	 и	 (или)	 перепланировки	
помещения	в	многоквартирном	доме.

Результатом	 административной	 процедуры	 является	 выдача	
или	направление	по	адресу,	указанному	в	заявлении,	либо	через	
МФЦ,	ЕПГУ,	РПГУ	заявителю	документа,	подтверждающего	при-
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нятие	такого	решения.

Результат	выполнения	административной	процедуры	фиксиру-
ется	в	системе	электронного	документооборота	уполномоченного	
органа	и	в	журнале	регистрации.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1.	 Текущий	 контроль	 соблюдения	 и	 исполнения	 положений	
настоящего	Административного	регламента	и	иных	нормативных	
правовых	актов,	устанавливающих	требования	к	предоставлению	
муниципальной	услуги,	осуществляет	Главой	города,	или	уполно-
моченным	им	лицом.

4.1.1.	Контроль	за	деятельностью	Управления	осуществляется	
руководителем	Управления.

4.1.2.	 Контроль	 за	 исполнением	 настоящего	 Административ-
ного	регламента	сотрудниками	МФЦ	осуществляется	руководите-
лем	МФЦ.

4.2.	Порядок	и	периодичность	осуществления	плановых	и	вне-
плановых	проверок	полноты	и	качества	предоставления	муници-
пальной	услуги,	в	том	числе	порядок	и	формы	контроля	за	полно-
той	и	качеством	предоставления	муниципальной	услуги

4.2.1.	 Контроль	 полноты	 и	 качества	 предоставления	 муници-
пальной	 услуги	 осуществляется	 путем	 проведения	 плановых	 и	
внеплановых	проверок.

Плановые	проверки	проводятся	в	соответствии	с	планом	рабо-
ты	Уполномоченного	органа,	но	не	реже	одного	раза	в	год.

Внеплановые	 проверки	 проводятся	 в	 случае	 поступления	 в	
Уполномоченный	 орган	 обращений	 физических	 и	 юридических	
лиц	с	жалобами	на	нарушения	их	прав	и	законных	интересов.

4.2.2.	Внеплановые	проверки	проводятся	в	форме	документар-
ной	проверки	и	(или)	выездной	проверки	в	порядке,	установлен-
ном	законодательством.

Внеплановые	 проверки	могут	 проводиться	 на	 основании	 кон-
кретного	обращения	заявителя	о	фактах	нарушения	его	прав	на	
получение	муниципальной	услуги.

4.2.3.	Результаты	плановых	и	внеплановых	проверок	оформля-
ются	в	виде	акта,	в	котором	отмечаются	выявленные	недостатки	и	
предложения	по	их	устранению.

4.3.	 Ответственность	 должностных	 лиц	 органа,	 предоставля-
ющего	 муниципальную	 услугу,	 за	 решения	 и	 действия	 (бездей-
ствие),	принимаемые	(осуществляемые)	ими	в	ходе	предоставле-
ния	муниципальной	услуги

4.3.1.	 Должностные	 лица,	 ответственные	 за	 предоставление	
муниципальной	 услуги,	 несут	 персональную	 ответственность	 за	
соблюдение	 порядка	 и	 сроков	 предоставления	 муниципальной	
услуги.

4.4.	 Положения,	 характеризующие	 требования	 к	 порядку	 и	
формам	контроля	за	предоставлением	муниципальной	услуги,	в	
том	числе	со	стороны	граждан,	их	объединений	и	организаций.

Контроль	за	предоставлением	муниципальной	услуги	со	сторо-
ны	граждан,	их	объединений	и	организаций,	осуществляется	по-
средством	открытости	деятельности	Уполномоченного	органа	при	
предоставлении	муниципальной	услуги,	получения	полной,	акту-
альной	 и	 достоверной	 информации	 о	 порядке	 предоставления	
муниципальной	услуги	и	возможности	досудебного	рассмотрения	
обращений	 (жалоб)	 в	 процессе	 предоставления	 муниципальной	
услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, орга-
низаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников

5.1.	Получатели	муниципальной	услуги	имеют	право	на	обжа-
лование	 в	 досудебном	 порядке	 действий	 (бездействия)	 сотруд-
ников	 Уполномоченного	 органа,	 участвующих	 в	 предоставлении	
муниципальной	услуги,	руководителю	такого	органа.

Заявитель	может	обратиться	с	жалобой,	в	том	числе	в	следу-
ющих	случаях:

1)	 нарушение	 срока	регистрации	 запроса	 заявителя	о	предо-
ставлении	муниципальной	услуги;

2)	нарушение	срока	предоставления	муниципальной	услуги;
3)	требование	у	заявителя	документов	или	информации	либо	

осуществления	действий,	представление	или	осуществление	ко-
торых	не	предусмотрено	нормативными	правовыми	актами	Рос-
сийской	 Федерации,	 субъекта	 Российской	 Федерации,	 муници-
пальными	правовыми	актами	для	предоставления	муниципальной	
услуги;

4)	отказ	в	приеме	документов,	предоставление	которых	пред-
усмотрено	 нормативными	 правовыми	 актами	 Российской	 Фе-
дерации,	 субъекта	 Российской	 Федерации,	 муниципальными	
правовыми	актами	для	предоставления	муниципальной	услуги,	у	

заявителя;
5)	отказ	в	предоставлении	муниципальной	услуги,	если	осно-

вания	отказа	не	предусмотрены	федеральными	законами	и	при-
нятыми	в	соответствии	с	ними	иными	нормативными	правовыми	
актами	Российской	Федерации,	законами	и	иными	нормативными	
правовыми	актами	субъекта	Российской	Федерации,	муниципаль-
ными	правовыми	актами;

6)	 затребование	 от	 заявителя	 при	 предоставлении	 муници-
пальной	услуги	платы,	не	предусмотренной	нормативными	право-
выми	актами	Российской	Федерации,	субъекта	Российской	Феде-
рации,	муниципальными	правовыми	актами;

7)	отказ	органа	местного	самоуправления,	должностного	лица	
в	исправлении	допущенных	опечаток	и	ошибок	в	выданных	в	ре-
зультате	предоставления	муниципальной	услуги	документах	либо	
нарушение	установленного	срока	таких	исправлений;

8)	нарушение	срока	или	порядка	выдачи	документов	по	резуль-
татам	предоставления	муниципальной	услуги;

9)	 приостановление	 предоставления	 муниципальной	 услуги,	
если	 основания	 приостановления	 не	 предусмотрены	федераль-
ными	законами	и	принятыми	в	 соответствии	с	ними	иными	нор-
мативными	правовыми	актами	Российской	Федерации,	законами	
и	иными	нормативными	правовыми	актами	субъекта	Российской	
Федерации,	муниципальными	правовыми	актами;

10)	требование	у	заявителя	при	предоставлении	муниципаль-
ной	услуги	документов	или	информации,	отсутствие	и	(или)	недо-
стоверность	которых	не	указывались	при	первоначальном	отказе	
в	приеме	документов,	необходимых	для	предоставления	муници-
пальной	услуги,	либо	в	предоставлении	муниципальной	услуги,	за	
исключением	случаев,	предусмотренных	пунктом	4	части	1	статьи	
7	Федерального	закона	№	210-ФЗ.

5.2.	Жалоба	подается	в	письменной	форме	на	бумажном	носи-
теле,	в	электронной	форме	в	Управление,	многофункциональный	
центр	 либо	 в	 соответствующий	 орган	 государственной	 власти,	
являющийся	учредителем	многофункционального	центра	 (далее	
-	учредитель	многофункционального	центра).	

5.3.	Жалобы	на	решения	и	действия	(бездействие)	руководите-
ля	Управления,	подаются	в	Администрацию	города	Минусинска.

Жалобы	на	решения	и	действия	(бездействие)	работника	мно-
гофункционального	центра	подаются	руководителю	этого	много-
функционального	 центра.	Жалобы	на	 решения	 и	 действия	 (без-
действие)	 многофункционального	 центра	 подаются	 учредителю	
многофункционального	центра.	Жалобы	на	решения	и	действия	
(бездействие)	работников	организаций,	предусмотренных	частью	
1.1	статьи	16	Федерального	закона	№	210-ФЗ,	подаются	руководи-
телям	этих	организаций.

Жалоба	может	 быть	 направлена	 по	 почте,	 через	МФЦ,	 с	 ис-
пользованием	информационно-телекоммуникационной	сети	«Ин-
тернет»,	 официального	 органа	 местного	 самоуправления,	 Реги-
онального	портала,	Единого	портала,	информационной	системы	
досудебного	обжалования,	а	также	может	быть	принята	при	лич-
ном	приеме	заявителя.

5.4.	Жалоба	должна	содержать	следующую	информацию:
1)	наименование	органа,	предоставляющего	государственную	

или	 муниципальную	 услугу,	 должностного	 лица	 органа,	 предо-
ставляющего	государственную	или	муниципальную	услугу,	много-
функционального	центра,	его	руководителя	и	(или)	работника,	ор-
ганизаций,	предусмотренных	частью	1.1	статьи	16	Федерального	
закона	№	210-ФЗ,	их	руководителей	и	(или)	работников,	решения	
и	действия	(бездействие)	которых	обжалуются;

2)	фамилию,	имя,	отчество	(последнее	-	при	наличии),	сведе-
ния	о	месте	жительства	заявителя	-	физического	лица	либо	наи-
менование,	сведения	о	месте	нахождения	заявителя	 -	юридиче-
ского	лица,	а	также	номер	(номера)	контактного	телефона,	адрес	
(адреса)	электронной	почты	(при	наличии)	и	почтовый	адрес,	по	
которым	должен	быть	направлен	ответ	заявителю;

3)	 сведения	 об	 обжалуемых	 решениях	 и	 действиях	 (бездей-
ствии)	 органа,	 предоставляющего	 государственную	 или	муници-
пальную	 услугу,	 должностного	 лица	 органа,	 предоставляющего	
государственную	 или	 муниципальную	 услугу,	 либо	 муниципаль-
ного	служащего,	многофункционального	центра,	работника	много-
функционального	центра,	организаций,	предусмотренных	частью	
1.1	статьи	16	Федерального	закона	№	210-ФЗ,	их	работников;

5.5.	 доводы,	 на	 основании	 которых	 заявитель	 не	 согласен	 с	
решением	и	действием	(бездействием)	органа,	предоставляюще-
го	услугу,	должностного	лица	органа,	предоставляющего	услугу,	
многофункционального	центра,	работника	многофункционального	
центра,	организаций,	предусмотренных	частью	1.1	статьи	16	Фе-
дерального	закона	№	210-ФЗ,	их	работников.	

5.6.	Поступившая	жалоба	подлежит	регистрации	в	день	посту-
пления.

5.7.	 Жалоба,	 поступившая	 в	 орган,	 предоставляющий	 муни-
ципальную	 услугу,	 многофункциональный	 центр,	 учредителю	
многофункционального	центра,	в	организации,	предусмотренные	
частью	1.1	 статьи	16	Федерального	 закона	№	210-ФЗ,	либо	вы-
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шестоящий	орган	(при	его	наличии),	подлежит	рассмотрению	в	те-
чение	пятнадцати	рабочих	дней	со	дня	ее	регистрации,	а	в	случае	
обжалования	отказа	органа,	предоставляющего	государственную	
или	муниципальную	услугу,	многофункционального	центра,	орга-
низаций,	предусмотренных	частью	1.1	статьи	16	Федерального	за-
кона	№	210-ФЗ,	в	приеме	документов	у	заявителя	либо	в	исправ-
лении	допущенных	опечаток	и	ошибок	или	в	случае	обжалования	
нарушения	установленного	срока	таких	исправлений	-	в	течение	5	
рабочих	дней	со	дня	ее	регистрации.

5.8.	 К	жалобе	могут	быть	приложены	 копии	документов,	 под-
тверждающих	 изложенные	 в	 жалобе	 обстоятельства.	 В	 таком	
случае	в	жалобе	приводится	перечень	прилагаемых	 к	 ней	доку-
ментов.

5.9.	По	результатам	рассмотрения	жалобы	принимается	одно	
из	следующих	решений:

1)	жалоба	удовлетворяется,	в	том	числе	в	форме	отмены	при-
нятого	решения,	 исправления	допущенных	опечаток	и	ошибок	в	
выданных	 в	 результате	 предоставления	 муниципальной	 услуги	
документах,	возврата	заявителю	денежных	средств,	взимание	ко-
торых	не	предусмотрено	нормативными	правовыми	актами	Рос-
сийской	Федерации,	 нормативными	правовыми	актами	 субъекта	
Российской	Федерации,	муниципальными	правовыми	актами;

2)	в	удовлетворении	жалобы	отказывается.
Мотивированный	 ответ	 о	 результатах	 рассмотрения	 жалобы	

направляется	 заявителю	 не	 позднее	 дня,	 следующего	 за	 днем	
принятия	решения.

С приложениями к постановлению можно ознако-
миться в сетевом издании-портале Минюста России 
«Нормативные правовые акты в Российской Федера-
ции» по ссылке http://право-минюст.рф

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА 

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.06.2023	 	 	 	 											№	АГ-1207-п

О проведении публичных слушаний по предоставлению 
разрешения на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объекта капитально-
го строительства на земельном участке с кадастровым номе-
ром: 24:53:0110070:12

В	 соответствии	 с	 Градостроительным	 кодексом	 Российской	
Федерации	 от	 29.12.2004	 №190-ФЗ,	 Федеральным	 законом	 от	
06.10.2003	№	131-ФЗ	«Об	общих	принципах	организации	местного	
самоуправления	 в	 Российской	 Федерации»,	 Уставом	 городского	
округа	город	Минусинск	Красноярского	края,	решением	Минусин-
ского	городского	Совета	депутатов	от	29.05.2007	№	23-214р	«Об	
утверждении	Положения	о	публичных	слушаниях	в	городе	Мину-
синске»,	решением	Минусинского	городского	Совета	депутатов	от	
24.12.2012	№7-51р	«Об	утверждении	Правил	землепользования	и	
застройки	муниципального	образования	 город	Минусинск»,	в	це-
лях	соблюдения	права	человека	на	благоприятные	условия	жиз-
недеятельности,	 прав	 и	 законных	 интересов	 правообладателей	
земельных	 участков	 и	 объектов	 капитального	 строительства,	 на	
основании	 поступившего	 заявления	 от	ООО	«Специализирован-
ный	застройщик»	Торговая	строительная	Компания»,	ПОСТАНОВ-
ЛЯЮ:

1.	Провести	06	июля	2023	года	в	17	часов	15	минут	выездные	
публичные	слушания	по	адресу:	Красноярский	край,	г.	Минусинск,	
ул.	Гоголя,	39	«Б»,	по	вопросу	предоставления	ООО	«Специали-
зированный	застройщик»	Торговая	строительная	Компания»	раз-
решения	на	отклонение	от	предельных	параметров	разрешенного	
строительства	 в	 части	 увеличения	 коэффициента	 плотности	 за-
стройки	с	1.0	до	1.1	на	земельном	участке	с	кадастровым	номером	
24:53:0110070:12,	расположенном	по	адресу:	Красноярский	край,	г.	
Минусинск,	ул.	Гоголя,	39	«Б».

2.	Комиссии	по	подготовке	проекта	правил	землепользования	
и	 застройки	 муниципального	 образования	 город	Минусинск	 осу-
ществить	организацию	и	проведение	публичных	слушаний	в	соот-
ветствии	с	нормативными	актами	Минусинского	городского	Совета	
депутатов.

3.	Управлению	архитектуры,	градостроительства	и	землеполь-
зования	администрации	города	Минусинска	осуществлять	прием	
замечаний	и	предложений	жителей	города	Минусинска	по	адресу:	
Россия,	 Красноярский	 край,	 г.	Минусинск,	 ул.	 Гоголя,	 63,	 2	 этаж,	
кабинет	№	2,	4	до	12	часов	00	минут	дня,	предшествующего	дню	
проведения	публичных	слушаний.

4.	Не	позднее	10	дней	со	дня	принятия	постановления	о	прове-
дении	публичных	слушаний	опубликовать	постановление	в	сред-
ствах	массовой	информации,	осуществляющих	официальное	опу-
бликование	 нормативно-правовых	 актов	 Администрации	 города	
Минусинска	и	разместить	на	официальном	сайте	муниципального	
образования	город	Минусинск	в	сети	Интернет.

5.	Контроль	за	выполнением	постановления	возложить	на	Пер-
вого	заместителя	Главы	города	Стрельцова	Д.Н.

6.	Постановление	вступает	в	силу	со	дня	подписания.

А.О. ПЕРВУХИН,
Глава города.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.06.2023	 	 	 	 									№	АГ-1208-п

О внесении изменений в постановление Администрации 
города Минусинска от 26.02.2015 № АГ-267-п «Об образовании 
городской межведомственной комиссии по легализации зара-
ботной платы во внебюджетном секторе экономики»

В	 соответствии	 с	 Трудовым	 кодексом	 Российской	 Федера-
ции,	Федеральным	законом	от	06.10.2003	№	131-ФЗ	«Об	общих	
принципах	 организации	 местного	 самоуправления	 в	 Российской	
Федерации»,	Уставом	городского	округа	город	Минусинск	Красно-
ярского	края,	в	целях	повышения	эффективности	взаимодействия	
органов	исполнительной	власти,	контрольных	надзорных	органов	
и	общественных	объединений	по	реализации	государственной	по-
литики	в	области	оплаты	труда	ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.	Внести	изменения	в	постановление	Администрации	 города	
Минусинска	от	26.02.2015	№	АГ-267-п	«Об	образовании	городской	
межведомственной	комиссии	по	легализации	заработной	платы	во	
внебюджетном	секторе	экономики»	(с	изменениями	от	18.06.2015	
№	 АГ-1095-п;	 28.10.2015	 №	 АГ-2064-п;	 02.02.2016	 №	 АГ-126-п;	
04.10.2017	№	АГ-	1969-п;	25.01.2019	№	АГ-94-п;	09.08.2021	№	АГ-
1372-п;	08.06.2022	№	АГ-1126-п.)

Приложение	1	«Состав	городской	межведомственной	комиссии	
по	легализации	заработной	платы	во	внебюджетном	секторе	эко-
номики»	изложить	в	новой	редакции	согласно	Приложению	1.

2.	Опубликовать	постановление	в	средствах	массовой	инфор-
мации,	 осуществляющих	 официальное	 опубликование	 норма-
тивно-правовых	актов	Администрации	города	Минусинска,	и	раз-
местить	 постановление	 на	 официальном	 сайте	 муниципального	
образования	город	Минусинск	в	сети	Интернет.

3.	Контроль	за	выполнением	постановления	возложить	на	за-
местителя	 Главы	 города	 по	 экономике,	 финансам	 руководитель	
управления	экономики	и	имущественных	отношений	администра-
ции	города	Минусинска	Грязеву	Е.Н.

4.	Постановление	вступает	в	силу	в	день,	следующий	за	днем	
его	официального	опубликования,	и	распространяет	действия	на	
правоотношения,	возникшие	с	01.05.2023	года.

Д.Н. СТРЕЛЬЦОВ,
врио Главы города.

Приложение	1	к	постановлению	
Администрации	города	Минусинска	

от	19.06.2023	№	АГ-1208-п

Приложение	1	к	постановлению	
Администрации	города	Минусинска	

от	26.02.2015	№	АГ-267-п

Состав городской межведомственной комиссии по легали-
зации  заработной платы во внебюджетном секторе экономи-
ки
Первухин	
Андрей	Олегович	

Грязева	
Елена	Николаевна	

-Глава	города	Минусинска,	председатель	
комиссии	

-	заместитель	Главы	города	по	экономике,	
финансам	руководитель	управления	
экономики	и	имущественных	отношений	
администрации	города	Минусинска,	
заместитель	председатель	комиссии

Лавриненкова	
Александра	Владимировна

-	заместитель	начальника	отдела	
стратегического	планирования	и
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экономического	развития	управления	
экономики	и	имущественных	отношений	
администрации	города	Минусинска,	
секретарь	комиссии

Члены	комиссии:

Казачкова	
Лариса	Александровна

-	руководитель	управления	правовой	и	
организационно	контрольной	работы	
–	начальник	отдела	правовой	работы	
администрации	города	Минусинска	

Дашук	
Александр	Юрьевич	

-начальник	межрайонной	инспекции	
Федеральной	налоговой	службы	РФ	№	10	
по	Красноярскому	краю	(по	согласованию)
 

Майер	
Андрей	Иванович

-	директор	КГКУ	«ЦЗН	г.	Минусинска»	(по	
согласованию)

Павлов	
Павел	Сергеевич	

-	Минусинский	межрайонный	прокурор	
(по	согласованию)

Ларикова	
Марина	Владимировна

Тиванова	
Наталья	Юрьевна	

-	Зам.	начальника	отдела	камеральных	
проверок	№	2	Межрайонной	ИФНС	
России	№	10	по	Красноярскому	краю	(по	
согласованию)

-	нач.	отдела	взаимодействия	со	
страхователями	№6	отделения	пенсионного	
фонда	и	социального	страхования	РФ	по	
Красноярскому	краю	(по	согласованию)	

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.06.2023	 	 	 	 										№	АГ-1209-п

О внесении изменений в постановление Администрации 
города Минусинска от 06.10.2010 № АГ-1706-п «О создании 
рабочей группы по взысканию задолженности по налогам и 
сборам и о признании утратившими силу некоторых поста-
новлений Администрации города Минусинска»

В	соответствии	с	Федеральным	законом	от	06.10.2003	№	131-
ФЗ	«Об	общих	принципах	организации	местного	самоуправления	
в	Российской	Федерации»,	 Уставом	 городского	 округа	 город	Ми-
нусинск	Красноярского	края,	в	целях	организации	работы	направ-
ленной	на	повышение	собираемости	налогов	и	обязательных	пла-
тежей	в	бюджетную	систему,	ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.	Внести	изменения	в	постановление	Администрации	 города	
Минусинска	от	06.10.2010	№	АГ-1706-п	«О	создании	рабочей	груп-
пы	по	взысканию	задолженности	по	налогам	и	сборам	и	о	призна-
нии	утратившими	силу	некоторых	постановлений	Администрации	
города	Минусинска»	(с	изменениями	от	22.03.2013	№	АГ-396-п,	от	
30.10.2013	№	АГ-2016-п,	от	03.07.2014	№	АГ-1315-п,	от	30.10.2015	
№	АГ-2099-п,	от	25.03.2021	№	АГ	-	461-п;	08.06.2022	АГ-1125-п):

Приложение	 2	 «Состав	 рабочей	 группы	 по	 взысканию	 задол-
женности	по	налогам	и	 сборам»	изложить	в	новой	редакции	со-
гласно	приложению	1.

2.	Опубликовать	постановление	в	средствах	массовой	инфор-
мации,	 осуществляющих	 официальное	 опубликование	 норма-
тивно-правовых	актов	Администрации	города	Минусинска,	и	раз-
местить	 постановление	 на	 официальном	 сайте	 муниципального	
образования	город	Минусинск	в	сети	Интернет.

3.	Контроль	за	выполнением	постановления	возложить	на	за-
местителя	 Главы	 города	 по	 экономике,	 финансам	 руководитель	
управления	экономики	и	имущественных	отношений	администра-
ции	города	Минусинска	Грязеву	Е.Н.

4.	Постановление	вступает	в	силу	в	день,	следующий	за	днем	
его	официального	опубликования,	и	распространяет	действия	на	
правоотношения,	возникшие	с	01.05.2023	года.

Д.Н. СТРЕЛЬЦОВ,
врио Главы города.

Приложение	1	к	постановлению
	Администрации	города	Минусинска

	от	19.06.2023	№	АГ-1209-п	
 

	Приложение	2	к	постановлению
	Администрации	города	Минусинска

	от	06.10.2010	№	АГ-1706-п

 
состав рабочей группы по взысканию задолженности по 

налогам и сборам
Первухин	
Андрей	Олегович	

Грязева	
Елена	Николаевна

Глава	города	Минусинска,	председатель	
рабочей	группы	

заместитель	Главы	города	по	экономике	
и	финансам,	руководитель	управления	
экономики	и	имущественных	отношений	
администрации	города	Минусинска,	
председателя	рабочей	группы

Лавриненкова	
Александра	Владимировна

зам	начальника	отдела	стратегического	
планирования	и	экономического	развития	
управления	экономики	и	имущественных	
отношений	администрации	города	
Минусинска,	секретарь	рабочей	группы

Члены	рабочей	группы:

Казачкова	
Лариса	Александровна

руководитель	управления	правовой	и	
организационно	контрольной	работы	
–	начальник	отдела	правовой	работы	
администрации	города	Минусинска

Серебрякова	
Елена	Анатольевна

начальник	отдела	учета	и	отчетности	
исполнения	бюджета	финансового	
управления	администрации	города	
Минусинска

Атаманенко	
Юлия	Владимировна

директор	муниципального	казенного	
учреждения	«Землеустройство	и	
Градостроительство»

Дашук	
Александр	Юрьевич

Начальник	межрайонной	инспекции	
Федеральной	налоговой	службы	РФ	№	10	
по	Красноярскому	краю	(по	согласованию)

Парфенова	
Оксана	Ивановна

Павлов	
Павел	Сергеевич

зам.	начальника	Отдела	судебных	
приставов	по	г.	Минусинску	и	Минусинскому	
району	(по	согласованию)

Минусинский	межрайонный	прокурор	
(по	согласованию)

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.06.2023	 	 	 	 										№	АГ-1210-п	

О внесении изменений в постановление Администрации 
города Минусинска от 12.02.2015 № АГ-169-п «О создании ра-
бочей группы по снижению неформальной занятости, легали-
зации «серой заработной платы», собираемости страховых 
взносов во внебюджетные фонды»

В	соответствии	с	Трудовым	кодексом	Российской	Федерации,	
Федеральным	законом	от	06.10.2003	№	131-ФЗ	«Об	общих	прин-
ципах	организации	местного	самоуправления	в	Российской	Феде-
рации»,	Уставом	городского	округа	город	Минусинск	Красноярского	
края,	в	целях	повышения	эффективности	взаимодействия	органов	
и	общественных	объединений	по	реализации	государственной	по-
литики	в	области	оплаты	труда,	ПОСТАНОВЛЯЮ:	

1.	Внести	в	постановление	Администрации	города	Минусинска	
от	 26.02.2015	№	 АГ-169-п	 «О	 создании	 рабочей	 группы	 по	 сни-
жению	 неформальной	 занятости,	 легализации	 «серой	 заработ-
ной	платы»,	собираемости	страховых	взносов	во	внебюджетные	
фонды»	 (с	 изменениями	 от	 18.06.2015	№	АГ-1095-п;	 28.10.2015	
№	АГ-2064-п;	 02.02.2016	№	АГ-126-п;	 04.10.2017	№	АГ-	 1969-п;	
25.01.2019	№	АГ-94-п;	09.08.2021	№	АГ-1372-п;	08.06.2022	№	АГ-
1126-п)следующие	изменения:

приложение	 1	 «Состав	 рабочей	 группы	 по	 снижению	 нефор-
мальной	занятости,	легализации	«серой	заработной	платы»,	соби-
раемости	страховых	взносов	во	внебюджетные	фонды»	изложить	
в	новой	редакции,	согласно	приложению	к	настоящему	постанов-
лению.

2.	Опубликовать	постановление	в	средствах	массовой	инфор-
мации,	 осуществляющих	 официальное	 опубликование	 норма-
тивно-правовых	актов	Администрации	города	Минусинска,	и	раз-
местить	 постановление	 на	 официальном	 сайте	 муниципального	
образования	город	Минусинск	в	сети	Интернет.

3.	Контроль	за	выполнением	постановления	возложить	на	за-
местителя	 Главы	 города	 по	 экономике,	 финансам	 руководитель	
управления	экономики	и	имущественных	отношений	администра-
ции	города	Минусинска	Грязеву	Е.Н.

4.	Постановление	вступает	в	силу	в	день,	следующий	за	днем	
его	официального	опубликования,	и	распространяет	действия	на	
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правоотношения,	возникшие	с	01.05.2023	года.

Д.Н. СТРЕЛЬЦОВ,
врио Главы города.

Приложение	к	постановлению	
Администрации	города	Минусинска	

от	19.06.2023	№	АГ-1210-п

Приложение	1	к	постановлению	
Администрации	города	Минусинска	

от	12.02.2015	№	АГ-169-П

 
Состав рабочей группы по снижению неформальной заня-

тости, легализации «серой заработной платы», собираемости 
страховых взносов во внебюджетные фонды
Первухин	Андрей	
Олегович	

Грязева	
Елена	Николаевна

-Глава	города	Минусинска,	председатель	
рабочей	группы

-	заместитель	Главы	города	по	экономике,	
финансам	руководитель	управления	
экономики	и	имущественных	отношений	
администрации	города	Минусинска,	
председатель	рабочей	группы

Лавриненкова	
Александра	Владимировна	

-	зам.	начальника	отдела	стратегического	
планирования	и	экономического	развития	
управления	экономики	и	имущественных	
отношений	администрации	города	
Минусинска,	секретарь	рабочей	группы

Члены	рабочей	группы:

Казачкова	
Лариса	Александровна

-	руководитель	управления	правовой	и	
организационно	контрольной	работы	
–	начальник	отдела	правовой	работы	
администрации	города	Минусинска	

Дашук	
Александр	Юрьевич

-	начальник	Межрайонной	инспекции	
Федеральной	налоговой	службы	РФ	№10	по	
Красноярскому	краю	(по	согласованию)

Тиванова	
Наталья	Юрьевна

-	нач.	отдела	взаимодействия	со	
страхователями	№6	отделения	пенсионного	
фонда	и	социального	страхования	РФ	по	
Красноярскому	краю	(по	согласованию)	

Майер	
Андрей	Иванович

-	директор	КГКУ	«ЦЗН	г.	Минусинска»	(по	
согласованию)	

Павлов	
Павел	Сергеевич

-	Минусинский	межрайонный	прокурор	(по	
согласованию)

Ларикова	
Марина	Владимировна

-	Зам.	начальника	отдела	камеральных	
проверок	№	2	Межрайонной	ИФНС	
России	№	10	по	Красноярскому	краю	(по	
согласованию)

Хаметшина	
Нина	Алексеевна

начальник	территориального	отделения	
КГКУ	«Управления	социальной	
защиты	населения»	по	г.	Минусинску	и	
Минусинскому	району	(по	согласованию)

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

ГОРОД МИНУСИНСК КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.06.2023	 	 	 	 										№	АГ-1211-п

О проведении общественного обсуждения объекта эколо-
гической экспертизы «Полигон для размещения твердых бы-
товых отходов города Минусинска Красноярского края» 

	В	соответствии	с	Федеральным	законом	от	06.10.2003	№	131-

ФЗ	«Об	общих	принципах	организации	местного	самоуправления	в	
Российской	Федерации»,	,	Федеральным	законом	от	21.07.2014	№	
212-ФЗ	«Об	основах	общественного	контроля	в	Российской	Феде-
рации»,	Федеральным	законом	от	23.11.1995	№174	«Об	экологи-
ческой	экспертизе»,	Приказом	Минприроды	России	от	01.12.2020	
№	 999	 «Об	 утверждении	 требований	 к	 материалам	 оценки	 воз-
действия	на	окружающую	среду»,	Уставом	городского	округа	город	
Минусинск	Красноярского	края,	в	целях	соблюдения	права	чело-
века	на	благоприятные	условия	жизнедеятельности,	прав	и	закон-
ных	интересов	правообладателей	земельных	участков	и	объектов	
капитального	строительства,	ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.	Провести	13	июля	2023	года	в	16	часов	00	минут	обществен-
ное	 обсуждение	 в	форме	общественных	 слушаний	 по	 адресу:	 г.	
Минусинск,	ул.	Гоголя,	68,	объекта	экологической	экспертизы	«По-
лигон	для	размещения	твердых	бытовых	отходов	города	Минусин-
ска	Красноярского	края».

	2.	Утвердить	организационную	комиссию	в	соответствии	с	при-
ложением	к	настоящему	постановлению.

2.1.	Организационной	комиссии:
2.1.2.	осуществить	организацию	и	проведение	общественного	

обсуждения;
2.1.3.	осуществлять	прием	замечаний	и	предложений	жителей	

города	Минусинска	по	адресу:	Россия,	Красноярский	край,	г.	Ми-
нусинск,	ул.	Мартьянова,	16,	МКУ	«Управление	городского	хозяй-
ства»,	 кабинет	 отдела	 технического	 сопровождения	 и	 капиталь-
ного	строительства,	 с	23.06.2023г.	 по	12.07.2023г.	 или	по	адресу	
электронной	почты:	otdel_oks@bk.ru.

3.	 Опубликовать	 настоящее	 постановление	 и	 уведомление	 о	
проведении	 общественных	 обсуждений	 объекта	 экологической	
экспертизы	«Полигон	для	размещения	твердых	бытовых	отходов	
города	 Минусинска	 Красноярского	 края»	 в	 средствах	 массовой	
информации,	осуществляющих	официальное	опубликование	нор-
мативно-правовых	 актов	 Администрации	 города	 Минусинска,	 и	
разместить	на	официальном	сайте	муниципального	образования	
город	Минусинск	в	сети	Интернет.

4.	Контроль	за	выполнением	постановления	оставляю	за	собой.
5.	Постановление	вступает	в	силу	со	дня	его	подписания.

Д.Н. СТРЕЛЬЦОВ,
врио Главы города.

	Приложение	к	Постановлению
администрации	города	Минусинска

от	19.06.2023	№	АГ-1211-п

состав организационной комиссии по проведению обще-
ственного обсуждения объекта экологической экспертизы 
«Полигон для размещения твердых бытовых отходов города 
Минусинска Красноярского края» 
Стрельцов	
Денис	Николаевич

Дементьев	
Олег	Игоревич

Члены	комиссии

Казачкова	
Лариса	Александровна

Филяев	
Владимир	Иванович

Первый	заместитель	Главы	города,	
председатель	комиссии

Ведущий	специалист	-	эколог	отдела	по	
делам	ГО,	ЧС	и	безопасности	территории	
администрации	города	Минусинска,	
секретарь	комиссии

Руководитель	Управления	правовой	и	
организационно-контрольной	работы	
–	начальник	отдела	правовой	работы	
администрации	города	Минусинска,	член	
комиссии

Первый	заместитель	директора	МКУ	
«Управление	городского	хозяйства»,	член	
комиссии
 

Михайлович	
Максим	Владимирович

Директор	МУП	г.	Минусинска		«Минусинское	
городское	хозяйство»,	член	комиссии

Голиков	
Владимир	Александрович

Депутат	Минусинского	городского	Совета	
депутатов,	член	комиссии
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«Минусинск официальный»
-	Минусинский	городской	Совет	депутатов	–	ул.	Гоголя,	68;
-	Администрация	г.	Минусинска	–	ул.	Гоголя,	68;
-	Контрольно-счетная	палата	г.	Минусинска	–	ул.	Гоголя,	68;
-	Минусинская	межрайонная	прокуратура	–	ул.	Октябрьская,	41;
-	Архив	г.	Минусинска	-	ул.	Ленина,	68;
-	Центральная	городская	библиотека	–	ул.	Народная,	74;	
-	Городская	библиотека	им.	А.	Т.	Черкасова	-	ул.	Штабная	14;	
-	Минусинская	местная	общественная	организация	ветеранов	(пенсионеров)	войны,	труда,	Вооруженных	

сил	и	правоохранительных	органов	-	ул.	Октябрьская,	79;

«Минусинск
официальный»
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