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11 марта 2025г. № 21/1                Распространяется бесплатно           Основан в декабре 2015г.
В этом выпуске:

• Постановление № АГ-374-п от 07.03.2025 о	внесении	
изменений	в	постановление	Администрации	города	Минусинска	от	
27.08.2015	№	АГ-1640-п	«О	создании	межведомственной	комиссии	
по	 вопросам	 демографии,	 семьи	 и	 детства	 при	 администрации	
города	Минусинска»

• Постановление № АГ-375-п от 07.03.2025 о	внесении	
изменений	 в	 постановление	 Администрации	 города	 Минусинска	
от	 27.05.2016	 №	 АГ-785-п	 «Об	 утверждении	 Положения	 об	
оплате	 труда	работников	муниципального	 казенного	учреждения	
«Централизованная	бухгалтерия»	

• Постановление № АГ-376-п от 07.03.2025 о	
внесении	 изменений	 в	 постановление	 Администрации	 города	
Минусинска	от	29.09.2017	№	АГ-1947-п	«Об	утверждении	Порядка	
формирования	 и	 реализации	 перечня	 строек	 и	 объектов,	 в	
котором	отражаются	бюджетные	ассигнования	на	осуществление	
бюджетных	 инвестиций	 в	 форме	 капитальных	 вложений	 в	
объекты	недвижимого	имущества	муниципальной	собственности	
муниципального	образования	город	Минусинск,	а	также	бюджетные	
ассигнования	 на	 осуществление	 муниципальными	 бюджетными	
и	 автономными	 учреждениями	 и	 муниципальными	 унитарными	
предприятиями	за	счет	средств	субсидии	из	городского	бюджета	
капитальных	 вложений	 в	 объекты	 капитального	 строительства	
муниципальной	собственности	муниципального	образования	город	
Минусинск	 или	 приобретение	 объектов	 недвижимого	 имущества	
в	 муниципальную	 собственность	 муниципального	 образования	
город	 Минусинск,	 за	 исключением	 бюджетных	 ассигнований	
в	 объекты,	 обеспечивающие	 реализацию	 инвестиционных	
проектов»

• Постановление № АГ-379-п от 07.03.2025 о	
внесении	 изменений	 в	 постановление	 администрации	 города	
Минусинска		от	17.06.2024	№	АГ-1074-п	«Об	утверждении	Порядка	
предоставления	 субсидии	 юридическим	 лицам	 (за	 исключением	
государственных	(муниципальных)	учреждений),	индивидуальным	
предпринимателям	 в	 целях	 возмещения	 затрат,	 связанных	 с	
переводом	частных	домовладений	на	территории	муниципального	
образования	город	Минусинск	с	печным	или	угольным	отоплением	
на	 более	 экологичные	 виды	 отопления,	 включая	 модернизацию	
систем	угольного	отопления»

• Постановление № АГ-382-п от 07.03.2025 о	 вводе	 в	
опытную	 эксплуатацию	 муниципальной	 системы	 оповещения	
муниципального	образования	город	Минусинск

• Постановление № АГ-383-п от 10.03.2025 о	 мерах	
правовой	 поддержки	 лиц,	 принимающих	 (принимавших)	 участие	
в	 специальной	 военной	 операции,	 и	 (или)	 лиц,	 выполняющих	
(выполнявших)	задачи	по	отражению	вооруженного	вторжения	на	
территорию	Российской	Федерации,	и	членам	их	семей

• Постановление № АГ-384-п от 10.03.2025 об	
утверждении	Порядка	предоставления	в	исключительных	случаях	
единовременной	 материальной	 помощи	 лицам,	 принимающих	
(принимавших)	 участие	 в	 специальной	 военной	 операции	 на	
территориях	Украины,	Донецкой	Народной	Республики,	Луганской	
Народной	Республики,	Запорожской	области,	Херсонской	области,	
и	 (или)	лиц,	 выполняющих	 (выполнявших)	 задачи	по	отражению	
вооруженного	вторжения	на	 территорию	Российской	Федерации,	
в	 ходе	 вооруженной	 провокации	 на	 Государственной	 границе	

Российской	 Федерации	 и	 территориях	 субъектов	 Российской	
Федерации,	 прилегающих	 к	 районам	 проведения	 специальной	
военной	операции	на	территориях	Украины,	Донецкой	Народной	
Республики,	 Луганской	 Народной	 Республики,	 Запорожской	
области,	Херсонской	области,	и	членам	их	семей

• Постановление № АГ-392-п от 10.03.2025 об	
утверждении	 административного	 регламента	 Администрации	
города	 Минусинска	 предоставления	 муниципальной	 услуги	
по	 признанию	 молодой	 семьи	 имеющей	 достаточные	 доходы,	
позволяющие	 получить	 кредит,	 либо	 иные	 денежные	 средства	
для	 оплаты	 расчетной	 (средней)	 стоимости	 жилья	 в	 части,	
превышающей	размер	предоставляемой	социальной	выплаты	на	
приобретения	жилья	или	строительство	индивидуального	жилого	
дома

• Постановление № АГ-393-п от 10.03.2025 об	
утверждении	Административного	регламента	по	предоставлению	
муниципальной	 услуги	 «Предоставление	 жилого	 помещения	 по	
договору	социального	найма	или	в	собственность	бесплатно»

• Постановление № АГ-394-п от 10.03.2025 об	
утверждении	 Административного	 регламента	 предоставления	
муниципальной	услуги	по	признанию	молодых	семей	участниками	
мероприятия	 по	 обеспечению	 жильем	 молодых	 семей	
ведомственной	 целевой	 программы	 «Оказание	 государственной	
поддержки	гражданам	в	обеспечении	жильем	и	оплате	жилищно-
коммунальных	 услуг»	 государственной	 программы	 Российской	
Федерации	 «Обеспечение	 доступным	 и	 комфортным	 жильем	 и	
коммунальными	услугами	граждан	Российской	Федерации»	

• Постановление № АГ-395-п от 10.03.2025 об	
утверждении	 административного	 регламента	 Администрации	
города	 Минусинска	 предоставления	 муниципальной	 услуги	 по	
принятию	 на	 учет	 граждан	 в	 качестве	 нуждающихся	 в	 жилых	
помещениях

• Постановление № АГ-396-п от 10.03.2025 об	
утверждении	 Административного	 регламента	 Администрации	
города	 Минусинска	 предоставления	 муниципальной	 услуги	 по	
выдаче	справок	об	 участии	 (неучастии)	 граждан	в	приватизации	
жилых	помещений	в	городе	Минусинске

• Постановление № АГ-398-п от 10.03.2025 о	внесении	
изменений	в	постановление	Администрации	города	Минусинска	от	
13.12.2023	№	АГ-2525-п	«О	создании	комиссии	по	формированию	
предварительного	 плана	 переселения	 на	 2023-2025	 годы	 и	
обеспечению	переселения	граждан»
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.03.2025	 	 	 	             № АГ-374-п

О внесении изменений в постановление Администрации 
города Минусинска от 27.08.2015 № АГ-1640-п «О создании 
межведомственной комиссии по вопросам демографии, се-
мьи и детства при администрации города Минусинска»

В соответствии с Федеральным законом 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Уставом городского округа город Мину-
синск Красноярского края, в целях реализации решения комиссии 
по вопросам демографии, семьи и детства и коллегии министер-
ства здравоохранения Красноярского края от 26.01.2015, ПОСТА-
НОВЛЯЮ:

1. В постановление Администрации города Минусинска от 
27.08.2015 № АГ-1640-п «О создании межведомственной комис-
сии по вопросам демографии, семьи и детства при администрации 
города Минусинска» (с изменениями от 17.04.2017 № АГ-621-п, от 
19.08.2020 № АГ-1398-п, от 13.04.2023 №АГ-691-п, от 20.07.2023 
№ АГ-1459-п, от 01.112024 № АГ-1921-п, от 31.01.2025 № АГ-
149-п) внести следующие изменения:

приложение 1 «Состав межведомственной комиссии по во-
просам демографии, семьи и детства при Администрации города 
Минусинска» изложить в новой редакции согласно приложению, к 
настоящему постановлению.

2. Опубликовать постановление в средствах массовой инфор-
мации, осуществляющих официальное опубликование норматив-
но-правовых актов Администрации города Минусинска и разме-
стить на официальном сайте муниципального образования город 
Минусинск в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить 
на заместителя Главы города по социальным вопросам Чащину 
В.Н.

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

А.А. МАСЛОВ,
врио Главы города.

Приложение к постановлению 
Администрации города Минусинска 

от 07.03.2025 № АГ-374-п

Приложение 1 к постановлению 
Администрации города Минусинска 

от 27.08.2015 № АГ-1640-п

СОСТАВ 
межведомственной комиссии по вопросам демографии, 

семьи и детства при Администрации города Минусинска
Чащина
Вера Николаевна 

заместитель Главы города по социальным 
вопросам, председатель межведомственной 
комиссии

Федин 
Игорь Викторович

главный врач КГБУЗ «Минусинская 
межрайонная больница», заместитель 
председателя межведомственной комиссии (по 
согласованию)

Томилова 
Лариса Афанасьевна

заведующая поликлиникой по организации 
амбулаторной помощи детскому населению 
КГБУЗ «Минусинская межрайонная больница» 
(по согласованию), секретарь комиссии

Члены межведомственной комиссии:
 
Грязева 
Елена Николаевна

заместитель Главы города по экономике 
и финансам - руководитель управления 
экономики и имущественных отношений 
администрации города Минусинска

Карасева
Елена Николаевна 

главный специалист – ответственный секретарь 
комиссии по делам несовершеннолетних 
и защите их прав администрации города 
Минусинска

Койнова
Татьяна Николаевна

руководитель управления образования 
администрации города Минусинска

Собецкая
Татьяна Викторовна 

начальник отдела опеки и попечительства над 
несовершеннолетними и защите их прав

Букова 
Наталья Викторовна

начальник отдела спорта и молодежной 
политики администрации города Минусинска

Владыко 
Дмитрий Геннадьевич

заместитель главного врача по детству и 
родовспоможению КГБУЗ «Минусинская 
межрайонная больница» ( по согласованию)

Терпигорьев 
Александр Леонидович

заместитель начальника полиции по охране 
общественного порядка межмуниципального 
отдела МВД РФ «Минусинский» (по 
согласованию)

Вычужанина
Татьяна Ивановна 

депутат Минусинского городского Совета 
депутатов (по согласованию)

В.Н. ЧАЩИНА,
заместитель Главы города
по социальным вопросам.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.03.2025	 	 	 	           № АГ-375-п

О внесении изменений в постановление Администрации 
города Минусинска от 27.05.2016 № АГ-785-п «Об утверждении 
Положения об оплате труда работников муниципального ка-
зенного учреждения «Централизованная бухгалтерия» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Уставом городского округа город Ми-
нусинск Красноярского края, в целях организации деятельности 
учреждения, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. В постановление Администрации города Минусинска от 
27.05.2016 № АГ-785-п «Об утверждении Положения об оплате 
труда работников муниципального казенного учреждения «Цен-
трализованная бухгалтерия» (с изменениями от 14.12.2016 № АГ-
2250-п, от 29.12.2016 № АГ-2366-п, от 12.05.2017 № АГ-813-п, от 
18.12.2017 № АГ-2504-п, от 20.08.2018 № АГ-1343-п, от 29.12.2018 
№ АГ-2274-п, от 26.09.2019 № АГ-1734-п, от 27.04.2020 № АГ-
640-п, от 28.09.2020 № АГ-1724-п, от 09.12.2021 № АГ-2145-п, от 
28.01.2022 № АГ-133-п, от 29.04.2022 № АГ-781-п, от 10.04.2023 № 
АГ-624-п, от 22.05.2023 № АГ-949-п, от 24.01.2024 № АГ-110-п, от 
16.07.2024 № АГ-1276-п, от 10.09.2024 № АГ-1570-п, от 10.01.2025 
№ АГ-16-п) внести следующие изменения:

в приложение «Положение об оплате труда работников муни-
ципального казенного учреждения «Централизованная бухгалте-
рия»:

в раздел VI «Условия оплаты труда руководителя учреждения, 
заместителя руководителя и главного бухгалтера»:

абзац четвертый пункта 6.3.2 после слов «от 21.08.2013г № 10-
83р» дополнить текстом следующего содержания «до 36.»;

пункт 6.3.3 изложить в следующей редакции:
«6.3.3.Персональные выплаты: 
за сложность напряженность и особый режим работы.
Персональная выплата за сложность, напряженность и особый 

режим работы руководителю учреждения, и главному бухгалтеру 
устанавливается индивидуально и не должна превышать 150 про-
центов от должностного оклада.

Основными критериями для установления персональных вы-
плат являются:

профессиональный уровень исполнения должностных обязан-
ностей;

сложность, срочность и объем выполняемой работы;
опыт работы по специальности и занимаемой должности;
качественное выполнение большого объема работ, система-

тическое выполнение срочных и неотложных поручений, а также 
работ, требующих повышенного внимания).»;

приложение 6 «Критерии оценки результативности и качества 
деятельности учреждения для установления руководителю учреж-
дения, заместителю руководителя и главному бухгалтеру выплат 
за важность выполняемой работы, степень самостоятельности и 
ответственности при выполнении поставленных задач, за качество 
выполняемых работ» изложить в новой редакции, согласно при-
ложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массо-
вой информации, осуществляющих официальное опубликование 
нормативно- правовых актов Администрации города Минусинска, 
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разместить на официальном сайте муниципального образования 
город Минусинск в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на за-
местителя Главы города по экономике и финансам- руководителя 
управления экономики и имущественных отношений администра-
ции города Минусинска Е.Н. Грязеву.

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 
его официального опубликования.

В.Н. ЧАЩИНА,
заместитель Главы города
по социальным вопросам.

Приложение к постановлению 
Администрации города Минусинска 

От 07.03.2025 № АГ-375-п

Приложение № 6 к положению
об оплате труда работников МКУ ЦБ

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ РЕЗУЛЬТАТИВНОСТИ И КАЧЕСТВА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ ДЛЯ УСТАНОВЛЕНИЯ РУКОВОДИТЕ-
ЛЮ УЧРЕЖДЕНИЯ И ГЛАВНОМУ БУХГАЛТЕРУ ВЫПЛАТ ЗА ВАЖНОСТЬ ВЫПОЛНЯЕМОЙ РАБОТЫ, СТЕПЕНЬ САМОСТОЯТЕЛЬ-
НОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТИ ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ ПОСТАВЛЕННЫХ ЗАДАЧ, ЗА КАЧЕСТВО ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ 
Должность Наименование критерия оценки 

результативности и качества 
деятельности учреждения

Содержание критерия оценки результативности и качества 
деятельности учреждения

 Максимальный размер от 
оклада (должностного оклада), 
ставки заработной платы, %

1 2 3 4
Выплаты за важность выполняемой работы, степень самостоятельности и ответственность при выполнении поставленных задач
Руководитель 
учреждения

Сложность организации и 
управления учреждением

Своевременное выполнение поставленных задач Администрацией 
города Минусинска, непосредственным руководителем

20

Эффективность 
управленческой деятельности и 
кадровая политика

Своевременное предоставления периодической и управленческой 
отчетности

20

Главный 
бухгалтер

Сложность организации и 
управления финансовой 
деятельностью учреждения

Соблюдение нормативных правовых актов, ведение бухгалтерского и 
налогового учета в соответствии с действующим законодательством и 
учетной политикой учреждения

30

Соблюдение сроков и порядка финансовой отчетности 40
Выполнение обязательств по договорам 
о предоставлении услуг обслуживаемых учреждений

40

Выплаты за качество выполняемых работ
Руководитель 
учреждения

Обеспечение качественной 
работы учреждения

Обеспечение рабочего процесса в соответствии 
 с уставной деятельностью учреждения

20

Обеспечение контроля за своевременным 
и качественным выполнением плановых задач

20

Отсутствие претензий к деятельности учреждения 
со стороны Администрации города Минусинска

19

Обеспечение высоких 
результатов работы в 
интенсивном режиме

Обеспечение высоких результатов работы 
в интенсивном режиме без снижения качества

20

Обеспечение безопасных условий труда 20
Главный 
бухгалтер

Обеспечение стабильности 
финансовой деятельности 

Отсутствие нарушений финансово-хозяйственной деятельности по 
результатам проверок

30

Выполнение в полном объеме и на высоком профессиональном 
уровне поручений руководителя учреждения 

40

Результативность финансово 
экономической деятельности, 
исполнении бюджета 
учреждения

Освоение средств, предусмотренных кассовым планом не менее 90% 20
Применение в работе специализированных бухгалтерских программ, 
повышающих эффективность работы и сокращающих время обработки 
документов (по факту применения)

30

Эффективное взаимодействие 
с организациями и 
учреждениями

Отсутствие обоснованных зафиксированных жалоб со стороны 
учредителя, руководителя, работников учреждения, работников 
обслуживаемых учреждений

40

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.03.2025	 	 	 	           № АГ-376-п

О внесении изменений в постановление Администрации 
города Минусинска от 29.09.2017 № АГ-1947-п «Об утвержде-
нии Порядка формирования и реализации перечня строек и 
объектов, в котором отражаются бюджетные ассигнования 
на осуществление бюджетных инвестиций в форме капиталь-
ных вложений в объекты недвижимого имущества муници-
пальной собственности муниципального образования город 
Минусинск, а также бюджетные ассигнования на осуществле-
ние муниципальными бюджетными и автономными учреж-
дениями и муниципальными унитарными предприятиями за 
счет средств субсидии из городского бюджета капитальных 
вложений в объекты капитального строительства муници-
пальной собственности муниципального образования город 
Минусинск или приобретение объектов недвижимого иму-
щества в муниципальную собственность муниципального 
образования город Минусинск, за исключением бюджетных 
ассигнований в объекты, обеспечивающие реализацию инве-

стиционных проектов»
В соответствии со статьями 78.2,79 Бюджетного кодекса Рос-

сийской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Уставом городского округа город Мину-
синск Красноярского края, со статьей 23 решения Минусинского 
городского Совета депутатов от 25.12.2013 № 13-123-р «Об ут-
верждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном 
образовании город Минусинск», в связи с изменением действую-
щего законодательства РФ, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. В постановление Администрации города Минусинска от 
29.09.2017 № АГ-1947-п «Об утверждении Порядка формирова-
ния и реализации перечня строек и объектов, в котором отража-
ются бюджетные ассигнования на осуществление бюджетных 
инвестиций в форме капитальных вложений в объекты недвижи-
мого имущества муниципальной собственности муниципального 
образования город Минусинск, а также бюджетные ассигнования 
на осуществление муниципальными бюджетными и автономны-
ми учреждениями и муниципальными унитарными предприятия-
ми за счет средств субсидии из городского бюджета капитальных 
вложений в объекты капитального строительства муниципальной 
собственности муниципального образования город Минусинск 
или приобретение объектов недвижимого имущества в муници-
пальную собственность муниципального образования город Ми-
нусинск, за исключением бюджетных ассигнований в объекты, 
обеспечивающие реализацию инвестиционных проектов» внести 
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следующие изменения:

в приложении «Порядок формирования и реализации перечня 
строек и объектов, в котором отражаются бюджетные ассигнова-
ния на осуществление бюджетных инвестиций в форме капиталь-
ных вложений в объекты недвижимого имущества муниципальной 
собственности муниципального образования город Минусинск, а 
также бюджетные ассигнования на осуществление муниципаль-
ными бюджетными и автономными учреждениями и муниципаль-
ными унитарными предприятиями за счет средств субсидии из го-
родского бюджета капитальных вложений в объекты капитального 
строительства муниципальной собственности муниципального 
образования город Минусинск или приобретение объектов недви-
жимого имущества в муниципальную собственность муниципаль-
ного образования город Минусинск, за исключением бюджетных 
ассигнований в объекты, обеспечивающие реализацию инвести-
ционных проектов»:

абзац четырнадцатый пункта 2.3 изложить в новой редакции:
«описание объекта недвижимого имущества, планируемого 

к приобретению, с указанием его технических, качественных и 
эксплуатационных характеристик, а также обоснование приобре-
тения объекта недвижимого имущества, в том числе при приоб-
ретении объекта недвижимого имущества в целях оказания му-
ниципальных услуг с учетом нормативной потребности оказания 
муниципальных услуг, характеристик (пропускной способности, 
площади, мощности) приобретаемого объекта и обеспеченности 
населения муниципальной услугой. Обеспеченность населения с 
учетом приобретения объекта должна быть не более социальных 
нормативов и норм обеспеченности населения по данному виду 
услуги, установленных методическими рекомендациями о приме-
нении нормативов и норм ресурсной обеспеченности населения, 
выраженных в натуральных показателях в сферах образования, 
здравоохранения, социальной защиты, физической культуры и 
спорта, культуры и иными нормативными правовыми актами, уве-
личенных на 20 процентов.»;

пункт 3.15 изложить в новой редакции:
«3.15. В случае если бюджетные ассигнования на капитальные 

вложения предоставляются в целях строительства (реконструк-
ции, технического перевооружения) объектов муниципальной соб-
ственности муниципального образования город Минусинск, Заказ-
чики расходуют средства бюджетных инвестиций или субсидий на 
осуществление капитальных вложений на оплату товаров, работ и 
услуг, а также затрат, включаемых в сметную стоимость объектов 
капитального строительства на основании Методики определения 
сметной стоимости строительства, реконструкции, капитального 
ремонта, сноса объектов капитального строительства, работ по 
сохранению объектов культурного наследия (памятников исто-
рии и культуры) народов Российской Федерации на территории 
Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства 
строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской 
Федерации от 04.08.2020 № 421/пр необходимых для строитель-
ства, реконструкции и технического перевооружения объектов ка-
питального строительства и ввода их в эксплуатацию».

2. Опубликовать постановление в средствах массовой инфор-
мации, осуществляющих официальное опубликование норматив-
но-правовых актов Администрации города Минусинска и разме-
стить на официальном сайте муниципального образования в сети 
Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой. 
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 

его официального опубликования.

А.А. МАСЛОВ,
врио Главы города.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.03.2025	 	 	 	           № АГ-379-п

О внесении изменений в постановление администрации го-
рода Минусинска от 17.06.2024 № АГ-1074-п «Об утверждении 
Порядка предоставления субсидии юридическим лицам (за 
исключением государственных (муниципальных) учрежде-
ний), индивидуальным предпринимателям в целях возмеще-
ния затрат, связанных с переводом частных домовладений на 
территории муниципального образования город Минусинск 
с печным или угольным отоплением на более экологичные 
виды отопления, включая модернизацию систем угольного 
отопления»

В целях реализации мероприятий, связанных с переводом 
частных домовладений с печным или угольным отоплением на 
более экологичные виды отопления в соответствии со статьей 
78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.10.2023 № 1782 «Об 
утверждении общих требований к нормативным правовым актам, 
муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление 
из бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов 
субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим 
лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим 
лицам - производителям товаров, работ, услуг и проведение от-
боров получателей указанных субсидий, в том числе грантов в 
форме субсидий», постановлением Правительства Красноярского 
края от 17.04.2024 № 261-п «Об утверждении Порядка предостав-
ления субсидии бюджету муниципального образования город Ми-
нусинск на перевод частных домовладений на территории города 
Минусинска с печным или угольным отоплением на более эколо-
гичные виды отопления, включая модернизацию систем угольного 
отопления», постановлением администрации города Минусинска 
от 31.10.2013 АГ-2036-п «Об утверждении муниципальной про-
граммы «Обеспечение жизнедеятельности территории», Уставом 
городского округа город Минусинск Красноярского края, ПОСТА-
НОВЛЯЮ:

1. В постановление администрации города Минусинска от 
17.06.2024 № АГ-1074-п «Об утверждении Порядка предоставле-
ния субсидии юридическим лицам (за исключением государствен-
ных (муниципальных) учреждений), индивидуальным предпри-
нимателям в целях возмещения затрат, связанных с переводом 
частных домовладений на территории муниципального образова-
ния город Минусинск с печным или угольным отоплением на бо-
лее экологичные виды отопления, включая модернизацию систем 
угольного отопления» (с изменениями от 02.07.2024 № АГ-1155-п, 
от 10.07.2024 № АГ-1241-п, от 20.02.2025 № АГ-291-п) внести сле-
дующие изменения:

1.1. в приложении «Порядок предоставления субсидии юриди-
ческим лицам (за исключением государственных (муниципальных) 
учреждений), индивидуальным предпринимателям в целях воз-
мещения затрат, связанных с переводом частных домовладений 
на территории муниципального образования город Минусинск с 
печным или угольным отоплением на более экологичные виды 
отопления, включая модернизацию систем угольного отопления»: 

1.2. пункт 3 дополнить подпунктом 11) следующего содержания:
 «11) ГИИС – государственная интегрированная информацион-

ная система управления общественными финансами «Электрон-
ный бюджет»;»;

1.3. раздел 2 «Порядок проведения отбора» изложить в новой 
редакции:

«II. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОТБОРА
9. Способ проведения отбора – запрос предложений (далее - 

отбор).
10. Проведение отбора осуществляется в государственной ин-

тегрированной системе управления общественными финансами 
«Электронный бюджет») Уполномоченным органом.

Обеспечение доступа к ГИИС «Электронный бюджет» осу-
ществляется с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информаци-
онно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муници-
пальных услуг в электронной форме».

Взаимодействие Уполномоченного органа с участниками отбо-
ра осуществляется с использованием документов в электронной 
форме в ГИИС «Электронный бюджет».

11.Объявление о проведении отбора размещается Уполномо-
ченным органом на едином портале бюджетной системы, а также 
на официальном сайте администрации города Минусинска https://
minusinsk.info (далее – Сайт) в сети Интернет не позднее чем за 5 
календарных дней до начала подачи.

12. Уполномоченный орган организует проведение отбора в 
случае наличия в бюджете города средств, предусмотренных для 
предоставления субсидий в соответствующем финансовом году.

13. В целях установления порядка проведения отбора полу-
чателей субсидий Уполномоченный орган при проведении отбора 
осуществляет следующие функции:

1) организует проведение отбора;
2) устанавливает сроки проведения отбора;
3) составление и подписание протокола об итогах отбора;
4) в порядке и сроки, установленные пунктом 10, 11 настояще-

го Порядка, размещает на едином портале бюджетной системы, а 
также на официальном сайте Администрации города Минусинска 
(доменное имя- https://minusinsk.info) в информационно-телеком-
муникационной сети интернет-объявление о проведении отбора;

5) организует информирование заявителей по вопросам разъ-
яснения положений объявления о проведении отбора в течение 
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срока приема пакетов документов на участие в отборе, установ-
ленного в объявлении о проведении отбора;

6) осуществляет межведомственное информационное взаимо-
действие с государственными органами, органами местного само-
управления и подведомственными им организациями.

14. Объявление о проведении отбора содержит следующие 
сведения:

1) сроки проведения отбора;
2) даты начала подачи и окончания приема пакетов документов 

заявителями, дата окончания не может быть ранее 10-го кален-
дарного дня, следующего за днем размещения объявления о про-
ведении отбора;

3) наименование, местонахождение, почтовый адрес, адрес 
электронной почты уполномоченного органа;

4) результат предоставления субсидии на возмещение затрат, 
предусмотренных пунктом 33 настоящего Порядка;

5) доменное имя сайта Администрации, на котором обеспечи-
вается проведение отбора;

6) критерии и требования к заявителям в соответствии с пун-
ктами 8, 16 настоящего Порядка и перечень документов в соответ-
ствии с пунктом 18 настоящего Порядка, представляемых заяви-
телями для подтверждения их соответствия указанным критериям 
и требованиям;

7) порядок подачи заявителями пакетов документов в соответ-
ствии с пунктом 17 настоящего Порядка и требования, предъявля-
емые к форме и содержанию пакета документов, установленного 
пунктом 18 настоящего Порядка, которые включают в том числе 
согласие на публикацию (размещение) на официальном Сайте 
Администрации информации о заявителе, подаваемой заявите-
лем заявке по форме, установленной приложением 1 к настояще-
му Порядку, иной информации о заявителе, связанной с отбором, 
а также согласие на обработку персональных данных (для инди-
видуального предпринимателя) по форме установленной прило-
жением 2 к настоящему Порядку;

8) порядок отзыва заявителями пакетов документов в соответ-
ствии с пунктом 22 настоящего Порядка, порядок внесения изме-
нений в пакеты документов заявителями в соответствии с пунктом 
22 настоящего Порядка, порядок возврата пакетов документов за-
явителей в соответствии с пунктом 22 настоящего Порядка, в том 
числе основания для возврата пакетов документов заявителей 
(отклонения заявок участников отбора) в соответствии с пунктом 
27 настоящего Порядка;

9) правила рассмотрения и оценки пакетов документов заявителей  
в соответствии с пунктами 20 – 22 настоящего Порядка;

10) порядок возврата заявок на доработку;
11) порядок отклонения заявок, а также информацию об осно-

ваниях их отклонения;
12) сроки оценки заявок;
13) объем распределяемой субсидии в рамках отбора, пре-

дельная стоимость на одно домовладение по направлениям рас-
ходов, правила распределения субсидии по результатам отбора;

14) порядок предоставления заявителям разъяснений положе-
ний объявления о проведении отбора, дату начала и окончания 
срока такого предоставления в соответствии с пунктом 23 насто-
ящего Порядка;

15) срок, в течение которого победители отбора должны под-
писать соглашения о предоставлении субсидии на возмещение 
затрат, в соответствии с пунктом 34 настоящего Порядка;

16) условия признания победителя отбора уклонившимся от за-
ключения соглашения о предоставлении субсидии на возмещение 
затрат;

17) дату размещения результатов отбора на официальном сай-
те, которая не может быть позднее 14-го календарного дня, следу-
ющего за днем определения победителя отбора.

15. Внесение изменений в объявление о проведении отбора 
осуществляется не позднее наступления даты окончания приема 
заявок участников отбора получателей субсидий, при этом срок 
подачи участниками отбора заявок продлевается на 3 календар-
ных дня.

При внесении изменений в объявление о проведении отбора 
изменение способа отбора не допускается.

В случае внесения в объявление о проведении отбора получа-
телей субсидий после наступления даты начала приема заявок в 
объявление о проведении отбора получателей субсидий участни-
ки отбора получателей субсидий имеют право внести изменения 
в заявки.

Участники отбора, подавшие заявки, уведомляются о внесении 
изменений в объявление о проведении отбора не позднее дня, 
следующего за днем внесения изменений в объявление о про-
ведении отбора, с использованием системы ГИИС «Электронный 
бюджет».

16. В отборе принимают участие заявители, соответствующие 
следующим требованиям:

1) заявитель не является иностранным юридическим лицом, 

в том числе местом регистрации которого является государство 
или территория, включенные в утвержденный Министерством фи-
нансов Российской Федерации перечень государств и территорий, 
используемых для промежуточного (офшорного) владения акти-
вами в Российской Федерации (далее - офшорные компании), а 
также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) 
капитале которого доля прямого или косвенного (через третьих 
лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 25% 
(если иное не предусмотрено законодательством Российской Фе-
дерации). При расчете доли участия офшорных компаний в капи-
тале российских юридических лиц не учитывается прямое и (или) 
косвенное участие офшорных компаний в капитале публичных 
акционерных обществ (в том числе со статусом международной 
компании), акции которых обращаются на организованных торгах 
в Российской Федерации, а также косвенное участие офшорных 
компаний в капитале других российских юридических лиц, реали-
зованное через участие в капитале указанных публичных акцио-
нерных обществ;

2) заявитель не находится в перечне организаций и физических 
лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к 
экстремистской деятельности или терроризму;

3) заявитель не находится в составляемых в рамках реализа-
ции полномочий, предусмотренных главой VII Устава ООН, Со-
ветом Безопасности ООН или органами, специально созданными 
решениями Совета Безопасности ООН, перечнях организаций и 
физических лиц, связанных с террористическими организациями 
и террористами или с распространением оружия массового унич-
тожения;

4) заявитель не получает средства из бюджета города Мину-
синска, на основании иных нормативных правовых актов субъекта 
Российской Федерации, муниципальных правовых актов на цели, 
установленные правовым актом;

5) заявитель не является иностранным агентом в соответствии 
с Федеральным законом «О контроле за деятельностью лиц, на-
ходящихся под иностранным влиянием»;

6) у заявителя на едином налоговом счете отсутствует или не 
превышает размер, определенный п.3 ст.47 Налогового кодекса 
Российской Федерации, задолженность по уплате налогов, сборов 
и страховых взносов в бюджеты бюджетной системы Российской 
Федерации;

7) у заявителя отсутствуют просроченная задолженность по 
возврату в бюджет города иных субсидий, бюджетных инвестиций, 
а также иная просроченная (неурегулированная) задолженность 
по денежным обязательствам перед муниципальным образовани-
ем город Минусинск;

8) заявитель, являющийся юридическим лицом, не находится в 
процессе реорганизации (за исключением реорганизации в фор-
ме присоединения к юридическому лицу, являющемуся получате-
лем субсидии (участником отбора), другого юридического лица), 
ликвидации, в отношении его не введена процедура банкротства, 
деятельность получателя субсидии на возмещение затрат (участ-
ника отбора) не приостановлена в порядке, предусмотренном за-
конодательством Российской Федерации, а получатель субсидии 
(участник отбора), являющийся индивидуальным предпринима-
телем, не прекратил деятельность в качестве индивидуального 
предпринимателя;

9) в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения 
о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального 
исполнительного органа, лице, исполняющем функции единолич-
ного исполнительного органа, или главном бухгалтере (при нали-
чии) заявителя, являющегося юридическим лицом, об индивиду-
альном предпринимателе и о физическом лице - производителе 
товаров, работ, услуг, являющихся получателями субсидии на воз-
мещение затрат (участниками отбора).

17. Заявки формируются участниками отбора в электронной 
форме посредством заполнения соответствующих экранных форм 
веб-интерфейса ГИИС «Электронный бюджет» и предоставления 
в ГИИС «Электронный бюджет» электронных копий документов 
(документов на бумажном носителе, преобразованных в электрон-
ную форму путем сканирования), предоставление которых пред-
усмотрено в объявлении о проведении отбора.

Заявка подписывается усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью руководителя участника отбора – юридического 
лица или индивидуального предпринимателя, или уполномоченно-
го им лица.

Электронные копии документов (документов на бумажном но-
сителе, преобразованных в электронную форму путем сканиро-
вания), включаемые в заявку, должны иметь распространенные 
открытые форматы, обеспечивающие возможность просмотра 
всего документа либо его фрагмента средствами общедоступного 
программного обеспечения просмотра информации, и не должны 
быть зашифрованы или защищены средствами, не позволяющи-
ми осуществить ознакомление с их содержимым без специальных 
программных или технологических средств.
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Не позднее одного рабочего дня, следующего за днем оконча-

ния срока подачи заявок, установленного в объявлении о прове-
дении отбора получателей субсидии, в ГИИС «Электронный бюд-
жет» открывается доступ Уполномоченному органу к поданным 
участниками отбора заявкам для их рассмотрения. 

18. Для участия в отборе участник отбора представляет к за-
явке следующий пакет документов:

1) заявление на участие в отборе получателей субсидии по 
форме, установленной приложением 1 к настоящему Порядку;

2) копию документа, подтверждающего полномочия руково-
дителя участника отбора - юридического лица, иного лица, пред-
ставляющего интересы участника отбора (в случае представления 
документов представителем участника отбора), на подачу предло-
жения и (или) на подписание документов участников отбора;

3) справку об исполнении налогоплательщиком (плательщи-
ком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым аген-
том) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, 
пеней, штрафов, процентов по форме КНД 1120101, выданную 
инспекцией Федеральной налоговой службы по месту учета за-
явителя в период срока подачи предложения на участие в отборе;

4) копию Устава (представляется участником отбора - юридиче-
ским лицом), которая должна быть заверена руководителем юри-
дического лица или уполномоченным им лицом;

5) справку, содержащую сведения для перечисления субсидии 
(банковские реквизиты);

6) справки, подтверждающие соответствие условиям, предус-
мотренным пунктом 16 настоящего Порядка, по форме согласно 
приложению №2 к настоящему Порядку;

7) согласие на обработку персональных данных в соответствии  
с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных» по форме согласно приложению № 3 к По-
рядку, заполненное руководителем (для физического лица);

8) скриншот (снимок экрана) страниц официального сайта Фе-
деральной службы по финансовому мониторингу в информацион-
но-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.fedsfm.
ru подтверждающий отсутствие сведений об участнике отбора в 
перечнях о причастности к экстремистской деятельности или тер-
роризму;

9) копии контрактов (договоров) на выполнение работ/услуг в 
области проектирования, и (или) монтажа оборудования при стро-
ительстве, и (или) реконструкции, и (или) капитальном ремонте 
систем теплоснабжения, и (или) отдельных частей системы те-
плоснабжения домовладений (многоквартирных домов, промыш-
ленных, коммерческих объектов), на сумму не менее 1 000 000,00 
рублей, исполненных в течение трёх лет, предшествующих месяцу 
подачи пакета документов, с копиями актов выполненных работ по 
данным контрактам (договорам).

10) Локально-сметные расчеты, не превышающие предельной 
стоимости перевода одного частного домовладения, определен-
ного сметным расчетом уполномоченного органа, получившим по-
ложительное экспертное заключение КГАУ «Красноярская краевая 
государственная экспертиза».

Участник отбора несет ответственность за полноту и достовер-
ность информации и документов, содержащихся в заявке

19. В рамках одного отбора участник отбора вправе подать 
только одну заявку.

20. Датой представления заявки считается дата подписания 
участником отбора заявки с присвоением ей регистрационного но-
мера в ГИИС «Электронный бюджет».

 21. Уполномоченный орган в целях подтверждения соответ-
ствия участника отбора (получателя субсидии) установленным на-
стоящим Положением требованиям не вправе требовать от участ-
ника отбора (получателя субсидии) представления документов и 
информации при наличии соответствующей информации в госу-
дарственных информационных системах, доступ к которым имеет-
ся у Уполномоченного органа в рамках межведомственного элек-
тронного взаимодействия, за исключением случая, если участник 
отбора готов представить указанные документы и информацию 
Уполномоченный орган по собственной инициативе.

21.1. Проверка участника отбора на соответствие требовани-
ям и критериям, указанным в пунктах 8, 16 настоящего Порядка, 
осуществляется автоматически в ГИИС «Электронный бюджет» на 
основании данных государственных информационных систем, в 
том числе с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия (при наличии технической возмож-
ности автоматической проверки).

21.2. Подтверждение соответствия участника отбора требова-
ниям и критериям, указанным в пунктах 8, 16 настоящего Порядка, 
в случае отсутствия технической возможности осуществления ав-
томатической проверки в ГИИС «Электронный бюджет» осущест-
вляется путем проставления участником отбора в электронном 
виде отметок о соответствии указанным требованиям посредством 
заполнения соответствующих экранных форм веб-интерфейса 
ГИИС «Электронный бюджет».

21.3. В случае отсутствия технической возможности автомати-
ческой проверки участника отбора на соответствие требованиям, 
указанным в пункте 8, 16 настоящего Порядка в соответствии с 
абзацем вторым настоящего пункта Уполномоченный орган не 
позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты предоставления ему до-
ступа к поданным заявкам, осуществляет проверку соответствия 
участника отбора критериям, а также сведений о соблюдении 
участником отбора:

требований, установленных в подпунктах 2, 3 пункта 16 насто-
ящего Порядка, с использованием информации, размещенной на 
официальном сайте Федеральной службы по финансовому мони-
торингу в сети Интернет по адресу: www.fedsfm.ru, с распечаткой 
сведений, оформленных скриншотами экрана монитора;

требования, установленного в подпункте 5 пункта 16 настоя-
щего Порядка, с использованием информации, размещенной на 
официальном сайте Министерства юстиции Российской Федера-
ции в сети Интернет по адресу: www.minjust.gov.ru, с распечаткой 
сведений, оформленных скриншотом экрана монитора;

требований, установленных в подпунктах 1, 7, 8, 9 пункта 16 
настоящего Порядка, путем направления межведомственного за-
проса в территориальный орган Федеральной налоговой службы 
о предоставлении подтверждающих указанные требования доку-
ментов или содержащихся в них сведений в порядке межведом-
ственного взаимодействия;

требований, установленных в подпунктах 4, 6 пункта 16 насто-
ящего Порядка, с получением информации из реестров, находя-
щихся в распоряжении администрации города Минусинска;

требования, установленного в пункте 8 настоящего Порядка, на 
основании информации, находящейся в распоряжении Уполномо-
ченного органа.

Документы, полученные в порядке межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приобщаются к заявке.

22. Возврат заявок участникам отбора на доработку Уполномо-
ченным органом не осуществляется.

Внесение изменений в заявки осуществляется до окончания 
срока приема заявок, указанного в объявлении о проведении от-
бора, путем ее отзыва и подачи новой заявки.

Участник отбора вправе отозвать заявку по собственной ини-
циативе в личном кабинете в ГИИС «Электронный бюджет» до 
окончания срока приема заявок, указанного в объявлении о про-
ведении отбора.

Внесение изменений в заявки осуществляется участником 
отбора в порядке, аналогичном порядку формирования заявок 
участником отбора, указанному в пунктах 17, 18 настоящего По-
рядка.

23. Любой участник отбора после размещения объявления о 
проведении отбора на едином портале бюджетной системы впра-
ве направить в Уполномоченный орган не более пяти запросов о 
разъяснении положений объявления о проведении отбора путем 
формирования в ГИИС «Электронный бюджет» соответствующего 
запроса не позднее чем за три рабочих дня до даты завершения 
подачи заявок.

Уполномоченный орган в ответ на запрос направляет разъясне-
ние положений объявления о проведении отбора не позднее чем 
за один рабочий день до даты завершения подачи заявок путем 
формирования в ГИИС «Электронный бюджет» соответствующего 
разъяснения. Представленное Уполномоченным органом разъ-
яснение положений объявления о проведении отбора не должно 
изменять суть информации, содержащейся в указанном объявле-
нии.

Доступ к разъяснению, формируемому в ГИИС «Электронный 
бюджет», предоставляется всем участникам отбора.

24. Протокол вскрытия заявок формируется на едином портале 
бюджетной системы автоматически и подписывается усиленной 
квалифицированной электронной подписью руководителя Уполно-
моченного органа (уполномоченного им лица) в ГИИС «Электрон-
ный бюджет», а также размещается на едином портале бюджетной 
системы не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его 
подписания.

25. Уполномоченный орган не позднее пятого рабочего дня, 
следующего за днем вскрытия заявок, подписывает протокол 
вскрытия заявок, содержащий следующую информацию о посту-
пивших для участия в отборе заявок: 

регистрационный номер заявки;
дата и время поступления заявки;
полное наименование заявителя (для юридических лиц) или 

фамилия, имя, отчество (при наличии) (для индивидуальных пред-
принимателей);

адрес юридического лица, адрес регистрации (для индивиду-
альных предпринимателей);

запрашиваемый участником отбора размер субсидии. 
26. Заявка признается надлежащей, если она соответствует 

требованиям, указанным в объявлении о проведении отбора, и 
при отсутствии оснований для отклонения заявки, указанных в 
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пункте 17 настоящего Порядка.

26.1 Заявка отклоняется при наличии следующих оснований:
1) несоответствие участника отбора критериям и (или) требова-

ниям, установленным пунктами 8, 16 настоящего Порядка;
2) несоответствие представленной заявки требованиям, уста-

новленным в объявлении о проведении отбора, предусмотренным 
настоящим Порядком;

3) непредставление (представление не в полном объеме) до-
кументов, указанных в объявлении о проведении отбора, предус-
мотренных пунктом 18 настоящего Порядка;

4) недостоверность информации, содержащейся в документах, 
представленных участником отбора в целях подтверждения соот-
ветствия критериям и требованиям, установленным пунктами 8 и 
(или) 16 настоящего Порядка;

5) подача участником отбора заявки после даты и (или) време-
ни окончания подачи заявок, установленного в объявлении о про-
ведении отбора;

6) представление участником отбора документов, имеющих 
подчистки, приписки, исправления, зачеркнутые слова (цифры), 
технические ошибки, а также документов, которые не поддаются 
прочтению;

7) недостаточность лимитов бюджетных обязательств, указан-
ных в пункте 4 настоящего Порядка, с учетом очередности посту-
пления заявок.

27. В случае если в целях полного, всестороннего и объектив-
ного рассмотрения заявок необходимо получение информации и 
документов от участника отбора для разъяснений по представлен-
ным им документам и информации, Уполномоченным органом осу-
ществляется запрос у участника отбора разъяснения в отношении 
документов и информации с использованием ГИИС «Электронный 
бюджет».

В запросе Уполномоченный орган устанавливает срок пред-
ставления участником отбора разъяснения в отношении доку-
ментов и информации, который должен составлять не менее двух 
рабочих дней со дня, следующего за днем размещения соответ-
ствующего запроса.

Участник отбора формирует и представляет в ГИИС «Электрон-
ный бюджет» информацию и запрашиваемые документы в сроки, 
установленные соответствующим запросом с учетом положений 
абзаца второго настоящего пункта.

В случае если участник отбора в ответ на запрос не представил 
запрашиваемые документы и информацию в срок, установленный 
соответствующим запросом, информация об этом включается в 
протокол подведения итогов отбора.

28. Отбор признается несостоявшимся в следующих случаях:
1) по окончании срока подачи заявок, указанного в объявлении  

о проведении отбора, не подано ни одной заявки;
2) по результатам рассмотрения заявок отклонены все заявки.
Победители отбора определяются на основании сформирован-

ных в электронной форме в ГИИС «Электронный бюджет» заявок, 
исходя из очередности поступления заявок.

29. В целях завершения отбора и определения победителей от-
бора формируется протокол подведения итогов отбора, включаю-
щий следующую информацию:

дата, время и место рассмотрения заявок;
информация об участниках отбора, заявки которых были рас-

смотрены;
информация об участниках отбора, заявки которых были откло-

нены, с указанием причин их отклонения, в том числе положений 
объявления о проведении отбора, которым не соответствуют за-
явки;

наименование получателей субсидии, с которым заключается 
договор, и размер предоставляемой им субсидии.

29.1 Протокол подведения итогов отбора формируется на еди-
ном портале бюджетной системы автоматически на основании 
результатов определения победителя (победителей) отбора, под-
писывается усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью руководителя Уполномоченного органа (уполномоченного им 
лица) в ГИИС «Электронный бюджет» и размещается на едином 
портале бюджетной системы и на Сайте не позднее одного рабо-
чего дня, следующего за днем его подписания.

Внесение изменений в протокол подведения итогов отбора осу-
ществляется не позднее 10 календарных дней со дня подписания 
первой версии протокола подведения итогов отбора путем фор-
мирования новой версии протокола подведения итогов отбора с 
указанием причин внесения изменений.

30. На основании протокола подведения итогов отбора в тече-
ние двух рабочих дней с даты формирования на едином портале 
бюджетной системы протокола подведения итогов отбора Уполно-
моченный орган принимает решение о предоставлении субсидий с 
указанием размера предоставляемой субсидии в отношении каж-
дого победителя отбора, определенного в соответствии с пунктом 
3 настоящего Положения, и (или) решение об отклонении заявок, 
которые оформляются приказами Уполномоченного органа.

Решение об отклонении заявок должно содержать причины 
принятия такого решения в отношении каждого участника отбора, 
заявка которого отклоняется.

30.1. Размещение Уполномоченным органом объявления об 
отмене проведения отбора в ГИИС «Электронный бюджет» допу-
скается не позднее, чем за пять рабочих дней до даты окончания 
срока подачи заявок участниками отбора.

Объявление об отмене отбора формируется в электронной 
форме посредством заполнения соответствующих экранных форм 
веб-интерфейса ГИИС «Электронный бюджет», подписывается 
усиленной квалифицированной электронной подписью руководи-
теля Уполномоченного органа (уполномоченного им лица), раз-
мещается на едином портале бюджетной системы и содержит ин-
формацию о причинах отмены отбора.

Участники отбора, подавшие заявки на участие в отборе, ин-
формируются об отмене проведения отбора в ГИИС «Электрон-
ный бюджет».

Отбор считается отмененным с момента размещения объявле-
ния о его отмене на едином портале бюджетной системы.

Основаниями для отмены отбора являются:
1) изменение объема лимитов бюджетных обязательств, дове-

денных до Уполномоченного органа на цель, указанную в пункте 2 
настоящего Порядка;

 2) необходимость изменения условий отбора, связанных с из-
менениями действующего законодательства.».

1.4. абзац первый пункта 31 изложить в новой редакции:
«31. Предоставление субсидии получателю субсидии осущест-

вляется при условии соответствия получателя субсидии положе-
нию пункта 16 настоящего Порядка.»;

дополнить приложением № 2, согласно приложению 1 к насто-
ящему постановлению.

дополнить приложением № 3, согласно приложению 2 к насто-
ящему постановлению.

 2. Опубликовать постановление в средствах массовой инфор-
мации, осуществляющих официальное опубликование норматив-
но-правовых актов администрации города Минусинска и разме-
стить на официальном сайте муниципального образования в сети 
Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 

его официального опубликования.

А.А. МАСЛОВ,
врио Главы города.

Приложение 1 утверждено постановлением 
администрации города Минусинска

от 07.03.2025 № АГ-379-п

Приложение 2 
к Порядку предоставления 

субсидии юридическим лицам 
(за исключением государственных 

(муниципальных) учреждений), 
индивидуальным предпринимателям 

в целях возмещения затрат, связанных 
с переводом частных домовладений 

на территории муниципального 
образования город Минусинск с печным 

или угольным отоплением на более 
экологичные виды отопления, включая 

модернизацию систем угольного отопления»

Предоставляется на бланке организации

Реквизиты организации
Исх. №________от ________________

Справка

Настоящим подтверждаю, что «__________________» (назва-
ние организации) на________ дд.мм.гг (дата подачи заявки):

- в отношении «	_______________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________

(название организации) 
не является иностранным юридическим лицом, в том числе ме-

стом регистрации которого является государство или территория, 
включенные в утвержденный Министерством финансов Россий-
ской Федерации перечень государств и территорий, используемых 



8
для промежуточного (офшорного) владения активами в Россий-
ской Федерации (далее - офшорные компании), а также россий-
ским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале ко-
торого доля прямого или косвенного (через третьих лиц) участия 
офшорных компаний в совокупности превышает 25 процентов 
(если иное не предусмотрено законодательством Российской Фе-
дерации). При расчете доли участия офшорных компаний в капи-
тале российских юридических лиц не учитывается прямое и (или) 
косвенное участие офшорных компаний в капитале публичных 
акционерных обществ (в том числе со статусом международной 
компании), акции которых обращаются на организованных торгах 
в Российской Федерации, а также косвенное участие офшорных 
компаний в капитале других российских юридических лиц, реали-
зованное через участие в капитале указанных публичных акцио-
нерных обществ;

не находится в перечне организаций и физических лиц, в от-
ношении которых имеются сведения об их причастности к экстре-
мистской деятельности или терроризму;

не находится в составляемых в рамках реализации полномо-
чий, предусмотренных главой VII Устава ООН, Советом Безопас-
ности ООН или органами, специально созданными решениями Со-
вета Безопасности ООН, перечнях организаций и физических лиц, 
связанных с террористическими организациями и террористами 
или с распространением оружия массового уничтожения;

не получает средства из краевого бюджета, районного бюджета 
в соответствии с иными нормативными правовыми актами, муни-
ципальными правовыми актами в целях возмещения недополучен-
ных доходов, возникающих в связи с регулярными перевозками 
пассажиров автомобильным транспортом на межмуниципальных 
маршрутах с небольшой интенсивностью пассажиропотока;

не является иностранным агентом в соответствии с Федераль-
ным законом «О контроле за деятельностью лиц, находящихся 
под иностранным влиянием»;

на едином налоговом счете отсутствует или не превышает раз-
мер, определенный пунктом 3 статьи 47 Налогового кодекса Рос-
сийской Федерации, задолженность по уплате налогов, сборов и 
страховых взносов в бюджеты бюджетной системы Российской 
Федерации;

отсутствуют просроченная задолженность по возврату в бюд-
жет города Минусинска, иных субсидий, бюджетных инвестиций, 
а также иная просроченная (неурегулированная) задолженность 
по денежным обязательствам перед публично-правовым образо-
ванием, из бюджета которого планируется предоставление субси-
дии в соответствии с правовым актом (за исключением случаев, 
установленных соответственно высшим исполнительным органом 
субъекта Российской Федерации (местной администрацией);

являющийся юридическим лицом, не находится в процессе ре-
организации (за исключением реорганизации в форме присоеди-
нения к юридическому лицу, являющемуся получателем субсидии 
(участником отбора), другого юридического лица), ликвидации, в 
отношении его не введена процедура банкротства, деятельность 
получателя субсидии (участника отбора) не приостановлена в 
порядке, предусмотренном законодательством Российской Фе-
дерации, а получатель субсидии (участник отбора), являющийся 
индивидуальным предпринимателем, не прекратил деятельность 
в качестве индивидуального предпринимателя.

Руководитель 	  /___________/__________________________/
(Должность) 	  (подпись) 	 (расшифровка подписи) 

М.П.

Дата

Приложение 2 утверждено постановлением
администрации города Минусинска

от 07.03.2025 № АГ- 379-п

Приложение 3 
к Порядку предоставления субсидии 

юридическим лицам (за исключением 
государственных (муниципальных) учреждений), 

индивидуальным предпринимателям в целях 
возмещения затрат, связанных с переводом частных 

домовладений на территории муниципального 
образования город Минусинск с печным или 
угольным отоплением на более экологичные 

виды отопления, включая модернизацию 
систем угольного отопления»

Согласие на обработку персональных данных 
Я, __________________________________________________

_______________________________________________________,
 (фамилия, имя, отчество (при наличии))
зарегистрированный (ая) по адресу: ______________________

_______________________________________________________
 (адрес регистрации)
документ, удостоверяющий личность: _____________________

_______________________________________________________
 (вид документа)
серия:_______________ номер ________________ выдан 

«______» _______________20______г. _______________________
_______________________________________________________.

(кем и когда выдан)
даю согласие _________________________________________

________ Красноярского края в соответствии со статьей 9 Феде-
рального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных дан-
ных» на обработку персональных данных, и правилам их предо-
ставления, а именно на совершение действий, предусмотренных 
пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О  персональных данных», со  сведениями, представленными 
мной в _________________________________________________
______ Красноярского края на возмещение затрат на перевод с 
печного или угольного отопления и модернизации систем уголь-
ного отопления частных домовладений путем приобретения, 
установки и монтажа твердотопливных котлов с автоматической 
подачей угля и (или) термоугля, которые имеют коэффициент по-
лезного действия не менее 84 процентов и при номинальной те-
плопроизводительности которых предельные величины концен-
трации угарного газа, летучих органических соединений и пыли 
не превышают 1000, 30 и 60 мг/м3 соответственно в пересчете на 
сухой дымовой газ при 10 процентах кислорода, а также внутридо-
мовых систем отопления.

Я ознакомлен (а), что:
1) согласие на обработку персональных данных действует с 

даты подписания настоящего согласия в течение сроков хранения 
соответствующей информации или документов, содержащих ука-
занную информацию, определяемых в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации; 

2) согласие на обработку персональных данных может быть 
отозвано на основании письменного заявления в произвольной 
форме;

3) персональные данные, представляемые в отношении тре-
тьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и 
выполнения функций, возложенных законодательством Россий-
ской Федерации ________________________ Красноярского края.

(наименование ОМС)
_____________________________	 _______________________
(фамилия, имя и отчество (при наличии))	             (подпись)

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.03.2025	 	 	 	              №АГ-382-п

О вводе в опытную эксплуатацию муниципальной системы 
оповещения муниципального образования город Минусинск

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-
ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера», Федеральным законом от 
12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», Федеральным за-
коном от 06.10.2023 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федераль-
ным законом от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 17.05.2023 № 769 «О по-
рядке создания, реконструкции и поддержания в состоянии посто-
янной готовности систем оповещения населения», приказом МЧС 
России и Министерства цифрового развития, связи и массовых 
коммуникации Российской Федерации от 31.07.2020 № 578/365 
«Об утверждении Положения о системах оповещения населения», 
приказом МЧС России и Министерства цифрового развития свя-
зи и массовых коммуникаций Российской Федерации № 579/366 
«Об утверждении Положения по организации эксплуатационного 
технического обслуживания систем оповещения населения», а 
также в целях организации своевременного оповещения и инфор-
мирования населения муниципального образования город Мину-
синск об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, руководствуясь 
Уставом городского округа город Минусинск Красноярского края, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. На основании акта проведения испытаний оборудования 
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муниципальной системы оповещения населения (далее-МСОН) 
муниципального образования город Минусинск от 27.02.2025 вве-
сти в опытную эксплуатацию муниципальную систему оповещения 
населения, созданную на базе комплекса технических средств 
оповещения П-166М, указанных в приложении № 1, и входящую в 
состав региональной системы оповещения населения.

2. Ответственным за организацию опытной эксплуатации МСОН 
определить начальника межмуниципальной единой дежурно-дис-
петчерской службы г. Минусинска и Минусинского района (далее- 
МЕДДС г. Минусинска и Минусинского района) (К.Б.Кислякова) и 
оперативных дежурных из состава дежурной смены МЕДДС г. Ми-
нусинска и Минусинского района .

3. Эксплуатационно-техническое обслуживание оборудования 
муниципальной системы оповещения населения осуществлять за 
счёт организаций, на балансе которых данная аппаратура числит-
ся или находится в безвозмездном пользовании на основании со-
ответствующих договоров.

4. Контроль за эксплуатационно-техническим обслуживанием 
муниципальной системы оповещения населения возложить на 
главного специалиста отдела по делам ГО,ЧС и безопасности тер-
ритории администрации города Минусинска (Мухину О.А.).

5. Главному специалисту отдела по делам ГО, ЧС и безопасно-
сти территории администрации города Минусинска (Мухиной О.А.) 
организовать уточнение паспорта и Положения о муниципальной 
системе оповещения населения муниципального образования го-
род Минусинск по мере создания дополнительных точек звукового 
оповещения, изменения данных и параметров системы оповеще-
ния населения, а также по результатам комплексных проверок си-
стемы оповещения населения, но не реже, чем два раза в год.

6. Начальнику МЕДДС г. Минусинска и Минусинского района 
(Кислякову К.Б.) организовать:

Приложение №1 к постановлению 
администрации города Минусинска

от «07» марта 2025 № АГ-382-п

Состав муниципальной системы оповещения населения муниципального образования город Минусинск Красноярского края
№ п/п Населенный пункт Место расположения Модель и количество 

смонтированного оборудования
Исправность / готовность к использованию по 
назначению

1 г. Минусинск ул. Гоголя,63 Пульт управления П-166М, АСО 
«Рупор 8»

исправно / готово

2 г. Минусинск ул. Ленина,56 УМС-2000 – 1 ед.;
ГР500 – 4 ед.

исправно / готово

3 г. Минусинск ул. Штабная,60а УМС-2000 – 1 ед.;
ГР500 – 4 ед.

Не исправно / не готово

4 г. Минусинск ул. Герасименко,62 УМС-2000 – 1 ед.;
ГР500 – 4 ед.

исправно / готово

5 г. Минусинск ул. Трегубенко,63 УМС-2000 – 1 ед.;
ГР500 – 4 ед.

исправно / готово

6 г. Минусинск ул. Центральная,36 УМС-2000 – 1 ед.;
ГР500 – 4 ед.

исправно / готово

7 г. Минусинск проезд Сафьяновых,13 УМС-2000 – 1 ед.;
ГР500 – 4 ед.

исправно / готово

8 г. Минусинск ул. Советская,31 УМС-2000 – 1 ед.;
ГР500 – 4 ед.

исправно / готово

9 г. Минусинск Ул. Сургуладзе,6 УМС-2000 – 1 ед.;
ГР500 – 4 ед.

исправно / готово

10 г. Минусинск, п. Зеленый, Бор Ул. Журавлева,8 УМС-2000 – 1 ед.;
ГР500 – 4 ед.

исправно / готово

11 г. Минусинск Ул. Тимирязева,9а УМС-2000 – 1 ед.;
ГР500 – 4 ед.

Не исправно/ не готова

6.1. обучение оперативных дежурных МЕДДС г. Минусинска 
и Минусинского района порядку работы с оборудованием и про-
граммным обеспечением муниципальной системы оповещения 
населения для обеспечения своевременной передаче населению 
сигналов оповещения и речевой информации;

6.2. подготовку и своевременное заполнение журнала опытной 
эксплуатации при выявлении недостатков в работе оборудования;

6.3. своевременную подготовку документов на проведение ре-
монта и технического обслуживания муниципальной системы опо-
вещения населения, в случае выхода из строя.

7. Рекомендовать руководителям организаций (учреждений), 
собственникам (арендаторам) зданий и территорий, на которых 
установлены технические средства муниципальной системы опо-
вещения населения (далее – технические средства):

7.1. обеспечить сохранность технических средств муниципаль-
ной системы оповещения населения;

7.2.  информировать дежурную смену МЕДДС г. Минусинска и 
Минусинского района об обнаружении неисправностей и отключе-
нии технических средств.

8. Опубликовать постановление в средствах массовой инфор-
мации, осуществляющих официальное опубликование норматив-
но-правовых актов Администрации города Минусинска, и разме-
стить на официальном сайте муниципального образования город 
Минусинск в сети Интернет.

9. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
10. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 

его официального опубликования.

А.А. МАСЛОВ,
врио Главы города.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.03.2025 	 	 	 	           № АГ-383-п

О мерах правовой поддержки лиц, принимающих (прини-
мавших) участие в специальной военной операции, и (или) 
лиц, выполняющих (выполнявших) задачи по отражению во-
оруженного вторжения на территорию Российской Федера-
ции, и членам их семей.

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 
21.09.2022 № 647 № «Об объявлении частичной мобилизации в 
Российской Федерации», Указом Губернатора Красноярского края 
от 21.01.2022 № 22-уг «О внесении изменений в Указ губернато-
ра Красноярского края от 25.10.2022 № 317-уг «О социально-эко-

номических мерах поддержки лиц, принимающих (принимавших) 
участие в специальной военной операции, и членов их семей», 
Уставом городского округа город Минусинск Красноярского края, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Лицам принимающих (принимавших) участие в специаль-
ной военной операции, и (или) лиц, выполняющих (выполнявших) 
задачи по отражению вооруженного вторжения на территорию 
Российской Федерации, и мобилизованным с территории муни-
ципального образования города Минусинск (далее - участники 
специальной военной операции), и членам их семей, установить 
следующие меры поддержки: 

1.1. Консультирование участников специальной военной опе-
рации, а также членов их семей, по вопросам оказания правовой 
помощи. 

2. К членам семей участников специальной военной операции 
относятся супруга (супруг), вдова ( вдовец), несовершеннолетние 
дети, дети в возрасте до 23 лет, обучающиеся в образовательной 
организации, профессиональной образовательной организации 
или организации высшего образования по очной форме обуче-
ния, и дети-инвалиды с детства независимо от возраста участника 
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специальной военной операции, включая усыновленных (удоче-
ренных) детей, детей, находящихся под опекой, или подопечных 
детей, переданных на воспитание в приемную семью, пасынков и 
падчериц, а также совместно проживающие с участником специ-
альной военной операции родители (усыновители).

3. Опубликовать постановление в средствах массовой инфор-
мации, осуществляющих официальное опубликование норматив-
но-правовых актов Администрации города Минусинска и разме-
стить на официальном сайте муниципального образования город 
Минусинск в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой. 

5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 
его официального опубликования.

А.А. МАСЛОВ,
врио Главы города.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.03.2025 	 	 	 	            № АГ-384-п

Об утверждении Порядка предоставления в исключитель-
ных случаях единовременной материальной помощи лицам, 
принимающих (принимавших) участие в специальной воен-
ной операции на территориях Украины, Донецкой Народной 
Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской 
области, Херсонской области, и (или) лиц, выполняющих (вы-
полнявших) задачи по отражению вооруженного вторжения на 
территорию Российской Федерации, в ходе вооруженной про-
вокации на Государственной границе Российской Федерации 
и территориях субъектов Российской Федерации, прилегаю-
щих к районам проведения специальной военной операции 
на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, 
Луганской Народной Республики, Запорожской области, Хер-
сонской области, и членам их семей

В соответствии с федеральными законами от 26.02.1997 № 31-
ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской 
Федерации», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Указом Президентом РФ от 21.09.2022 № 647 «Об объявлении 
частичной мобилизации в Российской Федерации», Указом Губер-
натора Красноярского края от 25.10.2022 № 317-уг «О социаль-
но-экономических мерах поддержки лиц, принимающих участие в 
специальной военной операции и членов их семей», Указом Гу-
бернатора Красноярского края от 21.01.2025 № 22-уг «О внесении 
изменений в Указ Губернатора Красноярского края от 25.10.2022 
№ 317-уг «О социально-экономических мерах поддержки лиц, при-
нимающих участие в специальной военной операции и членов их 
семей», Уставом городского округа город Минусинск Красноярско-
го края, постановлением администрации города Минусинска от 
15.06.2020 № АГ-923-п «Об утверждении Положения о порядке 
использования бюджетных ассигнований резервного фонда Ад-
министрации города Минусинска» для оказания помощи семьям 
лиц, принимающих (принимавших) участие в специальной воен-
ной операции, и членов их семей распространяются, в том чис-
ле на лиц, выполняющих (выполнявших) задачи по отражению 
вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации 
в ходе вооруженной провокации на Государственной границе и 
территориях субъектов РФ, прилегающих к районам проведения 
специальной военной операции на территориях Украины, Донец-
кой и Луганской Народных Республик, Запорожской и Херсонской 
областях. ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок предоставления в исключительных слу-
чаях единовременной материальной помощи лицам, принимаю-
щих (принимавших) участие в специальной военной операции на 
территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской 
Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области, 
и (или) лиц, выполняющих (выполнявших) задачи по отражению 
вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации, 
в ходе вооруженной провокации на Государственной границе Рос-
сийской Федерации и территориях субъектов Российской Федера-
ции, прилегающих к районам проведения специальной военной 
операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республи-
ки, Луганской Народной Республики, Запорожской области, Хер-
сонской области, и членам их семей, согласно приложению.

2. Опубликовать постановление в средствах массовой инфор-
мации, осуществляющих официальное опубликование норматив-

но- правовых актах Администрации города Минусинска и разме-
стить на официальном сайте муниципального образования город 
Минусинск и в сети Интернет. 

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня, следующего за днём 

его официального опубликования, и применяется к правоотноше-
ниям, возникшим с 24.02.2022 года.

А.А. МАСЛОВ,
врио Главы города.

Приложение к постановлению 
Администрации города Минусинска 

от 10.03.2025 № АГ- 384-п

Порядок предоставления в исключительных случаях еди-
новременной материальной помощи лицам, принимающих 
(принимавших) участие в специальной военной операции на 
территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Лу-
ганской Народной Республики, Запорожской области, Херсон-
ской области, и (или) лиц, выполняющих (выполнявших) за-
дачи по отражению вооруженного вторжения на территорию 
Российской Федерации, в ходе вооруженной провокации на 
Государственной границе Российской Федерации и террито-
риях субъектов Российской Федерации, прилегающих к рай-
онам проведения специальной военной операции на терри-
ториях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской 
Народной Республики, Запорожской области, Херсонской об-
ласти, и членам их семей

1. Порядок предоставления в исключительных случаях единов-
ременной материальной помощи (далее - ЕМП) лицам, принимаю-
щих (принимавших) участие в специальной военной операции на 
территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской 
Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области, 
и (или) лиц, выполняющих (выполнявших) задачи по отражению 
вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации, 
в ходе вооруженной провокации на Государственной границе Рос-
сийской Федерации и территориях субъектов Российской Федера-
ции, прилегающих к районам проведения специальной военной 
операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республи-
ки, Луганской Народной Республики, Запорожской области, Хер-
сонской области (далее – участники специальной военной опе-
рации), и членам их семей, устанавливает процедуру и условия 
предоставления в исключительных случаях ЕМП.

Исключительным случаем согласно настоящего Порядка явля-
ется необходимость оказания участникам специальной военной 
операции и членам их семей, ЕМП.

К участникам специальной военной операции, согласно на-
стоящего Порядка отнесены лица, проходящие военную службу 
по мобилизации согласно Указа Президента РФ от 21.09.2022 № 
647, проходящие службу по контракту в зоне специальной военной 
операции (далее-участник СВО). 

2. Материальная помощь предоставляется за счёт средств 
резервного фонда Администрации города Минусинска по на-
правлению расходов, предусмотренному подпунктом "з" пункта 
5 Положения о порядке использования бюджетных ассигнований 
резервного фонда Администрации города Минусинска, утверж-
дённого постановлением администрации города Минусинска от 
15.06.2020 № АГ-923-п, в следующих размерах:

а) 25 000 (двадцать пять тысяч) рублей членам семьи погибше-
го (умершего) участника СВО;

б) 12 000 (двенадцать тысяч) рублей участнику СВО или чле-
нам семьи участника СВО, в том числе погибшего, на приобрете-
ние твердого топлива (угля, дров, топливные пеллеты, топливные 
брикеты).

ЕМП, указанная в подпункте а) настоящего пункта, оказывается 
один раз одному или нескольким, обратившимся одновременно, 
членам семьи участника СВО в пределах сумм, указанных в на-
стоящем пункте.

ЕМП, указанная в подпункте б) настоящего пункта, оказывается 
один раз в отопительный сезон на одно жилое помещение одно-
му или нескольким, обратившимся одновременно, участнику СВО 
или члену семьи участника СВО в пределах сумм, указанных в на-
стоящем пункте.

3. К членам семьи участника СВО в соответствии с настоящим 
Порядком относятся: супруга (супруг), несовершеннолетние дети, 
родители.

Право на получение ЕМП имеет участник СВО или член семьи 
участника СВО, который одновременно соответствует следующим 
критериям:

1) участник СВО призван с территории муниципального образо-
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вания город Минусинск;

2) участник СВО или член его семьи зарегистрирован по месту 
жительства или пребывания в муниципальном образовании город 
Минусинск;

3) участник СВО или член его семьи является правообладате-
лем жилого дома с печным отоплением по одному из следующих 
оснований:

а) пользование жилым помещением государственного или му-
ниципального жилищного фонда (по договору социального, ком-
мерческого найма, договору найма специализированного жилого 
помещения, иному договору);

б) наём жилого помещения в частном жилищном фонде по до-
говору найма (аренды), заключенному с собственниками жилого 
помещения;

в) право собственности на жилое помещение на основании 
подтверждающих документов. 

4. ЕМП, указанная в подпункте «а» пункта 2 Порядка, предо-
ставляется на основании заявления члена семьи участника СВО 
(далее - заявление), поданного в срок не позднее шести месяцев 
со дня поступления извещения о гибели (смерти) участника СВО.

ЕМП, указанная в подпункте «б» пункта 2 Порядка, представ-
ляется на основании заявления участника СВО или члена семьи 
участника СВО поданного в срок с 01 октября по 20 декабря теку-
щего года и с 10 января по 01 апреля текущего года включительно.

Заявление подаётся по форме согласно приложению, к насто-
ящему Порядку. 

Заявление с приложением документов, предусмотренных пун-
ктом 5 Порядка, подается в отдел по реализации мер социальной 
поддержки граждан МКУ ЦБ (кабинет № 22 в здании Администра-
ции города Минусинска по адресу: г. Минусинск, ул.Гоголя,68, в ра-
бочие дни с понедельника по пятницу с 9.00 до 12.00).

 В интересах несовершеннолетних лиц или лиц, признанных в 
установленном порядке недееспособными, являющихся членами 
семьи участника СВО, документы подают их законные представи-
тели (родители, усыновители, опекуны, попечители).

5. Для предоставления ЕМП, указанной в подпункте «а» пункта 
2 Порядка, членом семьи участника СВО предоставляются следу-
ющие документы:

1) заявление на получение ЕМП;
2) копия документа, удостоверяющий личность члена семьи;
3) документы, подтверждающие регистрацию по месту житель-

ства или пребывания члена семьи участника СВО;
4) копия свидетельства о заключении брака с участником спе-

циальной военной операции - для супруги (супруга);
5) копия документа, удостоверяющего полномочия (доверен-

ность) - для представителя участника СВО;
6) свидетельство о рождении участника СВО - для родителей;
7) свидетельство о рождении ребенка (в том числе усыновлен-

ного) участника СВО - для детей;
8) документ, подтверждающий участие в СВО;
9) документ регистрационного учета по месту жительства или 

по месту пребывания на соответствующей территории;
10) извещение о смерти военкомата по г. Минусинску либо до-

кумент, подтверждающий причинно-следственную связь смерти с 
ранением, контузией, увечьем или заболеванием, полученным в 
результате участия в СВО;

11) иные документы, необходимые для получения конкретной 
меры социальной поддержки;

12) реквизиты счета для перечисления денежных средств ЕМП.
Для предоставления ЕМП, указанной в подпункте «б» пункта 2 

Порядка, участник СВО или член семьи участника СВО предостав-
ляет следующие документы:

1) заявление;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или члена 

семьи участника СВО;
3) документы, подтверждающие регистрацию по месту житель-

ства или пребывания участника СВО или члена семьи участника 
СВО;

4) свидетельство о заключении брака с участником СВО- для 
супруги (супруга);

5) свидетельство о рождении участника СВО - для родителей;
6) свидетельство о рождении ребенка (в том числе усыновлен-

ного) участника СВО - для детей;
7) реквизиты счета для перечисления денежных средств ЕМП;
8) справка о призыве по мобилизации из военкомата по г. Ми-

нусинску или документ, подтверждающий прохождение службы по 
контракту в зоне СВО или извещение о смерти военкомата по г. 
Минусинску или документ, подтверждающий причинно-следствен-
ную связь смерти с ранением, контузией, увечьем или заболева-
нием, полученным в результате участия в СВО, в том числе по 
выполнению задач по отражению вооруженного вторжения на тер-
ритории Российской Федерации в ходе вооруженной провокации 
на Государственной границе и территориях субъектов РФ, приле-
гающих к районам проведения специальной военной операции на 

территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской 
Народной Республики, Запорожской области и Херсонской обла-
сти;;

9) документы, подтверждающие право собственности участ-
ника СВО или члена его семьи на жилое помещение (выписка из 
ЕГРП, свидетельство о регистрации права собственности, договор 
купли-продажи, свидетельство о праве на наследство, а также 
иные правоустанавливающие документы). Действующей договор 
о передаче в пользование жилого помещения с участником СВО 
или членом его семьи, на момент рассмотрения на комиссии.

К документам, подтверждающим участие в специальной воен-
ной операции в частности относятся:

справка о подтверждении факта участия в специальной воен-
ной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Ре-
спублики, Луганской Народной Республики, Запорожской области 
и Херсонской области, выдаваемая федеральными органами ис-
полнительной власти, федеральными государственными органа-
ми в утвержденном ими порядке (постановление Правительства 
РФ от 09.10.2024 №1354 «О порядке установления факта участия 
граждан РФ в специальной военной операции на территории Укра-
ины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Респу-
блики, Запорожской области и Херсонской области), в том числе 
по выполнению задач по отражению вооруженного вторжения на 
территории Российской Федерации в ходе вооруженной прово-
кации на Государственной границе и территориях субъектов РФ, 
прилегающих к районам проведения специальной военной опера-
ции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Лу-
ганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской 
области;

выписка из приказа военного комиссариата о призыве на воен-
ную службу по мобилизации в Вооруженные Силы РФ;

уведомление федерального органа исполнительной власти о 
заключении лицом контракта о прохождении военной службы в 
соответствии с пунктом 7 статьи 38 ФЗ от 28.03.1998 №53 «О во-
инской обязанности и военной службе»;

копия контракта, заключенного в соответствии с пунктом 7 ста-
тьи 38 ФЗ от 28.03.1998 №53 «О воинской обязанности и военной 
службе»;

копия контракта о добровольном содействии в выполнении за-
дач, возложенных на Вооруженные Силы РФ;

запись в военном билете;
копия контракта о прохождении военной службе гражданином 

в Вооруженных Силах РФ, подтверждающего даты или периоды 
участия гражданина в специальной военной операции.

 Документы могут быть предоставлены в копиях, заверенных в 
установленном законодательством порядке.

В случае представления копий документов, не заверенных в 
установленном законодательством порядке, заявителем пред-
ставляются и их подлинники, которые после заверения соответ-
ствующих копий документов сотрудником в отдел по реализации 
мер социальной поддержки граждан МКУ ЦБ возвращаются за-
явителю.

В случае обращения за ЕМП представителя лица, указанного 
в абзаце 5 пункта 4 Порядка, дополнительно представляются до-
кумент, подтверждающий полномочия законного представителя, 
и документ, удостоверяющий личность законного представителя. 
При обращении представителя по доверенности предоставляется 
документ, удостоверяющий личность представителя по доверен-
ности. 

Представленные документы не должны содержать подчистки 
либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них 
исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие 
однозначно истолковать их содержание.

Заявитель несет ответственность за неполноту и недостовер-
ность сведений, указанных в заявлении, за неполноту и недосто-
верность приложенных документов в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

Сотрудник отдел по реализации мер социальной поддержки 
граждан МКУ ЦБ (далее- отдел по реализации), принявший за-
явление, расписывается в приеме заявления с указанием даты 
на экземпляре заявления члена семьи и в течение 10-ти рабочих 
дней передаёт заявление и документы в комиссию.

Комиссия о предоставлении единовременной материальной 
помощи за счёт средств резервного фонда (далее - комиссия) 
создаётся постановлением Администрации города Минусинска. 
Комиссия по результатам рассмотрения заявления и документов, 
указанных в настоящем пункте, в течении 15 рабочих дней со дня 
поступления заявления и документов в комиссию принимает ре-
шение о предоставлении ЕМП либо отказывает в предоставлении 
ЕМП.

Указанные решения оформляются протоколом заседания ко-
миссии. Комиссия при рассмотрении документов, может продлить 
срок принятия решения о предоставлении ЕМП, либо об отказе в 
предоставлении ЕМП на срок необходимый для получения отве-
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тов на дополнительные запросы. 

На основании принятого комиссией решения, оформленного 
протоколом, отдел по реализации в течение 3 рабочих дней подго-
тавливает письмо (ходатайство) Администрации города Минусин-
ска в Финансовое управление администрации города Минусинска 
о необходимости выделения средств резервного фонда. 

Сотрудник отдела по реализации прикладывает к письму прото-
кол заседания комиссии и документы, предусмотренные п.7 Поло-
жения о порядке использования бюджетных ассигнований резерв-
ного фонда Администрации города Минусинска, утверждённого 
постановлением Администрации города Минусинска от 15.06.2020 
№АГ-923-п. 

В случае если обращение члена семьи участника СВО за ЕМП, 
указанной в подпункте «а» пункта 2 Порядка, комиссией ещё не 
рассмотрено и за указанной ЕМП обратилось иное лицо или не-
сколько лиц одновременно, выплата ЕМП производится обратив-
шимся в равных долях.

В случае обращения члена семьи участника СВО за ЕМП, ука-
занной в подпункте «б» пункта 2 Порядка, на иное жилое поме-
щение, чем то, которое находится на рассмотрении комиссии, или 
в случае обращения нескольких лиц одновременно в отношении 
разных жилых помещений, выплата ЕМП производится в равных 
долях, указанному в подпункте «б» пункта 2 Порядка. Если в ука-
занном случае речь идёт об одном жилом помещении выплата 
ЕМП производится обратившимся в равных долях.

6. Финансовое управление в срок не позднее 3 рабочих дней со 
дня поступления письма, протокола комиссии и документов, пред-
усмотренных п.7 Положения о порядке использования бюджетных 
ассигнований резервного фонда Администрации города Минусин-
ска, подготавливает постановление Администрации города Мину-
синска о выделении средств резервного фонда. Администрация 
города Минусинска не позднее 5 рабочих дней со дня принятия по-
становления о выделении средств резервного фонда перечисляет 
средства на счет, реквизиты которого приложены к заявлению.

7. Основаниями для отказа в предоставлении ЕМП являются:
лицо не является участником СВО;
статус члена семьи не соответствует требованиям пункта 3 По-

рядка;
не представлены или представлены не в полном объеме до-

кументы, указанные в пункте 5 Порядка;
представлены заведомо недостоверные сведения, влияющие 

на право назначения ЕМП;
ЕМП, указанная в подпункте, а) пункта 2 ранее была предостав-

лена одному или нескольким обратившимся членам семьи либо 
комиссией уже принято решение о предоставлении ЕМП;

ЕМП, указанная в подпункте б) пункта 2 ранее была предостав-
лена участнику СВО или одному или нескольким обратившимся 
членам семьи один раз в отопительный сезон на жилое помеще-
ние, указанное в заявлении, либо комиссией уже принято решение 
о предоставлении ЕМП в текущем отопительном сезоне:

заявителем пропущен срок обращения с заявлением;
сведения из военкомата о дезертирстве участника СВО.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении ЕМП 

отдел по реализации подготавливает мотивированный отказ за-
явителю за подписью курирующего заместителя Главы города в 
срок не позднее 10 рабочих дней со дня поступления заявления в 
Администрацию города Минусинска.

Заявитель, получивший отказ в оказании ЕМП, имеет право 
на повторное обращение в Администрацию города Минусинска в 
случае устранения обстоятельств, послуживших основанием для 
отказа.

Приложение к Порядку предоставления 
в исключительных случаях единовременной 

материальной помощи участникам специальной 
военной операции и членам их семей

 В Администрацию города Минусинска

ЗАЯВЛЕНИЕ

Заявитель (представитель заявителя):
_____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Адрес места жительства:
_____________________________________________________
(указывается адрес регистрации по месту жительства или пре-

бывания)
_____________________________________________________
Телефонный номер:
_____________________________________________________

Адрес электронной почты (при наличии): __________________
_______________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:
_____________________________________________________

серия __________ номер ________ дата выдачи ____________

кем выдан
_____________________________________________________

_______________________________________________________
 В соответствии с постановлением администрации города Ми-

нусинска от __.___.2024 № АГ-____-п «Об утверждении Порядка 
предоставления в исключительных случаях единовременной ма-
териальной помощи участникам специальной военной операции и 
членам их семей прошу предоставить мне (заявителю) единовре-
менную материальную помощь на __________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________

(указывается вид ЕМП, жилое помещение с печным отопление 
на который просят предоставить помощь, степень родства, ФИО и 
статус участника специальной военной операции).

За достоверность сообщаемых мной сведений несу ответствен-
ность в соответствии с действующим законодательством.

Даю согласие на обработку и распространение своих персо-
нальных данных.

Единовременную материальную помощь прошу перечислять
_____________________________________________________

_______________________________________________________
_______________________________________________________

(наименование кредитной организации, номер счета получате-
ля)

Документы, прилагаемые к заявлению:
_____________________________________________________

_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________

_________ 	 ________________		  _______________
 (дата) 	 ( подпись)	 	  ( ФИО)

Заявление и документы принял:

_____________________________________________________
 (ФИО специалиста, дата)

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.03.2025	 	 	 	           № АГ-392-п

«Об утверждении административного регламента Админи-
страции города Минусинска предоставления муниципальной 
услуги по признанию молодой семьи имеющей достаточные 
доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные 
средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья 
в части, превышающей размер предоставляемой социальной 
выплаты на приобретения жилья или строительство индиви-
дуального жилого дома» 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением Администрации города Минусинска от 
30.11.2010 № 2108-п «Об утверждении Порядка разработки и ут-
верждения органами местного самоуправления и муниципальны-
ми учреждениями муниципального образования город Минусинск 
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административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг», Уставом городского округа город Минусинск Красноярского 
края, в целях реализации мероприятий и повышения качества по 
предоставлению муниципальных услуг, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент Администрации го-
рода Минусинска предоставления муниципальной услуги по при-
знанию молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяю-
щие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты 
расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей раз-
мер предоставляемой социальной выплаты на приобретения жи-
лья или строительство индивидуального жилого дома.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации 
города Минусинская от 10.11.2022 № АГ-2343-п «Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги по признанию молодой семьи имеющей достаточные дохо-
ды, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства 
для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превы-
шающей размер предоставляемой социальной выплаты на приоб-
ретение жилья или строительство индивидуального жилого дома» 
(с изменениями от 17.04.2023 № АГ-695-п). 

 3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массо-
вой информации, осуществляющих официальное опубликование 
нормативно- правовых актов Администрации города Минусинска, 
разместить на официальном сайте муниципального образования 
город Минусинск в сети Интернет.

 4. Контроль за выполнением постановления возложить на за-
местителя Главы города по экономике и финансам - руководителя 
управления экономики и имущественных отношений администра-
ции города Минусинска Грязеву Е.Н. 

 5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 
его официального опубликования.

Д.Н. МЕРКУЛОВ,
Глава города.

Приложение к постановлению
 администрации города Минусинска

 от 10.03.2025 № АГ-392-п

Административный регламент Администрации города Ми-
нусинска предоставления муниципальной услуги по призна-
нию молодой семьи имеющей достаточные доходы, позво-
ляющие получить кредит, либо иные денежные средства для 
оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, пре-
вышающей размер предоставляемой социальной выплаты 
на приобретения жилья или строительство индивидуального 
жилого дома 

 
I. Общие положения 
1.1. Административный регламент предоставления муници-

пальной услуги по признанию молодой семьи имеющей достаточ-
ные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные 
средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в ча-
сти, превышающей размер предоставляемой социальной выпла-
ты на приобретения жилья или строительство индивидуального 
жилого дома (далее - Регламент) разработан Администрацией 
города Минусинска в целях повышения качества предоставления 
и доступности муниципальной услуги, создания комфортных усло-
вий для участников отношений, возникающих при предоставлении 
услуги, и определяет сроки и последовательность действий (ад-
министративных процедур) при предоставлении услуги по призна-
нию молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие 
получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты рас-
четной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер 
предоставляемой социальной выплаты на приобретения жилья 
или строительство индивидуального жилого дома. 

1.2. Муниципальную услугу по признанию молодой семьи име-
ющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо 
иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стои-
мости жилья в части, превышающей размер предоставляемой 
социальной выплаты на приобретения жилья или строительство 
индивидуального жилого дома предоставляет Администрация го-
рода Минусинска в лице отдела по реализации мер социальной 
поддержки граждан муниципального казенного учреждения «Цен-
трализованная бухгалтерия» (далее – Учреждение). 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется молодой семье, 
в том числе молодой семье, имеющей одного и более детей, где 
один из супругов не является гражданином Российской Федерации, 
а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого 
родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и 
одного и более детей, все члены которой имеют постоянное место 
жительства на территории города Минусинска Красноярского края 
(далее - Заявитель) соответствующая следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в непол-
ной семье не превышает 35 лет (включительно);

б) признание молодой семьи, нуждающейся в жилом помеще-
нии

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Признание мо-

лодой семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие полу-
чить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной 
(средней) стоимости жилья в части, превышающей размер пре-
доставляемой социальной выплаты на приобретение жилья или 
строительство индивидуального жилого дома». 

2.2. Ответственными исполнителями муниципальной услуги яв-
ляются должностные лица Учреждения (далее – отдел).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется: 

2.3.1. признание молодой семьи, имеющей достаточные дохо-
ды, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства 
для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превы-
шающей размер предоставляемой социальной выплаты на приоб-
ретение жилья или строительство индивидуального жилого дома; 

2.3.2. отказ в признании молодой семьи, имеющей достаточ-
ные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные 
средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в ча-
сти, превышающей размер предоставляемой социальной выпла-
ты на приобретение жилья или строительство индивидуального 
жилого дома.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - не более 10 
дней со дня поступления в жилищный отдел заявления Заявителя 
с приложенными документами.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг";
Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмо-

трения обращений граждан Российской Федерации";
Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных 

данных»;
Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении до-

ступа к информации о деятельности государственных органов и 
органов местного самоуправления»; Постановление Правитель-
ства Российской Федерации от 30.12.2017 № 1710 «Обеспечение 
доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами 
граждан Российской Федерации»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 
17.12.2010 № 1050 «О реализации отдельных мероприятий госу-
дарственной программы российской федерации "обеспечение до-
ступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граж-
дан российской федерации"»;

Закон Красноярского края от 06.10.2011 N 13-6224 "О порядке и 
условиях признания молодой семьи имеющей достаточные дохо-
ды, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства 
для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превы-
шающей размер предоставляемой социальной выплаты на приоб-
ретение жилья или строительство индивидуального жилого дома";

Постановление Правительства Красноярского края от 
30.09.2013 N 514-п "Об утверждении государственной программы 
Красноярского края "Создание условий для обеспечения доступ-
ным и комфортным жильем граждан Красноярского края";

Постановление администрации города Минусинска от 
30.10.2013 N АГ-2019-п "Об утверждении муниципальной програм-
мы "Молодежь Минусинска";

Устав городского округа - город Минусинск.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления 

услуги:
 а) выписку из решения органа местного самоуправления о по-

становке молодой семьи на учет в качестве нуждающейся в улуч-
шении жилищных условий до 1 марта 2005 года или документ о 
признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях 
после 1 марта 2005 года по тем же основаниям, которые установ-
лены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, для 
признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предо-
ставляемых по договорам социального найма);

 б) копию договора банковского счета и выписку со счета банка 
или иной кредитной организации о наличии средств, принадлежа-
щих членам молодой семьи;

 в) документ из банка или иной кредитной организации о воз-
можности предоставления молодой семье кредита (займа) на 
приобретение жилья или строительство индивидуального жилого 
дома, в том числе ипотечного жилищного кредита;

 г) документ об оценке рыночной стоимости недвижимого, дви-



14
жимого имущества, находящегося в собственности членов моло-
дой семьи;

д) копию государственного сертификата на материнский (се-
мейный) капитал;

е) копию сертификата на краевой материнский (семейный) ка-
питал.

Копии документов должны быть заверены нотариально или 
представлены с предъявлением оригиналов. При предъявлении 
оригиналов документов их копии заверяются специалистами жи-
лищного отдела.

Заявитель вправе представить в орган местного самоуправле-
ния по месту постоянного жительства справку об объеме средств 
материнского (семейного) капитала, выданную территориальным 
органом Пенсионного фонда Российской Федерации, справку об 
объеме средств краевого материнского (семейного) капитала, вы-
данную министерством социальной политики Красноярского края.

Молодая семья вправе представить, как один, так и несколько 
документов из указанных в настоящей статье для подтверждения 
наличия у нее достаточных доходов, позволяющих получить кре-
дит, либо иных денежных средств для оплаты расчетной (средней) 
стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой 
социальной выплаты.

При непредставлении заявителем по собственной инициативе 
справки об объеме средств материнского (семейного) капитала, 
справки об объеме средств краевого материнского (семейного) 
капитала, Учреждение запрашивает их в пятидневный срок в Пен-
сионном фонде Российской Федерации или в министерстве соци-
альной политики Красноярского края соответственно.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

- подача заявления не уполномоченным лицом;
-тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фа-

милии, имени, отчества физического лица, адреса его места жи-
тельства, а также в документах имеются подчистки, приписки, за-
черкнутые слова и иные неоговоренные исправления;

копии документов, предоставленные без предъявления ориги-
налов, не заверены нотариально. 

2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, являются:

общая сумма кредитов (займов), имеющихся собственных 
средств по данным, содержащимся в представленных документах, 
составляет менее подлежащей оплате части расчетной (средней) 
стоимости жилья, превышающей размер предоставляемой соци-
альной выплаты.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги не более 15 
минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя не должен превы-
шать 30 минут с момента предоставления заявления.

2.12. Помещение для предоставления муниципальной услуги 
размещается на нижнем этаже здания.

Помещения оборудуются пандусами, подъемными платформа-
ми для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках ос-
новного входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими 
помещениями (доступными для инвалидов), расширенными про-
ходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 
заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски. 

В помещениях предоставления муниципальных услуг распо-
ложение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, 
технологического и иного оборудования должно соответствовать 
пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, на-
ходящихся в креслах-колясках.

2.12.1. При невозможности создания в отделе условий для его 
полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, отде-
лом проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственно-
го доступа маломобильных граждан к объекту. 

2.12.2. Для приема граждан, обратившихся за получением му-
ниципальной услуги, выделяется отдельное помещение, снабжен-
ное соответствующими указателями. Рабочее место специалистов 
отдела оснащается настенной вывеской или настольной таблич-
кой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указа-
тели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублиро-
ванием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной 
информации, или при необходимости предоставлением текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, 
столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными ин-
формационными материалами, письменными принадлежностями. 

2.12.3. Сотрудники отдела при необходимости оказывают ин-
валидам помощь, необходимую для получения в доступной для 
них форме информации, о правилах предоставления услуги, в 

том числе об оформлении необходимых для получения услуги до-
кументов, о совершении ими других необходимых для получения 
услуги действий.

2.12.4. В информационных терминалах (киосках) либо на ин-
формационных стендах размещаются сведения о графике (режи-
ме) работы жилищного отдела информация о порядке и условиях 
предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения за-
явлений и перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.

2.12.5. Места ожидания предоставления муниципальной услуги 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В 
местах ожидания предоставления муниципальной услуги предус-
матриваются доступные места общественного пользования (туа-
леты).

2.12.6. Места предоставления муниципальной услуги оборуду-
ются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы 
размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетите-
лей и работников управления.

2.12.7. При наличии на территории, прилегающей к отделу мест 
для парковки автотранспортных средств, выделяется не менее од-
ного места для парковки специальных автотранспортных средств 
для инвалидов. 

2.12.8. В отделе обеспечивается:
допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функ-

ции зрения и самостоятельного передвижения по территории от-
дела;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверж-
дающего ее специальное обучение, выданного по форме и в по-
рядке, установленных федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации го-
сударственной политики и нормативно-правовому регулированию. 

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием 
русского жестового языка, в том числе специалистами диспет-
черской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху 
Красноярского края.

Телефон: (83912)2-00-67 
E- mail: zhilotdel_ugh@mail.ru
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услу-

ги:
2.13.1. соблюдение сроков предоставления муниципальной ус-

луги;
2.13.2. соблюдение порядка информирования о муниципаль-

ной услуге;
2.13.3. соблюдение условий ожидания приема для предостав-

ления муниципальной услуги (получения результатов предостав-
ления муниципальной услуги);

2.13.4. отсутствие избыточных административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Порядок информирования граждан о правилах предостав-
ления муниципальной услуги:

- непосредственно у специалиста в отделе, осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги;

- на информационных стендах;
- непосредственно по телефону;
- на официальном сайте Администрации города Минусинска, в 

сети «Интернет»; 
- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.

ru/;
- в филиале КГБУ «МФЦ ГО Минусинск КК».
Справочный номер телефона отдела по реализации мер соци-

альной поддержки граждан муниципального казенного учрежде-
ния «Централизованная бухгалтерия» 8 (39132) 2-00-67,

 Режим работы (часы приема) отдела по реализации мер со-
циальной поддержки граждан муниципального казенного учреж-
дения «Централизованная бухгалтерия» понедельник-пятница с 
8:30 до 17:30 часов, обед с 12:30 до 13:30 суббота-воскресенье 
выходные дни. 

Заявитель может обратиться лично либо направить обращение 
о порядке оказания муниципальной услуги в письменном виде или 
в форме электронного документа на электронный адрес Админи-
страции города Минусинска: kans@minusinsk.krskcit.ru. 

Информирование и консультирование заявителей по вопросам 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной 
и письменной форме. 

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удо-
стоверяющий его личность. 

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного доку-
мента, направляется в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Срок письменного или электронного обращения заявителя и 
направление письменного ответа на него не превышает 30 кален-
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дарных дней с момента регистрации обращения. 

Максимальный период времени по консультированию заявите-
лей на устном приеме составляет 15 минут. 

Информирование и консультирование заявителей осуществля-
ется по вопросам:

– о порядке представления необходимых документов;
– об источниках получения необходимых документов;
– о месте и графике приема заявителей специалистом, предо-

ставляющим услугу;
– о порядке и сроках рассмотрения заявлений и документов;
– о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предо-
ставления муниципальной услуги по телефону.

На информационных стендах размещается следующая инфор-
мация:

– перечень документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим до-
кументам;

– график приема заявителей.
На официальном сайте Администрации города Минусинска 

размещается следующая информация:
– сведения о местонахождении, график работы, контактные 

телефоны, адреса электронной почты;
– извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги;
– настоящий Административный регламент.
Муниципальная услуга может быть получена заявителем в 

КГБУ «МФЦ ГО Минусинск КК» (МФЦ).
Местонахождение МФЦ: 662606, Красноярский край, г. Мину-

синск, ул. Народная, д.62-А. Номер телефона +7 (39132) 4-02-93.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги является открытой и общедоступной, может быть получена 
заявителем лично посредством письменного и (или) устного обра-
щения, через электронную почту администрации города Минусин-
ска, на официальном сайте администрации города Минусинска, 
многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг, и на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

3.1.1. прием заявлений и документов, необходимых для при-
знания молодой семьи имеющей достаточные доходы в целях 
участия молодой семьи в подпрограмме «Обеспечение жильем 
молодых семей города Минусинска»;

3.1.2. направление специалистом межведомственного запроса 
в органы государственной власти, органы местного самоуправле-
ния или подведомственные им организации в случае, если опре-
деленные документы не были представлены заявителем самосто-
ятельно;

3.1.3. принятие решения о признании или решения об отказе в 
признании молодых семей, имеющих доходы, позволяющие полу-
чить кредит либо иные денежные средства для оплаты расчетной 
(средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предо-
ставляемой социальной выплаты;

3.1.4. уведомление заявителю о принятом решении в признании 
молодых семей, имеющих доходы, позволяющие получить кредит 
либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) 
стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой 
социальной выплаты направляются на основании Постановления 
Администрации города Минусинска;

3.1.5. уведомление заявителю о принятом решении об отказе в 
признании молодых семей, имеющих доходы, позволяющие полу-
чить кредит либо иные денежные средства для оплаты расчетной 
(средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предо-
ставляемой социальной выплаты направляются на основании 
выписки из решения жилищной комиссии Администрации города 
Минусинска.

3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услу-
ги. 

3.2.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги 
предоставляется непосредственно в отделе, с использованием 
средств телефонной связи, по средствам размещения на офици-
альном интернет сайте муниципального образования город Мину-
синск.

3.2.2. Специалисты отдела информируют по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги по обращению заявителей. 

3.2.3. Информирование производиться с учетом требования 

компетентности, обладания специальными знаниями в области 
предоставления муниципальной услуги.

3.2.4. Специалист отдела в корректной форме обязан ответить 
на вопросы:

о порядке обращения за полученные услуги, включая информа-
цию о графике работы и месте нахождения отдела; 

о требованиях к гражданам – претендентам на получение му-
ниципальной услуги; 

о перечне необходимых документов и требованиях к их оформ-
лению; 

о порядке получения документов, предоставление которых не-
обходимо для получения муниципальной услуги;

о порядке ознакомления с нормативными документами, регу-
лирующими процедуру предоставления государственной услуги, 
в том числе о местонахождении указанных документов в сетях 
общего пользования;

о порядке получения бланков заявлений и других имеющихся 
форм и справочных материалов;

о сроках получения муниципальной услуги;
иные вопросы, касающиеся предоставления муниципальной 

услуги.
3.3. Прием документов
3.3.1. Специалист отдела принимает документы при непосред-

ственном обращении гражданина за получением муниципальной 
услуги, в соответствии с п. 2.6. настоящего регламента проверяет 
наличие пакета документов.

3.3.2. В случае отсутствия пакета документов специалист от-
дела объясняет гражданину выявленные недостатки в представ-
ленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
Документы принимаются только при наличии пакета документов, 
указанного в п.2.6. настоящего Регламента. 

3.3.3. Заявление молодой семьи о признании ее имеющей 
достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные 
денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости 
жилья в части, превышающий размер предоставляемой социаль-
ной выплаты на приобретение жилья или строительство индиви-
дуального жилого дома принимаются при наличии всех необходи-
мых документов, указанных в п.2.6. настоящего Регламента. Один 
экземпляр заявления возвращается заявителю с указанием даты 
принятия заявления и приложенных к нему документов.

3.3.4. Специалист отдела, осуществляющий принятие на учет, 
не вправе требовать предоставление иных документов, кроме 
установленных пунктом 2.6 настоящего Регламента. 

3.4. Проверка сведений, содержащихся в предоставленных до-
кументах.

жилищный отдел организуют работу по проверке сведений, со-
держащихся в документах, представленных заявителем.

3.5. Принятие решения о признании молодой семьи имеющей 
достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные 
денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости 
жилья в части, превышающий размер предоставляемой социаль-
ной выплаты на приобретение жилья или строительство индиви-
дуального жилого дома.

3.5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется Постановление Администрации города Минусинска.

3.5.2. Решение о признании либо об отказе в признании мо-
лодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие полу-
чить кредит либо иные денежные средства для оплаты расчет-
ной (средней) стоимости жилья в части, превышающий размер 
предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилья 
или строительство индивидуального жилого дома принимаются 
жилищной комиссией при Администрации города Минусинска по 
результатам проведенной работы по проверке сведений, содержа-
щихся в документах в течении 5 рабочих дней, со дня поступления 
документов.

 3.6. Уведомление Заявителя о принятом решении.
О принятом решении Заявитель письменно уведомляется Ад-

министрацией города Минусинска в течении 3 рабочих дней с мо-
мента принятия соответствующего решения.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги 

4.1. В целях эффективности, полноты и качества оказания му-
ниципальной услуги контроль за предоставлением муниципаль-
ной услуги (далее - контроль) осуществляется уполномоченным 
должностным лицом Администрации города Минусинска на осно-
вании распоряжения Главы города. 

4.2. Задачами контроля являются:
соблюдение специалистами, ответственными за предоставле-

ние услуги, требований настоящего Административного регламен-
та, порядка и сроков осуществления административных действий 
и процедур, предупреждение и пресечение возможных нарушений 
прав и законных интересов заявителей, выявление имеющихся 
нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение 
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таких нарушений.

4.3. Текущий контроль соблюдения Административного регла-
мента осуществляется директором Муниципального казенного уч-
реждения «Централизованная бухгалтерия». 

4.4. Специалисты, уполномоченные исполнять муниципальную 
услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сро-
ков и качество исполнения муниципальной услуги, а также ответ-
ственность за правильность применения норм законодательства в 
ходе исполнения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, орга-
низаций, а также их должностных лиц, или муниципальных 
служащих, работников.

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование 
решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, 
действий или бездействия сотрудника отдела по реализации мер 
социальной поддержки граждан муниципального казенного учреж-
дения «Централизованная бухгалтерия» (далее - специалист), 
участвующего в исполнении муниципальной услуги во внесудеб-
ном или судебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следу-
ющих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами;

7) отказ отдела по реализации мер социальной поддержки 
граждан муниципального казенного учреждения «Централизо-
ванная бухгалтерия» (далее – отдел), предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица жилищного отдела, предо-
ставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, за исключением:

- изменение требований нормативных правовых актов, каса-
ющихся предоставления муниципальной услуги, после первона-
чальной подачи заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение инфор-
мации после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (призна-

ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услу-
ги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, уведом-
ляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жа-
лобы:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носите-
ле, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий 
орган государственной власти (орган местного самоуправления) 
публично-правового образования, являющийся учредителем 
многофункционального центра (далее - учредитель многофунк-
ционального центра), а также в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16 Федерального законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2. Жалоба на решения и действия (бездействие) отдела по ре-
ализации мер социальной поддержки граждан муниципального 
казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия», предо-
ставляющего муниципальную услугу, специалиста отдела, предо-
ставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего 
государственную услугу, органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, единого портала государственных и муниципальных 
услуг либо регионального портала государственных и муници-
пальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) федеральных органов исполнительной 
власти, государственных корпораций и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц го-
сударственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» и их работников, 
а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофунк-
ционального центра, его работников устанавливается Правитель-
ством Российской Федерации. 

3.1. В случае, если федеральным законом установлен порядок 
(процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные ус-
луги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных 
с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и на-
стоящей статьи не применяются. 

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) органов, муниципальных служащих, а так-
же на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работников многофункционального центра устанавлива-
ются Правительством Российской Федерации. 

5. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) ра-
ботников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-
менование, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу или 
муниципального служащего, многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра, организаций, предусмо-
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тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», их ра-
ботников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, многофункциональный центр, учредителю много-
функционального центра, в организации, предусмотренные ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, многофункционального центра, ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направля-
ется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, да-
ется информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным цен-
тром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в це-
лях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о даль-
нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения государственной или муниципальной услуги.

8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворе-
нию в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого 
решения.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотре-
ния жалобы признаков состава административного правонаруше-
ния или преступления должностное лицо, работник, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 
1 статьи 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.

10. Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на 
нарушения прав граждан и организаций при предоставлении му-
ниципальных услуг, не распространяются на отношения, регули-
руемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Д.Н. МЕРКУЛОВ,
Глава города.

Приложение 1 к постановлению 
 Администрации города Минусинска 

 от 10.03.2025 № АГ-392-п

 Главе города Минусинска 
 от_________________________________

 (фамилия, имя, отчество)
 паспорт____________________________
 ___________________________________
 ___________________________________
 проживающего (проживающей) по адресу:
 ___________________________________
 ___________________________________
 ___________________________________
 Телефон (__________________________)

г. Миусинск «____»____________202__г

Заявление

Прошу признать имеющей достаточные доходы, позволяющие 
получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты рас-
четной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер 
предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилья 
или строительство индивидуального жилого дома мою семью в 
составе:

супруг _______________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
супруга ______________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
дети: _______________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
 ____________________________________________________,
 (Ф.И.О., дата рождения)
 ____________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)

Ознакомлен(ы) с тем, что: стоимость 1 кв.м. общей площади 
жилья по муниципальному образованию город Минусинск для рас-
чета размера социальной выплаты установлена постановлением 
Администрации города Минусинска в размере _____________ ру-
блей.

1)_______________________________ ____________________;
 (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)    (подпись)     (дата)
2) __________________________________________________.
 (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)    (подпись)     (дата)

В целях подтверждения наличия у меня достаточных доходов, 
позволяющих получить кредит, либо иные денежные средства для 
оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превыша-
ющей размер предоставляемой социальной выплаты на приоб-
ретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, 
представляю следующие документы:	 	

1) __________________________________________________;
2) __________________________________________________;
3)___________________________________________________;
4)___________________________________________________;
5) __________________________________________________;
6) __________________________________________________;

Телефоны:
Супруг___________________________________
Супруга__________________________________ 
Дополнительный __________________________

Заявление и прилагаемые к нему документы приняты

«___»" ____________ 20___ год

__________   ___________________     ____________________
(подпись) (должность лица, принявшего заявление) (инициалы, 

фамилия)
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Приложение №2 к 

Административному регламенту

Приложение № 2 к 
Административному регламенту

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги по признания молодой семьи имеющей достаточные доходы подпрограммы «Обе-

спечение жильем молодых семей города Минусинска»
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.03.2025	 	 	 	           № АГ-393-п

Об утверждении Административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого 
помещения по договору социального найма или в собствен-
ность бесплатно» 

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Уставом городского округа город Минусинск Красноярско-
го края, постановлением Администрации города Минусинска от 
30.11.2010 № 2108-п «Об утверждении порядка разработки и ут-
верждения органами местного самоуправления и муниципальны-
ми учреждениями муниципального образования город Минусинск 
Административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг», в целях реализации мероприятий и повышения качества 
по предоставлению муниципальных услуг, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставле-
нию муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения 
по договору социального найма или в собственность бесплатно». 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации 
города Минусинска от 03.06.2022 № АГ-1063-п «Об утверждении 
Административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление жилого помещения муниципального 
жилищного фонда по договору социального найма» (с изменения-
ми от 21.06.2024 № АГ-1080-п). 

3. Опубликовать постановление в средствах массовой инфор-
мации, осуществляющих официальное опубликование норматив-
но-правовых актов Администрации города Минусинска и разме-
стить на официальном сайте муниципального образования в сети 
Интернет. 

4. Контроль за выполнением постановления возложить на за-
местителя Главы города по экономике и финансам- руководителя 
управления экономики и имущественных отношений администра-
ции города Минусинска Грязеву Е.Н.

5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 
его официального опубликования.

Д.Н. МЕРКУЛОВ,
Глава города.

 Приложение к постановлению 
 Администрации города Минусинска 

 от 10.03.2025 № АГ-393-п

Административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Предоставление жилого помещения по до-
говору социального найма или в собственность бесплатно» 

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муници-

пальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору 
социального найма или в собственность бесплатно» (далее - ре-
гламент) разработан Администрацией города Минусинска в целях 
повышения качества предоставления и доступности муниципаль-
ной услуги, создания комфортных условий для участников отно-
шений, возникающих при предоставлении услуги, и определяет 
сроки и последовательность действий (административных проце-
дур) при предоставлении услуги по заключению договоров соци-
ального найма в Администрации города Минусинска.

1.2. Муниципальную услугу «Предоставление жилого поме-
щения по договору социального найма или в собственность бес-
платно» предоставляет Администрация города Минусинска в лице 
отдела по реализации мер социальной поддержки граждан муни-
ципального казенного учреждения «Централизованная бухгалте-
рия» (далее - учреждение) по вопросам, входящим в его компе-
тенцию. 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется гражданам Рос-
сийской Федерации, проживающим на территории города Мину-
синска и поселка Зеленый Бор:

1) принятым на учет нуждающихся в улучшении жилищных ус-
ловий;

2) малоимущим граждан, принятых на учет нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального 

найма;
3) не состоящим на учете нуждающихся в жилые помещения, 

в отношении которых вступили в законную силу решения судов о 
предоставлении им жилого помещения по договору социального 
найма;

4) нанимателей жилых помещений по договорам социального 
найма в домах, подлежащих отселению и сносу. 

От имени заявителей с заявлением о предоставлении муници-
пальной услуги вправе обратиться их представители. Полномочия 
представителя при этом должны быть подтверждены в соответ-
ствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федера-
ции нотариально удостоверенной доверенностью или доверенно-
стью, приравненной к нотариально удостоверенной.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – предоставлении 

жилого помещения по договору социального найма или в соб-
ственность бесплатно.

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу –Админи-
страция города Минусинска.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется:

1) заключение договора социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда;

2) письменный мотивированный отказ в заключении договора 
социального найма жилого помещения муниципального жилищно-
го фонда.

2.4. Срок предоставления услуги составляет 30 рабочих дней, 
в случаях, установленных настоящим регламентом, может быть 
продлен, но не более чем на 30 рабочих дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с нормативными правовыми актами:

1). Конституция Российской Федерации, принята 12.12.1993 г. 
(с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Кон-
ституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, от 
05.02.2014 N 2-ФКЗ, от 21.07.2014 N 11-ФКЗ);

2). Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. 
№ 188-ФЗ;

3). Федеральный закон от 29.12.2004 N 189-ФЗ «О введении в 
действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

4). Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5). Постановление Правительства Российской Федерации от 
26.01.2006 г. № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого 
помещения к специализированному жилищному фонду и типовых 
договоров найма специализированных жилых помещений»;

6). Постановление Правительства Российской Федерации от 
28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании по-
мещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 
для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежа-
щим сносу»;

7). Постановление Правительства Российской Федерации от 
21.01.2006 г. № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми 
помещениями»;

8). Приказ Министерства здравоохранения Российской Феде-
рации от 29.11.2012 г. № 987-н «Об утверждении перечня тяже-
лых форм хронических заболеваний, при которых невозможно со-
вместное проживание граждан в одной квартире»;

9). Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 «Об 
утверждении Положения о признании помещения жилым помеще-
нием, жилого помещения непригодным для проживания и много-
квартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции»;

10). Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг».

11) Федеральным законом от 19.07.2018 № 204-ФЗ «О вне-
сении изменений в Федеральный закон «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» в части 
установления дополнительных гарантий граждан при получении 
государственных и муниципальных услуг».

12). Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости».

13) Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесе-
нии изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов, в связи с 
ратификацией конвенции о правах инвалидов».

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления 
услуги:

1) заявление на имя главы города Минусинска о предоставле-
нии по договору социального найма жилого помещения, подписан-
ное всеми проживающими совместно с заявителем дееспособны-
ми членами семьи, состоящими на учете в качестве нуждающихся 
в жилом помещении, в произвольной форме (приложение 1 к на-
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стоящему Административному регламенту);

2) паспорт или иные документы, удостоверяющие личность за-
явителя и членов его семьи, а также подтверждающие граждан-
ство Российской Федерации заявителя и членов его семьи (с копи-
ями всех страниц документов);

3) медицинское заключение о наличии у заявителя или члена 
его семьи тяжелой формы хронического заболевания, включенно-
го в Перечень тяжелых форм хронических заболеваний, при кото-
рых невозможно совместное проживание граждан в одной кварти-
ре, утвержденный Правительством Российской Федерации;

4) документы, подтверждающие право заявителя или членов 
его семьи на дополнительную площадь по основаниям, установ-
ленным законодательством Российской Федерации;

5) документы, подтверждающие право пользования жилым по-
мещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, 
договор социального найма, договор купли-продажи, свидетель-
ство государственной регистрации права, договор безвозмездной 
передачи жилого помещения в собственность граждан, решение 
суда и тому подобное);

6) документы, подтверждающие признание в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке жилого помеще-
ния непригодным для постоянного проживания;

7) письменное обязательство совершеннолетних членов семьи 
об освобождении после получения жилого помещения ранее за-
нимаемой жилой площади на условиях социального найма, за ис-
ключением случаев предоставления жилого помещения в допол-
нение к имеющемуся жилому помещению;

8) решение суда о предоставлении жилого помещения с отмет-
кой о вступлении в законную силу (при наличии);

9) доверенность, удостоверенную надлежащим образом (в слу-
чае обращения от имени заявителя представителя по доверенно-
сти);

Документы, предусмотренные подпунктами 1-4, 7-11 настояще-
го пункта заявитель представляет самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 5 (договор социального 
найма жилого помещения, договор купли-продажи на объект не-
движимости из Единого государственного реестра недвижимости, 
свидетельство о государственной регистрации права), 6 настоя-
щего пункта заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе. В случае не предоставления данных документов заяви-
телем, сведения будут запрошены в порядке межведомственного 
взаимодействия.

В случае если на первый запрос орган, предоставляющий ин-
формацию, не ответил, специалист отдела по реализации мер со-
циальной поддержки граждан муниципального казенного учрежде-
ния «Централизованная бухгалтерия» разъясняет заявителю его 
право на самостоятельное предоставление документов и направ-
ляет повторный запрос.

Непредставление органом, в адрес которого был направлен 
межведомственный запрос, необходимой информации, не явля-
ется основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

Если заявитель и (или) члены его семьи за 5 лет, предшеству-
ющие обращению для предоставления муниципальной услуги, 
меняли место жительства, то дополнительно представляются до-
кументы, указанные в подпункте 5 настоящего пункта, на каждое 
жилое помещение, в котором проживали заявитель и (или) члены 
его семьи.

При наличии у заявителя и (или) членов его семьи нескольких 
жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма 
и (или) принадлежащих им на праве собственности, определение 
уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения в 
городе Минусинске осуществляется исходя из суммарной общей 
площади всех указанных жилых помещений (часть 2 статьи 51 Жи-
лищного кодекса Российской Федерации).

При наличии у заявителя и (или) членов его семьи общего 
совместного имущества, нажитого в браке (в том числе в ранее 
заключенных браках), учитывается доля совместно нажитого не-
движимого имущества в соответствии с действующим законода-
тельством.

Если заявитель и (или) члены его семьи изменяли фамилию, 
имя, отчество, то при предоставлении документов, сведения не-
обходимо представлять, в том числе, и на ранее принадлежавшие 
фамилию, имя, отчество.

В случае временного отсутствия членов семьи заявителя по 
причине прохождения службы по призыву в Вооруженных Силах 
Российской Федерации, пребывания в учреждениях, исполняющих 
наказание в виде лишения свободы, либо обучения в образова-
тельных учреждениях среднего профессионального и высшего 
профессионального образования по очной форме заявитель пред-
ставляет документы, подтверждающие нахождение таких членов 
семьи в указанных местах.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги 
необходимо представление документов и информации об ином 

лице, не являющемся заявителем, при обращении за получени-
ем муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет 
документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц 
или их законных представителей на обработку персональных дан-
ных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от 
имени указанных лиц или их законных представителей при пере-
даче персональных данных указанных лиц в Администрацию горо-
да Минусинска.

Копии документов должны быть заверены в порядке, установ-
ленном действующим законодательством. Специалисты, прини-
мающие документы, вправе заверять документы самостоятельно 
путем сверки документа с оригиналом.

Если в представленных документах сведения, являющиеся су-
щественными для принятия решения, противоречат друг другу, то 
заявитель вправе представить другие документы в обоснование 
своей позиции.

Нуждаемость заявителя и членов его семьи в предоставлении 
жилого помещения по договору социального найма определяется 
в соответствии с жилищным законодательством, действующим на 
момент принятия решения.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, являются:

- предоставление неполного комплекта документов, указанных 
в пункте 2.6 Административного регламента;

- предоставление документов, имеющих подчистки, приписки, 
исправления, зачеркнутые слова (цифры), а также документов с 
серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно ис-
толковать их содержания;

- предоставление неполных и (или) недостоверных сведений.
В соответствии с Федеральным законом от 18.10.2018 №204-

ФЗ вводится запрет на повторный отказ в предоставлении госу-
дарственной услуги по основаниям, не указанным в первоначаль-
ном отказе.

Запрещается истребовать у заявителя документы и информа-
цию, отсутствие или недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной и муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги или отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги:

1) предоставление нечитаемых документов, документов с при-
писками, подчистками, помарками;

2) предоставление документов лицом, не уполномоченным в 
установленном порядке на подачу документов (при подаче доку-
ментов для получения услуги на другое лицо);

3) если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, 
отчество (при наличии последнего) гражданина, направившего об-
ращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен 
ответ (с указанием индекса);

4) письменное обращение заявителя об отзыве заявления без 
предоставления муниципальной услуги;

5) отсутствие жилых помещений муниципального жилищного 
фонда, предоставляемых по договору социального найма;

6) совершение гражданином действий и гражданско-правовых 
сделок с жилыми помещениями, приведших к уменьшению разме-
ра занимаемых жилых помещений, к их отчуждению, иному ухуд-
шению жилищных условий, в течение пяти лет со дня совершения 
указанных намеренных действий;

7) утрата оснований, дающих право гражданам на получение 
жилого помещения по договору социального найма;

8) выезд на место жительства в другое муниципальное обра-
зование;

9) получение гражданином в установленном порядке от орга-
на государственной власти или органа местного самоуправления 
бюджетных средств на приобретение или строительство жилого 
помещения;

10) предоставление гражданину в установленном порядке от 
органа государственной власти или органа местного самоуправле-
ния земельного участка для строительства дома;

11) выявление в представленных на постановку на учет доку-
ментах сведений, не соответствующих действительности и послу-
живших основанием для принятия на учет, а также неправомер-
ных действий должностных лиц администрации горда Минусинска, 
осуществляющих принятие на учет, при решении вопроса о при-
нятии на учет.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является 
препятствием для повторного обращения заявителя после устра-
нения причин, послуживших основанием для отказа.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги не более 15 
минут.



21
2.11. Срок регистрации заявления заявителя не должен превы-

шать 30 минут с момента предоставления заявления.
2.12. Помещение для предоставления муниципальной услуги 

размещается на нижнем этаже здания.
Помещения оборудуются пандусами, подъемными платформа-

ми для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках ос-
новного входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими 
помещениями (доступными для инвалидов), расширенными про-
ходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 
заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски. 

В помещениях предоставления муниципальных услуг распо-
ложение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, 
технологического и иного оборудования должно соответствовать 
пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, на-
ходящихся в креслах-колясках.

2.12.1. При невозможности создания в отделе условий для его 
полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, отде-
лом проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственно-
го доступа маломобильных граждан к объекту. 

2.12.2. Для приема граждан, обратившихся за получением му-
ниципальной услуги, выделяется отдельное помещение, снабжен-
ное соответствующими указателями. Рабочее место специалистов 
отдела оснащается настенной вывеской или настольной таблич-
кой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указа-
тели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублиро-
ванием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной 
информации, или при необходимости предоставлением текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, 
столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными ин-
формационными материалами, письменными принадлежностями. 

2.12.3. Сотрудники отдела при необходимости оказывают ин-
валидам помощь, необходимую для получения в доступной для 
них форме информации, о правилах предоставления услуги, в 
том числе об оформлении необходимых для получения услуги до-
кументов, о совершении ими других необходимых для получения 
услуги действий.

2.12.4. В информационных терминалах (киосках) либо на ин-
формационных стендах размещаются сведения о графике (режи-
ме) работы отдела, информация о порядке и условиях предостав-
ления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и 
перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

2.12.5. Места ожидания предоставления муниципальной услуги 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В 
местах ожидания предоставления муниципальной услуги предус-
матриваются доступные места общественного пользования (туа-
леты).

2.12.6. Места предоставления муниципальной услуги оборуду-
ются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы 
размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетите-
лей и работников управления.

2.12.7. При наличии на территории, прилегающей к отделу мест 
для парковки автотранспортных средств, выделяется не менее од-
ного места для парковки специальных автотранспортных средств 
для инвалидов. 

2.12.8. В отделе обеспечивается:
допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функ-

ции зрения и самостоятельного передвижения по территории от-
дела;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверж-
дающего ее специальное обучение, выданного по форме и в по-
рядке, установленных федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации го-
сударственной политики и нормативно-правовому регулированию.

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием 
русского жестового языка, в том числе специалистами диспет-
черской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху 
Красноярского края.

Телефон: (83912)2-00-67 
Email: zhilotdel_ugh@mail.ru. 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услу-

ги:
2.13.1. соблюдение сроков предоставления муниципальной ус-

луги;
2.13.2. соблюдение порядка информирования о муниципаль-

ной услуге;
2.13.3. соблюдение условий ожидания приема для предостав-

ления муниципальной услуги (получения результатов предостав-
ления муниципальной услуги);

2.13.4. отсутствие избыточных административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги.
2.14. Жилые помещения предоставляются гражданам, состоя-

щим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в 
порядке очередности исходя из времени принятия таких граждан 
на учет.

Вне очереди жилые помещения по договорам социального най-
ма предоставляются состоящим на учете:

1) гражданам, жилые помещения которых признаны в установ-
ленном Правительством РФ порядке непригодными для прожива-
ния и ремонту или реконструкции не подлежат;

2) гражданам, нуждающимися в жилых помещениях, предо-
ставляемых по договорам социального найма, признаются являю-
щиеся нанимателями жилых помещений по договорам социально-
го найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда 
социального использования, членами семьи нанимателя жилого 
помещения по договору социального найма, договору найма жи-
лого помещения жилищного фонда социального использования 
или собственниками жилых помещений, членами семьи собствен-
ника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой не-
сколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, стра-
дающий тяжёлой формой хронического заболевания, при которой 
совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не 
имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору со-
циального найма, договору найма жилого помещения жилищного 
фонда социального использования или принадлежащего на праве 
собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанав-
ливается уполномоченным Правительством Российской Федера-
ции федеральным органом исполнительной власти. 

2.15. Порядок информирования граждан о правилах предостав-
ления муниципальной услуги:

- непосредственно у специалиста по жилищным вопросам ад-
министрации города Минусинска, осуществляющего предоставле-
ние муниципальной услуги;

- на информационных стендах;
- непосредственно по телефону;
- на официальном сайте Администрации города Минусинска, в 

сети «Интернет»;
- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.

ru/;
- в филиале КГБУ «МФЦ ГО Минусинск КК».
Справочный номер телефона отдела по реализации мер соци-

альной поддержки граждан муниципального казенного учрежде-
ния «Централизованная бухгалтерия»: 8 (39132) 2-00-67;

Режим работы (часы приема) отдела по реализации мер соци-
альной поддержки граждан муниципального казенного учрежде-
ния «Централизованного учреждения»: понедельник - пятница с 
08:30 до 17:30 часов, обед с 12:30 до 13:30 (суббота, воскресенье 
выходные дни). 

Заявитель может обратиться лично либо направить обращение 
о порядке оказания муниципальной услуги в письменном виде или 
в форме электронного документа на электронный адрес Админи-
страции города Минусинска: kans@minusinsk.krskcit.ru. 

Информирование и консультирование заявителей по вопросам 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной 
и письменной форме.

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удо-
стоверяющий его личность.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного доку-
мента, направляется в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Срок письменного или электронного обращения заявителя и 
направление письменного ответа на него не превышает 30 кален-
дарных дней с момента регистрации обращения.

Максимальный период времени по консультированию заявите-
лей на устном приеме составляет 15 минут.

Информирование и консультирование заявителей осуществля-
ется по вопросам:

– о порядке представления необходимых документов;
– об источниках получения необходимых документов;
– о месте и графике приема заявителей специалистом, предо-

ставляющим услугу;
– о порядке и сроках рассмотрения заявлений и документов;
– о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предо-
ставления муниципальной услуги по телефону.

На информационных стендах размещается следующая инфор-
мация:

– перечень документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим до-
кументам;

– график приема заявителей.
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На официальном сайте Администрации города Минусинска 

размещается следующая информация:
– сведения о местонахождении, график работы, контактные 

телефоны, адреса электронной почты;
– извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги;
– настоящий Административный регламент.
Муниципальная услуга может быть получена заявителем в 

КГБУ «МФЦ ГО Минусинск КК» (МФЦ).
Местонахождение МФЦ: 662606, Красноярский край, г. Мину-

синск, ул. Народная, д.62-А. Номер телефона +7 (39132) 4-02-93.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги является открытой и общедоступной, может быть получена 
заявителем лично посредством письменного и (или) устного обра-
щения, через электронную почту администрации города Минусин-
ска, на официальном сайте администрации города Минусинска, 
многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг, и на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме.

3.1. Последовательность административных процедур предо-
ставления муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур предостав-
ления муниципальной услуги предоставлена блок-схемой (прило-
жение 2 к настоящему Административному регламенту) и включа-
ет в себя следующие административные процедуры:

1) информирование гражданина о наличии жилого помещения;
2) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему до-

кументов;
3) экспертиза представленных документов и проверка содер-

жащихся в них сведений;
4) принятие решения о заключении (отказе в заключении) до-

говора социального найма муниципального жилищного фонда;
5) заключение договора социального найма жилого помещения 

жилищного фонда.
3.2. Основанием для начала административной процедуры по 

уведомлению гражданина о необходимости представления до-
кументов для заключения договора социального найма является 
наличие в муниципальной собственности жилого помещения, под-
лежащего предоставлению по договору социального найма.

3.3. При наличии в муниципальной собственности жилого по-
мещения, свободного от прав третьих лиц, специалист Админи-
страции направляет гражданину либо вручает лично уведомление 
о наличии жилого помещения, подлежащего предоставлению по 
договору социального найма и необходимости представления до-
кументов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного 
регламента (далее - уведомление).

3.4. Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего админи-
стративного регламента, должны быть представлены в отдел по 
реализации мер социальной поддержки граждан муниципального 
казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия) в течение 
30 рабочих дней со дня получения уведомления.

3.5. Основанием для начала административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги, является обращение заявителя лично либо через 
представителя в Администрацию с комплектом документов, пред-
усмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регла-
мента, либо поступление необходимых документов с использо-
ванием федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг». 

3.6. После поступления заявления с приложенными докумен-
тами в администрацию, специалист выполняет следующие дей-
ствия:

- устанавливает цель обращения;
- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, а 

также полномочия представителя заявителя; 
- проверяет наличие комплекта документов и дает их оценку 

на предмет соответствия перечню документов согласно пункту 2.6 
настоящего административного регламента;

- проверяет правильность указанных в заявлении данных на 
предмет их соответствия данным в представленных документах;

- проверяет отсутствие в заявлении и документах не удостове-
ренных исправлений и серьезных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно толковать их содержание;

- проверяет наличие документов с истекшим сроком действия;
- заверяет при представлении заявителем оригинала докумен-

та и незаверенной копии документа каждую копию документа, све-
ряя копии с подлинником каждого документа;

- возвращает оригиналы документов заявителю.
В случае выявления в заявлении и приложенных документах 

оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 
2.7 настоящего Административного регламента, специалист в те-
чение 10 дней с момента регистрации заявления осуществляет 
подготовку и направление заявителю письменного уведомления о 
невозможности приема заявления.

3.7. По результатам рассмотрения документов, представлен-
ных заявителем, специалист осуществляет подготовку: 

- проекта постановления главы города Минусинска о предо-
ставлении заявителю жилого помещения по договору социального 
найма (далее - проект постановления);

- письменного уведомления об отказе в предоставлении заяви-
телю жилого помещения по договору социального найма (далее 
- уведомления об отказе в предоставлении жилого помещения).

Проект постановления подлежит согласованию в течение 10 
рабочих дней, после чего передается на подпись главе города Ми-
нусинска.

Уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения 
передается на подпись Главе города.

3.8. Постановление является основанием для заключения до-
говора социального найма жилого помещения.

3.9. Специалист готовит проект договора социального найма 
жилого помещения и передает на подписание Главе города. 

3.10. О необходимости заключения договора социального най-
ма заявитель уведомляется посредством телефонной связи либо 
путем направления письменного уведомления в течение трех ра-
бочих дней со дня регистрации постановления. 

Срок выполнения административной процедуры - 3 рабочих 
дня.

3.11. Процедура предоставления муниципальной услуги завер-
шается путем получения заявителем:

- одного экземпляра договора социального найма жилого поме-
щения. Передача предоставленного жилого помещения осущест-
вляется по акту приема-передачи жилого помещения, который яв-
ляется неотъемлемой частью договора социального найма;

- письменного уведомления об отказе в предоставлении заяви-
телю жилого помещения по договору социального найма.

3.12. Заявление и документы, необходимые для получения 
муниципальной услуги, могут быть направлены в отдел, в форме 
электронных документов:

подписываются в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и ста-
тей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

представляются в отдел, с использованием электронных но-
сителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей 
общего пользования, включая сеть Интернет:

лично или через законного представителя при посещении от-
дела;

посредством Единого портала государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) (без использования электронных носителей);

иным способом, позволяющим передать в электронном виде 
заявление и иные документы.

В случае направления в отдел, заявления в электронной фор-
ме основанием для его приема (регистрации) является представ-
ление заявителем посредством Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) документов, указанных в части 
6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отдел осуществляет проверку достоверности информации, 
содержащейся в документах, указанных в части 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», пред-
ставленных заявителем в электронной форме и удостоверенных в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи», в процессе которой отдел за-
прашивает и безвозмездно получает необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги сведения от органов и организаций 
независимо от форм собственности, владеющих соответствующи-
ми сведениями. Ответы на запросы отдела, направляются соот-
ветствующими органами и организациями в течение пяти дней с 
даты их поступления.

Межведомственное информационное взаимодействие в целях 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в соот-
ветствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».

Представление заявления и документов (сведений), необходи-
мых для получения муниципальной услуги, в форме электронных 
документов приравнивается к согласию такого заявителя с обра-
боткой его персональных данных в отделе, в целях и объеме, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.13. При установлении фактов отсутствия необходимых доку-
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ментов либо несоответствия представленных документов установ-
ленным требованиям сотрудники отдела уведомляют заявителя 
о наличии препятствий для приема документов, проводит с ним 
разъяснительную работу со ссылкой на действующее законода-
тельство, а также объясняет содержание выявленных недостатков 
в представленных документах и предлагает принять меры по их 
устранению. Представленные документы возвращаются заявите-
лю.

3.14. Срок выполнения административной процедуры по при-
ему документов составляет до 30 минут.

3.15. Конечным результатом предоставления муниципальной 
услуги является предоставление жилого помещения муниципаль-
ного жилищного фонда по договору социального найма, либо вы-
дача письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги 
по основаниям, указанным в пункте 2.8 настоящего регламента.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги 

4.1. В целях эффективности, полноты и качества оказания му-
ниципальной услуги контроль за предоставлением муниципаль-
ной услуги (далее - контроль) осуществляется Главой города.

4.2. Задачами контроля являются:
соблюдение специалистами, ответственными за предоставле-

ние услуги, требований настоящего Административного регламен-
та, порядка и сроков осуществления административных действий 
и процедур, предупреждение и пресечение возможных нарушений 
прав и законных интересов заявителей, выявление имеющихся 
нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение 
таких нарушений.

4.3. Текущий контроль соблюдения Административного регла-
мента осуществляется директором муниципального казенного уч-
реждения «Централизованная бухгалтерия». 

4.4. Специалисты, уполномоченные исполнять муниципальную 
услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сро-
ков и качество исполнения муниципальной услуги, а также ответ-
ственность за правильность применения норм законодательства в 
ходе исполнения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, орга-
низаций, а также их должностных лиц, или муниципальных 
служащих, работников.

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование 
решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, 
действий или бездействия сотрудника отдела по реализации мер 
социальной поддержки граждан муниципального казенного учреж-
дения «Централизованная бухгалтерия» (далее - специалист), 
участвующего в исполнении муниципальной услуги во внесудеб-
ном или судебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следу-
ющих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами;

7) отказ отдела по реализации мер социальной поддержки 
граждан муниципального казенного учреждения «Централизо-
ванная бухгалтерия» (далее – отдел), предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего 
муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах либо нарушение установленного срока та-

ких исправлений; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-

татам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 

если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, за исключением:

- изменение требований нормативных правовых актов, каса-
ющихся предоставления муниципальной услуги, после первона-
чальной подачи заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение инфор-
мации после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услу-
ги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, уведом-
ляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства.

 5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жа-
лобы:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носите-
ле, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий 
орган государственной власти (орган местного самоуправления) 
публично-правового образования, являющийся учредителем 
многофункционального центра (далее - учредитель многофунк-
ционального центра), а также в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16 Федерального законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2. Жалоба на решения и действия (бездействие) отдела по ре-
ализации мер социальной поддержки граждан муниципального 
казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия» предо-
ставляющего муниципальную услугу, специалиста отдела предо-
ставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего 
государственную услугу, органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, единого портала государственных и муниципальных 
услуг либо регионального портала государственных и муници-
пальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) федеральных органов исполнительной 
власти, государственных корпораций и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц го-
сударственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» и их работников, 
а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофунк-
ционального центра, его работников устанавливается Правитель-
ством Российской Федерации.

3.1. В случае, если федеральным законом установлен порядок 
(процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные ус-



24
луги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных 
с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и на-
стоящей статьи не применяются.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) органов, муниципальных служащих, а так-
же на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работников многофункционального центра устанавлива-
ются Правительством Российской Федерации. 

5. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) ра-
ботников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-
менование, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу или 
муниципального служащего, многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра, организаций, предусмо-
тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», их ра-
ботников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, многофункциональный центр, учредителю много-
функционального центра, в организации, предусмотренные ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, многофункционального центра, ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направля-
ется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, да-
ется информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным цен-
тром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в це-
лях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о даль-
нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения государственной или муниципальной услуги.

8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворе-
нию в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого 
решения.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотре-
ния жалобы признаков состава административного правонаруше-
ния или преступления должностное лицо, работник, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 
1 статьи 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.

10. Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на 
нарушения прав граждан и организаций при предоставлении му-
ниципальных услуг, не распространяются на отношения, регули-
руемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Д.Н. МЕРКУЛОВ,
Глава города.

Приложение 1 к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения по 

договору социального найма 
или в собственность бесплатно» 

 
 Главе города Минусинска

 _________________________________
 _________________________________

 (указываются реквизиты заявителя -
 фирменное наименование,

 сведения об организационно- 
 правовой форме, 

 о месте нахождения, почтовый адрес
 (для юридического лица), фамилия, имя,
 отчество, сведения о месте жительства

 (для физического лица),
 номер контактного телефона)

 Заявление
_____________________________________________________

_______________________________________________________
_______________________________________________________

Заявитель: ___________________________________________
 (подпись) (И.О. Фамилия)

(М.П.)
"_____" __________ 20__ г.

Подпись ____________
Дата _______
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 Приложение 2 к 

 Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения по 

договору социального найма 
или в собственность бесплатно»

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма или в соб-

ственность бесплатно»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.03.2025 	 	 	 	            № АГ-394-п
	
Об утверждении Административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги по признанию молодых 
семей участниками мероприятия по обеспечению жильем 
молодых семей ведомственной целевой программы «Оказа-
ние государственной поддержки гражданам в обеспечении 
жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государ-
ственной программы Российской Федерации «Обеспечение 
доступным и комфортным жильем и коммунальными услуга-
ми граждан Российской Федерации» 

В соответствии с Федеральными законами от 4 июля 1991 
г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Россий-
ской Федерации», от 29 декабря 2004 г. № 189-ФЗ «О вве-
дении в действие Жилищного кодекса Российской Феде-
рации», от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом го-
родского округа город Минусинск Красноярского края, в целях ре-
ализации мероприятий и повышения качества по предоставлению 
муниципальных услуг, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги по признанию молодых семей участниками 
мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомствен-
ной целевой программы «Оказание государственной поддержки 
гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммуналь-
ных услуг» государственной программы Российской Федерации 
«Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальны-
ми услугами граждан Российской Федерации». 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации 
города Минусинска от 10.11.2022 № АГ-2344-п «Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги по признанию молодых семей участниками мероприятия 
по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой 
программы «Оказание государственной поддержки гражданам в 
обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» го-
сударственной программы Российской Федерации «Обеспечение 
доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами 
граждан Российской Федерации» (с изменениями от 17.04.2023 № 
АГ-696-п). 

3. Опубликовать постановление в средствах массовой инфор-
мации, осуществляющих официальное опубликование норматив-
но-правовых актов Администрации города Минусинска и разме-
стить на официальном сайте муниципального образования в сети 
Интернет. 

 4. Контроль за выполнением постановления возложить на за-
местителя Главы города по экономике и финансам- руководителя 
управления экономики и имущественных отношений администра-
ции города Минусинска Грязеву Е.Н. 

5.Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 
его официального опубликования. 

Д.Н. МЕРКУЛОВ,
Глава города.
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Приложение к постановлению 

 Администрации города Минусинск
 от 10.03.2025 № АГ-394-п

Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги по признанию молодых семей участниками 
мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ве-
домственной целевой программы «Оказание государствен-
ной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате 
жилищно-коммунальных услуг» государственной программы 
Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфорт-
ным жильем и коммунальными услугами граждан Российской 
Федерации» 

 
1. Общие положения
1.1. Административный регламент (далее - Регламент) предо-

ставления муниципальной услуги по признанию молодых семей 
участниками мероприятия по обеспечению жильем молодых се-
мей ведомственной целевой программы «Оказание государствен-
ной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищ-
но-коммунальных услуг» государственной программы Российской 
Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и 
коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (да-
лее - Мероприятие), разработан Администрацией города Мину-
синска в целях повышения качества предоставления и доступ-
ности муниципальной услуги, создания комфортных условий для 
участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, 
и определяет сроки и последовательность действий (администра-
тивных процедур). 

1.2. Муниципальная услуга предоставляется молодой семье 
(далее - Заявитель), соответствующей следующим требованиям: 

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в непол-
ной семье на день принятия органом исполнительной власти субъ-
екта Российской Федерации решения о включении молодой семьи 
- участницы мероприятия в список претендентов на получение со-
циальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении;
в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, 

либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной 
(средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предо-
ставляемой социальной выплаты.

1.3. Социальная выплата может быть использована Заявите-
лем: 

а) для оплаты цены договора купли-продажи жилого помеще-
ния (за исключением случаев, когда оплата цены договора купли-
продажи предусматривается в составе цены договора с уполно-
моченной организацией на приобретение жилого помещения на 
первичном рынке жилья); 

б) для оплаты цены договора строительного подряда на соз-
дание объекта индивидуального жилищного строительства (далее 
– жилой дом);

в) для осуществления последнего платежа в счет уплаты пер-
вого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое поме-
щение переходит в собственность молодой семьи (в случае если 
молодая семья или один из супругов в молодой семье является 
членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопи-
тельного кооператива (далее – кооператив); 

г) для уплаты первоначального взноса при получении жилищ-
ного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа (да-
лее - жилищный кредит) на приобретение жилого помещения по 
договору купли-продажи или строительство жилого дома;

д) для оплаты цены договора с уполномоченной организацией 
на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения 
на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора 
купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмо-
трено договором с уполномоченной организацией) и (или) оплату 
услуг указанной организации;

е) для погашения суммы основного долга (части суммы основ-
ного долга) и уплаты процентов по жилищным кредитам на приоб-
ретение жилого помещения или строительство жилого дома или по 
кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного 
кредита на приобретение жилого помещения или строительство 
жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комис-
сий и пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным 
жилищным кредитам или кредитам (займам) на погашение ранее 
предоставленного жилищного кредита;

ж) для уплаты цены договора участия в долевом строитель-
стве, который предусматривает в качестве объекта долевого стро-
ительства жилое помещение, содержащего одно из условий при-
влечения денежных средств участников долевого строительства, 
установленных пунктом 5 части статьи 4 Федерального закона «Об 
участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных 
объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые за-

конодательные акты Российской Федерации» (далее - договор уча-
стия в долевом строительстве), или уплаты цены договора уступки 
участником долевого строительства прав требований по договору 
участия в долевом строительстве (далее – договор уступки прав 
требований по договору участия в долевом строительстве);

з) для уплаты первоначального взноса при получении жилищ-
ного кредита на уплату цены договора участия в долевом строи-
тельстве, на уплату цены договора уступки прав требований по 
договору участия в долевом строительстве;

и) для погашения суммы основного долга (части суммы основ-
ного долга) и уплаты процентов по жилищному кредиту на уплату 
цены договора участия в долевом строительстве или на уплату 
цены договора уступки прав требований по договору участия в до-
левом строительстве либо по кредиту (займу) на погашение ранее 
предоставленного жилищного кредита на уплату цены договора 
участия в долевом строительстве или на уплату цены договора 
уступки прав требований по договору участия в долевом строи-
тельстве (за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и 
пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным жи-
лищным кредитам либо кредитам (займам) на погашение ранее 
предоставленного жилищного кредита).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Признание моло-

дых семей участниками мероприятия по обеспечению жильем 
молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание 
государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и 
оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной програм-
мы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфорт-
ным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Фе-
дерации» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
города Минусинска (далее - Администрация) в лице отдела по 
реализации мер социальной поддержки граждан муниципального 
казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия». 

Ответственными исполнителями муниципальной услуги явля-
ются должностные лица отдела по реализации мер социальной 
поддержки граждан муниципального казенного учреждения «Цен-
трализованная бухгалтерия» (далее- отдел). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии с Регламентом является:

- принятие решения о признании Заявителя участником меро-
приятия и направление Заявителю уведомления о принятом ре-
шении за подписью уполномоченного лица Администрации города 
Минусинска;

- принятие решения об отказе Заявителю в признании участни-
ком мероприятия и направление Заявителю уведомления о приня-
том решении за подписью уполномоченного лица Администрации 
города Минусинска.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 5 рабочих дней со дня получения заявления с приложенны-
ми документами.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципаль-
ной услуги являются:

Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 
17.12.2010 № 1050 «О реализации отдельных мероприятий госу-
дарственной программы российской федерации "обеспечение до-
ступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граж-
дан Российской Федерации"»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 
30.12.2017 № 1710 «Обеспечение доступным и комфортным жи-
льем и коммунальными услугами граждан Российской Федера-
ции»;

Постановление Правительства Красноярского края от 
30.09.2013 № 514-п «Об утверждении государственной программы 
Красноярского края «Создание условий для обеспечения доступ-
ным и комфортным жильем граждан Красноярского края»;

Постановление Администрации города Минусинска от 
30.10.2013 № АГ-2019-п «Об утверждении муниципальной про-
граммы «Молодежь Минусинска».

2.7. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю для 
участия в мероприятии в целях использования социальной выпла-
ты в соответствии с подпунктами «а» - «д», «ж» и «з» пункта 1.3 
Регламента на основании следующих документов:

а) Заявления по форме согласно приложению № 1 к Админи-
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стративному регламенту предоставления муниципальной услу-
ги по признанию молодых семей участниками мероприятия по 
обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой 
программы «Оказание государственной поддержки гражданам в 
обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» го-
сударственной программы Российской Федерации «Обеспечение 
доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами 
граждан Российской Федерации» в 2 экземплярах (один экземпляр 
возвращается Заявителю с указанием даты принятия Заявления и 
приложенных к нему документов). 

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена 
семьи (паспорт-все страницы, содержащие информацию), для не-
совершеннолетних детей в возрасте до 14 – лет свидетельство о 
рождении, выданное компетентными органами Российской Феде-
рации или иностранного государства, и его нотариально удостове-
ренный перевод на русский язык, в случае регистрации рождения 
ребенка за пределами территории Российской Федерации);

в) копии свидетельства о заключении брака, выданного ком-
петентными органами Российской Федерации или иностранного 
государства, и его нотариально удостоверенного перевода на рус-
ский язык, в случае регистрации брака за пределами территории 
Российской Федерации (на неполную семью не распространяет-
ся);

г) документа, подтверждающего признание молодой семьи, 
нуждающейся в улучшении жилищных условий;

д) документа, подтверждающего признание молодой семьи, 
имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные де-
нежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жи-
лья в части, превышающей размер предоставляемой социальной 
выплаты;

е) копии документа, подтверждающего регистрацию в системе 
индивидуального (персонифицированного) учета каждого члена 
семьи;

ж) копии доверенности или иного документа, подтверждающего 
полномочия представителя Заявителя или членов его семьи (для 
уполномоченного лица).

Документы, указанные в настоящем пункте, могут быть поданы 
в отдел по реализации мер социальной поддержки граждан муни-
ципального казенного учреждения «Централизованная бухгалте-
рия» от имени Заявителя одним из ее совершеннолетних членов 
либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим об-
разом оформленных полномочий.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю для 
участия в Мероприятии в целях использования социальной выпла-
ты в соответствии с подпунктами «е» и «и» пункта 1.3 Регламента 
на основании следующих документов: 

а) Заявления по форме согласно приложению № 1 к Админи-
стративному регламенту предоставления муниципальной услу-
ги по признанию молодых семей участниками мероприятия по 
обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой 
программы «Оказание государственной поддержки гражданам в 
обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» го-
сударственной программы Российской Федерации «Обеспечение 
доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами 
граждан Российской Федерации» в 2 экземплярах (один экземпляр 
возвращается Заявителю с указанием даты принятия Заявления и 
приложенных к нему документов). 

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена 
семьи (паспорт (все страницы, содержащие информацию), для не-
совершеннолетних детей в возрасте до 14 – лет свидетельство о 
рождении, выданное компетентными органами Российской Феде-
рации или иностранного государства, и его нотариально удостове-
ренный перевод на русский язык, в случае регистрации рождения 
ребенка за пределами территории Российской Федерации);

в) копии свидетельства о заключении брака, выданного ком-
петентными органами Российской Федерации или иностранного 
государства, и его нотариально удостоверенного перевода на рус-
ский язык, в случае регистрации брака за пределами территории 
Российской Федерации (на неполную семью не распространяет-
ся);

г) выписки (выписок) из Единого государственного реестра не-
движимости о правах на жилое помещение (жилой дом), приоб-
ретенное (построенное) с использованием средств жилищного 
кредита, либо при незавершенном строительстве жилого дома до-
говора строительного подряда или иных документов, подтвержда-
ющих расходы по строительству жилого дома, - в случае исполь-
зования социальной выплаты в соответствии с подпунктом «е» 
пункта 1.3 Регламента; 

д) копии договора участия в долевом строительстве (договора 
уступки прав требований по договору участия в долевом строи-
тельстве) - в случае использования социальной выплаты в соот-
ветствии с подпунктом «и» пункта 1.3 Регламента;

е) копии договора жилищного кредита;
ж) копии договора кредита (займа) на погашение ранее предо-

ставленного жилищного кредита - в случае использования соци-
альной выплаты для погашения суммы основного долга (части 
суммы основного долга) и уплаты процентов по кредиту (займу) на 
погашение ранее предоставленного жилищного кредита;

з) документа, подтверждающего признание молодой семьи, 
нуждающейся в жилых помещениях;

и) справки кредитора (заимодавца) об оставшейся части сум-
мы основного долга по жилищному кредиту или кредиту (займу) 
на погашение ранее предоставленного жилищного кредита, для 
погашения которого используется социальная выплата, и сумме 
задолженности по выплате процентов за пользование соответ-
ствующим кредитом;

к) копии документа, подтверждающего регистрацию в системе 
индивидуального (персонифицированного) учета каждого члена 
семьи;

л) копии доверенности или иного документа, подтверждающего 
полномочия представителя Заявителя или членов его семьи (для 
уполномоченного лица).

Документы, указанные в настоящем пункте, могут быть поданы 
в отдел от имени Заявителя одним из ее совершеннолетних чле-
нов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим 
образом оформленных полномочий. 

2.9. Основаниями для отказа в приеме Заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги За-
явителю, являются:

а) текст Заявления не поддается прочтению, без указания фа-
милии, имени, отчества (последнее - при наличии) Заявителя, 
адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в 
форме электронного документа, и почтового адреса, если ответ 
должен быть направлен в письменной форме; 

б) Заявление не подписано всеми совершеннолетними члена-
ми молодой семьи;

в) истечение срока действия предоставленных документов для 
предоставления муниципальной услуги в случае, если срок их 
действия установлен действующим законодательством;

г) заявление подано лицом от имени молодой семьи без над-
лежащим образом оформленных полномочий. 

2.10. Основаниями для отказа в предоставлении Заявителю 
муниципальной услуги являются:

а) несоответствие Заявителя требованиям, предусмотренным 
пунктом 1.2 Регламента;

б) непредставление или представление не в полном объеме 
документов,

предусмотренных пунктами 2.7 или 2.8 Регламента (за исклю-
чением документов, которые предоставляются по желанию Заяви-
теля);

в) недостоверность сведений, содержащихся в представлен-
ных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных усло-
вий с использованием социальной выплаты или иной формы госу-
дарственной поддержки за счет средств федерального бюджета, 
за исключением средств (части средств) материнского (семей-
ного) капитала, а также мер государственной поддержки семей, 
имеющих детей, в части погашения обязательств по ипотечным 
жилищным кредитам, предусмотренных Федеральным законом «О 
мерах государственной поддержки семей, имеющих детей, в части 
погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам (за-
ймам) и о внесении изменений в статью 13.2 Федерального закона 
«Об актах гражданского состояния».

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги не более 15 
минут.

2.13. Срок регистрации заявления заявителя не должен превы-
шать 30 минут с момента предоставления заявления.

2.14. Помещение для предоставления муниципальной услуги 
размещается на нижнем этаже здания.

Помещения оборудуются пандусами, подъемными платформа-
ми для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках ос-
новного входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими 
помещениями (доступными для инвалидов), расширенными про-
ходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 
заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски. 

В помещениях предоставления муниципальных услуг распо-
ложение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, 
технологического и иного оборудования должно соответствовать 
пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, на-
ходящихся в креслах-колясках.

2.14.1. При невозможности создания в отделе по реализации 
мер социальной поддержки граждан муниципального казенного 
учреждения «Централизованная бухгалтерия» условий для его 
полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, отде-
лом проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственно-
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го доступа маломобильных граждан к объекту. 

2.14.2. Для приема граждан, обратившихся за получением му-
ниципальной услуги, выделяется отдельное помещение, снабжен-
ное соответствующими указателями. Рабочее место специалистов 
отдела оснащается настенной вывеской или настольной таблич-
кой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указа-
тели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублиро-
ванием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной 
информации, или при необходимости предоставлением текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, 
столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными ин-
формационными материалами, письменными принадлежностями. 

2.14.3. Сотрудники отдела при необходимости оказывают ин-
валидам помощь, необходимую для получения в доступной для 
них форме информации, о правилах предоставления услуги, в 
том числе об оформлении необходимых для получения услуги до-
кументов, о совершении ими других необходимых для получения 
услуги действий.

2.14.4. В информационных терминалах (киосках) либо на ин-
формационных стендах размещаются сведения о графике (режи-
ме) работы отдела информация о порядке и условиях предостав-
ления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и 
перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

2.14.5. Места ожидания предоставления муниципальной услуги 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В 
местах ожидания предоставления муниципальной услуги предус-
матриваются доступные места общественного пользования (туа-
леты).

2.14.6. Места предоставления муниципальной услуги оборуду-
ются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы 
размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетите-
лей и работников управления.

2.14.7. При наличии на территории, прилегающей к отделу мест 
для парковки автотранспортных средств, выделяется не менее од-
ного места для парковки специальных автотранспортных средств 
для инвалидов. 

2.14.8. В отделе обеспечивается:
 допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функ-

ции зрения и самостоятельного передвижения по территории от-
дела;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверж-
дающего ее специальное обучение, выданного по форме и в по-
рядке, установленных федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации го-
сударственной политики и нормативно-правовому регулированию.

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием 
русского жестового языка, в том числе специалистами диспет-
черской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху 
Красноярского края.

Телефон: 8 (39132)2-00-67 
E- mail: zhilotdel_ugh@mail.ru
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услу-

ги:
2.15.1. соблюдение сроков предоставления муниципальной ус-

луги;
2.15.2. соблюдение порядка информирования о муниципаль-

ной услуге;
2.15.3. соблюдение условий ожидания приема для предостав-

ления муниципальной услуги (получения результатов предостав-
ления муниципальной услуги);

2.15.4. отсутствие избыточных административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги.

2.16. Порядок информирования граждан о правилах предостав-
ления муниципальной услуги:

- непосредственно у специалиста в отделе, осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги;

- на информационных стендах;
- непосредственно по телефону;
- на официальном сайте Администрации горда Минусинска 

http://www.minusinsk.info/, в сети «Интернет»;
- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.

ru/;
- в филиале КГБУ «МФЦ ГО Минусинск КК».
Справочный номер телефона отдела по реализации мер соци-

альной поддержки граждан муниципального казенного учрежде-
ния «Централизованная бухгалтерия» 8 (39132) 2-00-67,

Режим работы (часы приема) отдела по реализации мер со-
циальной поддержки граждан муниципального казенного учреж-
дения «Централизованная бухгалтерия» понедельник-пятница с 

08:30 до 17-30 часов, обед с 12:30 до 13:30 выходные дни: суббо-
та-воскресенье. 

Заявитель может обратиться лично либо направить обращение 
о порядке оказания муниципальной услуги в письменном виде или 
в форме электронного документа на электронный адрес Админи-
страции города Минусинска: kans@minusinsk.krskcit.ru. 

Информирование и консультирование заявителей по вопросам 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной 
и письменной форме.

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удо-
стоверяющий его личность.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного доку-
мента, направляется в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Срок письменного или электронного обращения заявителя и 
направление письменного ответа на него не превышает 30 кален-
дарных дней с момента регистрации обращения.

Максимальный период времени по консультированию заявите-
лей на устном приеме составляет 15 минут.

Информирование и консультирование заявителей осуществля-
ется по вопросам:

– о порядке представления необходимых документов;
– об источниках получения необходимых документов;
– о месте и графике приема заявителей специалистом, предо-

ставляющим услугу;
– о порядке и сроках рассмотрения заявлений и документов;
– о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предо-
ставления муниципальной услуги по телефону.

На информационных стендах размещается следующая инфор-
мация:

– перечень документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим до-
кументам;

– график приема заявителей.
На официальном сайте Администрации города Минусинска 

размещается следующая информация:
– сведения о местонахождении, график работы, контактные 

телефоны, адреса электронной почты;
– извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги;
– настоящий Административный регламент.
Муниципальная услуга может быть получена заявителем в 

КГБУ «МФЦ ГО Минусинск КК» (МФЦ).
Местонахождение МФЦ: 662606, Красноярский край, г. Мину-

синск, ул. Народная, д.62-А. Номер телефона +7 (39132) 4-02-93.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги является открытой и общедоступной, может быть получена 
заявителем лично посредством письменного и (или) устного обра-
щения, через электронную почту администрации города Минусин-
ска, на официальном сайте администрации города Минусинска, 
многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг, и на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполне-
ния

3.1. Исполнение муниципальной услуги отделом по реализации 
мер социальной поддержки граждан муниципального казенного 
учреждения «Централизованная бухгалтерия» включает следую-
щие административные процедуры:

- прием, регистрация и рассмотрение Заявления с приложен-
ными документами;

- подготовка проекта Постановления Главы города Минусинска;
- направление Заявителю Уведомления о принятом решении.
3.2. Отдел в течение 5 рабочих дней со дня получения докумен-

тов, указанных в пунктах 2.7, 2.8 настоящего Регламента, органи-
зует работу по проверке сведений, содержащихся в этих докумен-
тах, и принимает решение о признании либо об отказе в признании 
молодой семьи участником подпрограммы. 

3.2.1. Для получения информации о ранее реализованном (не-
реализованном) праве молодой семьи на улучшение жилищных 
условий с использованием средств федерального, краевого и 
местного бюджетов администрация города Минусинска направ-
ляет соответствующие запросы в муниципальные образования по 
месту предыдущего жительства членов молодой семьи.

3.2.2. Подготовка проекта Постановления Администрации горо-
да Минусинска о признании молодой семьи участником меропри-
ятия.

3.2.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении му-
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ниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 Регламента, 
Специалист после проверки документов и поступивших ответов 
по межведомственным запросам направляет письменное уведом-
ление администрацией города Минусинска в течение 3 рабочих 
дней.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги 

4.1. В целях эффективности, полноты и качества оказания му-
ниципальной услуги контроль за предоставлением муниципаль-
ной услуги (далее - контроль) осуществляется уполномоченным 
должностным лицом Администрации города Минусинска на осно-
вании распоряжения Главы города. 

4.2. Задачами контроля являются:
соблюдение специалистами, ответственными за предоставле-

ние услуги, требований настоящего Административного регламен-
та, порядка и сроков осуществления административных действий 
и процедур, предупреждение и пресечение возможных нарушений 
прав и законных интересов заявителей, выявление имеющихся 
нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение 
таких нарушений.

4.3. Текущий контроль соблюдения Административного регла-
мента осуществляется директором Муниципального казенного уч-
реждения «Централизованная бухгалтерия».

4.4. Специалисты, уполномоченные исполнять муниципальную 
услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сро-
ков и качество исполнения муниципальной услуги, а также ответ-
ственность за правильность применения норм законодательства в 
ходе исполнения муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, орга-
низаций, а также их должностных лиц, или муниципальных 
служащих, работников.

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование 
решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, 
действий или бездействия сотрудника отдела по реализации мер 
социальной поддержки граждан муниципального казенного учреж-
дения «Централизованная бухгалтерия» (далее - специалист), 
участвующего в исполнении муниципальной услуги во внесудеб-
ном или судебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следу-
ющих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами;

7) отказ отдела по реализации мер социальной поддержки 
граждан муниципального казенного учреждения «Централизо-
ванная бухгалтерия» (далее – отдел), предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего 
муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах либо нарушение установленного срока та-
ких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены Федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами. 
10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-

ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, за исключением:

- изменение требований нормативных правовых актов, каса-
ющихся предоставления муниципальной услуги, после первона-
чальной подачи заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение инфор-
мации после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услу-
ги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, уведом-
ляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жа-
лобы:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носите-
ле, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий 
орган государственной власти (орган местного самоуправления) 
публично-правового образования, являющийся учредителем 
многофункционального центра (далее - учредитель многофунк-
ционального центра), а также в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16 Федерального законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2. Жалоба на решения и действия (бездействие) отдела по ре-
ализации мер социальной поддержки граждан муниципального 
учреждения «Централизованная бухгалтерия» предоставляющего 
муниципальную услугу, специалиста отдела, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководи-
теля органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 
быть направлена по почте, через многофункциональный центр, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет", официального сайта органа, предоставляющего госу-
дарственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг 
либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) федеральных органов исполнительной 
власти, государственных корпораций и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц го-
сударственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» и их работников, 
а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофунк-
ционального центра, его работников устанавливается Правитель-
ством Российской Федерации.

3.1. В случае если федеральным законом установлен порядок 
(процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные ус-
луги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных 
с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и на-
стоящей статьи не применяются.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) органов, муниципальных служащих, а так-
же на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работников многофункционального центра устанавлива-
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ются Правительством Российской Федерации. 

5. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) ра-
ботников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-
менование, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу или 
муниципального служащего, многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра, организаций, предусмо-
тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», их ра-
ботников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, многофункциональный центр, учредителю много-
функционального центра, в организации, предусмотренные ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, многофункционального центра, ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направля-
ется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, да-
ется информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным цен-
тром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в це-
лях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о даль-
нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения государственной или муниципальной услуги. 

8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворе-
нию в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого 
решения.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотре-
ния жалобы признаков состава административного правонаруше-
ния или преступления должностное лицо, работник, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 
1 статьи 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

10. Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на 
нарушения прав граждан и организаций при предоставлении му-
ниципальных услуг, не распространяются на отношения, регули-
руемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Д.Н. МЕРКУЛОВ,
Глава города.

Приложение № 1 к 
Административному регламенту

 Главе города Минусинска 
 от_____________________________________________

 (фамилия, имя, отчество) 
 паспорт_________________________________________

 проживающего (проживающей) по адресу:
 ________________________________________________
 Телефон (_______________________________________)

г. Минусинск 	 	 	            «___»______202___г
 

Заявление
Прошу признать нашу молодую семью участником мероприя-

тия "Субсидии бюджетам муниципальных образований на предо-
ставление социальных выплат молодым семьям на приобретение 
(строительство) жилья" в составе:

супруг ______________________________________________,
 (ФИО, дата рождения)
паспорт: серия _______ N __________, выданный __________

_____________________________________ "__" ________ ____ г.,
проживает по адресу (с указанием индекса) ________________

_______________________________________________________;
супруга _____________________________________________,
 (ФИО, дата рождения)
паспорт: серия __________ N __________, выданный ________

_____________________________________ "__" ________ ____ г.,
проживает по адресу __________________________________;
дети: 1______________________________________________,
 (ФИО, дата рождения, свидетельство о рождении (паспорт для 

ребенка, достигшего 14 лет) (нужное подчеркнуть)
серия __________ N __________, выданное (ый) ___________

____________________________________ "__" ________ ____ г.,
проживает по адресу __________________________________,
2___________________________________________________,
 (ФИО, дата рождения, свидетельство о рождении (паспорт для 

ребенка, достигшего 14 лет) (нужное подчеркнуть)
серия __________ N __________, выданное (ый) ____________

_____________________________________ "__" ________ ____ г.,
проживает по адресу ___________________________________
3____________________________________________________
(ФИО, дата рождения, свидетельство о рождении (паспорт для 

ребенка, достигшего 14 лет) (нужное подчеркнуть)
серия __________ N __________, выданное (ый) ____________

_____________________________________ "__" ________ ____ г.,
проживает по адресу ___________________________________
4____________________________________________________
(ФИО, дата рождения, свидетельство о рождении (паспорт для 

ребенка, достигшего 14 лет) (нужное подчеркнуть)
серия __________ N __________, выданное (ый) ____________

_____________________________________ "__" ________ ____ г.,
проживает по адресу ___________________________________
Молодая семья состоит на учете по улучшению жилищных ус-

ловий в органе местного самоуправления города Минусинска с 
"__" __________ ____ года.

Подтверждаю, что ранее не получал (и) безвозмездную помощь 
за счет средств федерального, краевого или местного бюджетов:

1) _________________________________________________;
 (ФИО совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
2) _____________________________ __________ __________;
 (ФИО совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
Я подтверждаю, что сведения, сообщенные мной в настоящем 

заявлении,
достоверны: ____________________ _____________________
 (подпись) (фамилия, инициалы)
С условиями участия в мероприятии «Субсидии бюджетам му-

ниципальных образований на предоставление социальных выплат 
молодым семьям на приобретение (строительство) жилья", в том 
числе о необходимости ежегодной подачи заявления на включе-
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ние в список молодых семей - участников,

изъявивших желание получить социальную выплату в плани-
руемом году,

ознакомлен (ы) и обязуюсь (емся) их выполнять:
1) ______________________________ __________ __________;
 (ФИО совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
2) ______________________________ __________ __________;
 (ФИО совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
Даю (ем) согласие на обработку органами местного самоуправ-

ления, органами исполнительной власти субъекта Российской Фе-
дерации, федеральными органами исполнительной власти персо-
нальных данных о членах молодой семьи, размещение данных о 
фамилии, имени, отчестве членов молодой семьи и ее составе на 
официальном сайте Красноярского края в информационно-теле-
коммуникационной сети Интернет:

1) ______________________________ __________ __________;
 (ФИО совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
2) ______________________________ __________ __________;

 (ФИО совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) __________________________________________________;
2) __________________________________________________;
3) __________________________________________________;
4) __________________________________________________;
5) __________________________________________________;
6) __________________________________________________;
7) __________________________________________________;
8) ___________________________________________________
Телефоны: 
Супруг _____________________________ 
Супруга ____________________________ 
Дополнительный _____________________
Заявление и прилагаемые к нему документы приняты "__" 

_____________ 20__ г.
_________________ ________________________ ___________ 
 (подпись,) 	  (должность лица, принявшего заявление)

Приложение № 2 к 
Административному регламенту

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги 
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.03.2025	 	 	 	             № АГ-395-п

Об утверждении административного регламента Админи-
страции города Минусинска предоставления муниципальной 
услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях 

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», решением Минусинского городского Совета депутатов 
25.11.2010 № 27-230р «Об утверждении перечня первоочеред-
ных муниципальных услуг, предоставляемых органами местного 
самоуправления и муниципальными учреждениями в электрон-
ном виде на территории муниципального образования город Ми-
нусинск», постановлением Администрации города Минусинска от 
30.11.2010 № 2108-п «Об утверждении Порядка разработки и ут-
верждения органами местного самоуправления и муниципальны-
ми учреждениями муниципального образования город Минусинск 
административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг», Уставом городского округа город Минусинск Красноярского 
края, в целях реализации мероприятий и повышения качества по 
предоставлению муниципальных услуг, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент Администрации го-
рода Минусинска предоставления муниципальной услуги по при-
ему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях согласно приложе-
нию.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации 
города Минусинска от 10.01.2022 № АГ-2-п «Об утверждении ад-
министративного регламента Администрации города Минусинска 
предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, до-
кументов, а также постановке граждан на учет в качестве нужда-
ющихся в жилых помещениях» (с изменениями от 28.03.2022 № 
АГ-481-п).

3. Опубликовать постановление в средствах массовой инфор-
мации, осуществляющих официальное опубликование норматив-
но-правовых актов Администрации города Минусинска и разме-
стить на официальном сайте муниципального образования в сети 
Интернет. 

4. Контроль за выполнением постановления возложить на за-
местителя Главы города по экономике и финансам - руководителя 
управления экономики и имущественных отношений администра-
ции города Минусинска Грязеву Е.Н. 

5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 
его официального опубликования.

Д.Н. МЕРКУЛОВ,
Глава города.

Приложение к постановлению 
Администрации города Минусинска 

от 10.03.2025 № АГ-395-п

Административный регламент Администрации города 
Минусинска предоставления муниципальной услуги по при-
нятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых по-
мещениях 

1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент (далее - Регла-

мент) определяет порядок и стандарт предоставления муници-
пальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях (далее - муниципальная услуга).

1.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация го-
рода Минусинска в лице отдела по реализации мер социальной 
поддержки граждан муниципального казенного учреждения «Цен-
трализованная бухгалтерия» (далее - учреждение).

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являют-
ся постоянно проживающие граждане на территории города Мину-
синска и поселка Зеленый Бор:

1.3.1. граждане Российской Федерации, а также иностранные 
граждане и лица без гражданства, если это предусмотрено между-
народным договором Российской Федерации, признанные мало-
имущими в порядке, определенном законом края, и нуждающиеся 

в жилых помещениях по основаниям, установленным Жилищным 
кодексом Российской Федерации;

1.3.2. граждане, относящиеся к иным, определенным Феде-
ральным законом, Указом Президента Российской Федерации или 
законом края категориям граждан, признанных по установленным 
Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) Федераль-
ным законом, Указом Президента Российской Федерации или за-
коном края основаниям нуждающимися в жилых помещениях (да-
лее - Заявители).

1.4. В административном регламенте предоставления муни-
ципальной услуги по приему заявлений, документов, а также по-
становке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых по-
мещениях:

муниципальная услуга - деятельность Администрации города 
Минусинска, которая осуществляется по заявлениям заявителей в 
пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные 
услуги, по решению вопросов местного значения, установленных 
в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации» и Уставом городского округа города Ми-
нусинска;

заявитель - гражданин либо его уполномоченный представи-
тель, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные 
услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, 
выраженной в письменной форме;

административный регламент - нормативный правовой акт, 
устанавливающий порядок предоставления муниципальной услу-
ги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

стандарт предоставления муниципальной услуги - часть адми-
нистративного регламента, устанавливающая требования к каче-
ству и доступности муниципальных услуг;

административная процедура - последовательность действий 
исполнительного органа местного самоуправления при предостав-
лении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга - прием заявлений, документов, а 

также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жи-
лых помещениях.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
Администрацией города Минусинска в лице отдела по реализации 
мер социальной поддержки граждан муниципального казенного 
учреждения «Централизованная бухгалтерия» (далее - Учреж-
дение). Муниципальная услуга также может оказываться в КГБУ 
"Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг" (далее - КГБУ "МФЦ"). Оказание услуги 
КГБУ "МФЦ" осуществляется с учетом требований, устанавливае-
мых настоящим Регламентом, а также соглашения, заключаемого 
с КГБУ "МФЦ".

Ответственными исполнителями муниципальной услуги явля-
ются должностные лица Учреждения (далее - должностные лица).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, 
или направление Заявителю письма об отказе в постановке на 
учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, с указанием 
мотивированных причин отказа со ссылкой на нарушения, пред-
усмотренные пунктом 1 статьи 11 Закона Красноярского края от 
23.05.2006 N 18-4751. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги для граждан 
составляет не более 30 рабочих дней со дня регистрации в Кни-
ге регистрации заявлений, заявления о принятии на учет с пред-
ставленными к нему документами и документами, полученными 
по межведомственным запросам. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги:

Конституция Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государствен-
ной регистрации недвижимости»;

Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных 
данных»;

Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении до-
ступа к информации о деятельности государственных органов и 
органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 12.01.1995 N 5-ФЗ «О ветеранах»;
Федеральный закон от 31.07.2020 № 287-ФЗ «О внесении из-
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менений в статью 56 Жилищного кодекса Российской Федерации 
и статьи 15 и 24 Федерального закона «О статусе военнослужа-
щих»»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 
21.12.2004 N 817 «Об утверждении перечня заболеваний, дающих 
инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую 
площадь»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 
28.01.2006 N 47 «Об утверждении Положения о признании поме-
щения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции»;

Приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987-н «Об утверж-
дении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при ко-
торых невозможно совместное проживание граждан в одной квар-
тире»;

Закон Красноярского края от 19.11.2020 № 10-4449 «О внесе-
нии изменений в Закон края «О порядке ведения органами мест-
ного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального 
найма на территории края»;

Закон Красноярского края от 23.05.2006 N 18-4751 «О порядке 
ведения органами местного самоуправления учета граждан в ка-
честве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма на территории края»;

Устав городского округа города Минусинска;
Решение Минусинской городской Думы от 13.07.2005 N 10-85р 

«Об утверждении учетной нормы площади жилого помещения и 
нормы предоставления площади жилого помещения по договору 
социального найма в городе Минусинске».

2.6. Для получения муниципальной услуги Заявитель представ-
ляет заявление по форме, утвержденной Законом Красноярского 
края от 23.05.2006 N 18-4751 «О порядке ведения органами мест-
ного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального 
найма на территории края» (далее - Закон Красноярского края от 
23.05.2006 N 18-4751), в Учреждение одним из следующих спосо-
бов:

лично в Учреждение;
лично в МФЦ по адресам, указанным в пункте 2.14.2 настояще-

го Регламента. При обращении заявителя в МФЦ передача заяв-
ления с приложенными документами в учреждение обеспечивает-
ся в порядке и сроки, установленные соглашением, заключенным 
с КГБУ "МФЦ".

2.6.1. С заявлением о принятии на учет должны быть представ-
лены следующие документы, подтверждающие право граждан со-
стоять на учете:

1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего лич-
ность Заявителя;

1.1) в случае отсутствия в паспорте или ином документе, удо-
стоверяющем личность, сведений о месте жительства - документ, 
подтверждающий место жительства Заявителя (выданный орга-
ном регистрационного учета граждан Российской Федерации до-
кумент, содержащий сведения о месте жительства, либо решение 
суда об установлении факта постоянного проживания);

2) документы, подтверждающие право проживания одной се-
мьей (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении 
брака, судебное решение о признании членом семьи, об усынов-
лении (удочерении), другие документы);

3) решение органа местного самоуправления о признании граж-
данина малоимущим в целях предоставления ему жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда по договору социаль-
ного найма в Порядке, установленном Законом края от 23.05.2006 
N 18-4751 (для лиц, указанных в подпункте 1 пункта 1 статьи 2 
Закона Красноярского края от 23.05.2006 N 18-4751);

3.1) документы, подтверждающие отнесение Заявителя к кате-
гории граждан, имеющих право на получение жилых помещений 
по договорам социального найма в соответствии с частью 3 статьи 
49 Жилищного кодекса Российской Федерации (для иных, опре-
деленных федеральным законом, Указом Президента Российской 
Федерации или законом края категорий граждан);

 4) информация о заявителе и членах семьи заявителя, со-
вместно с ним проживающих, содержащаяся в базовом государ-
ственном информационном ресурсе регистрационного учета 
граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту 
жительства в пределах Российской Федерации, или выписка из 
финансового лицевого счета;

 5) выписки из Единого государственного реестра недвижимо-
сти о правах заявителя и членов его семьи на объекты недвижимо-
го имущества на территории Российской Федерации, имеющиеся, 
а также имевшиеся у них в течение пяти лет (60 полных месяцев), 
предшествующих дате подачи заявления о принятии на учет;

6) документы, подтверждающие право пользования жилым по-
мещением, занимаемым Заявителем и членами его семьи:

а) наниматель жилого помещения по договору социального 
найма и члены его семьи представляют договор социального най-
ма, а в случае его отсутствия иной документ, на основании которо-
го может быть установлен факт проживания в жилом помещении 
на условиях социального найма (ордер, решение о предоставле-
нии жилого помещения и др.);

б) гражданин, являющийся собственником жилого помещения, 
представляет документ, подтверждающий право собственности на 
это помещение (в случае, если право собственности на него не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на не-
движимое имущество и сделок с ним).

2.6.2. Граждане, имеющие право на внеочередное предо-
ставление жилого помещения по договору социального найма в 
случаях, установленных частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, помимо документов, указанных в пункте 2 
настоящей статьи, представляют:

1) проживающие в жилых помещениях, которые признаны в 
установленном порядке непригодными для проживания и ремонту 
или реконструкции не подлежат, - решение уполномоченного ор-
гана о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным 
для проживания;

2) страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний 
по перечню, утвержденному Правительством Российской Федера-
ции, - соответствующий документ из медицинского учреждения.

2.6.3. Все документы представляются в фото- или светокопиях 
с одновременным представлением оригинала или надлежаще за-
веренной копии. Фото- или светокопия документа после проверки 
ее соответствия оригиналу или надлежаще заверенной копии за-
веряется лицом, принимающим документы, и приобщается к заяв-
лению. Остальные документы возвращаются гражданину.

2.6.4. Учреждение, осуществляющее предоставление муници-
пальной услуги, не вправе требовать от Заявителя документы, для 
которых предусмотрено межведомственное информационное вза-
имодействие. При этом Заявитель вправе их предоставить вместе 
с заявлением по собственной инициативе.

Непредставление (несвоевременное предоставление) органом 
или организацией по межведомственному запросу документов и 
информации не может являться основанием для отказа в предо-
ставлении Заявителю муниципальной услуги.

В случае если для предоставления муниципальной услуги 
необходимо представление документов и информации об ином 
лице, не являющемся Заявителем, при обращении за получением 
муниципальной услуги Заявитель дополнительно представляет 
документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц 
или их законных представителей на обработку персональных дан-
ных указанных лиц, а также полномочие Заявителя действовать от 
имени указанных лиц или их законных представителей при пере-
даче персональных данных указанных лиц в орган или организа-
цию.

2.7. Основанием для отказа в приеме заявления может явиться 
то, что тексты документов написаны неразборчиво, без указаний 
фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его реги-
страции, в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные исправления.

2.8. Перечень оснований для отказа в принятии гражданина на 
учет:

не представлены предусмотренные пунктом 2.6.1 Регламента 
документы, обязанность по представлению которых возложена на 
Заявителя;

ответ государственного органа, органа местного самоуправле-
ния либо подведомственных им организаций на межведомствен-
ный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для принятия Заявителя на учет в 
качестве нуждающегося в жилых помещениях в соответствии с 
пунктом 2.6 настоящего Регламента, если соответствующий доку-
мент не был представлен Заявителем по собственной инициативе, 
за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых 
документов или информации в распоряжении таких органов или 
организаций подтверждает право Заявителя состоять на учете в 
качестве нуждающегося в жилых помещениях;

представлены документы, которые не подтверждают право За-
явителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом по-
мещении;

не истек срок, предусмотренный пунктом 1 статьи 4 Закона 
Красноярского края от 23.05.2006 N 18-4751.

Уведомление об отказе в принятии на учет выдается или на-
правляется заявителю в течении трех рабочих дней со дня приня-
тия учреждением, осуществляющим принятие на учет, данного Ре-
шения на основании протокола жилищной комиссии с указанием 
оснований такого отказа, с обязательной ссылкой на нарушения.

2.8.1. Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях по основаниям, предусмотренных частью 1 
статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации в случаях:

1) подачи ими по месту учета заявления о снятии с учета;
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2) утраты ими оснований, дающих им право на получение жило-

го помещения по договору социального найма;
3) их выезда на постоянное жительство в другое муниципаль-

ное образование;
4) получения ими в установленном порядке от органа государ-

ственной власти или органа местного самоуправления бюджетных 
средств на приобретение или строительство жилого помещения;

5) предоставления им в установленном порядке от органа госу-
дарственной власти или органа местного самоуправления земель-
ного участка для строительства жилого дома, за исключением:

- граждан, имеющих трех и более детей;
- военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, 

а также граждан, уволенных с военной службы, и совместно про-
живающих с ним членов их семей;

- иных категорий граждан, определенных федеральным зако-
ном, указом Президента Российской Федерации или законом края;

- выявления в представленных документах сведений, не соот-
ветствующих действительности и послуживших основанием при-
нятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц 
органа, осуществляющего принятие на учет, при решении вопроса 
о принятии на учет. 

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении муниципальной услуги и при предостав-
лении результата предоставления муниципальной услуги не пре-
вышает 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муници-
пальной услуги составляет не более 30 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга:

2.12.1. Помещения, в которых осуществляется прием граждан, 
обратившихся за получением муниципальной услуги, должны 
быть оснащены соответствующими указателями, информацион-
ными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем 
документов, необходимых для предоставления услуги. Места 
для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, 
столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными 
принадлежностями. На информационном стенде в Учреждении 
размещается перечень документов, которые Заявитель должен 
представить для предоставления муниципальной услуги.

2.12.2. Рабочее место должностных лиц Учреждения, участву-
ющих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной 
вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, 
отчества и должности, необходимой для исполнения муниципаль-
ной услуги офисной техникой.

2.12.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги 
размещаются преимущественно на нижних этажах зданий.

Помещения оборудуются пандусами, пассажирскими лифтами 
или подъемными платформами для обеспечения доступа инвали-
дов на креслах-колясках на этажи выше или ниже этажа основного 
входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими помеще-
ниями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ Заявите-
лей, включая Заявителей, использующих кресла-коляски.

В помещениях предоставления муниципальной услуги распо-
ложение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, 
технологического и иного оборудования должно соответствовать 
пределам, установленным для зоны досягаемости Заявителей, на-
ходящихся в креслах-колясках.

2.12.4. При невозможности создания в учреждении условий 
для его полного приспособления с учетом потребности инвалидов 
Учреждением проводятся мероприятия по обеспечению беспре-
пятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом 
разумного приспособления.

2.12.5. Для приема граждан, обратившихся за получением му-
ниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, снаб-
женные соответствующими указателями. Рабочее место долж-
ностных лиц Учреждения оснащается настенной вывеской или 
настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества 
и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и по-
нятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой 
либо зрительной информации или при необходимости предостав-
лением текстовой и графической информации знаками, выполнен-
ными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, 
столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными ин-
формационными материалами, письменными принадлежностями.

2.12.6. Должностные лица Учреждения при необходимости 
оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в до-
ступной для них форме информации о правилах предоставления 
услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения 
услуги документов, о совершении ими других необходимых для по-
лучения услуги действий.

2.12.7. В информационных терминалах (киосках) либо на ин-

формационных стендах размещаются сведения о графике (режи-
ме) работы Учреждения, информация о порядке и условиях предо-
ставления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений 
и перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

2.12.8. Места ожидания предоставления муниципальной услуги 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В 
местах ожидания предоставления муниципальной услуги предус-
матриваются доступные места общественного пользования (туа-
леты).

2.12.9. Места предоставления муниципальной услуги оборуду-
ются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы 
размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетите-
лей и работников органов, участвующих в оказании муниципаль-
ной услуги.

2.12.10. При наличии на территории, прилегающей к учрежде-
нию, мест для парковки автотранспортных средств выделяется не 
менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.12.11. В учреждении обеспечивается:
допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функ-

ции зрения и самостоятельного передвижения по территории уч-
реждения;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверж-
дающего ее специальное обучение, выданного по форме и в по-
рядке, установленном федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации го-
сударственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере социальной защиты населения;

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием 
русского жестового языка, в том числе специалистами диспет-
черской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху 
Красноярского края.

Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предо-
ставляет оператор-сурдопереводчик Красноярского регионально-
го отделения Общероссийской общественной организации инва-
лидов "Всероссийское общество глухих", который располагается 
по адресу: г. Красноярск, ул. Карла Маркса, д. 40 (второй этаж).

Режим работы: ежедневно с 09.00 до 18.00 часов (кроме вы-
ходных и праздничных дней).

Телефон/факс: 8 (391) 227-55-44.
Мобильный телефон (SMS): 8-965-900-57-26.
E-mail: kraivog@mail.ru.
Skype: kraivog.
ooVoo: kraivog.
2.13. Показателями доступности и качества муниципальной ус-

луги являются:
количество взаимодействий Заявителя с должностными лица-

ми при предоставлении муниципальной услуги и их продолжитель-
ность;

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, 
сроков выполнения отдельных административных процедур в рам-
ках ее предоставления;

обеспечение законности решений и действий (бездействия) му-
ниципальных служащих и иных должностных лиц, принимаемых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

исключение необоснованных отказов в предоставлении муни-
ципальной услуги;

отсутствие жалоб со стороны Заявителей на нарушение требо-
ваний настоящего Регламента.

2.14. Информацию об органе, оказывающем услугу, адресе и 
режиме его работы и иную информацию об услуге можно полу-
чить:

- на официальном интернет-сайте муниципального образова-
ния город Минусинск по адресу: www.minusinsk.info;

- на официальном интернет-сайте учреждения: ez.minusinsk.
info;

- посредством электронной почты: edinzakaz@mail.ru;
- на информационном стенде в здании Учреждения.
2.14.1. Адрес учреждения: г. Минусинск, ул. Гоголя, д. 68;
почтовый адрес: 662608, Красноярский край, г. Минусинск, ул. 

Мартьянова, д. 16;
- телефон 8 (39132) 2-00-67.
Режим работы учреждения:
- ежедневно с 08 часов 30 минут до 17 часов 30 минут;
- перерыв на обед с 12 часов 30 минут до 13 часов 30 минут;
- выходные дни - суббота, воскресенье;
- прием граждан с 08 часов 30 минут до 17 часов 30 минут с 

понедельника по пятницу. 
2.14.2. Местонахождение КГБУ "МФЦ": 662610, Красноярский 
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край, г. Минусинск, ул. Народная, 62а.

Режим работы КГБУ «МФЦ»:
понедельник - с 9.00 до 19.00 (без перерыва);
вторник - с 9.00 до 19.00 (без перерыва);
среда - с 9.00 до 19.00 (без перерыва);
четверг - с 9.00 до 20.00 (без перерыва);
пятница - с 8.00 до 19.00 (без перерыва);
суббота - с 9.00 до 17.00 (без перерыва);
воскресенье - выходной.
Адрес электронной почты: info@24mfc.ru.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполне-
ния

3.1 Рассмотрение заявлений граждан
- заявления граждан рассматриваются в порядке их подачи. 

При рассмотрении заявлений граждан, поданных в один день, 
очередность рассмотрения определяется в соответствии с поряд-
ковым номером в Книге регистрации заявлений;

- при рассмотрении вопроса о постановке граждан на учет 
вправе присутствовать граждане, вопрос по заявлению которых 
решается. 

 Последовательность административных процедур при поста-
новке на учет Заявителей представлена блок-схемой согласно 
приложению 2 (не приводится) к настоящему Регламенту и вклю-
чает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация поступившего заявления с приложенными 
документами;

рассмотрение заявления и прилагаемых документов;
принятие решения о постановке на учет в качестве нуждающе-

гося в жилом помещении либо об отказе в постановке на учет;
выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.1. Прием и регистрация поступившего заявления с прило-

женными документами:
1) основанием для начала административной процедуры явля-

ется поступление в Учреждение заявления и прилагаемых к нему 
документов, представленных Заявителем;

2) ответственным за выполнение административной процедуры 
является должностное лицо Учреждения, ответственное за подго-
товку ответа Заявителю;

3) при поступлении заявления и прилагаемых к нему докумен-
тов посредством личного обращения Заявителя в Учреждение и 
должностное лицо осуществляет следующую последовательность 
действий:

устанавливает соответствие личности Заявителя документу, 
удостоверяющему личность;

проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полно-
мочия) представителя;

проверяет соответствие представленных копий документов 
оригиналам и заверяет копии документов;

проверяет заявление и комплектность прилагаемых к нему до-
кументов;

вручает расписку в получении документов и прилагает второй 
экземпляр расписки к представленным документам.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов 
в Учреждение через МФЦ специалист осуществляет следующие 
действия:

проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полно-
мочия) представителя;

проверяет заявление и комплектность прилагаемых к нему до-
кументов;

4) поступившее заявление регистрируется в Книге регистрации 
заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении;

5) максимальный срок осуществления административной про-
цедуры - не более 30 минут с момента поступления заявления в 
Учреждение;

6) результатом выполнения административной процедуры яв-
ляется регистрация заявления.

3.1.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов:
1) основанием для начала административной процедуры явля-

ется регистрация заявления;
2) ответственным за выполнение административной процедуры 

является должностное лицо Учреждения, ответственное за подго-
товку ответа Заявителю;

3) должностное лицо Учреждения проверяет комплект докумен-
тов на предмет:

соответствия перечню, установленному подпунктом 2.6.1 на-
стоящего Регламента;

достоверности сведений, содержащихся в представленных до-
кументах;

установления факта намеренного ухудшения жилищных усло-
вий в целях приобретения права состоять на учете в качестве нуж-
дающихся в жилых помещениях;

4) в случае если Заявителем не представлены документы, ука-

занные в пункте 5 подпункта 2.6.1 настоящего Регламента, межве-
домственные запросы направляются должностным лицом, упол-
номоченным на формирование и направление межведомственных 
запросов, в течение 2 рабочих дней с даты принятия оформленно-
го заявления о предоставлении государственной услуги и полного 
объема необходимых документов.

Межведомственные запросы формируются и направляются в 
форме электронных документов по каналам системы межведом-
ственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и на-
правления межведомственных запросов в форме электронных до-
кументов по каналам СМЭВ межведомственные запросы направ-
ляются на бумажных носителях по почте, факсу с одновременным 
их направлением по почте или нарочным;

5) при наличии полного комплекта документов, предусмотрен-
ных подпунктом 2.6.1 настоящего Регламента, должностное лицо 
переходит к осуществлению административной процедуры, ука-
занной в подпункте 3.1.3 настоящего Регламента;

6) максимальный срок выполнения административной процеду-
ры не может превышать 12 рабочих дней;

7) результатом административной процедуры является форми-
рование полного пакета документов для рассмотрения на заседа-
нии жилищной комиссии при администрации города Минусинска 
(далее - жилищная комиссия). Решение жилищной комиссии носит 
рекомендательный характер.

3.1.3. Принятие решения о постановке на учет в качестве нуж-
дающегося в жилом помещении (далее - постановка на учет) либо 
об отказе в постановке на учет:

1) основанием для начала административной процедуры яв-
ляется формирование должностным лицом заявления и пакета 
документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего Регламента;

2) ответственным за выполнение административной процедуры 
является должностное лицо Учреждения, ответственное за подго-
товку ответа Заявителю;

3) должностное лицо передает заявление и сформированный 
пакет документов для рассмотрения на заседании жилищной ко-
миссии, которое проводится не реже одного раза в месяц. Жилищ-
ная комиссия рассматривает все представленные Заявителем 
документы и принимает решение о постановке на учет либо об 
отказе в постановке на учет.

Решение о постановке на учет либо об отказе в постановке на 
учет оформляется протоколом заседания жилищной комиссии.

В случае принятия решения об отказе в постановке Заявителя 
на учет должностное лицо готовит письменное уведомление с ука-
занием мотивированных причин отказа со ссылкой на нарушения, 
предусмотренные пунктом 1 статьи 11 Закона Красноярского края 
от 23.05.2006 N 18-4751.

В случае принятия решения о постановке Заявителя на учет 
должностное лицо готовит проект постановления администрации 
города Минусинска о принятии Заявителя на учет (далее - поста-
новление), издаваемого с учетом решения жилищной комиссии.

Согласование и подписание постановления осуществляется в 
порядке и в сроки, установленные инструкцией по делопроизвод-
ству;

4) максимальный срок исполнения административной проце-
дуры составляет не более 30 рабочих дней со дня регистрации 
заявления в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся 
в жилом помещении;

5) результатом административной процедуры является поста-
новка Заявителя на учет либо отказ в постановке на учет.

3.1.4 Регистрация решений о принятии на учет в качестве нуж-
дающегося в жилом помещении (далее - постановка на учет) либо 
об отказе в постановке на учет:

- решение о принятии гражданина на учет или об отказе в при-
нятии на учет принимается по результатам рассмотрения заявле-
ния о принятии на учет с представленными к нему документами 
и документов, полученных по межведомственным запросам, орга-
ном, осуществляющим принятие на учет, не позднее чем через 30 
рабочих дней со дня регистрации заявления о принятии на учет в 
Книге регистрации заявлений в соответствии с пунктом 1 статьи 7 
Закона Красноярского края от 23.05.2006 N 18-4751;

- граждане считаются принятыми на учет со дня принятия ор-
ганом, осуществляющим принятие на учет, решения о принятии 
на учет;

- решению о принятии на учет или об отказе в принятии на учет 
присваивается регистрационный номер, соответствующий поряд-
ковому номеру в Книге регистрации заявлений. К регистрацион-
ному номеру решения о принятии на учет добавляется простав-
ляемый через косую черту номер, соответствующий порядковому 
номеру в книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях 
(Далее – книга учета);

- протоколы жилищной комиссии подшиваются в отдельную 
папку в порядке их рассмотрения;

- орган, осуществляющий принятие на учет, в том числе через 
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многофункциональный центр, не позднее трех рабочих дней со 
дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет 
гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии 
на учет, уведомление, подтверждающее принятие такого решения, 
с указанием его даты, регистрационного номера в Книге учета.

Уведомление об отказе в принятии на учет выдается или на-
правляется заявителю в течении трех рабочих дней со дня приня-
тия учреждением, осуществляющим принятие на учет, данного ре-
шения на основании протокола жилищной комиссии с указанием 
оснований такого отказа, с обязательной ссылкой на нарушения, 
предусмотренные пунктом 1 части 2 статьи 11 Закона Краснояр-
ского края от 23.05.2006 № 18-4751 и может быть обжаловано за-
явителе (членами его семьи) в судебном порядке. 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
административных действий по предоставлению муниципальной 
услуги, определенных Административным регламентом, и приня-
тием решений осуществляется начальником отдела. Начальником 
отдела определяется периодичность осуществления текущего 
контроля.

4.2. В случае выявления нарушений прав Заявителей по ре-
зультатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

4.3. Персональная ответственность должностных лиц Учреж-
дения закрепляется в должностной инструкции в соответствии с 
требованиями действующего законодательства Российской Феде-
рации.

4.3.1. Должностное лицо, ответственное за прием документов, 
несет персональную ответственность за:

- несоблюдение сроков и порядка приема документов для полу-
чения муниципальной услуги;

- несвоевременную передачу документов должностному лицу, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

4.3.2. Начальник отдела несет персональную ответственность 
за:

- несоблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- недостоверность содержания проекта постановления админи-

страции города Минусинска.
4.4. Проверка полноты и качества предоставления муниципаль-

ной услуги осуществляется на основании соответствующих распо-
рядительных документов администрации города Минусинска. 

  
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-

шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, орга-
низаций, а также их должностных лиц, или муниципальных 
служащих, работников.

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование 
решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, 
действий или бездействия сотрудника отдела по реализации мер 
социальной поддержки граждан муниципального казенного учреж-
дения «Централизованная бухгалтерия» (далее - специалист), 
участвующего в исполнении муниципальной услуги во внесудеб-
ном или судебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следу-
ющих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами;

7) отказ отдела по реализации мер социальной поддержки 
граждан муниципального казенного учреждения «Централизован-
ная бухгалтерия» (далее –отдел), предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего му-
ниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, за исключением:

- изменение требований нормативных правовых актов, каса-
ющихся предоставления муниципальной услуги, после первона-
чальной подачи заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение инфор-
мации после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услу-
ги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, уведом-
ляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства.

 5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жа-
лобы:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носите-
ле, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий 
орган государственной власти (орган местного самоуправления) 
публично-правового образования, являющийся учредителем 
многофункционального центра (далее - учредитель многофунк-
ционального центра), а также в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16 Федерального законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2. Жалоба на решения и действия (бездействие) отдела по ре-
ализации мер социальной поддержки граждан муниципального 
казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия» предо-
ставляющего муниципальную услугу, специалиста отдела, предо-
ставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, направляется по почте, через многофункциональный центр, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет", официального сайта органа, предоставляющего госу-
дарственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг 
либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) федеральных органов исполнительной 
власти, государственных корпораций и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц го-
сударственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» и их работников, 
а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофунк-
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ционального центра, его работников устанавливается Правитель-
ством Российской Федерации.

3.1. В случае, если федеральным законом установлен порядок 
(процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные ус-
луги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных 
с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и на-
стоящей статьи не применяются.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) органов, муниципальных служащих, а так-
же на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работников многофункционального центра устанавлива-
ются Правительством Российской Федерации. 

5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) ра-
ботников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-
менование, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу или 
муниципального служащего, многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра, организаций, предусмо-
тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица предоставляю-
щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», их ра-
ботников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, многофункциональный центр, учредителю много-
функционального центра, в организации, предусмотренные ча-
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, многофункционального центра, ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направля-
ется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, да-
ется информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным цен-
тром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в це-
лях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о даль-
нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения государственной или муниципальной услуги. 

8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворе-
нию в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого 
решения.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотре-
ния жалобы признаков состава административного правонаруше-
ния или преступления должностное лицо, работник, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 
1 статьи 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.

10. Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на 
нарушения прав граждан и организаций при предоставлении му-
ниципальных услуг, не распространяются на отношения, регули-
руемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Д.Н. МЕРКУЛОВ,
Глава города.

Приложение № 1
 к Административному регламенту
 предоставления муниципальной

 услуги по приему заявлений,
 документов, а также постановке

 граждан на учет в качестве 
 нуждающихся в жилых помещениях

Главе города Минусинска
 ________________________________________________ 
 ________________________________________________
 от______________________________________________

(фамилия, имя, отчество) 
 паспорт_________________________________________
 ________________________________________________
 ________________________________________________

 проживающего (проживающей) по адресу:
 ________________________________________________
 ________________________________________________
 ________________________________________________
 телефон_________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ В ЖИ-

ЛОМ ПОМЕЩЕНИИ ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

1.Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в жи-
лом помещении по договору социального найма по основанию 
(основаниям):

1) отсутствие жилого помещения по договору социального най-
ма и (или) на праве собственности;

2) обеспеченность общей площадью жилого помещения на од-
ного члена семьи ниже учетной нормы;

3) проживание в помещении, не отвечающем установленным 
для жилых помещений требованиям;

4) наличие в составе семьи больного, страдающего тяжёлой 
формой заболевания, при которой совместное проживание с ним 
в одной квартире невозможно;

5) иное_______________________________________________
2. Члены семьи (с указанием фамилии, имени, отчества, даты 

рождения и отношения к заявителю):
1)___________________________________________________
2)___________________________________________________
3)___________________________________________________
и т.д.
1. С заявлением представляю следующее документы
1)___________________________________________________
2)___________________________________________________
3)___________________________________________________
и т.д.
4.Согласны на проверку органом, осуществляющим принятие 

на учет, представленных нами сведений.
5.Согласны на предоставление жилого помещения по договору 

социального найма с учетом площади занимаемых нами на праве 
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собственности жилых помещений.

6.Я и члены моей семьи на момент подачи заявления бюджет-
ные средства на приобретение или строительство жилого поме-
щения не получали, от органа государственной власти или органа 
местного самоуправления земельный участок для строительства 
жилого дома нам не предоставлялся.

7.Обязуемся:
1) в сроки, установленные статьей 13 Закона края «О порядке 

ведения органами местного самоуправления учета граждан в ка-
честве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма на территории края», сообщить об 
утрате оснований, дающих право на предоставление жилого по-
мещения по договору социального найма;

2) в течении 30 календарных дней с момента заключения до-
говора социального найма на предоставленное жилое помещение 
освободить занимаемые нами по договорам социального найма 
жилые помещения и заключить договор социального найма по ме-
сту предоставления жилого помещения

«__» __________20__г.
 
Подписи заявителя и совершеннолетних членов его семьи:
1)___________________________________________________
2)___________________________________________________
3)___________________________________________________

Приложение № 2
 к Административному регламенту
 предоставления муниципальной 

 услуги по приему заявлений, 
 документов, а также постановке 

 граждан на учет в качестве 
 нуждающихся в жилых помещениях

Блок-схема административной процедуры
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.03.2025 	 	 	 	            № АГ-396-п

Об утверждении Административного регламента Админи-
страции города Минусинска предоставления муниципальной 
услуги по выдаче справок об участии (неучастии) граждан в 
приватизации жилых помещений в городе Минусинске 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением Администрации города Минусинска от 
30.11.2010 № 2108-п «Об утверждении Порядка разработки и ут-
верждения органами местного самоуправления и муниципальны-
ми учреждениями муниципального образования город Минусинск 
административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг», Уставом городского округа город Минусинск Красноярского 
края, в целях реализации мероприятий и повышения качества по 

предоставлению муниципальных услуг, ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить административный регламент Администрации го-

рода Минусинска предоставления муниципальной услуги по выда-
че справок об участии (неучастии) граждан в приватизации жилых 
помещений в городе Минусинске; 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации 
города Минусинская от 10.10. 2012 № 1763-п «Об утверждении 
административного регламента Администрации города Минусин-
ска предоставления муниципальной услуги по выдаче справок об 
участии (неучастии) граждан в приватизации жилых помещений в 
муниципальном образовании город Минусинск». 

3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массо-
вой информации, осуществляющих официальное опубликование 
нормативно- правовых актов Администрации города Минусинска, 
разместить на официальном сайте муниципального образования 
город Минусинск в сети Интернет.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на за-
местителя Главы города по экономике и финансам - руководителя 
управления экономики и имущественных отношений администра-
ции города Минусинска Грязеву Е.Н. 

5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 
его официального опубликования. 

Д.Н. МЕРКУЛОВ,
Глава города.
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Приложение к постановлению 

Администрации города Минусинска
от 10.03.2025 № АГ-396-п

Административный регламент Администрации города Ми-
нусинска предоставления муниципальной услуги по выдаче 
справок об участии (неучастии) граждан в приватизации жи-
лых помещений в городе Минусинске

1. Общие положения 
1.1. Муниципальная услуга по выдаче справок об участии (не-

участии) граждан в приватизации жилых помещений в городе 
Минусинске определяет сроки и последовательность действий 
(далее – Административные процедуры) при предъявлении муни-
ципальной услуги.

1.2. Административный регламент разработан в целях повыше-
ния качества и доступности муниципальной услуги по предостав-
лению информации об участии (неучастии) граждан в приватиза-
ции жилых помещений в городе Минусинске.

1.3. В административном регламенте предоставления муници-
пальной услуги по предоставлению информации об участии (не-
участии) граждан в приватизации жилых помещений в городе Ми-
нусинске применяются следующие термины и определения:

муниципальная услуга - деятельность Администрации города 
Минусинска, которая осуществляется по запросам заявителей в 
пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные 
услуги, по решению вопросов местного значения, установленных 
в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации» и Уставом городского округа - город Ми-
нусинск; 

заявитель – юридическое или физическое лицо либо их упол-
номоченные представители, обратившиеся в орган, предостав-
ляющий муниципальные услуги, с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги, выраженным в устной или письменной 
форме;

административный регламент - нормативный правовой акт, 
устанавливающий порядок предоставления муниципальной услу-
ги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

стандарт предоставления муниципальной услуги - часть 
административного регламента, устанавливающая требования к 
качеству и доступности муниципальных услуг;

административная процедура - последовательность дей-
ствий исполнительного органа местного самоуправления при пре-
доставлении муниципальной услуги. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
Администрацией города Минусинска в лице отдела по реализации 
мер социальной поддержки граждан муниципального казенного 
учреждения «Централизованная бухгалтерия» (далее — Учреж-
дение), муниципальная услуга также может оказываться в КГБУ 
«Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – КГБУ «МФЦ»). Оказание услуги 
КГБУ «МФЦ» осуществляется с учетом требований, устанавливае-
мых настоящим регламентом, а также соглашения, заключаемого 
с КГБУ «МФЦ».

Ответственными исполнителями муниципальной услуги явля-
ются должностные лица Учреждения (далее – должностные лица)

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги – предоставление 

справок об участии (неучастии) граждан в приватизации жилых 
помещений в муниципальном образовании город Минусинск. 

2.2. Конечным результатом предоставления муниципальной ус-
луги является выдача справки об участии (неучастии) граждан в 
приватизации жилых помещений в муниципальном образовании 
город Минусинск.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 
рабочих дней со дня поступления обращения.

2.4. Правовым основанием предоставления муниципальной ус-
луги являются правовые акты:

Конституция Российской Федерации; 
Гражданский кодекс Российской Федерации; 
Закон РФ от 04.07.1991 №1541-1 «О приватизации жилищного 

фонда в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О при-

ватизации государственного и муниципального имущества»; 
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации»; 

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации прав на недвижимое имущество и сде-
лок с ним»;

Устав городского округа – город Минусинск.

2.5. Для получения муниципальной услуги заявитель обра-
щается в Администрацию города Минусинска по адресу: 662600, 
Красноярский край, г.Минусинск, ул. Гоголя, д. 68, каб. 14, с 8.30 
до 17.30, перерыв на обед с 12.30 до 13.30, выходной суббота, вос-
кресенье, с заявлением (приложение 1 к настоящему Регламенту).

После регистрации заявления, специалисты Администрации 
города Минусинска направляют его Главе города, а затем в отдел 
по реализации мер социальной поддержки граждан муниципаль-
ного казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия» (да-
лее – отдел) на исполнение.

К заявлению прилагаются следующие документы:
документ, удостоверяющий личность заявителя, либо документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя.
Местонахождение КГБУ «МФЦ»: 662 610, Красноярский край, г. 

Минусинск, ул. Народная, 62 «а».
Режим работы КГБУ «МФЦ»:
Понедельник – с 09.00 до 20.00 (без перерыва);
Вторник – с 09.00 до 20.00 (без перерыва);
Среда – с 09.00 до 20.00 (без перерыва);
Четверг – с 09.00 до 20.00 (без перерыва);
Пятница – с 09.00 до 20.00 (без перерыва);
Суббота – с 09.00 до 20.00 (без перерыва);
Воскресенье – выходной.
Адрес электронной почты: info@24mfc.ru.
2.6. Основанием для отказа в приеме заявления является:
не предоставление документов, указанных в пункте 2.5 Адми-

нистративного регламента;
наличие в представленных документах исправлений, не позво-

ляющих однозначно истолковать их содержание.
2.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.8. Отдел не вправе требовать от заявителя представления 

документов, не предусмотренных настоящим Административным 
регламентом. 

2.9. Требования к оформлению документов, предоставляемых 
заявителями:

в заявлении должны быть указаны фамилия, имя, отчество, па-
спортные данные, сведения о месте жительства, номер телефона;

заявление может быть заполнено от руки или машинописным 
способом и распечатано посредством электронных печатающих 
устройств;

заявление на предоставление муниципальной услуги формиру-
ется в 2-х экземплярах и подписывается заявителем.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя составляет не более 
10 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга: 

2.12.1. Помещения, в которых осуществляется прием граждан, 
обратившихся за получением муниципальной услуги, должны 
быть оснащены соответствующими указателями, информацион-
ными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем 
документов, необходимых для предоставления услуги. Места для 
заполнения необходимых документов оборудуются стульями, сто-
лами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными при-
надлежностями. На информационном стенде в Учреждении

размещается перечень документов, которые заявитель должен 
представить для предоставления муниципальной услуги. 

2.12.2. Рабочее место специалистов Учреждения, участвующих 
в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной выве-
ской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, от-
чества и должности, необходимой для исполнения муниципальной 
услуги офисной техникой. 

2.12.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги 
размещаются преимущественно на нижних этажах зданий.

Помещения оборудуются пандусами, пассажирскими лифтами 
или подъемными платформами для обеспечения доступа инвали-
дов на креслах-колясках на этажи выше или ниже этажа основного 
входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими помеще-
ниями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявите-
лей, включая заявителей, использующих кресла-коляски.

В помещениях предоставления муниципальных услуг распо-
ложения интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, 
технологического и иного оборудования должно соответствовать 
пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, на-
ходящихся в креслах-колясках.

2.12.4. При невозможности создания в Учреждении условий 
для его полного приспособления с учетом потребности инвалидов, 
Учреждением проводятся мероприятия по обеспечению беспре-
пятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом 
разумного приспособления.

2.12.5. Для приема граждан, обратившихся за получени-
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ем муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, 
снабженные соответствующими указателями. Рабочее место 
специалистов Учреждения оснащается настенной вывеской или 
настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества 
и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и по-
нятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой 
либо зрительной информации, или при необходимости предостав-
лением текстовой и графической информации знаками, выполнен-
ными рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, 
столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными ин-
формационными материалами, письменными принадлежностями.

2.12.6. Специалисты Учреждения при необходимости оказыва-
ют инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной 
для них форме информации о правилах предоставления услуги, в 
том числе об оформлении необходимых для получения услуги до-
кументов, о совершении ими других необходимых для получения 
услуги действий. 

2.12.7. В информационных терминалах (киосках) либо на ин-
формационных стендах размещаются сведения о графике (режи-
ме) работы Учреждения, информация о порядке и условиях предо-
ставления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений 
и перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги. 

2.12.8. Места ожидания предоставления муниципальной услуги 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В 
местах ожидания предоставления муниципальной услуги предус-
матриваются доступные места общественного пользования (туа-
леты). 

2.12.9. Места предоставления муниципальной услуги оборуду-
ются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы 
размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетите-
лей и работников органов, участвующих в оказании муниципаль-
ной услуги. 

2.12.10. При наличии на территории, прилегающей к Учрежде-
нию, мест для парковки автотранспортных средств, выделяется не 
менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов. 

2.12.11. В Учреждение обеспечивается:
допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функ-

ции зрения и самостоятельного передвижения по территории Уч-
реждения;

допуск собаки- проводника при наличии документа, подтверж-
дающего ее специальное обучение, выданного по форме, и в по-
рядке, установленных федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации го-
сударственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере социальной защиты населения;

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием 
русского жестового языка, в том числе специалистами диспет-
черской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху 
Красноярского края.

Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предо-
ставляет оператор-сурдопереводчик Красноярского регионально-
го отделения 

Общероссийской общественной организации инвалидов «Все-
российское общество глухих», который располагается по адресу: 
г.Красноярск, ул.Карла Маркса, д.40 (второй этаж). 

Режим работы: ежедневно с 09.00 до 18.00 часов (кроме вы-
ходных и праздничных дней).

Телефон/факс: 8 (391) 227-55-44.
Мобильный телефон (SMS): 8-965-900-57-26.
E-mail: kraivog@mail.ru.
Skype: kraivog.
 ooVoo: kraivog.
2.13. Показателями доступности и качества муниципальной ус-

луги являются:
открытость и полнота информации для заявителей о порядке и 

сроках предоставления муниципальной услуги;
не более 3 взаимодействий заявителя с должностными лицами 

при предоставлении муниципальной услуги;
продолжительность каждого взаимодействия заявителя с долж-

ностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не 
превышающая 30 минут (без учета ожидания в очереди);

доля обоснованных жалоб заявителей на действия (бездей-
ствие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги, - не более 5 процентов от 
общего количества жалоб заявителей на действия (бездействие) 
и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги.

2.14. Информация об органе, оказывающем услугу, адресе и 
режиме его работы и иная информация об услуге размещена на 

официальном интернет-сайте муниципального образования город 
Минусинск по адресу: www.minusinsk.info.

2.15. Другие положения, характеризующие требования к предо-
ставлению муниципальной услуги:

2.15.1. Информирование заинтересованных лиц осуществляет-
ся бесплатно.

2.15.2. Документы, указанные в подразделе пункта 2.5 насто-
ящего административного регламента, могут быть направлены 
в Администрацию города Минусинска почтовым отправлением с 
объявленной ценностью при его пересылке.

2.15.3 Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, 
не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предус-
мотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

предоставления документов и информации, которые находят-
ся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, иных органов местного самоуправления, организаций, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

осуществления действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения муниципальных услуг и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы, органы местного самоуправ-
ления, организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;

иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
и особенности предоставления муниципальной услуги в электрон-
ной форме в виде текста следующего содержания: 

обеспечение возможности получения заявителями информа-
ции о предоставляемой муниципальной услуге, форм заявлений 
и иных документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги в электронном виде на официальном сайте муниципально-
го образования город Минусинск.

2.15.4. Порядок получения консультаций о предоставлении му-
ниципальной услуги.

 Консультации по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги осуществляются специалистами отдела при личном контакте 
с заявителями, а также с использованием средств Интернет, по-
чтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по 
вопросу получения муниципальной услуги специалисты отдела 
обязаны:

начинать ответ на телефонный звонок с информации о наиме-
новании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, 
отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный зво-
нок;

подробно в корректной форме информировать заинтересован-
ное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

при невозможности самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должност-
ное лицо; 

избегать конфликтных ситуаций, способных причинить вред их 
репутации или авторитету органа местного самоуправления;

соблюдать права и законные интересы заявителей.
2.15.5. Консультации предоставляются по следующим вопро-

сам:
перечню документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, комплектности (достаточности) представлен-
ных документов;

источнику получения документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги (орган, организация и их местона-
хождение);

времени приема и выдачи документов; 
срокам предоставления муниципальной услуги;
порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осу-

ществляемых и принимаемых в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

2.15.6. Консультации и приём специалистами отдела граждан 
и организаций осуществляются в соответствии с режимом работы 
Администрации города Минусинска, указанным в пункте 2.5 насто-
ящего Административного регламента. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполне-
ния

3.1 Описание последовательности прохождения процедуры 
предоставления муниципальной услуги представлено в блок-
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схеме (приложение 2 к настоящему Регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следу-
ющие административные процедуры:

информирование об условиях предоставления муниципальной 
услуги, прием документов на предоставление сведений о ранее 
приватизированном имуществе;

проверка соответствия представленных документов требова-
ниям настоящего Административного регламента;

поиск необходимой информации в архиве;
уведомление гражданина о принятом решении. 
3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной 

услуги является предоставление комплекта документов, пред-
усмотренного пунктом 2.5 настоящего Административного регла-
мента, направленного заявителем по почте или доставленного в 
Администрацию города Минусинска. 

3.2.1. Направление документов по почте:
специалист Администрации города Минусинска вносит в базу 

данных учета входящих в Администрацию города Минусинска до-
кументов запись о приеме документов, в том числе:

регистрационный номер;
дату приема документов; 
наименование заявителя;
наименование входящего документа;
дату и номер исходящего документа заявителя.
На заявлении заявителя проставляется штамп установленной 

формы с указанием входящего регистрационного номера и дата 
поступления документов. 

В день поступления документов специалист Администрации 
города Минусинска, ответственный за регистрацию корреспонден-
ции, все документы передаёт Главе города, после чего документы 
направляются в отдел на исполнение.

3.2.2. Представление документов заявителем при личном об-
ращении:

специалист Администрации города Минусинска: 
устанавливает предмет обращения, устанавливает личность 

заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;
фиксирует получение документов путем внесения регистраци-

онной записи в базу данных учета входящих документов, указы-
вая:

регистрационный номер;
дату приема документов;
наименование заявителя;
наименование входящего документа;
дату и номер исходящего документа заявителя;
на заявлении проставляет штамп установленной формы с ука-

занием входящего регистрационного номера и даты поступления 
документов;

передает заявителю второй экземпляр заявления (копию), а 
первый экземпляр помещает в дело документов;

передаёт Главе города Минусинска все документы в день их 
поступления;

Глава города Минусинска отписывает полученные документы 
на исполнение в отдел по реализации мер социальной поддержки 
граждан. 

 
4.Формы контроля за исполнением Административного ре-

гламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 

действий по предоставлению муниципальной услуги, определен-
ных настоящим Административным регламентом, и принятием 
решений специалистами осуществляет Глава города Минусинска.

4.2. Специалисты, осуществляющие предоставление муници-
пальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и 
порядок исполнения каждой административной процедуры, ука-
занной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в 
их должностных инструкциях в соответствии с требованиями за-
конодательства.

4.2.1. Специалист, ответственный за прием и ввод документов 
в базу данных, несет персональную ответственность за полноту, 
качество и достоверность принятых документов и введенной ин-
формации о заявителе в базу данных.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осу-
ществляет Глава города Минусинска в форме регулярных прове-
рок соблюдения и исполнения специалистами положений Адми-
нистративного регламента, иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации. По результатам проверок Глава города 
дает указания по устранению выявленных нарушений, контроли-
рует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля – ежемесяч-
но.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется на основании правовых актов 
Администрации города и обращений заинтересованных лиц в 

целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рас-
смотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 
заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) спе-
циалистов, а также проверки исполнения положений настоящего 
Административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плано-
вый характер (осуществляться на основании утвержденного гра-
фика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкрет-
ным обращениям заинтересованных лиц). 

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связан-
ные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные про-
верки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7. Для проведения проверки полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги индивидуальным правовым актом 
Администрации города формируется комиссия, председателем 
которой является Глава города Минусинска. В состав комиссии 
включаются муниципальные служащие Администрации города 
Минусинска.

Комиссия имеет право:
разрабатывать предложения по вопросам предоставления му-

ниципальной услуги;
привлекать к своей работе экспертов, специализированные 

консультационные, оценочные и иные организации.
Комиссия прекращает свою деятельность после окончания 

проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформ-
ляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недо-
статки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии. 
4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений прав заявителей осуществляется привлечение вино-
вных лиц к дисциплинарной ответственности.

4.9. Граждане, их объединения и организации имеют право 
на любые, предусмотренные действующим законодательством, 
формы контроля за деятельностью Администрацией города при 
предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель муниципальной услуги имеет право на досудеб-
ное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и реше-
ний, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и действий (бездействия) Администрации города Минусинска, 
регулируется главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носи-
теле, в электронной форме в Администрацию города Минусинска. 
Решения, действия (бездействия) Главы города Минусинска обжа-
луются в соответствии с действующим законодательством.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта Администрации города Минусинска, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжа-
луются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-
менование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представле-
ны документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию города Минусин-
ска, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати ра-
бочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленно-
го срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня 
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ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация го-
рода Минусинска, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных органом, предостав-
ляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных 
формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регла-
мента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о ре-
зультатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмо-
трения жалобы признаков состава административного правонару-
шения или преступления должностное лицо, наделенное полно-
мочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 
настоящего Административного регламента, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Д.Н. МЕРКУЛОВ,
Глава города.

Приложение 1
к административному регламенту Администрации 

города Минусинска предоставления муниципальной 
услуги по выдаче справок об участии 

(неучастии) граждан в приватизации жилых 
помещений в городе Минусинске

Главе города 
Меркулову Д.Н.

от 
Ф.И.О.____________________________
Адрес регистрации:_________________
Адрес фактического проживания:____

т.д.:______________________________
т.р.:______________________________
т.с.:______________________________

Заявление
Прошу предоставить информацию об участии (неучастии) в 

приватизации жилых помещений в г. Минусинске на __________
_______________________________________________________

Ф.И.О.
«____» _________20___ г. _____________ /__________________/

 (подпись) (Ф.И.О.)
Примечание: к настоящей заявке Претендентом прилагают-

ся следующие документы:
документ, удостоверяющий личность, и его копию;
заявление (Приложение № 1) к настоящему Административно-

му регламенту);
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществле-

ние действий от имени заявителя без доверенности;
в случае подачи заявления представителем претендента 

предъявляется надлежащим образом оформленная доверен-
ность.

Приложение 2
 к административному регламенту Администрации 

города Минусинска предоставления муниципальной 
услуги по выдаче справок об участии (неучастии) граждан 
в приватизации жилых помещений в городе Минусинске

Блок-схема административной процедуры по выдаче справок об участии (неучастии) граждан в приватизации жилых по-
мещений в городе Минусинске
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.03.2025	 	 	 	           № АГ-398-п

О внесении изменений в постановление Администрации 
города Минусинска от 13.12.2023 № АГ-2525-п «О создании 
комиссии по формированию предварительного плана пере-
селения на 2023-2025 годы и обеспечению переселения граж-
дан»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Постановлением Правительства Крас-
ноярского края от 30.09.2013 №514-п «Об утверждении государ-
ственной программы Красноярского края «Создание условий для 
обеспечения доступным и комфортным жильем граждан», Уста-
вом городского округа город Минусинск Красноярского края, в це-
лях обеспечения переселения граждан, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. В постановление Администрации города Минусинска от 
13.12.2023 № АГ-2525-п «О создании комиссии по формированию 
предварительного плана переселения на 2023-2025 годы и обе-
спечению переселения граждан» внести следующие изменения:

1.1. приложение 1 «Состав комиссии по формированию пред-
варительного плана переселения на 2023-2025 годы и обеспече-
нию переселения граждан» изложить в новой редакции, согласно 
приложению к настоящему постановлению;

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массо-
вой информации, осуществляющих официальное опубликование 
нормативно- правовых актов Администрации города Минусинска, 
разместить на официальном сайте муниципального образования 
город Минусинск в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на за-
местителя Главы города по экономике и финансам - руководителя 
управления экономики и имущественных отношений администра-
ции города Минусинска Е.Н. Грязеву. 

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем 
его официального опубликования.

Д.Н. МЕРКУЛОВ,
Глава города.

Приложение к постановлению 
Администрации города Минусинска 

от 10.03.2025 №АГ-398-п
 

 Приложение 1 к постановлению 
Администрации города Минусинска

 от 13.12.2023 № АГ-2525-п

Состав Комиссии по формированию предварительного 
плана переселения на 2023-2025 годы и обеспечению пересе-
ления граждан
Грязева 
Елена Николаевна

заместитель Главы города по экономике 
и финансам- руководитель управления 
экономики и имущественных отношений 
администрации города Минусинска, 
председатель комиссии 

Полуэктова 
Инна Сергеевна

начальник отдела имущественных отношений 
управления экономики администрации города 
Минусинска, заместитель председателя 
комиссии 

Кузнецова 
Олеся Михайловна

начальник отдела по реализации мер 
социальной поддержки граждан МКУ ЦБ, 
секретарь комиссии

члены комиссии:

Брагина
Оксана Евгеньевна

И.о. руководителя финансового управления 
администрации города Минусинска

Филяев 
Владимир Иванович

директор МКУ «Управление городского 
хозяйства» администрации города Минусинска

Мухина 
Ольга Александровна

ведущий специалист отдела по делам ГО, ЧС 
и безопасности территории администрации 
города Минусинска

Потылицын 
Дмитрий Александрович

начальник отдела стратегического 
планирования и экономического развития 
управления экономики администрации города 
Минусинска

Липунцов 
Владимир Андреевич

начальник отдела градостроительства и 
землепользования управления архитектуры 
и градостроительства администрации города 
Минусинска

Тютикова 
Елена Сергеевна

ведущий специалист-юрист отдела правовой 
 работы Управления правовой организационно-
контрольной работы администрации города 
 Минусинска

Места распространения печатного средства массовой информации 
«Минусинск официальный»

- Минусинский городской Совет депутатов – ул. Гоголя, 68;
- Администрация г. Минусинска – ул. Гоголя, 68;
- Контрольно-счетная палата г. Минусинска – ул. Гоголя, 68;
- Минусинская межрайонная прокуратура – ул. Октябрьская, 41;
- Архив г. Минусинска - ул. Ленина, 68;
- Центральная городская библиотека – ул. Народная, 74; 
- Городская библиотека им. А. Т. Черкасова - ул. Штабная 14; 
- Минусинская местная общественная организация ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных 

сил и правоохранительных органов - ул. Октябрьская, 79;
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