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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИНУСИНСКА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.07.2016                                                                                         № АГ-1206-п
	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление и учет мест захоронения на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск» (с изменениями от 05.06.2017 № АГ-987-п, от 22.07.2019 № АГ-1248-п, от 01.06.2020 № АГ-812-п, от 03.02.2022 № АГ-189-п)


В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Постановлением Администрации города Минусинска от 30.11.2012 № 2108 «Об утверждении порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципального образования город Минусинск административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского округа – город Минусинск, в целях реализации мероприятий и повышения качества по предоставлению муниципальных услуг, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление и учет мест захоронения на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск» согласно приложению.

2. Опубликовать постановление в средствах массовой информации, осуществляющих официальное опубликование нормативно-правовых актов администрации города Минусинска и разместить на официальном сайте муниципального образования город Минусинск в сети интернет.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации по экономическому развитию                  Заблоцкого В.В.

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

Глава  города Минусинска
 

   подпись                        Д.Н. Меркулов

Приложение 

к постановлению администрации

города Минусинска 

от 25.07.2016 № АГ-1206-п

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление и учет мест захоронения на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск»

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление и учет мест захоронения на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск», (далее – муниципальная услуга).
1.2. Муниципальную услугу в соответствии с настоящим административным регламентом предоставляет муниципальное казенное учреждение города Минусинска «Землеустройство и градостроительство» (далее – Учреждение) – в отношении мест захоронений на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск. 

1.3. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов, проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

Администрацией города Минусинска;

Управлением социальной защиты администрации города Минусинска;

органами записи актов гражданского состояния;

иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление мест захоронений (с вручением заявителю решения уполномоченной организации о предоставлении места захоронения); внесение записи в книгу регистраций захоронений; отказ в предоставлении мест захоронений.
1.5. Получателями муниципальной услуги являются: 

юридические и физические лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение умершего.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Законом Красноярского края от 24.04.1997 № 13-487 «О семейных (родовых) захоронениях на территории Красноярского края»; 

Уставом городского округа – город Минусинск;

Уставом муниципального казенного учреждения города Минусинска «Землеустройство и градостроительство»;
Постановлением Администрации города Минусинска от 15.05.2014 № АГ-900-п «Об утверждении Порядка организации похоронного дела на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск» (с изменениями от 11.08.2014 № АГ-1572-п, от 20.04.2015 № АГ-641-п, от 10.11.2015 № АГ-2146-п, от 16.02.2016 № АГ-201-п, от 01.08.2016 № АГ-1257-п, от 22.12.2017 № АГ-2568-п, от 16.07.2020 № АГ-1119-п, от 28.06.2021 № АГ-1134-п).

2.2. Порядок информирования о муниципальной  услуге.

2.2.1. Муниципальная  услуга по организации исполнения заявлений, поступивших в Учреждение, предоставляется в виде выдачи правоустанавливающего документа на места захоронений.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

        соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления.
2.2.2. Место предоставления муниципальной услуги: Красноярский край, г.Минусинск, ул.Гоголя, 63; ул.Городокская, 40 (административное здание на территории муниципального кладбища «Северное-2»).

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижнем этаже здания, с расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски.

В помещениях предоставления муниципальных услуг расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.

При невозможности создания в учреждении условий для его полного приспособления  с  учетом  потребностей  инвалидов,  учреждением проводятся

мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления.

Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Рабочее место муниципальных служащих оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или при необходимости предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

Сотрудники учреждения при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

При наличии на территории, прилегающей к учреждению, мест для парковки автотранспортных средств, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

В учреждении обеспечивается:

допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории учреждения;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского
жестового языка, в том числе специалистами диспетчерской службы
видеотелефонной связи для инвалидов по слуху Красноярского края.

Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предоставляет
оператор – сурдопереводчик Красноярского регионального отделения
Общероссийской общественной организации инвалидов «Всероссийское
общество глухих», который располагается по адресу: г.Красноярск, ул.Карла
Маркса, д. 40 (второй этаж).

Режим работы: ежедневно с 09.00 до 18.00 часов (кроме выходных и
праздничных дней).

Телефон/факс: 8 (391)227-55-44.

Мобильный телефон (SMS): 8-965-900-57-26.

Е- mail: kraivog@mail.ru.

Skype:kraivog.
          ooVoo: kraivog.

Время предоставления муниципальной услуги: 
с понедельника по пятницу с 14.00 до 16.00 в административном здании на территории муниципального кладбища «Северное-2», 
в выходные и праздничные дни (кроме 1 января каждого года) с 10.00 до 12.00 в административном здании на территории муниципального кладбища «Северное-2» (специалист Учреждения выезжает исключительно по звонку на телефон 8-929-344-97-28). 
Телефоны Учреждения 8(39132)4-02-70, 8(39132)4-09-70, сот.: 8-929-344-97-28, е-mail: mkuzemgrad@mail. 

2.2.3. Информация по процедурам исполнения заявлений (запросов) предоставляется:

по письменным обращениям;

по электронной почте;

при личном обращении;

по телефону.
Прием граждан и юридических лиц осуществляется сотрудниками Учреждения в течение всего времени предоставления муниципальной услуги.

Отказ в приеме заявления, а также приложенных к нему документов не допускается.

2.3. Основанием для предоставления муниципальной  услуги являются письменные заявления по формам, приведенным в приложениях 2, 3, 4. 
В заявлении на предоставление места захоронения указывается:

фамилия, имя, отчество, место жительство – для физических лиц;

наименование (с указанием организационно-правовой формы), основной государственный регистрационный номер, место регистрации и место нахождения – для юридических лиц;
фамилия, имя, отчество, дата рождения, дата смерти, место жительство умершего;

наименование кладбища;

предполагаемый адрес места захоронения;

площадь места захоронения;

ответственный за изготовление могилы. 
Предоставление муниципальной услуги в упреджающем (проактивном) режиме не осуществляется.
2.4. Список документов, предоставляемых для оформления захоронения.
2.4.1. К заявлению на предоставление места захоронения прилагаются копии следующих документов (с предоставлением подлинника для обозрения):

документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического  лица;

документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя; 

свидетельство о смерти, либо медицинское свидетельство о смерти;

письменный документ (при наличии), подтверждающий волеизъявление умершего о захоронении его тела (останков) на указанном им месте захоронения;

 документ о кремации (в случае, если умерший был кремирован) (копию и подлинник для обозрения).

при захоронении на муниципальном кладбище «Северное-2»:

          в 56, 66 секторах удостоверение ветерана государственной службы, удостоверение с надписью «Почетный гражданин города Минусинска», постановление Главы города Минусинска о захоронении умершего в данных секторах;

в 71, 86 секторах удостоверение ветерана Великой Отечественной войны, ветерана труда, документ умершего ветерана труда, подтверждающий регистрацию на территории муниципального образования – город Минусинск;

в 46, 51, 52, 53, 54, 55, 61, 62, 63, 64, 65 секторах удостоверение участника Великой Отечественной войны, инвалида Великой Отечественной войны или инвалида боевых действий, ветерана боевых действий, ветерана военной службы;

При захоронении на кладбище Северное 3:

  в секторах 1, 11а, 12а, 13а, 14а, 15а, 16а, 17а, 18а удостоверение ветерана государственной службы, удостоверение с надписью «Почетный гражданин города Минусинска», постановление Администрации города Минусинска о разрешении захоронения умершего в данных секторах, ходотайство от городского совета ветеранов, удостоверение ветерана, участника, инвалида Великой Отечественной войны, удостоверение ветерана, инвалида боевых действий, удостоверение ветерана военной службы; 

2.4.2. К заявлению о разрешении погребения рядом с могилой захороненного родственника или иного близкого человека, либо между могилами захороненных родственников или иных близких людей (далее – подзахоронение), прилагаются копии следующих документов:

документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического  лица (копию и подлинник для обозрения);

документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

свидетельство о смерти, либо медицинское свидетельство о смерти;

письменный документ (при наличии), подтверждающий волеизъявление умершего о захоронении его тела (останков) на указанном им месте захоронения (копию и подлинник для обозрения);

свидетельство о смерти, захороненного до 1999 года, и документ, подтверждающий родство с ним, умершего (если подзахоронение производится к умершему до 1999 года).

документ о кремации (в случае, если умерший был кремирован);

удостоверение о захоронении или паспорт семейного (родового) захоронения при наличии (копию и подлинник для обозрения).

2.4.3. К заявлению на предоставление места для захоронения невостребованных, в том числе неопознанных умерших прилагаются копии следующих документов:

документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (копию и подлинник для обозрения);

свидетельство о смерти, либо медицинское свидетельство о смерти (копию и подлинник для обозрения).

2.4.4.Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, контактных телефонов.  

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Государственные или муниципальные органы, предоставляющие услуги, не вправе требовать от заявителя предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2, части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением следующих документов:

а) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

б) свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации.
2.5. Условия и сроки предоставления муниципальной  услуги.

2.5.1. Учреждение осуществляют прием заявлений в течение всего времени предоставления муниципальной услуги в административном здании на территории муниципального кладбища «Северное-2». Специалисты Учреждения несут персональную ответственность за организацию приема и рассмотрения заявлений физических и юридических лиц. 
Заявление регистрируется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления.
2.5.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.5.3. На информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной  услуги;

образцы оформления документов, необходимых для оказания муниципальной  услуги;

форма заявлений о предоставлении места захоронения, о разрешение погребения рядом с могилой захороненного родственника или иного близкого человека, либо между могилами захороненных родственников или иных близких людей;

образцы заполнения заявлений;

режим приема  сотрудниками Учреждения.

2.5.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Учреждения в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается при подаче заявления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону или электронной почте.

2.5.5. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должно превышать 45 минут. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.5.6. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.5.7. Заявлениям присваиваются порядковые номера.

На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий. 

Принятое решение о приостановлении оказания муниципальной услуги оформляется Учреждением письменно с указанием причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, и в срок не более 5 дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю по почте, либо выдается лично заявителю, приглашенному в Учреждение по телефону, указанному в заявлении. 

Решение о приостановлении оказания муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.). 

В случае не устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, заявителю направляется мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги не позднее 30 дней с момента регистрации заявления. 

2.6. Основанием для отказа физическому или юридическому лицу в предоставлении муниципальной услуги является:

с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

текст заявления не поддается прочтению;

площадь испрашиваемого места захоронения не соответствует нормам отвода мест захоронений, установленным в соответствии с действующим законодательством;

отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации, установленной настоящим регламентом;
при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;

при поступлении в Учреждение сведений о недостоверности представленных документов; 

не предоставление заявителем комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего административного регламента; 

оспаривание права в судебном порядке. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.


3.1.1. Ответственным лицом за предоставление муниципальной услуги является руководитель Учреждения.


3.1.2. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления на получение муниципальной услуги с приложением необходимых документов – в день поступления, кроме случаев приема заявлений в выходные и праздничные дни, регистрация которых производится в следующий за выходными или праздничными днями рабочий день;
направление заявления в администрацию города Минусинска для его визирования – не более 3-х дней с момента регистрации;

возврат заявления в Учреждение и его передача руководителю для визирования – не более 7-и дней с момента регистрации;

передача заявления с соответствующей визой непосредственному исполнителю – не более 10-и дней с момента регистрации;

определение сотрудником Учреждения возможности предоставления места захоронения заявителю – не более 3-х дней с момента поступления исполнителю.
Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрены
3.2. Регистрация заявлений и передача их на исполнение.

3.2.1. Поступившие в Учреждение письменные заявления регистрируются в  день их поступления, кроме случаев приема заявлений в выходные и праздничные дни, регистрация которых производится в следующий за выходными или праздничными днями рабочий день.

3.2.2. Регистрация заявления является основанием для начала действия по предоставлению муниципальной услуги.

3.2.3. При поступлении заявления в электронном виде по сети Интернет с указанием адреса электронной почты и/или почтового адреса отправителя, ему направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению.

Заявление, поступившее по сети Интернет распечатывается и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

3.3. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в  муниципальное образование город Минусинск, либо в Учреждение. 

После поступления заявления непосредственному исполнителю Учреждения (далее – исполнитель) он несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.

Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.

Исполнитель проверяет:

полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;

наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;

соответствие представленных документов требованиям законодательства и настоящего регламента.

В случае если приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, или с заявлением обратилось ненадлежащее лицо,  исполнитель в течение 5 дней подготавливает письмо заявителю о необходимости устранения выявленных замечаний или представления дополнительных документов, а также дополнительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи.

Рассмотрение заявления приостанавливается, в случаях установленных пунктом 2.6. настоящего регламента.

В случае не устранения заявителем замечаний в течение 14 дней со дня вручения или направления уведомления о приостановки оказания муниципальной услуги, специалист Учреждения в течение 5 дней подготавливает проект отказа об оказании муниципальной услуги с указанием причин, послуживших основанием для отказа (далее – отказ в оказании услуги).

Отказ в оказании услуги подписывается руководителем Учреждения, оказывающего муниципальную услугу и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложением к заявлению. Заявитель вправе получить отказ в оказании услуги лично у исполнителя под роспись.
3.4. Рассмотрение заявления считается законченным, если по нему приняты необходимые меры и автор запроса проинформирован о результатах рассмотрения.
3.5. Последовательность прохождения административных процедур отражена в приложенной к настоящему регламенту блок-схеме по предоставлению муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению  муниципальной услуги осуществляется руководителем Учреждения. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок соблюдения и исполнения  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. Плановые проверки осуществляются ежеквартально. Внеплановые проверки осуществляются по поступившим жалобам получателей услуг.
4.2. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей оказания муниципальной  услуги, принятие решений и подготовку ответов на обращение потребителей результатов муниципальной услуги, содержащих жалобы на действие или бездействие Учреждения.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов оказания муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за оказанием муниципальной услуги может также осуществляться органами прокуратуры, иными надзорными органами в пределах их компетенции и в соответствии с нормативными документами, регулирующими их деятельность.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 29 декабря 2017 года № 479-ФЗ, а также их  должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
 5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов), в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

 9) приостановление предоставления муниципальной услуги если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10)  требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично​-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Учреждения, подаются в Администрацию города Минусинска. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, сотрудника Учреждения, руководителя Учреждения, может быть направлена по почте, с использованием информационно​-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта горда Минусинска, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно​-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от       № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

Приложение № 1
к административному регламенту

Блок-схема 
по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление мест захоронений на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск» 
	Начало оказания муниципальной услуги



	Прием заявления о предоставлении места для захоронения, либо о разрешении подзахоронения с необходимым пакетом документов




	Проверка представленных документов на предмет корректности и возможности предоставления муниципальной услуги



	Документы в наличии и соответствуют требованиям


	Да
	
	Нет



	Осуществляется регистрация заявления
	
	Специалист Учреждения уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению



	Специалист Учреждения принимает решение о предоставлении места для захоронения, либо о разрешении подзахоронения
	
	Готовится мотивированный отказ в предоставлении места для захоронения



	Решение передается заявителю для захоронения



	Специалист Учреждения оформляет и выдает заявителю удостоверение о захоронении



	Специалист Учреждения регистрирует захоронение в книге регистрации захоронений, вносит запись в реестр семейных (родовых) захоронений, в удостоверение о захоронении



	Окончание оказания муниципальной услуги


                                                                                            Приложение № 2

                                          к административному регламенту

                                        Заявление о предоставлении места захоронения   

	Захоронение зарегистрировано в книге регистрации захоронений ___________

за № _______ 


	Главе города Минусинска _____________ 


Ф.И.О.

_________________________________                                                   

(от  кого, Ф.И.О. полностью)
_________________________________

проживающего по адресу:

_________________________________

_________________________________

тел.дом.(раб)______________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить одиночное место для захоронения моего (моей)________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. умершего, дата рождения умершего, степень родства умершего с лицом, подписавшим заявление)

умершего «____» __________________ 202 ____, ранее проживавшего по адресу ___________________________________________________________________________________, на муниципальном кладбище  СЕВЕРНОЕ                              СТАРОЕ   

 в секторе                ряд             номер места захоронения           могила номер        

  

 площадью           6,25 кв.м  (2,5 м. х 2,5 м.).                                     3,75кв.м. (2,5м х 1,5м) 

Изготовление могилы будет осуществлять ______________________________________

Ответственным за изготовление могилы является:

 ИП Романова Е. Ю.                       ИП  Мусаева А.С.                     ИП Москвин В.Г.

Другое_______________________________________________________________________

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных_____________   

                                                                                                                                подпись              
Приложения: нужное отметить 

1. документ, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического  лица (копию и подлинник для обозрения);

2. документ, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (копию и подлинник для обозрения);

3. свидетельство о смерти, либо медицинское свидетельство о смерти (копию и подлинник для обозрения);

4. письменный документ (при наличии), подтверждающий волеизъявление умершего о захоронении его тела (останков) на указанном им месте захоронения (копию и подлинник для обозрения);

5. документ о кремации (в случае, если умерший был кремирован) (копию и подлинник для обозрения);

Прошу выдать удостоверение о захоронении на вышеуказанное место захоронения с возможностью подзахоронения.

Удостоверение о захоронении от ____________ № ______ мною получено лично __________, 

                                   дата

письменный ответ не требуется ________________      _______________

                                                                                  подпись                             ФИО

Правильность сведений указанных в настоящем заявлении полностью подтверждаю

____________ Дата

________________ Подпись

Оборотная сторона заявления на

захоронение

Для сведения заявителя:

После окончания работ по изготовлению могилы и захоронению умершего заявитель и лицо, ответственное за изготовление могилы обязуются произвести необходимые восстановительные работы.
 Лицо, получившее удостоверение о захоронении, является ответственным за захоронение.

Сведения на надмогильных сооружениях должны соответствовать персональным данным, указанным в документах. 

Заявитель обязуется обеспечить содержание предоставленного места захоронения, установку надмогильных сооружений производить в пределах отведенного места захоронения, в размерах и по правилам, утвержденным постановлением Администрации города Минусинска от 15.05.2014 № АГ-900-п «Об утверждении Порядка организации похоронного дела на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск». Об ответственности за место захоронения ознакомлен(а).

                                                                                                      Подпись _____________________
                                                                                               Приложение № 3
                                                                                                                        к Административному регламенту

Заявление о разрешении погребения рядом с могилой захороненного родственника или иного близкого человека, либо между могилами захороненных родственников или иных близких людей

	Захоронение зарегистрировано в книге регистраций захоронений от__________

за № _______ 


	Главе города Минусинска _____________ 


Ф.И.О.
_________________________________                                                   

(от  кого, Ф.И.О. полностью)
_________________________________

проживающего по адресу:

_________________________________

_________________________________

тел.дом.(раб)______________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу разрешить погребение моего(моей) _______________________________________

________________________________________________________________д/р_____________________
( степень родства умершего с лицом, подписавшим заявление, Ф.И.О. умершего, дата рождения умершего)

умершего «____» __________________ 202 ____, ранее проживавшего по адресу ___________________________________________________________________________________, на
муниципальном кладбище  СЕВЕРНОЕ                              СТАРОЕ   

 в секторе                ряд             номер места захоронения           могила номер        

к (между)___________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________.

(Ф.И.О. умершего родственника или иного близкого человека, к могиле которого будет подзахоронение, дата смерти)

_______________________________________________________________________________________ 

Изготовление могилы будет осуществлять __________________________________________

Ответственным за изготовление могилы является:

 ИП Романова Е. Ю.                                       ИП  Мусаева А.С.                        ИП Москвин В.Г.                  

другое_________________________________________________________________________________

Ответственный за место захоронения ______________________________________________

В случае отсутствия или смерти лица, ответственного за место захоронения прошу оформить вышеуказанное место на мое имя.
Особые отметки:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(Восстановить документы не представляется возможным, невозможно разыскать ответственное лицо и т.п)
Достоверность сведений указанных в настоящем заявлении полностью подтверждаю.
Любую ответственность за подзахоронение на данном месте захоронения (по спорным вопросам, претензиям третьих лиц) беру на себя.  ______________

                                                                                                       Подпись

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных_____________   

                                                                                                                                  подпись              
Прошу выдать удостоверение о захоронении или внести изменения в удостоверение о захоронение на вышеуказанное место захоронения.

Удостоверение о захоронении от _________ № ______ мною получено лично ____________, 

                                   дата

письменный ответ не требуется ________________      _______________

                                                                                  подпись                             ФИО
____________ Дата

________________ Подпись

Оборотная сторона заявления на подзахоронение
Для сведения заявителя:

После окончания работ по изготовлению могилы и захоронению умершего заявитель и лицо, ответственное за изготовление могилы обязуются произвести необходимые восстановительные работы. 

Лицо, получившее удостоверение о захоронении, является ответственным за захоронение.

Сведения на надмогильных сооружениях должны соответствовать персональным данным, указанным в документах. 

Заявитель обязуется обеспечить содержание предоставленного места захоронения, установку надмогильных сооружений производить в пределах отведенного места захоронения, в размерах и по правилам, утвержденным постановлением Администрации города Минусинска от 15.05.2014 № АГ-900-п «Об утверждении Порядка организации похоронного дела на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск». Об ответственности за место захоронения ознакомлен(а).


_______________________

                                                              
Подпись
                                                                                                                                                                  Приложение № 4               

                                                                                                                                                                 к Административному регламенту

Заявление о предоставлении места для захоронения

невостребованных, в том числе неопознанных умерших

	Захоронение зарегистрировано в книге

регистраций захоронений ___________

за № _______
	Главе города Минусинска _____________ 


Ф.И.О.
__________________________________
(от кого, Ф.И.О. полностью; данные юр лица; индивидуального предпринимателя)
юр. адрес:

___________________________________
тел. ___________________
от имени которого по договору № ______ от _________ действует ______________, от имени которого по доверенности действует _________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить одиночное место для захоронения _________________________

____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. умершего, дата рождения)

умершего «____» __________________ 202  _______, ранее проживавшего по адресу __________________________________________________________________________, муниципальном кладбище  СЕВЕРНОЕ                              


 в секторе                ряд             номер места захоронения           могила номер        

 Изготовление могилы будет осуществлять   _________________________ 

Ответственным за изготовление могилы является: ___________________
После окончания работ по изготовлению могилы и захоронению умершего обязуемся произвести необходимые восстановительные работы. 

Правильность сведений указанных в настоящем заявлении полностью подтверждаю.

Приложения: нужное отметить
1. документ, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (копию и подлинник для обозрения);

2. свидетельство о смерти, либо медицинское свидетельство о смерти (копию и подлинник для обозрения);

3. письменный документ (при наличии), подтверждающий волеизъявление умершего о захоронении его тела (останков) на указанном им месте захоронения (копию и подлинник для обозрения);

Прошу выдать удостоверение о захоронении на вышеуказанное место захоронения.

Удостоверение о захоронении мною получено лично ____________, № ________,


дата

письменный ответ не требуется ________________      _______ ________

                                                                                  подпись                             ФИО
____________ Дата

________________ Подпись
Приложение № 5
к Административному регламенту

Удостоверение о регистрации захоронения
	Удостоверение № ________

Удостоверение выдано ________________________________________

____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица, ответственного за место захоронение)

О регистрации захоронения ____________________________________
_____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего, дата смерти)

«___» ___________ 20  г. регистрационный номер захоронения _______

на муниципальном кладбище ___________________________________
(наименование кладбища)

Сектор _____, Ряд ____, место захоронения ____, могила номер ______.
Размер места захоронения ____________________________

Директор  ____________________________________ ______________
  (фамилия, инициалы) 

М.П.
«___»_____________201__г.

Разрешено подзахоронение _____________________________________
_____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего, дата смерти)

«___» ____________ 20    г. регистрационный номер захоронения _____
на муниципальном кладбище ____________________________________
(наименование кладбища)

Сектор _____, Ряд ____, место захоронения ____, могила номер ______.
Перерегистрация ответственности за место захоронения произведена на 

_____________________________________________________________

_________________                                                           _______________     (должность)                                                                                                                                (фамилия, инициалы)

«___» ________________ 20   г.
	Надмогильные сооружения ___________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________
Надмогильные сооружения (надгробные плиты, памятники, ограды, цветники, цоколи и др.) на местах захоронения, устанавливаются исключительно в пределах отведенного места захоронения, указываются в паспорте семейного захоронения, удостоверении о захоронении. При устройстве дополнительных надмогильных сооружений, их замене, либо их удалении, уполномоченной организацией делается  соответствующая отметка в паспорте семейного захоронения и (или) в удостоверении о захоронении. Лицо, взявшее на себя обязанности осуществить захоронение умершего, берут на себя обязательство обеспечивать надлежащее содержание места захоронения и постоянный уход за ним, являются ответственными за место захоронения. Надмогильные сооружения на месте захоронения устанавливаются только лицом, ответственным за место захоронения, либо с его письменного согласия, которое должно быть направлено в уполномоченную организацию. Надмогильные сооружения, установленные за пределами отведенного места захоронения и превышающие установленные размеры, подлежат сносу лицами, ответственными за место захоронения или лицами, на которых оформлено семейное (родовое) захоронение, либо за его счет. Устанавливаемые надмогильные сооружения должны соответствовать следующим максимальным размерам: высота памятников над могилами не более 2,0 метра; высота ограды не более 1,0 метра; высота цоколей не более 0,3 метра. Установленные надмогильные сооружения не должны иметь частей, выступающих за границы участка или нависающих над ними. Ограды могил не должны иметь заостренных прутьев (пик). Установка надмогильных сооружений за пределами отведенного в установленном порядке места захоронения, запрещается. Сведения на надмогильных сооружениях должны соответствовать персональным данным, указанным в документах. Установленные гражданами надмогильные сооружения и зарегистрированные в установленном порядке являются их собственностью. Навесы над местами захоронения не могут быть выше трех метров и должны устанавливаться в пределах отведенного места захоронения. Навесы необходимо оборудовать сливами для сбора осадков, исключающих размыв соседних могил и мест общего пользования, а также образование сосулек. Окончание см. на обороте.

	Лица, осуществляющие деятельность по установке (монтажу) надмогильных сооружений обязаны осуществлять установку (монтаж) исключительно в тех размерах, которые установлены настоящим порядком, либо в соответствии с документацией, имеющейся в уполномоченной организации. В случае установки (монтажа) надмогильных сооружений с нарушением отведенных норм мест захоронения или размеров, установленных настоящим Порядком (за пределами мест захоронения или выше максимальных размеров) лица, ответственные за место захоронения, несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством, в том числе административную ответственность в соответствии с Законом Красноярского края от 02.10.2008 № 7-2161 «Об административных правонарушениях». При проведении работ по установке надмогильных сооружений лицо, осуществляющее данные работы, обязано соблюдать меры по предотвращению порчи или уничтожению: имущества кладбища; соседних мест захоронений и установленных на них надмогильных сооружений; инженерных сетей (освещения, поливочного водопровода); асфальтового или иного покрытия аллей и проходных дорожек: зеленых насаждений, расположенных за пределами места захоронения, на котором устанавливаются надмогильные сооружения. При проведении работ по установке надмогильных сооружений запрещается использовать в качестве подсобных инструментов или материалов предметы с других мест захоронений, даже в случае если они по своему состоянию являются бесхозяйными. Лица, устанавливающие надмогильные сооружения, должны соблюдать общественный порядок, не допускать захламления участка захоронения и проходов к нему, а также своим поведением и внешним видом не должны оскорблять человеческое достоинство и чувства посетителей кладбища. По окончании работ лицо, установившее надмогильные сооружения, обязано привести площадку в порядок, очистить от строительного мусора участки кладбища, расположенные за пределами места захоронения, на которых производились сопутствующие работы, а также вывезти с кладбища остатки строительных материалов. Если несоблюдение требований по установке надмогильных сооружений повлекло за собой повреждение (порчу, уничтожение) установленных надмогильных сооружений, инженерных сетей, покрытия аллей, дорожек, зеленых насаждений или иных объектов внешнего благоустройства, причиненный ущерб подлежит возмещению в полном объеме лицом, причинившим вред. Постановление Администрации города Минусинска от 15.05.2014 № АГ-900-п «Об утверждении Порядка организации похоронного дела на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск»
	Муниципальное казенное учреждение города Минусинска

«Землеустройство и градостроительство»

УДОСТОВЕРЕНИЕ
О ЗАХОРОНЕНИИ

Минусинск

(город)



                                                                                                                                                                                                                                     Приложение № 6
к Административному регламенту

Удостоверение о регистрации подзахоронения
	Удостоверение № ________

Удостоверение выдано _________________________________________
_____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица, ответственного за место захоронение)

Разрешено подзахоронение ______________________________________
_____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего, дата смерти)

«___» ____________ 20  г. регистрационный номер захоронения ______
к(между) захороненному(ым, ыми): _____________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество всех захороненных на нижеуказанном месте захоронения, дата смерти)

на муниципальном кладбище ____________________________________
                                                                     (наименование кладбища)

Сектор _____, Ряд ____, место захоронения ____, могила номер ______.
Размер места захоронения ____________________________

Перерегистрация ответственности за место захоронения произведена на 

_____________________________________________________________
директор _____________________________________ _____________
  (фамилия, инициалы) 

М.П.
«___»_____________201__г.


	Надмогильные сооружения ____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Надмогильные сооружения (надгробные плиты, памятники, ограды, цветники, цоколи и др.) на местах захоронения, устанавливаются исключительно в пределах отведенного места захоронения, указываются в паспорте семейного захоронения, удостоверении о захоронении. При устройстве дополнительных надмогильных сооружений, их замене, либо их удалении, уполномоченной организацией делается  соответствующая отметка в паспорте семейного захоронения и (или) в удостоверении о захоронении. Лицо, взявшее на себя обязанности осуществить захоронение умершего, берут на себя обязательство обеспечивать надлежащее содержание места захоронения и постоянный уход за ним, являются ответственными за место захоронения. Надмогильные сооружения на месте захоронения устанавливаются только лицом, ответственным за место захоронения, либо с его письменного согласия, которое должно быть направлено в уполномоченную организацию. Надмогильные сооружения, установленные за пределами отведенного места захоронения и превышающие установленные размеры, подлежат сносу лицами, ответственными за место захоронения или лицами, на которых оформлено семейное (родовое) захоронение, либо за его счет. Устанавливаемые надмогильные сооружения должны соответствовать следующим максимальным размерам: высота памятников над могилами не более 2,0 метра; высота ограды не более 1,0 метра; высота цоколей не более 0,3 метра. Установленные надмогильные сооружения не должны иметь частей, выступающих за границы участка или нависающих над ними. Ограды могил не должны иметь заостренных прутьев (пик). Установка надмогильных сооружений за пределами отведенного в установленном порядке места захоронения, запрещается. Сведения на надмогильных сооружениях должны соответствовать персональным данным, указанным в документах. Установленные гражданами надмогильные сооружения и зарегистрированные в установленном порядке являются их собственностью. Навесы над местами захоронения не могут быть выше трех метров и должны устанавливаться в пределах отведенного места захоронения. Навесы необходимо оборудовать сливами для сбора осадков, исключающих размыв соседних могил и мест общего пользования, а также образование сосулек. Окончание см. на обороте.

	Лица, осуществляющие деятельность по установке (монтажу) надмогильных сооружений обязаны осуществлять установку (монтаж) исключительно в тех размерах, которые установлены настоящим порядком, либо в соответствии с документацией, имеющейся в уполномоченной организации. В случае установки (монтажа) надмогильных сооружений с нарушением отведенных норм мест захоронения или размеров, установленных настоящим Порядком (за пределами мест захоронения или выше максимальных размеров) лица, ответственные за место захоронения, несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством, в том числе административную ответственность в соответствии с Законом Красноярского края от 02.10.2008 № 7-2161 «Об административных правонарушениях». При проведении работ по установке надмогильных сооружений лицо, осуществляющее данные работы, обязано соблюдать меры по предотвращению порчи или уничтожению: имущества кладбища; соседних мест захоронений и установленных на них надмогильных сооружений; инженерных сетей (освещения, поливочного водопровода); асфальтового или иного покрытия аллей и проходных дорожек: зеленых насаждений, расположенных за пределами места захоронения, на котором устанавливаются надмогильные сооружения. При проведении работ по установке надмогильных сооружений запрещается использовать в качестве подсобных инструментов или материалов предметы с других мест захоронений, даже в случае если они по своему состоянию являются бесхозяйными. Лица, устанавливающие надмогильные сооружения, должны соблюдать общественный порядок, не допускать захламления участка захоронения и проходов к нему, а также своим поведением и внешним видом не должны оскорблять человеческое достоинство и чувства посетителей кладбища. По окончании работ лицо, установившее надмогильные сооружения, обязано привести площадку в порядок, очистить от строительного мусора участки кладбища, расположенные за пределами места захоронения, на которых производились сопутствующие работы, а также вывезти с кладбища остатки строительных материалов. Если несоблюдение требований по установке надмогильных сооружений повлекло за собой повреждение (порчу, уничтожение) установленных надмогильных сооружений, инженерных сетей, покрытия аллей, дорожек, зеленых насаждений или иных объектов внешнего благоустройства, причиненный ущерб подлежит возмещению в полном объеме лицом, причинившим вред. Постановление Администрации города Минусинска от 15.05.2014 № АГ-900-п «Об утверждении Порядка организации похоронного дела на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск»
	Муниципальное казенное учреждение города Минусинска

«Землеустройство и градостроительство»

УДОСТОВЕРЕНИЕ
О ЗАХОРОНЕНИИ

Минусинск

(город)



                                                                                                                                                                                                                                      Приложение № 7
к Административному регламенту

Удостоверение о регистрации захоронения невостребованного, в том числе неопознанного умершего
	Удостоверение № ________

Удостоверение выдано ________________________________________

_____________________________________________________________

(наименование юридического лица, ответственного за место захоронение)

О регистрации захоронения _____________________________________

_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество невостребованного, в том числе неопознанного умершего, дата смерти)

«___» ___________ 20  г. регистрационный номер захоронения _______

на муниципальном кладбище ___________________________________

(наименование кладбища)

Сектор _____, Ряд ____, место захоронения ____, могила номер ______.

Размер места захоронения ____________________________

Директор  _____________________________________ ___________________
  (фамилия, инициалы) 

М.П.

«___»_____________201__г.
	Надмогильные сооружения (надгробные плиты, памятники, ограды, цветники, цоколи и др.) на местах захоронения, устанавливаются исключительно в пределах отведенного места захоронения, указываются в паспорте семейного захоронения, удостоверении о захоронении. При устройстве дополнительных надмогильных сооружений, их замене, либо их удалении, уполномоченной организацией делается  соответствующая отметка в паспорте семейного захоронения и (или) в удостоверении о захоронении. Лицо, взявшее на себя обязанности осуществить захоронение умершего, берут на себя обязательство обеспечивать надлежащее содержание места захоронения и постоянный уход за ним, являются ответственными за место захоронения. Надмогильные сооружения на месте захоронения устанавливаются только лицом, ответственным за место захоронения, либо с его письменного согласия, которое должно быть направлено в уполномоченную организацию. Надмогильные сооружения, установленные за пределами отведенного места захоронения и превышающие установленные размеры, подлежат сносу лицами, ответственными за место захоронения или лицами, на которых оформлено семейное (родовое) захоронение, либо за его счет. Устанавливаемые надмогильные сооружения должны соответствовать следующим максимальным размерам: высота памятников над могилами не более 2,0 метра; высота ограды не более 1,0 метра; высота цоколей не более 0,3 метра. Установленные надмогильные сооружения не должны иметь частей, выступающих за границы участка или нависающих над ними. Ограды могил не должны иметь заостренных прутьев (пик). Установка надмогильных сооружений за пределами отведенного в установленном порядке места захоронения, запрещается. Сведения на надмогильных сооружениях должны соответствовать персональным данным, указанным в документах. Установленные гражданами надмогильные сооружения и зарегистрированные в установленном порядке являются их собственностью. Навесы над местами захоронения не могут быть выше трех метров и должны устанавливаться в пределах отведенного места захоронения. Навесы необходимо оборудовать сливами для сбора осадков, исключающих размыв соседних могил и мест общего пользования, а также образование сосулек. Окончание см. на обороте.

	Лица, осуществляющие деятельность по установке (монтажу) надмогильных сооружений обязаны осуществлять установку (монтаж) исключительно в тех размерах, которые установлены настоящим порядком, либо в соответствии с документацией, имеющейся в уполномоченной организации. В случае установки (монтажа) надмогильных сооружений с нарушением отведенных норм мест захоронения или размеров, установленных настоящим Порядком (за пределами мест захоронения или выше максимальных размеров) лица, ответственные за место захоронения, несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством, в том числе административную ответственность в соответствии с Законом Красноярского края от 02.10.2008 № 7-2161 «Об административных правонарушениях». При проведении работ по установке надмогильных сооружений лицо, осуществляющее данные работы, обязано соблюдать меры по предотвращению порчи или уничтожению: имущества кладбища; соседних мест захоронений и установленных на них надмогильных сооружений; инженерных сетей (освещения, поливочного водопровода); асфальтового или иного покрытия аллей и проходных дорожек: зеленых насаждений, расположенных за пределами места захоронения, на котором устанавливаются надмогильные сооружения. При проведении работ по установке надмогильных сооружений запрещается использовать в качестве подсобных инструментов или материалов предметы с других мест захоронений, даже в случае если они по своему состоянию являются бесхозяйными. Лица, устанавливающие надмогильные сооружения, должны соблюдать общественный порядок, не допускать захламления участка захоронения и проходов к нему, а также своим поведением и внешним видом не должны оскорблять человеческое достоинство и чувства посетителей кладбища. По окончании работ лицо, установившее надмогильные сооружения, обязано привести площадку в порядок, очистить от строительного мусора участки кладбища, расположенные за пределами места захоронения, на которых производились сопутствующие работы, а также вывезти с кладбища остатки строительных материалов. Если несоблюдение требований по установке надмогильных сооружений повлекло за собой повреждение (порчу, уничтожение) установленных надмогильных сооружений, инженерных сетей, покрытия аллей, дорожек, зеленых насаждений или иных объектов внешнего благоустройства, причиненный ущерб подлежит возмещению в полном объеме лицом, причинившим вред. Постановление Администрации города Минусинска от 15.05.2014 № АГ-900-п «Об утверждении Порядка организации похоронного дела на общественных муниципальных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования город Минусинск»
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